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Rendición de cuentas online

El presente instructivo detalla las funcionalidades online que se incorporan en el proceso 
electoral para la presentación de los ingresos y egresos de campaña efectuados por cada 
Lista oficializada en las elecciones primarias y Partidos/Alianzas en las elecciones generales.

El sistema (https://www.santafe.gov.ar/gestion-electoral) será el punto de acceso para todas 
las interacciones entre los responsables financieros de listas con el Tribunal Electoral de la 
Provincia de Santa Fe.

Requerimientos:

Para operar el sistema, el responsable financiero de lista deberá:
- Tener un usuario de ID ciudadana. Si no lo posee, se podrá registrar aquí: 
https://www.santafe.gob.ar/idciudadana/registro/
- Ser designado como Responsable Económico Financiero de la lista (Formulario 06 del TEP 
– presentación online)

Plazos:

Cada información, si bien será visible siempre, se podrá actualizar según los plazos definidos 
por el TEP (https://www.santafe.gov.ar/tribunalelectoral/). Pasado ese plazo, la funcionalidad 
de actualización se deshabilita y solo se podrá consultar.

Operación del sistema:

Una vez que acceda, el sistema le solicitará el usuario (CUIL | EMAIL | IUP) y la contraseña. 



Rendición de cuentas online

Luego de autenticarse, y una vez seleccionada la opción “Mis Rendicionesˮ podrá visualizar 
el conjunto de listas de las cuales es Responsable Político Financiero.

Navegación

Por cada lista, el usuario podrá acceder a la pantalla de carga de las respectivas rendiciones 
de cuenta a través del botón “Verˮ

Al ingresar a la rendición seleccionada se visualiza un resumen con los datos cargados y una 
botonera con las posibles acciones a realizar sobre aquella.



Botón Ingresos

Presionando el botón “Ingresosˮ de la rendición se visualiza un resumen de los ingresos car-
gados, un botón que permite cargar nuevos ingresos.



A través del botón “Nuevoˮ se accede al formulario de carga del nuevo ingreso, donde se 
deben cargar los datos solicitados y adjuntar un comprobante del ingreso y una justificación 
de ingresos de la persona que lo realizó.

Una vez grabado el movimiento se muestra en el resumen de movimientos con una botonera 
asociada al mismo para poder borrarlo, modificarlo y/o visualizarlo.

También se pueden visualizar los documentos adjuntos presionando el ícono disponible en la 
columna comprobantes.



Presionando el botón Volver, se regresa al resumen de movimientos de la rendición y 
acciones a realizar sobre la misma.

Botón Egresos
 
De la misma manera que con el registro de ingresos, al presionar el botón “Egresosˮ de la ren-
dición se visualiza un resumen de los egresos cargados y el respectivo botón  para cargar 
nuevos.

A través del botón “Nuevoˮ se accede al formulario de carga del nuevo egreso, donde se 
deben cargar los datos solicitados y adjuntar un comprobante del movimiento.



Advertencias:

Luego de grabado el movimiento (ingreso y/o egreso) pueden mostrarse en pantalla adver-
tencias de inconsistencias en la carga que, si bien no impiden el registro,  advierten al usuario 
y registran en la rendición.

El registro de advertencias para los distintos movimientos cargados puede visualizarse desde 
el resumen de datos de la rendición (botón Volver para volver a los datos de la rendición).



Botones Extractos y Observaciones

Desde el botón Extractos el usuario puede añadir tantos archivos con extensión pdf como 
extractos bancarios desee adjuntar a la rendición. Puede agregar una observación si lo con-
sidera necesario.

Las observaciones se registran a nivel de rendición y pueden ser consultadas desde el botón 
Observaciones, tanto las realizadas por el Responsable Financiero como el usuario revisor del 
TEP.

Botón Presentar

Una vez cargados todos los movimientos de ingreso y egreso, y hasta la fecha de vencimien-
to, el usuario puede enviar la presentación al TEP a través del botón “Presentar .ˮ  



Se muestran nuevamente todas las advertencias de las inconsistencias detectadas en la 
carga de movimientos.

Al confirmar la presentación el sistema envía automáticamente un e-mail al Tribunal Electoral 
notificando el cambio de estado de la rendición para ser evaluada. El usuario que realizó la 
presentación ya no se podrá realizar modificaciones en los movimientos registrados.



Movimientos post presentación

Luego de realizada la presentación el usuario será notificado por e-mail de cualquier cambio 
de estado en la rendición para que ingrese al sistema a verificarla y de ser necesario a realizar 
las actualizaciones y/o correcciones solicitadas.

Posibles notificaciones a recibir por correo:

Estado: “En correcciónˮ

El usuario puede recibir un e-mail del TEP notificando que la rendición cambió al estado “En 
corrección ,ˮ y una observación en el caso en caso de haber sido detallada por el usuario revi-
sor del TEP.

De recibir el correo, el usuario debe ingresar a la rendición en el sistema, donde verá reflejado 
su nuevo estado y desde allí realizar las correcciones solicitadas por el TEP.



Luego de realizadas las correcciones se debe volver a realizar la presentación como anterior-
mente, a través del botón Presentar.

Estado “Aprobadoˮ

Una vez controlada la rendición por el TEP, previo dictamen desde la Procuración, y de no 
haber más correcciones para realizar, el TEP pasará la rendición a estado Aprobada. En esta 
instancia el usuario recibirá un e-mail notificando el cambio de estado.

El usuario debe ingresar al sistema, donde verá reflejado el cambio de estado de la rendición 
informada y el Nro. de Auto con su fecha de aprobación. También podrá descargar el archivo 
con el auto de aprobación.


