TRIBUNAL ELECTORAL DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR EL TRAMITE DE
JUSTIFICACION DE LA NO EMISION DEL VOTO




Instructivo Justificacion de la no emision del voto
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2 Ingreso al Portal de Autogestion

Para realizar este trdmite se podra ingresar al Portal de Autogestion a través de AFIP
contando con clave fiscal nivel 3 (ver seccion 2.1) o mediante Identificacion Ciudadana
(ver seccion 2.2).

2.1 Ingreso con AFIP Clave Fiscal
Para poder ingresar con AFIP debe contar con clave fiscal nivel 3 y ademas debe estar
adherido al servicio “Portal de Autogestion de la Provincia de Santa Fe”.
En caso de no estarlo seguir las instrucciones en el siguiente video:
https://www.youtube.com/watch?time continue=1&v=DE7VkaT8d2I

2.2 Ingreso con Identificacion Ciudadana
Si aun no esté registrado con Id Ciudadana, la misma puede ser generada a través de
https://www.santafe.gob.ar/idciudadana/registro/. Completar el formulario y subir la
documentacion requerida.

3 Autenticacion

Ingresar al portal de autogestion de la provincia de Santa Fe
https://autogestion.santafe.gob.ar.

e En caso de ingresar a través de AFIP: hacer click en “AFIP — INGRESO CON
CLAVE FISCAL” (Figura 1)

Portal de Autogestion del Gobierno de Santa Fe

AFIP - INGRESO CON CLAVE FISCAL GSF - INGRESO CON ID CIUDADANA

Figura 1

Una vez completado el usuario, hacer click en “Siguiente” (Figura 2). Luego completar
con la clave fiscal y seleccionar “Ingresar” (Figura 3)

INGRESO CON CLAVE FISCAL
INGRESO CON CLAVE FISCAL » |
a | TECLADO VIRTUAL
sconrs RO -
Figura 2 Figura 3
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e En caso de ingresar con Id Ciudadana: hacer click en “GSF — Ingreso con Id
Ciudadana” (Figura 4)
R—

Portal de Autogestion del Gobierno de Santa Fe

AFIP - INGRESO CON CLAVE FISCAL GSF - INGRESO CON ID CIUDADANA

- :

Figura 4

Completar usuario y contrasefia y hacer click en “Iniciar sesion” (Figura 5)

GDE - PORTAL DE AUTOGESTION

Mesa de entrada electrénica disponible al ciudadano.
Secretaria de Tecnologias para la Gestion. Ministerio de
Gobierno y Reforma del Estado.

Acceso centralizado a sistemas

USUARIO (CUIL | EMAIL | IUP):

usuario

CONTRASERNA:

BERBEBEREIBERINES

INICIAR SESION «

@ ;Olvidaste tu contrasefia?
Crear cuenta

Cierre su sesion y el navegador al finalizar.
Recuerde que con su usuario puede acceder a
multiples sistemas provinciales.

Figura 5
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4 Inicio del tramite

Una vez en el sistema, ingresar el nombre del tramite en el buscador. Hacer click en
“Iniciar tramite” (Figura 6)

Iniciar Tramite

Busca tu trdmite por Nombre, Organismo o Temdtica relacionada

Busqueda de tramite por:

[ Justificacion de la no emision del Voto| ] n«

Se encontraron 1 resultados

Ministerio
Justificacion de la no emision del Voto
#Tribunal Electoral

Ministerio de Medio Ambiente o]
) . Este trémte permite generar la Justificacion d no emision del Voto para las elecciones PASO 2019
Fiscalia de Estado o]
% DETALLES | INICIAR TRAMITE
o]
[0}

Ministerio de la Produccion

Ministerio de Justicia y Derechos Mostrando 1 1 de 1-ver s v

1]

Figura 6

Seleccionar el motivo de la justificacion de la no emisiéon del voto y hacer click en
“Continuar” (Figura 7)

Justificacion de la no emision del Voto

Quedan exentos de la obligacidn de votar (art. 12 Codigo Electoral Nacional)

Seleecione Motivo Seleccione v

Seleccione

Jueces y sus auxiliares

Lejania motives razonables (mas de quinientos (500) kildmetros)
Enfermos o impesibilitados por fuerza mayor

Personal de organismos y empresas de servicios publicos

-

Figura 7

Luego debera adjuntar la documentacién requerida que variara de acuerdo al motivo
seleccionado. Por ejemplo, en caso de haber seleccionado como motivo “Jueces y sus
auxiliares”, debera adjuntar la constancia donde se verifique el desempefio de sus
funciones durante las horas en que se desarrolla el acto electoral. (Figura 8)

Jueces y sus auxiliares
?

Adjuntd documentacidn:

Los documentos marcados con % son obligatorios.
Constancia donde se verifique el desempefio de sus funciones durante las horas en que se desarrolla el
acto electoral. %
Documentacién complementaria

Figura 8
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Hacer click en “Adjuntar” (Figura 9)

Adjuntd documentacién:

Los documentos marcados con % son obligaterios.

Constancia donde se verifique el desempefio de sus funciones durante las horas en que se desarrolla el @ ADIUNTAR
acto electoral. %

Figura 9

Se abrira la siguiente ventana. Hacer click en “Adjuntar de PC” y seleccionar el archivo
correspondiente. (Figura 10)

Subir informacién
Tamafo maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, dook, xlsk, jpg. jpeg. png, bmp, gif, off, of,
hmil, dwf.

s f

+ Arrastre el archivo aqui

Figura 10

El sistema adjuntara los datos cargados. Estos se podran visualizar y verificar si estan
correctos. En caso de necesitar realizar una modificacion, eliminar el documento y
volver a repetir la carga. (Figura 11)

Constancia donde se verifique el desempefio de sus funciones durante las horas en que se desarrolla el
acto electoral. %
& IF-2019-00001765-GSF-DGPROMUDI#MECO [ETEIRNEY

Figura 11

Ademas podra adjuntar también cualquier documentacibn complementaria que
considere necesaria para la justificacion. (Figura 12)

Documentacion complementaria % ADIUNTAR

Figura 12

Una vez adjunta la documentacion, seleccionar “Confirmar tramite” (Figura 13)

CONFIRMAR TRAMITE

Figura 13
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Se iniciara el tramite y se generara un expediente, cuyo numero se muestra en

pantalla, donde se vinculara toda la documentacion cargada. (Figura 14)
Jueces y sus auxiliares
@ v
El tramite se generd con éxito
Ndmero de tramite
Nidmero de tramite: EX-2019-00001770- -GSF-DGPROMUDI#MECO
Documentacién asociada:
MNombre Acciones
PV-2019-00001771-G5F-DGPROMUDI#MECO -‘n
IF-2019-00001769-GSF-DGPROMUDIFMECO -J'a
PV-2019-00001772-GSF-DGPROMUDIE#MECO -}ﬂ
Figura 14
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5 Seguimiento del tramite

Para darle seguimiento al estado del tramite se podra ingresar a la solapa “Mis
Tramites” en el Portal de Autogestion (Figura 15)

SANTAFE

NCARTIAMITM TARiS NOTIFICACIONES ~ CONSULTA

Figura 15

En la solapa “Iniciados”, se podran visualizar todos los tramites que fueron iniciados y
se encuentran activos y conocer los estados de los mismos. Buscar el tramite por
nombre o nimero de trdmite. Hacer click en visualizar. (Figura 16)

Mis Tramites

Encontra todos los tramites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.

* Iniciados Borradores Historial

-
Bisqueda de trémite por:

| Jueces|

-

\

Fecha Nombre Referencia Estado

24/04/2019 Jueces y sus auxiliares Iniciacién

Nimero de trimite Acciones

-

EX-2019-00001770- -GSF-DGPROMUDI#MECO

Figura 16

Se visualizara el estado, el nimero y la ubicacién del tramite. También se podran
consultar los documentos dentro del expediente (Figura 17). Ademas si seleccionamos
“Ver mas” se podran consultar los movimientos del tramite (Figura 18)

Estado: Iniciacion
Ndmero del tramite: EX-2019-00001770- -GSF-DGPROMUDI#MECO
Ubicacién actual: MESDIGH#TEP-PVD

=

Documentos del tramite

Documento

PV-2019-00001771-GSF-DGPROMUDI#MECO  Caratula

IF-2019-00001769-G5F-DGPROMUDI#MECO

FV-2019-00001772-G5F-DGFROMUDIEMECO  Pase

Jueces y sus auxiliares que por imperio de esta ley deban asistir a sus oficinas y mantenerlas abiertas mientras dure el acto comicial

Referencia Accién
Constancia donde se verifique el desempeno de sus funcienes durante las heras en que se desarrolla el acto electoral. @

Figura 17

Dias de permanencia en la ubicaci6n actual: 0

Fecha de inicio: 24-04-2019

Movimientos del tramite

Fecha

Desde Hacia Dias de permanencia
24£-04-2019 PUESTAINICIAL MESDIGHTEP-PVD 0
24-04-2019 PUESTAINICIAL 0
Figura 18
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En la solapa “Historial” se encontraran los trmites inactivos, es decir, aquellos
expedientes que fueron enviados a Guarda Temporal (archivados). El expediente
puede ser archivado ya sea porque el tramite se realiz6 de forma exitosa, o porque el
ciudadano no se encuentra en el padrén electoral de la Provincia de Santa Fe.

Para poder visualizar el motivo, hacer click en visualizar. (Figura 19)

Mis Tramites

Encontra todos los tramites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.

Iniciados Borradores Historial «
Bisqueda de trémite por
| Jueces|

Fecha Nombre Referencia Namero de trémite Acciones
2470472019 Jueces y sus auxiliares EX-2019-00001775- -G5F-DGPROMUDIH#MECO @ «
Figura 19

Se visualizaran todos los documentos vinculados al expediente. Seleccionar el Gltimo
documento de la lista cuya referencia es “Pase”. (Figura 20)

Jueces y sus auxiliares que por imperio de esta ley deban asistir a sus oficinas y mantenerlas abiertas mientras dure el acto comicial

Estado: Guarda Temporal
Ndmero del tramite: EX-2019-00001775- -GSF-DGPROMUDI#MECO
Ubicacién actual: GSF

Documentos del tramite

Documento Referencia Accidn

PV-2019-00001776-GSF-DGPROMUDI#MECO  Caratula @

IF-201%9-00001774-G5F-DGPROMUDI#MECO  Constancia donde se verifique el desempefio de sus funciones durante Las horas en que se desarrolla el acto electoral. @
PV-2019-00001777-G5F-DGPROMUDI#MECO  Pase @
RE-2019-00001778-GSF-DGPROMUDI#MECO  Toma de vista sin suspensién del expediente: EX-2019-00001775- -GSF-DGPROMUDI#MECO @
[ PV-2019-00001779-G5F-MESDIG Pase @ ]
Figura 20
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Dentro del Pase se podra observar el motivo por el cual el expediente fue enviado a
Guarda. En este caso el motivo es “Verificado y registrado”, es decir, la justificacién de
la no emision del voto fue registrada correctamente. Si el ciudadano no se encuentra
en el padrén el motivo sera “El tramite corresponde a la provincia de Santa Fe”.
(Figura 21).

L
4‘.
SANTAFE
Provincia de Santa Fe
Cuna de la Constitucion Nacional

Providencia

Nimero: PV-2019-00001779-GSF-MESDIG

SANTA FE
Miercoles 24 de Abnl de 2019

Referencia: Pase clectronico de EX-2019-00001775- -GSF-DGPROMUDI#MECO

Motivo:

Verificado y registrado.

Destinatanio: GSF

Digeally signed by GEDO
DN- cn=GEDO, c=US, 0=GED, cu=CAP, emaii=gedofiged. gob.ar
Date: 2015.04.24 124552 0300

Ussano Capacitocson
Analist

Mesa de Entrodas Digaal Rosaro
Ministerio de Gobierno y Reforma ded Estado

Figura 21
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6 Subsanacion de documentacion

En caso de subsanacién de alguno de los documentos, se le notificara por correo
electrénico que tiene una tarea pendiente en el Portal de Autogestion. Ingresar al
portal y hacer click en “Tareas”, donde se podran visualizar todas las tareas

pendientes. (Figura 22)

.*';‘ AN A A N
SANTAFE INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES NOTIFICACIONES  CONSULTA

Figura 22

En “Referencia” se informa por qué se realizo el pedido de subsanacioén. (Figura 23)

Tareas

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacin vinculada a los mismaos

Pendientes Historial
Biisqueda de tramite por
Jueces|
Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Nimero de Tramite

2£/04/2019  SUBSANACION  Jueces y sus auxiliares que poar imperio de esta ley deban asistir a sus La constancia no se MESDIG EX-2019-00001783- -
oficinas y mantenerlas abiertas mientras dure el acto comicial visualiza -PVD GSF-DGPROMUDI#MECO

correctamente.

Acciones

'C

Figura 23

Para realizar la subsanacion ir a “Acciones” (Figura 24)

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacién vinculada a los mismos
Pendientes Historial
Basqueda de trémite por
[ dueced
Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Nimero de Tramite

24/04/2019 SUBSANACION  Juecesy sus auxiliares que por imperio de esta ley deban asistir a sus La constancia no se MESDIG EX-2019-00001783- -
oficinas y mantenerlas abiertas mientras dure el acto comicial visualiza -PVD GSF-DGPROMUDIRMECO
correctamente.

Acciones

- -

Figura 24

Adjuntar la documentacién a subsanar, en este caso la constancia. Hacer click en

“Adjuntar” (Figura 25)

Jueces y sus auxiliares
La constancia no se visualiza correctamente.
a
Adjuntd documentacion:
Los documentos marcados con % son obligatorios.
Constancia donde se verifique el desempefio de sus funciones durante las horas en que se desarrolla el
acto electoral. %
Figura 25
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Se abrira la siguiente ventana. Hacer click en “Adjuntar de PC” y seleccionar el archivo
correspondiente. (Figura 26)

Subir informacion

Tamafho méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, doo, ulsk, jpg. jpeg. png, bmp, gif, tff, of,
html, dwi.

g — N

+ Arrastre el archivo agui

Figura 26

El sistema adjuntara el documento, que luego podra ser visualizado. En caso de
necesitar realizar una modificacion, eliminar el documento y volver a repetir la carga.
(Figura 27)

Adjuntd documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Constancia donde se verifique el desempefio de sus funciones durante las horas en que se desarrolla el @ ADIUNTAR
acto electoral. %

& IF-2019-00001787-GSF-DGPROMUDI#MECO [EEIRIEY

Figura 27

Una vez que el documento esté correcto, hacer click en “Confirmar tramite” (Figura 28)

Adjuntd documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Constancia donde se verifique el desempefio de sus funciones durante las horas en que se desarrolla el @ ADJUNTAR
acto electoral. %

& IF-2019-00001787-GSF-DGPROMUDI#MECO [EEITNEY

CONFIRMAR TRAMITE r

Figura 28
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Una vez confirmado el tramite, se vinculara el documento subsanado al expediente y

sera enviado nuevamente para su tratamiento. (Figura 29)

La tarea de subsanacion ha sido completada con éxito

Jueces y sus auxiliares

Informacién complementaria

Cédigo de expediente: EX-2019-00001783- -GSF-DGPROMUDI#MECO

Documentacion asociada:

Fecha Tipo de documento Acciones
Apr 24, Constancia donde se verifique el desempefio de sus funciones durante las horas en que se desarrolla el acto d,n
2019 electoral
Apr 24, Constancia donde se verifigue el desempefic de sus funcienes durante las horas en que se desarrolla el acto .]‘.n
2019 electoral
Figura 29
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