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r—JURISDICCI()N: MINISTERIO DE EDUCACION
SECRETARIA DE EDUCACION
MISION

Entender en la organizaciéon y conduccion del sistema educativo provincial en todos los
niveles y modalidades orientando sus acciones a la optimizacién de los recursos para
garantizar una educacion como camino hacia la igualdad, constructora de ciudadania, con
participacion y solidaridad en el marco del respeto a los derechos humanos y el ambiente;
brindando a los ciudadanos santafesinos las herramientas intelectuales, emocionales y
politicas para situarse en la realidad con actitud transformadora.

FUNCIONES

e Coordinar las acciones de las Direcciones Provinciales de Nivel y Modalidad con miras
a consolidar el proyecto educativo, atendiendo al fortalecimiento institucional centrado
en el sujeto que aprende.

¢ Conducir la ejecucion de las politicas de fortalecimiento institucional en territorio a
través de la Delegaciones Regionales.

— o Favorecer la integracion de acciones socio-educativas que garanticen la inclusién y
sustentabilidad de la escolaridad de los estudiantes santafesinos.

e Coordinar la aplicaciéon de instrumentos que proporcionen informacién para la
construccién de indicadores como base del disefio y evaluacion de la politica educativa.

o Disefiar estrategias de mejora continua que proporcionen condiciones y ambiente de
trabajo apropiados para el desarrollo de la ensefianza y el aprendizaje.

e Entender en la actualizacion permanente de los marcos normativos que regulan el
sistema educativo santafesino.

e Promover acciones tendientes a la construccién de una cultura organizacional y uso del
espacio escolar que contemple el potencial pedagdgico de estos aspectos con amplia
participacion ciudadana.

Entender en todos los aspectos y procesos vinculados con la carrera docente.

Entender en todos los aspectos que tienen que ver con la trayectoria del alumno.
Garantizar la atencion de las necesidades educativas, con optimizacion de recursos, en
todo el territorio provincial resolviendo sobre la asignacién o reasignacion de los
mismos.

e Articular acciones con las otras secretarias ministeriales para el desarrollo y la
ejecucion del proyecto educativo.

e Resolver las cuestiones inherentes a su competencia que fueren sometidas a su

consideracion a través de las distintas areas del sistema.
Representar a la Titular Ministerial en la atencién de cuestiones protocolares que
S \gomprometan al drea de su competencia.

o \“Intervenir en la elaboracién del presupuesto anual.
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SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION INICIAL

MISION

Asistir a la Secretaria de Educacién y entender en la planificacién y control de la ejecucién

del

proyecto educativo dispuesto para el nivel y modalidades de su competencia.

FUNCIONES

Entender y coordinar los estudios de los problemas educativos y de organizacién
escolar que, en el 4rea de su competencia se planteen e informar a la Secretaria de
Educacion.

Participar en la propuesta de acciones de actualizacién profesional y curricular para el
nivel.

Participar en la propuesta de evaluacion e investigacion de los procesos desarrollados
en el 4rea a su cargo.

Entender en la supervision de las experiencias pedagogicas que se realicen en el area a
su cargo.

Participar en el estudio de la legislacion requerida.

Proporcionar la informacion necesaria para la planificacion educativa y el control de
gestion jurisdiccional, trabajando coordinadamente con las demas 4reas de la Secretaria
de Educacion.

Entender en el diligenciamiento de los asuntos que se le remitan y que requieran
opinién fundada.

Orientar su accionar y recursos a la interpretacion y resolucioén (en articulacion con
todos los niveles y modalidades y con la comunidad educativa) de toda problematica
institucional que a nivel de la unidad escolar oficie como obsticulo del desarrollo
fluido del proceso de ensefianza y aprendizaje.

Emitir opiniéon sobre la asignacion o reasignacion de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION PRIMARIA

MISION

/ “Asistir a la Secretaria de Educacién y entender en la planificacién y control de la ejecucién

del\pj'a ecto educativo dispuesto para el nivel y modalidades de su competencia.
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| FUNCIONES

e Entender y coordinar los estudios de los problemas educativos y de organizacion
escolar que, en el area de su competencia se planteen e informar a la Secretaria de
Educacion y a la Secretaria de Innovacién Pedagdgica.

e Participar en'la propuesta de acciones de actualizacion profesional y curricular para el
nivel segin lineamientos de la Secretaria de Innovacion.

e Participar en la propuesta de evaluacion e investigacion de los procesos desarrollados
en el 4rea a su cargo.

e Entender en la supervision de las experiencias pedagdgicas que se realicen en el 4rea a
su cargo.

Participar en el estudio de la legislacién requerida.

Proporcionar la informacién necesaria para la planificacion educativa y el control de
gestion jurisdiccional, trabajando coordinadamente con las demaés areas de la Secretaria
de Educacion.

e Entender en el diligenciamiento de los asuntos que se le remitan y que requieran
opinién fundada.

e Orientar su accionar y recursos a la interpretaciéon y resolucion (en articulacién con
todos los niveles y modalidades y con la comunidad educativa) de toda problematica
institucional que a nivel de la unidad escolar oficie como obsticulo del desarrollo
fluido del proceso de ensefianza y aprendizaje.

e Emitir opinién sobre la asignacidon o reasignacion de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

Imprenta Oficial - Santa Fe

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION SECUNDARIA
MISION

Asistir a la Secretaria de Educacion y entender en la planificacion y control de la ejecucion
del proyecto educativo dispuesto para el nivel y modalidades de su competencia.

FUNCIONES

e Entender y coordinar los estudios de los problemas educativos y de organizacion
escolar que, en el area de su competencia se planteen e informar a la Secretaria de
Educacién.

Participar en la propuesta de acciones de actualizacion profesional y curricular para el

“pivel.

A . . .y . . .y

Participar en la propuesta de evaluacion e investigacion de los procesos desarrollados

fi'%] drea a su cargo.

ﬁ? nder en la supervision de las experiencias pedagdgicas que se realicen en el area a
w gargo.
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e Proponer a la Secretaria de Educacion las modificaciones que deban realizarse en el

sistema de supervision en los servicios de su competencia.

Participar en el estudio de la legislacion requerida.

Proporcionar la informacién necesaria para la planificacion educativa y el control de
gestion jurisdiccional, trabajando coordinadamente con las demads 4reas de la Secretaria
de Educacion.

e Entender en el diligenciamiento de los asuntos que se le remitan y que requieran
opini6n fundada.

e Orientar su accionar y recursos a la interpretacién y resolucion (en articulacién con
todos los niveles y modalidades y con la comunidad educativa) de toda problematica
institucional que a nivel de la unidad escolar oficie como obstaculo del desarrollo
fluido del proceso de ensefianza y aprendizaje.

e Emitir opinién sobre la asignacion o reasignacién de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION TECNICA, PRODUCCION Y
TRABAJO

MISION

Asistir a la Secretaria de Educacion y entender en la planificacién y control de la ejecucion
del proyecto educativo dispuesto para el nivel y modalidades de su competencia.

FUNCIONES

e Entender y coordinar los estudios de los problemas educativos y de organizacién
escolar en el area de la Educacion Técnica y Agrotécnica, en forma coordinada con la
Direccién Provincial de Educacion Secundaria.

Entender en la orientacién y planeamiento de la Educacién Técnica y Agrotécnica.
Participar en el estudio de la legislacion requerida.

Favorecer la vinculacion de la Educacién Técnica y Agrotécnica con los Ministerios de
Trabajo y Seguridad Social, de la Produccion, de Desarrollo Social y de Innovacién y
Cultura, tendiente a unificar criterios y acciones sobre iniciacién, capacitaciéon y
perfeccionamiento de los educandos en el mundo del trabajo.

e Ejercer la presidencia del Consejo de Formacién Provincial.

Entender y orientar en las propuestas educativas que favorezcan la construccion de la

£ ultura del trabajo en todos los niveles y modalidades.
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|— e Socializar informaciones y proyectos con las demas Direcciones Provinciales,

coordinando acciones con todos los niveles y modalidades.

e Orientar su accionar y recursos a la interpretacién y resolucién (en articulacién con
todos los niveles y modalidades) de toda problematica institucional que a nivel de la
unidad escolar oficie como obstaculo del desarrollo fluido del proceso de ensefianza y
aprendizaje. -

e Emitir opinién sobre la asignacién o reasignaciéon de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION TECNICA, PRODUCCION Y

TRABAJO
COORDINACION PROVINCIAL DE FORMACION PROFESIONAL Y
CAPACITACION LABORAL

MISION

Asistir a la Direccion Provincial de Educacidon Técnica, Producciéon y Trabajo en las

— acciones cuyo proposito es la formacion socio-laboral para y en el trabajo, dirigida tanto a
la adquisicion y mejora de las cualificaciones como a las re-calificaciones de los
trabajadores, compatibilizando la promocidn social, personal y profesional en relacién con
la productividad de la economia local y regional.

Imprenta Oficial - Santa Fe

FUNCIONES

e Entender en la formacion de competencias bésicas y especificas para la formacion de
oficios y capacitacion laboral.

e Disefiar programas de capacitacion y formacion profesional acorde a los

" requerimientos productivos regionales.

e Monitorear y evaluar el desarrollo de los proyectos y programas que se implementen en
las distintas regiones de la Provincia.

e Facilitar la vinculacién entre el mundo del trabajo y la produccién con las distintas
areas y niveles del Sistema Educativo.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION TECNICA, PRODUCCION Y
TRABAJO
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FUNCIONES

Participar en la propuesta de acciones de actualizacion profesional y curricular para el
nivel y la modalidad.

Participar en la propuesta de evaluacioén e investigacion de los procesos desarrollados
en el drea a su cargo.

Participar en la orientacion y planeamiento de la educacion técnica y tecnoldgica en el
ambito formal y no formal, desde el nivel inicial hasta el nivel superior.

Participar en la planificacion, desarrollo y supervision de las experiencias pedagégicas
que se realicen en el area a su cargo y en coordinacién con los Ministerios de
Desarrollo Social, de Innovacion y Cultura, de Trabajo y Seguridad Social y de la
Produccion.

Proporcionar la informacién necesaria para la planificacion educativa y el control de
gestion jurisdiccional, trabajando coordinadamente con las demads areas de la Secretaria
de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION SUPERIOR

MISION

Asistir a la Secretaria de Educacion y entender en la planificacion, ejecucion y control del
proyecto educativo dispuesto para el nivel.

FUNCIONES

Entender y coordinar los estudios de los problemas educativos y de organizacion
escolar que, en el area de su competencia se planteen e informar a la Secretaria de
Educacion.

Participar en las acciones de planeamiento y desarrollo curricular para el nivel.
Participar en las propuestas de evaluacion e investigacion de los procesos desarrollados
en el 4rea a su cargo.

Participar en el estudio de la legislacion requerida.

Proporcionar la informacion necesaria para la planificacion educativa y el control de
gestion jurisdiccional, trabajando coordinadamente con las demas areas de la Secretaria
de Educacion.

Entender en el diligenciamiento de los asuntos que se le remitan y que requieran
opinion fundada.

Orientar su accionar y recursos a la interpretacion y resolucién (en articulacién con
s los niveles y modalidades y con la comunidad educativa) de toda problematica
ional que a nivel de la unidad escolar o en la organizacion del nivel, oficie como
o del desarrollo fluido del proceso de ensefianza y aprendizaje.
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e Emitir opinion sobre la asignacién o reasignacion de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION DE ADULTOS
MISION

Asistir a la Secretaria de Educacion y entender en la planificacion, ejecucion y control del
proyecto educativo para la modalidad de su competencia.

FUNCIONES

¢ Entender y coordinar los estudios de los problemas educativos y de organizaciéon
escolar que, en el 4rea de su competencia se planteen e informar a la Secretaria de
Educacion.

e Participar en la propuesta de acciones de actualizacion profesional y curricular para el
nivel.

¢ Participar en la propuesta de evaluacion e investigacién de los procesos desarrollados
en el 4rea a su cargo.

¢ Entender en la supervision de las experiencias pedagogicas que se realicen en el area a
su cargo.

Participar en el estudio de la legislacion requerida.

Proporcionar la informacion necesaria para la planificacion educativa y el control de
gestion jurisdiccional, trabajando coordinadamente con las demés 4reas de la Secretaria
de Educacion.

o Entender en el diligenciamiento de los asuntos que se le remitan y que requieran
opinién fundada.

e Orientar su accionar y recursos a la interpretacion y resolucién (en articulacién con
todos los niveles y modalidades y con la comunidad educativa) de toda problematica
institucional que a nivel de la unidad escolar oficie como obsticulo del desarrollo
fluido del proceso de ensefianza y aprendizaje.

e Emitir opinion sobre la asignacién o reasignacion de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION ESPECIAL

ecretaria de Educacion y entender en la planificacion, ejecuciéon y control del
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proyecto educativo para la modalidad de su competencia.

FUNCIONES

Entender y coordinar los estudios de los problemas educativos y de organizacion
escolar que, en el area de su competencia se planteen e informar a la Secretaria de
Educacion.

Participar en la propuesta de acciones de actualizacioén profesional y curricular para el
nivel.

Participar en la propuesta de evaluacion e investigacion de los procesos desarrollados
en el 4rea a su cargo.

Entender en la supervision de las experiencias pedagogicas que se realicen en el area a
su cargo.

Participar en el estudio de la legislacion requerida.

Proporcionar la informacién necesaria para la planificaciéon educativa y el control de
gestion jurisdiccional, trabajando coordinadamente con las demas éareas de la Secretaria
de Educacion.

Entender en el diligenciamiento de los asuntos que se le remitan y que requieran
opini6én fundada.

Orientar su accionar y recursos a la interpretacion y resolucion (en articulacién con
todos los niveles y modalidades y con la comunidad educativa) de toda problematica
institucional que a nivel de la unidad escolar o en la organizacién de la modalidad,
oficie como obstéculo para el desarrollo fluido del proceso de ensefianza y aprendizaje.
Emitir opinién sobre la asignacidn o reasignacion de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION FiSICA

MISION

Asistir a la Secretaria de Educacién y entender en la planificacién, ejecucion y control del
proyecto educativo para el rea de su competencia.

FUNCIONES

Entender y coordinar los estudios de los problemas educativos y de organizacion
escolar que, en el 4rea de su competencia se planteen e informar a la Secretaria de
Educacion.

icipar en la propuesta de acciones de actualizacion profesional y curricular para el
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e Entender en la supervisidn de las experiencias pedagbgicas que se realicen en el area a

sucargo.

Participar en el estudio de la legislacion requerida.

Proporcionar la informacion necesaria para la planificacién educativa y el control de
gestion jurisdiccional, trabajando coordinadamente con las demas areas de la Secretaria
de Educacion.

e Orientar su accionar y recursos a la interpretacion y resolucién (en articulacién con
todos los niveles y modalidades y con la comunidad educativa) de toda problematica
institucional que a nivel de la unidad escolar o en la organizacién de la modalidad,
oficie como obstaculo para el desarrollo fluido del proceso de ensefianza y aprendizaje.

o Entender en el diligenciamiento de los asuntos que se le remitan y que requieran
opinion fundada.

Entender en la planificacion del area en los distintos niveles y modalidades.
Coordinar las acciones que posibiliten el desarrollo del deporte, la recreacion y la vida
en la naturaleza en las escuelas.

e Coordinar los proyectos que en todo el territorio provincial promueva la actividad de
campamentos escolares, velando ademas por el mantenimiento adecuado y crecimiento
de las plantas campamentiles provinciales.

e Emitir opinién sobre la asignacion o reasignacion de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION PROVINCIAL BIENESTAR DOCENTE
MISION

Entender y coordinar politicas que favorezcan la jerarquizacién de los docentes
santafesinos, atendiendo al bienestar docente.

FUNCIONES

e Entender y coordinar todo lo relacionado con las mejoras de las condiciones del trabajo
docente.

e Proponer las acciones de investigacion y evaluacién que resulten prioritarias para el
analisis de posibilidades y dificultades en el desarrollo de la tarea docente, coordinando
con el resto de las areas dependientes de la Secretaria de Educacion.

e Favorecer las acciones tendientes a las mejoras del habitat laboral.
o _Entender en la organizacidn, coordinacién y ejecucion de concursos.
icipar en el estudio de la legislacion requerida.
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e Articular acciones que favorezcan el desarrollo integral del docente.
e Emitir opiniéon sobre la asignaciéon o reasignacion de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE PLANEAMIENTO Y ESTADISTICA EDUCATIVA
MISION

Coordinar las acciones necesarias para la interaccién de las todas las 4reas ministeriales
involucradas en el proceso de generacion de informacion y articular con las Direcciones
Provinciales para construir la informacién que permita tomar decisiones tendientes a
mejorar y optimizar permanentemente el Sistema Educativo Provincial mediante el
planeamiento estratégico de sus acciones.

FUNCIONES

e Relevar, planificar y analizar la informacién necesaria para el planeamiento estratégico

—_— y prospectivo con el objetivo de optimizar y mejorar de manera continua el Sistema

Educativo Provincial.

e Producir, sistematizar, analizar, publicar y difundir la informacién para el proceso de
toma de decisiones tanto en el nivel central como en las Delegaciones Regionales de
Educacién, articulando estas tareas con las areas del Ministerio de Educacion
involucradas en los procesos de generacion de informacion.

e Asistir a la Secretaria de Educacion con los insumos necesarios para articular enfoques;
delimitar problemas e integrar las necesidades o demandas de los distintos Niveles y
Modalidades Educativas a través de sus Direcciones Provinciales.

e Producir estudios o informes que permitan identificar y atender a problemas

~ demogréficos, socioeconémicos, culturales y pedagégicos que deben ser comprendidos
en el planeamiento, con el objeto de potenciar el proceso educativo como un factor
fundamental del desarrollo humano.

e Colaborar con la Secretaria de Educacion en la articulacién y coordinacion de acciones
con otras areas del Ministerio de Educacién, organismos internacionales, nacionales,
provinciales, municipales, publicos y privados, organizaciones no gubernamentales,
instituciones académicas, medios de comunicacion, y actores de la sociedad civil a
través de convenios y/o planes que contribuyan a la investigacién y el planeamiento
educativo.

e Participar en la definicion de pautas metodoldgicas y en la elaboracion de instrumentos

ara la categorizacién y clasificacion de establecimientos educativos.

y articular informacién cualitativa y cuantitativa destinada a identificar,
y atender problemas de la ensefianza que inciden en los procesos de

“2011 — Afio del Bicentenario de la Gesta Artiguista™
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aprendizaje.

e Recopilar, sistematizar, analizar y procesar informacién bibliogréfica y documentacion
educativa, para satisfacer los requerimientos de todos los actores del Sistema Educativo
Provincial, universitarios, investigadores y otros actores politicos, culturales y del
mundo de la produccion y del trabajo.

e Emitir opinién sobre la asignaciéon o reasignacion de recursos asesorando a la
Secretaria de Educacion.

SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE PLANEAMIENTO Y ESTADISTICA EDUCATIVA
DIRECCION GENERAL DE INFORMACION Y EVALUACION EDUCATIVA
MISION

Intervenir con asistencia técnica a la implementacion de lo propuesto por la Direccién
Provincial y gestionar la aplicacién de la planificacion de estadisticas provinciales,
nacionales e internacionales integrandolas a la politica del sector.

FUNCIONES

e Intervenir con su asistencia técnica en la aplicacion de planes, programas y proyectos
ministeriales.

e Asistir a la Secretaria de Educacién en todos los aspectos relacionados con la
formulacion de programas y proyectos, de conformidad con los objetivos y politicas
sectoriales de desarrollo.

e Entender en todo lo relacionado con las estadisticas educativas de la Jurisdiccion.

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION PROVINCIAL DE PROGRAMAS SOCIOEDUCATIVOS

MISION

Asistir a la Secretaria de Educacion y entender en el ingreso, permanencia y egreso de
nifios y nifias, adolescentes y jovenes para garantizar trayectorias escolares en el sistema
educativo.
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Coordinar las acciones del personal dependiente del Instituto Becario.

Asesorar al Instituto Becario para el otorgamiento de becas provinciales.

Integrar el Gabinete Social para definir estrategias provinciales de abordaje de la
problematica social generando intervenciones.

e Favorecer el desempefio escolar de nifios, adolescentes y jovenes garantizando el
acceso, permanencia y egreso dentro del sistema educativo en todos sus niveles y
modalidades.

e Desarrollar acciones que permitan trabajar reconstruyendo, transformando y/o
reforzando el vinculo entre familia y escuela, y la convivencia de ambas a través del
dialogo, el protagonismo sus actores mediante la participacion y el ejercicio de los
derechos.

o Fortalecer el ingreso y la retencién escolar conformando un espacio - puente entre el
barrio y la escuela; entre las trayectorias escolares y de vida de nifios/as, adolescentes y
adultos

o Establecer acciones para garantizar la escolaridad de nifios y adolescentes que se ven
imposibilitados de asistir con regularidad a una institucién educativa por encontrarse
hospitalizado o convaleciente en sus domicilios.

e Llevar adelante la coordinacion de programas socioeducativos transversales a los
distintos niveles y modalidades.

e Intervenir en el planeamiento e implementacion de los programas especificos y evaluar
las acciones desarrolladas proponiendo los ajustes que se requieran en cada uno de
ellos promoviendo articulaciones territoriales.

e Monitorear y evaluar el impacto de las acciones realizadas y de los programas
implementados.

SECRETARIA DE EDUCACION

DELEGACIONES REGIONALES DE EDUCACION

MISION

Garantizar la ejecucién de las politicas de fortalecimiento institucional en el ambito
geografico de su incumbencia en el marco de los lineamientos estipulados por la
Secretaria de Educacion.

FUNCIONES

e Entender en la gestion del sistema educativo en territorio, en todos sus niveles y
modalidades, asegurando la prestacion del servicio educativo en coordinacién con las

inar el desempefio del personal de apoyo técnico-administrativo bajo su
ncia disponiendo los actos de orden interno que resulten necesarios.
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e Interactuar y coordinar con todos los niveles de Autoridades Superiores de la
Jurisdiccidn, a los fines de asegurar el cumplimiento de los objetivos propuestos para
las areas educativas.

e Colaborar en la construccion de informacién requerida desde el Ministerio de
Educacion.

e Proponer a la Direccién Provincial correspondiente la asignacion o reasignacion de
recursos para lograr el 6ptimo funcionamiento del sistema.

e Resolver -con facultades de disposicion final- sobre las cuestiones que le fueren
delegadas, a saber: la iniciacion de sumarios del personal escolar y administrativo con
desempefio en su ambito territorial.

e Participar en la preparacién del Presupuesto anual y en el control de su aplicacién.

SECRETARIA DE EDUCACION
DELEGACIONES REGIONALES

DIRECCIONES GENERALES DE COORDINACION TECNICA vy
ADMINISTRATIVA - REGIONES IV y VI.

MISION

Asistir, orientar, asesorar a la Delegacion Regional en todo lo referente a cuestiones
presupuestarias, administraciéon de recursos humanos y financieros e infraestructura y
asistencia escolar, para alcanzar la optimizacion de la administracién educativa.

FUNCIONES

e Entender en las acciones administrativas tendientes a optimizar el funcionamiento de
los servicios educativos, culturales y asistenciales de la Delegacion respectiva.

e Entender en el control de las plantas de personal y en la administracién de los recursos
humanos en el dmbito de su competencia, coordinando las acciones con las 4reas
centrales del Ministerio.

e Implementar acciones que contribuyan al desarrollo de equipos de trabajo para
optimizar las actividades propias de la Direccion.

o Fijar y establecer los objetivos especificos y evaluables de los equipos de trabajo para
favorecer un mejor desempefio, promover el entrenamiento y la capacitacion
permanente de los mismos.

e Entender en la programacion y gestion presupuestaria de la Delegacion Regional, en
coordinacion con la Direccion General de Administracion.

nder en todos los aspectos vinculados con los edificios escolares y el equipamiento

S io para las actividades educativas de la Sede Regional, en coordinacioén con las

areas¢pmpetentes de la Sede Central.
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Entender en las acciones de asistencialidad al educando en materia de Comedores
Escolares, Copa de Leche y Turismo Escolar, en coordinacion con la Direccién General
de Asistencia Escolar.

Intervenir en la recepcion y diligenciamiento de informacion educativa.

Asistir a la Direccién Provincial respectiva en todo asunto o tramitacién vinculado con
su competencia, en orden a las facultades que competen a las Delegaciones Regionales.
Efectuar el seguimiento de las actividades de su competencia a los fines del control de
gestion jurisdiccional.

Intervenir en la preparacion del presupuesto anual.
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JURISDICCION: MINISTERIO DE EDUCACION
SECRETARIA DE INNOVACION PEDAGOGICA
MISION

Garantizar la concrecién de acciones pedagégicas transformadoras, tanto desde la
perspectiva del cambio curricular como desde la implementacion de programas
transversales y de los Programas Nacionales que por Ley de Financiamiento Educativo
gestiona la Jurisdiccién, asegurando la coherencia epistemolégica de las mismas y
articulacion entre todos los niveles y modalidades del sistema educativo provincial.

FUNCIONES

e Establecer criterios para la revision y actualizacion de los disefios curriculares
garantizando la coherencia y la articulacion entre los planes de estudios de los distintos
niveles y modalidades

e Proponer los cambios curriculares que resulten apropiados y asesorar en la gestion de
los mismos.

e Disefiar, coordinar y articular programas de formacion transversales a los distintos
niveles y modalidades.

o Fortalecer las propuestas pedagégicas transformadoras articulando los programas y
proyectos de mejoras acordados federalmente para potenciar su impacto en los distintos
niveles y modalidades.

e Evaluar el impacto de las acciones desarrolladas en cada programa de formacién y el
desempefio de sus equipos técnicos, definiendo los ajustes que se requieran en cada uno
de ellos.

e Garantizar la produccion pedagodgica entendida ésta como el resultado de practicas
colectivas orientadas a transformar la realidad.

e Disefiar acciones tendientes a la gestion de todas aquellas tecnologias educativas
disponibles en el Ministerio de Educacion.

o Coordinar el desempeifio de los equipos de logistica a fin de garantizar el buen curso de
las actividades de formacion implementadas por el Ministerio de Educacion en las
diversas sedes.

e Proponer lineas de investigacion y evaluacion prioritarias par4 el andlisis de
posibilidades y dificultades en el desarrollo del proyecto educativo jurisdiccional, en
coordinacién con el resto de las 4reas dependientes de la Secretaria de Educacion.

¢ Direccionar, monitorear y evaluar las intervenciones de los Institutos de Capacitacion
Nros. 13y 14.

e Artic acciones con las otras secretarias ministeriales para el desarrollo y la

y6Cucidn Jel proyecto educativo.

cuestiones inherentes a su competencia que fueren sometidas a su

través de las distintas areas del sistema.
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|—0 Representar a la Titular Ministerial en la atenciébn de cuestiones protocolares que
comprometan al area de su competencia.
e Intervenir en la elaboracién del presupuesto anual.

SECRETARIA DE INNOVACION PEDAGOGICA
DIRECCION PROVINCIAL DE PRODUCCION PEDAGOGICA
MISION

Asegurar produccién pedagégica innovadora promoviendo instancias de participacién y
trabajo colectivo orientadas a la construccion social del conocimiento

FUNCIONES

e Constituir y afianzar equipos de trabajo interinstitucionales que ensayen y propongan
acciones pedagoégicas transformadoras.

e Investigar y proponer alternativas de solucion innovadoras a los problemas relevantes
actuales vinculados al hecho educativo

e Diseiiar dispositivos de formacion, seguimiento y evaluacion de docentes y equipos de
gestion de instituciones educativas, en todos los niveles y modalidades

e Acompaifiar la implementacion y aplicaciéon de los Programas Nacionales (Educacion
Sexual Integral, Educaciéon Vial, Conectar Igualdad, entre otros) realizando las
adecuaciones necesarias conforme al proyecto educativo jurisdiccional

e Disefiar dispositivos de formacion para la integracion de las nuevas tecnologias de la
informacion y comunicacion (TIC) en el aula.

e Impulsar el acompafiamiento virtual de procesos de formacion.

SECRETARIA DE INNOVACION PEDAGOGICA
DIRECCION PROVINCIAL DE TECNOLOGIAS EDUCATIVAS

MISION

Garantizar la adecuada distribucion, uso y renovacion de las tecnologias educativas, asi
como sus respectivos soportes, con el objeto de facilitar los procesos de formacién en
todos los niveles y modalidades

FUNCIONES

e Administrar los recursos tecnolégicos requeridos por cada una de las instancias de
) ‘Ni(m, en coordinacion con el area de logistica

\u‘g\a{ la seleccion, gestion y capacitacion de los recursos humanos abocados a la
tStracion de las redes escolares.
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Realizar propuestas de actualizacion de tecnologias con fines pedagogicos.
Instruir a las instituciones educativas acerca de las configuraciones de equipamientos y
redes y usos 6ptimos para un mejor aprovechamiento de los recursos

e Participar en procesos de licitacién y compra de tecnologias educativas cada vez que
sea requerido por la Secretaria de Innovacién pedagégica

e Articular acciones con otras areas dentro y fuera del Ministerio cada vez que sea
requerida por la Secretaria de Innovacién pedagogica

SECRETARIA DE INNOVACION PEDAGOGICA

DIREC’CI(')N PROVINCIAL DE DESARROLLO CURRICULAR Y RELACIONES
ACADEMICAS

MISION

Asegurar la coherencia y articulacién entre los planes de estudio de los distintos niveles y
modalidades, asi como la actualizacion de los contenidos curriculares conforme al avance
de las disciplinas cientificas y las demandas que plantean los nuevos escenarios sociales

FUNCIONES

Conformar un equipo de expertos disciplinares abocados al cambio curricular
Llevar a cabo procesos de analisis, actualizacién e implementacion de contenidos
curriculares en los distintos niveles y modalidades del sistema educativo

e Articular acciones con las Direcciones de Nivel para la implementacién de las
propuestas curriculares
Disefiar acciones de formacion para la implementacién de la nueva curricula

e Coordinar acciones interinstitucionales a fin de favorecer instancias de capacitacion
situadas y pertinentes.
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JURISDICCION: MINISTERIO DE EDUCACION
SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
MISION

Garantizar las condiciones materiales, juridicas y administrativas para la concrecién del
proyecto educativo.

FUNCIONES

e Coordinar el accionar conjunto e integrado de las 4reas a su cargo, definiendo y
unificando criterios y prioridades.

e Promover y evaluar la ejecucion de las acciones tendientes al cumplimiento de la
mision encomendada a cada una de las 4reas de su dependencia.

e Disefiar politicas de gestion técnico-administrativa que respondan a las necesidades del
proyecto educativo.

¢ Coordinar acciones con areas especificas de cada uno de los ministerios a los fines de
unificar criterios y procedimientos tendientes a la simplificacion y transparencia.

e Disefiar estrategias de mejora continua para la optimizacion de procesos y recursos,
tendientes a 1a modernizacion de la gestion administrativa.
Asesorar a la titular jurisdiccional en cuestiones técnico-politicas propias del area
Articular acciones con las otras secretarias ministeriales para el desarrollo y la
gjecucion del proyecto educativo.

e Resolver las cuestiones inherentes a su competencia que fueren sometidas a su
consideracion a través de las distintas areas del sistema.

o Representar a la Titular Ministerial en la atencién de cuestiones protocolares que
comprometan al drea de su competencia

e Intervenir en la elaboracion del presupuesto anual.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

MISION

Garantizar la eficaz administracion de los recursos humanos y hacendales del Ministerio de
Educacion.

FUNCIONES

Entender en la formulacién de politicas tendientes al uso racional de los recursos
humanos y materiales de la Jurisdiccion.
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Coordinar con las &reas pertinentes del Ministerio las pautas de asignacion y
administracion de los recursos de la Jurisdiccion.

Entender en la organizacién y ejecucion de los aspectos hacendales del sistema
educativo y de los servicios relacionados con la Jurisdiccion.

Coordinar acciones con dreas especificas del Ministerio de Economia y de otros
ministerios a los fines de unificar criterios respecto de las materias de su competencia.
Entender en el estudio y elaboracion de politicas salariales.

Entender en la elaboracion del presupuesto anual y en el control de su ejecucion.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION PROVINCIAL DE RECURSOS Y SERVICIOS

MISION

Garantizar una correcta administracion de los recursos hacendales del Ministerio de
Educacion.

FUNCIONES

Coordinar y supervisar la gestién administrativo-contable y financiera ministerial.
Entender en los sistemas de control y rendicion de cuentas de los recursos hacendales
de la Jurisdiccion.

Planificar, en coordinacion con otras 4reas interministeriales, sistemas y
procedimientos relativos a los servicios administrativos que se presten en el &mbito del
Ministerio.

. Establecer pautas generales de asignacion y administracion de los recursos financieros

del Ministerio de Educacion.

Gestionar y ejecutar los fondos correspondientes a Programas Nacionales y todos
aquellos que se obtuvieren y no correspondan a rentas generales y producido de la
loteria provincial.

Intervenir en la realizacién de estudios referidos a la politica salarial del personal
dependiente de la Jurisdiccion.

Entender en la elaboracién del presupuesto jurisdiccional y el contralor de su
gjecucion.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

MISION

Entender en todo lo atinente a la gestién presupuestaria de la jurisdiccion y hacer ejecutar
los actos administrativos correspondientes.

FUNCIONES

Orientar y coordinar la gestiéon administrativa-contable y financiera de la Jurisdiccion,
supervisando la gestion de las Delegaciones Regionales en la materia.

Asesorar a los organismos que componen el Ministerio en todo problema de carécter
econdmico, contable y financiero.

Intervenir en todo asunto puesto a decision de la superioridad que comprometa los
intereses del Estado.

Entender en la preparacion del presupuesto, gestionar su modificacion y orientar su
ejecucion.

Ejercitar las funciones de contralor del uso de los recursos hacendales en todo el
ambito administrativo-contable del Ministerio y proponer, en su caso, las medidas que
correspondan para perfeccionarlo.

Intervenir en la realizacion de estudios referidos a politica salarial docente.

Proyectar tareas de analisis de procedimientos que conlleven a una eficaz ejecucion de
los servicios, proponiendo los métodos y supervisando el posterior seguimiento de su
cumplimiento. ,

Gestionar transferencias de fondos para el Ministerio y areas de dependencia
pertinentes, organizando su regular distribucion.

SECRETARfA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION PROVINCIAL DE RECURSOS Y SERVICIOS

DIRECCION GENERAL DE ASISTENCIA ESCOLAR

MISION

Asegurar un adecuado uso de los recursos disponibles en el Ministerio a los fines de
garantizar el servicio alimentario escolar.

anificar el desarrollo y mantenimiento de los servicios alimentarios de los
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establecimientos educativos de la Jurisdiccion, de acuerdo a las politicas elaboradas por las

autoridades ministeriales sobre esta tematica.

e Entender en los sistemas de control y supervisién general de los servicios alimentarios
que se presten al escolar.

e Intervenir en la elaboracion del presupuesto anual.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION PROVINCIAL DE RECURSOS Y SERVICIOS
UNIDAD DE COORDINACION DE RECURSOS ESPECIFICOS
MISION

Gestionar y ejecutar los fondos correspondientes a Programas Nacionales y todos aquellos
que se obtuvieren y no correspondan a rentas generales o producido de la loteria
provincial.

FUNCIONES

e Recepcion y ejecucion de los fondos de acuerdo con las normas y convenios suscriptos
entre la Jurisdiccion y el Ministerio de Educaciéon de la Naciéon u otros organismos
nacionales o internacionales.

e Ejecutar auditorias sobre la inversion de los fondos referidos, de acuerdo con la
normativa que corresponda aplicar.

e Intervenir en la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, de acuerdo con los
manuales de procedimiento aplicables.

e Promover vinculos con referentes de Programa Nacionales para la gestién de nuevos
fondos.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION PROVINCIAL DE RECURSOS HUMANOS

MISION
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Disefiar politicas que impacten en los recursos humanos en todo el territorio
provincial.

Proponer y disefiar lineas de capacitacion y colaborar en lo que respecta a su funciéon
en las lineas ya desarrolladas.

Coordinar acciones con las distintas 4reas interministeriales a los fines de la
optimizacién en la implementacién de las politicas disefiadas en la tematica de su
competencia.

Asesorar a las autoridades superiores en todo lo referente a la politica de Recursos
Humanos del Ministerio.

Prestar asesoramiento sobre cuestiones atinentes a su funcién.

Sugerir modificaciones de las reglamentaciones administrativas para lograr eficiencia y
dinamismo en la operatividad del Organismo.

Mantener una relacion estrecha, articulando acciones con otros organismos publicos;
Ministerio de Salud, Ministerio de Trabajo, Universidad, etc, que participen en
procedimientos que impacten en los recursos humanos de este Ministerio; como asi
también disefiar junto a estos organismos, politicas que se desarrollen a nivel
territorial,

Coordinar espacios comunes con otros Directores Provinciales de Recursos Humanos
o areas similares de otros Ministerios, para discutir y elaborar politicas en comin a
desarrollarse.

Intervenir en la elaboracién del presupuesto anual.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION PROVINCIAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

MISION

Entender en todo lo relacionado con la gestion de los recursos humanos y cargos
presupuestados de la Jurisdiccion, en funcion de las politicas fijadas.

FUNCIONES

Entender en la aplicacion de las normas relativas a administraciéon de personal en la
sede central del Ministerio y en las Delegaciones Regionales.

Nntender en el Sistema de Administracién de Recursos Humanos y registro de la planta
S
47

e cargos asignada presupuestariamente a la Jurisdiccion y su control.
htender en todo lo relacionado con los procedimientos que rijan el movimiento de
nal y reconocimiento de servicios.
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¢ Entender en los ingresos, bajas, traslados y ascensos de personal de la Jurisdiccion, asi
como también en la elaboracién de planes para el desarrollo de competencias del
personal administrativo.

e Proponer la adecuacion o renovacioén de la normativa vigente en la materia de su
competencia, segun las conveniencias de organizacion de los servicios y las politicas
que se fijen al respecto.

e Intervenir en los programas de racionalizacion de los recursos humanos de la
Jurisdiccion, a fin de lograr su mejor aprovechamiento.

e Realizar las acciones correspondientes al control de inasistencias y licencias motivadas
por enfermedad, asistencia de familiar enfermo, maternidad, accidentes de trabajo y
enfermedad profesional y otras licencias.

¢ Entender en la supervision general de las plantas escolares.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y PATRIMONIO
MISION

Garantizar la adecuada administracion, adquisicién y mantenimiento de inmuebles y
equipamiento del Ministerio de Educacion.

FUNCIONES

e Entender en la formulacion de politicas, en coordinacién con otras dreas ministeriales,
tendientes al mantenimiento y desarrollo de la estructura edilicia, asi como la
administracién y adquisicion de los bienes muebles e inmuebles del Ministerio de
Educacion.

e Definir estrategias pertinentes para la implementaciéon de los proyectos de esta
subsecretaria.

e Coordinar con otros Ministerios las estrategias definidas para el correcto cumplimiento
de la mision establecida para este 6rgano.

Conducir la ejecucion de las politicas y las estrategias previamente definidas
Resolver las cuestiones inherentes a su competencia que fueren sometidas a su
consideracion a través de las distintas dreas del sistema.

e Entender en la elaboracién del presupuesto anual y en el control de su ejecucion.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y PATRIMONIO
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MISION

Asegurar una adecuada planificacion y desarrollo de la infraestructura edilicia y del
equipamiento dependiente del Ministerio de Educacion.

FUNCIONES

Coordinar y supervisar la gestion de la tematica propia de su drea.
Entender en la formulacion de programas de mantenimiento, adquisicién y
aprovisionamiento de equipamiento, coordinando con las 4reas pertinentes del
ministerio.
Supervisar la ejecucion de los proyectos elaborados.
Efectuar el analisis integral para el desarrollo de los proyectos de arquitectura y
provision de equipamiento, a partir del relevamiento de necesidades.

¢ Intervenir en la elaboracion del presupuesto anual.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y PATRIMONIO

DIRECCION PROVINCIAL DE CONSTRUCCION, MANTENIMIENTO Y
EQUIPAMIENTO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
ARQUITECTURA

MISION

Asistir a la Direccién Provincial de Construccién, Mantenimiento y Equipamiento en el
desarrollo de toda intervencién de arquitectura escolar y entender en su ejecucion.

FUNCIONES

e Desarrollar el proyecto arquitectonico para cada obra escolar, segin la indicacién dada
por la Direccién Provincial. ‘

e Efectuar todas las gestiones necesarias para la concrecién del desarrollo del proyecto
arquitectonico en el marco de las pautas establecidas por la Direccion Provincial.

e Asumir la inspecciéon y/o supervision de las obras, demandadas por la Direccién
Provincial, siendo responsable de la correcta ejecucion, buena calidad y terminacién de
las mismas.

ervenir en la ejecucion de todo asunto designado por la superioridad.

B nder en la organizacion del servicio prestado por Talleres Centrales de Produccion

antenimiento de Mobiliario Escolar y de aquellos dedicados al mantenimiento
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edilicio de la Sede Central del Ministerio.
SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y PATRIMONIO
DIRECCION PROVINCIAL DE PATRIMONIO Y GESTION DE BIENES
MISION

Asegurar una adecuada administracion y gestion del patrimonio y posesion de inmuebles
del Ministerio de Educacion.

FUNCIONES

e Coordinar y monitorear toda gestion relacionada con adquisicién, posesion y uso de
bienes inmuebles afectados o a afectar al Ministerio.

e Coordinar, con las areas internas y externas ministeriales que correspondan, las
gestiones relacionadas con la desafectacion de bienes inmuebles del Ministerio.

e Definir y administrar, en coordinacién con la Direccién Provincial Legal y
Administrativa, sistemas de relevamiento y registro de bienes inmuebles que integran
el activo de las herencias vacantes.

e Evaluar, proponer y definir alternativas sobre el destino de bienes inmuebles que
integran el activo de las herencias vacantes, a los efectos de una optimizacion de los
recursos disponibles, en coordinaciébn con la Subsecretaria de Infraestructura y
Patrimonio.

e Analizar y decidir, en coordinacion con las 4reas pertinentes, sobre locaciones o
comodatos de inmuebles.

e Intervenir en la elaboracion del presupuesto anual.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
DIRECCION PROVINCIAL LEGAL Y TECNICA
MISION

Entender en las cuestiones legales y el despacho de la jurisdiccion, garantizando la unidad
de criterios en el territorio provincial.

- FUNCIONES

nificacién de criterios y la agilidad de los tramites.
tender en la actualizacion de la normativa.
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Proponer las modificaciones que resulten pertinentes para facilitar la concrecion del
proyecto educativo jurisdiccional en funcién de lo que resuelvan las Direcciones
Provinciales y Secretarias competentes, evitando contradicciones y/o superposiciones
en las normas vigentes.

Participar en el andlisis de las situaciones con efectos no deseados que pudieran
presentarse en la aplicacién del marco normativo jurisdiccional, proponiendo las vias
de solucion.

Sostener dispositivos de informacion y capacitacién permanentes y actualizados sobre
normas y procedimientos

Resolver las cuestiones inherentes a su competencia que fueren sometidas a su
consideracion a través de las distintas areas del sistema.

Intervenir en la elaboracion del presupuesto anual.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA

DIRECCION PROVINCIAL LEGAL Y TECNICA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

MISION

Entender en el asesoramiento juridico del Ministerio y en la representacion legal de la
Jurisdiccion en los juicios relacionados con herencias vacantes en los que ésta intervenga.

FUNCIONES

Entender en la asistencia legal a la Titular Jurisdiccional.

Entender en el asesoramiento a todos los funcionarios y Directores Generales del
Ministerio de Educaciéon en relacion con la vigencia y aplicacién de la legislacion
vigente.

Entender en la instruccién de sumarios e investigaciones que le fueren oportunamente
ordenados, en coordinacién con las Delegaciones Regionales si asi correspondiere.
Dictaminar en toda cuestiébn relacionada con impugnaciones que afecten a la
Jurisdiccion Ministerial.

Intervenir, con su asesoramiento juridico, en la elaboracion de disposiciones
reglamentarias para la Jurisdiccion.

Efectuar el control legal de los proyectos de leyes, decretos y resoluciones que le
fueren especialmente derivados.

Entender, a requerimiento ministerial, en todo asunto juridico que no sea de la

wcompetencia originaria y/o exclusiva de Fiscalia de Estado y sin excluir el

soramiento de ese organismo.
nder en los tramites judiciales de herencias vacantes en representacion del
terio de Educacion.
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|_ e Coordinar con las 4reas internas y externas ministeriales que correspondan sobre el
destino del activo de las herencias vacantes
e Coordinar su accién con los organismos pertinentes de Fiscalia de Estado.

SECRETAR{A DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
DIRECCION PROVINCIAL LEGAL Y TECNICA
DIRECCION GENERAL DE DESPACHO

MISION

Entender en la asistencia administrativa a la Titular Jurisdiccional, Secretarias y
Direcciones Provinciales, interviniendo en la elaboracion de los actos correspondientes, la
recopilacién y sistematizacion de normas, y la coordinacioén de todos los aspectos atinentes
al diligenciamiento de las tramitaciones. Entender en la organizacién, funcionamiento y
supervision de la Mayordomia de la sede central del Ministerio.

FUNCIONES

o Entender en el diligenciamiento de los asuntos sometidos a consideracion de la Titular
Jurisdiccional, Secretarias y Direcciones Provinciales, disponiendo todo lo necesario
para colocar las actuaciones en estado de resolver.

Intervenir en la elaboracién de normas reglamentarias y en su sistematizacion.

Entender en el analisis formal y en la elaboracion definitiva de los proyectos de leyes,
decretos, resoluciones o disposiciones.

Actualizar el Digesto Normativo del Ministerio.

Entender en el seguimiento y control de los trAmites relacionados con proyectos de
leyes y decretos y en el cumplimiento de las normas pertinentes dentro del ambito de la
Jurisdiccién, coordinando su accionar con los 6rganos especificos extra ministeriales.

e Coordinar con las unidades de la Jurisdiccién o externas los procedimientos que
posibiliten el mas eficaz diligenciamiento de las actuaciones.

e Emitir opinién y elaborar informes sobre las gestiones en tramite cuando asi se
estimare necesario o le fuera solicitado expresamente.

¢ Entender en el registro de ingreso, movimiento, archivo y descarte de las tramitaciones
administrativas de la Jurisdiccion en la sede central, coordinando todos los aspectos
relacionados con las Delegaciones Regionales y los organismos extra ministeriales.

e Entender en todo lo relativo a la comunicacion oficial y recopilacion de leyes, decretos,
resoluciones y disposiciones relacionados con la Jurisdiccion, coordinando con las

diversas areas ministeriales los procedimientos que aseguren su oportuna difusion y su
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Entender en la formulaciéon de pautas jurisdiccionales para el ordenamiento de las
actuaciones que fueran sometidas a decision ministerial o del Poder Ejecutivo.
Entender en la organizacion, control de funcionamiento y desarrollo de los servicios
atinentes a la Mayordomia de la Sede Central del Ministerio, responsable de la
mensajeria intra y extra ministerial y del refrigerio.

Asistir técnicamente a las Direcciones Provinciales y Delegaciones Regionales en las
materias de su competencia.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA

DIRECCION PROVINCIAL DE PROCESOS Y SISTEMAS

MISION

Asegurar la optimizaciéon y sistematizacion de los procesos administrativos y sus
adecuaciones conforme a criterios de simplicidad y transparencia mediante el desarrollo de
sistemas de informacion y gestién apropiados.

FUNCIONES

Analizar, evaluar y definir el redisefio de los procesos administrativos y de prestacion
de servicios del Ministerio de Educacion.

Conducir la sistematizacion de los procesos administrativos como soporte de la
modernizacion y reforma del estado y su desarrollo e implementacion.

Asegurar los recursos y competencias necesarios para un adecuado desarrollo y
ejecucion de proyectos, en funcion de las prioridades ministeriales.

Brindar asistencia a las distintas areas del Ministerio de Educacion para el disefio de las

acciones de mejora continua.

Favorecer y articular la vinculacién técnica y de gestion con las 4reas pertinentes del
Ministerio de Gobierno y Reforma del Estado, en pos del cumplimiento de los
objetivos establecidos.

Intervenir en la elaboracién del presupuesto anual.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO -~ ADMINISTRATIVA

DIRECCION PROVINCIAL DE PROCESOS Y SISTEMAS

DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y COORDINACION DE
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r—Entender en la planificacion, coordinacion, evaluacién y seguimiento de proyectos para

mejorar la gesti()n‘ técnica y administrativa del Ministerio de Educacién.
FUNCIONES

Realizar relevamientos y diagnésticos de procesos administrativos y sistemas.
Proponer mejoras en los procesos administrativos tendientes a lograr mayor eficiencia
y eficacia en los mismos.

e Identificar y analizar los riesgos, las consecuencias y los impactos de la
implementacion de los procesos.

o Ejecutar los proyectos que la Direccion Provincial de Procesos y Sistemas establezca,
monitorear y reportarle su avance.

e Implementar instancias de seguimiento, control y auditoria del funcionamiento de los
procesos administrativos.

e Entender en el proceso de elaboracion de los manuales de procedimientos del
Ministerio de Educacion.

e Capacitar al personal que corresponda en relacion a los procedimientos implementados
y monitorear su correcta ejecucion.

SECRETARIA DE GESTION TECNICO - ADMINISTRATIVA
DIRECCION PROVINCIAL DE PROCESOS Y SISTEMAS
JEFATURA SECTORIAL DE INFORMATICA

MISION Y FUNCIONES

Serén las previstas para areas de tal nivel por la normativa vigente.

JURISDICCION: MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DEL SERVICIO PROVINCIAL DE EDUCACION
PRIVADA

MISION

Entender en el cumplimiento de la Ley y reglamentaciones que norman la educacién
privada en la Provincia.
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- Entender en la organizacion y conducciéon de la supervisién educativa de los
establecimientos de su jurisdiccién y en la resolucion de los problemas que se originen en
ese ambito.

- Entender en la autorizacion y supresion de establecimientos educativos privados de todos
los niveles y modalidades, de acuerdo con la legislacién vigente.

- Intervenir en los tramites de solicitud de incorporacién de establecimientos autorizados,
controlando su procedencia y efectuando las propuestas correspondientes.

- Entender en la realizacién de los estudios necesarios para evaluar el grado de eficiencia
del sistema en el area de su competencia.

- Entender en la creaci6n, supresion y transformacion de cargos y cambios de categorias de
los establecimientos de todos los niveles y modalidades del sector privado, conforme la
legislacion vigente.

- Intervenir en el andlisis y aprobacion de planes de estudios de aplicacién en el sector
privado.

- Proporcionar la informacion necesaria para la planificacion educativa y el control de
gestion jurisdiccional.

DIRECCION PROVINCIAL DEL SERVICIO PROVINCIAL DE EDUCACION
PRIVADA )
SERVICIO PROVINCIAL DE EDUCACION PRIVADA

SUPERVISION GENERAL
MISION Y FUNCIONES

Seran las previstas para el nivel por la reglamentacion interna del Servicio Provincial de
Ensefianza Privada y por las disposiciones de la legislacion vigente.

JURISDICCION: MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE COMUNICACION Y RELACIONES
INSTITUCIONALES

MISION

Desarrollar la politica de comunicaciéon del Ministerio y establecer las relaciones con el
Estado Nacional, las distintas jurisdicciones provinciales y municipales e instituciones y
entidades vinculadas con el quehacer educativo-cultural, favoreciendo una comunicacién
fluida y permanente entre los distintos actores para una mejor toma de decisiones.

efiar ¢ implementar estrategias de comunicacion para el Ministerio de Educacion
el fin de lograr vinculos cercanos que optimicen las relaciones entre los
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distintos actores de la comunidad educativa.
Planear, orientar y controlar las tareas de difusién y los contenidos referentes al
Ministerio de Educacion, en relacién a la politica establecida, en colaboracién con
todas las areas del mismo y con otras dependencias ministeriales.
Asesorar en el disefio y produccion de material grafico del Ministerio
Ejercer la representacion del Ministerio de Educacion en el ambito de su competencia,
coordinando al efecto su accionar con las distintas areas de la jurisdiccion.
Entender en las relaciones con asociaciones profesionales, sindicales o mutuales
vinculadas con el quehacer educativo-cultural.

Representar al Titular Ministerial en acciones institucionales y en toda otra ocasion en
la que se le encomiende.

Intervenir en la preparacion de los informes sobre las actividades y proyectos de la
Jurisdiccion que se remitan al Poder Legislativo a través de las areas de gobierno
competentes.

Asesorar al Titular Ministerial en todos los asuntos vinculados con su competencia.
Intervenir en la preparacion del presupuesto anual.

JURISDICCION: MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION PROVINCIAL DE PRENSA Y PROTOCOLO MINISTERIAL

MISION

Asegurar una adecuada labor informativa de prensa y difusion del Ministerio de Educacién
y la preparacion y ejecucion actos protocolares y ceremoniales de la Jurisdiccion.

FUNCIONES

Entender en el disefio de la politica de comunicacion del Ministerio de Educacion.
Asesorar a la Superioridad en materia de relaciones publicas y protocolo.

Organizar y conducir la cobertura periodistica de actos oficiales y escolares del
Ministerio de Educacién, conferencias de prensa y entrevistas al Titular de la
Jurisdiccion.

Organizar y realizar actos protocolares y ceremoniales de la Jurisdiccién.

Entender en la difusién de contenidos referentes al Ministerio de Educacién, en
relacion a la politica establecida, en colaboracion con todas las areas del mismo y con
otras dependencias ministeriales.

Intervenir en la preparacion del presupuesto anual.

JURISDICCION: MINISTERIO DE EDUCACION

INACION SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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I—Organizar y coordinar las tramitaciones administrativas y el despacho del Titular
Ministerial.

FUNCIONES

Establecer sistemas de registro de la documentacion que ingrese a la Secretaria
Privada.

Orientar el tramite de la documentacion ingresada y redactar los documentos
necesarios.

Coordinar las gestiones administrativas con la Direccién General de Despacho y con
las restantes Secretarias Privadas.

Establecer sistemas de seguimiento de la documentacion tramitada.

Organizar la agenda del Ministro de Educacion.

Organizar las tareas del personal a su cargo e instruirlo para su correcto desempeiio.
Autorizar las licencias y organizar el sistema de suplencias de los choferes
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