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SANTA FE, “Cuna de la Constitucion Nacional” [l § SEp

VISTO:

El expediente N° 00108-0001205-9 del Registro del Sistema de
Informacion de Expedientes por medie del cual la Direccidn Provincial de Gobierno
Digital dependiente ce la Secretaria de Tecnologias para la Gestion del Ministerio de
Goberno ¥ Reforma del Estadoe propicia ia incorporacion de una nueva lecnologia para
el envio y recepcidn de proyectos de decreto obrantes en archivos digitales; v

CONSIDERANDO:

Que por of Puplo 5 del Ancxo 1 dol Oecrela NO 2052702 se
establece que el texto del proyecto en formaio digital se debera realizar utilizando dos

unidades de soporte magnético que guarden identidad de centenido a imagen del
cscrito original;

(Gue los avances tecnologicos existenles y la necesidad de aportar
niveles de segurided a las transacciones digitales conduce al reemplazo de la

tecnologia de soporte para la transferencla de documentos digitales;

Que por Decreto N® S78/09 se modifica el Punto 5 del Anexo | del
Decreto N¢ 2052/02 y en virtud de su redaccitn actual “el texto del provecto de
decreto en formato dlgital debera ser enviado por la Direccidn General de Despacho de
I2 Jurisdicclén de origen a la Direccién General de Despacho y Decretas del Ministerio
de Gobiernc y Reforma del Estado, a través del soporte tecnolégico que defing la
Secretaria de Tecnologias para la Gestidn®;

Que en virtud de lo antediche, la Secretaria de Tecnologias para
L estion procede por esla wessiuaon a deletmipar ol wopoite tecngiogico pai L

remisidn de los proyectos de decretos estableciendo la conveniencia de utilizar correo
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Sacretaria de Tecnologias para la Gestidn- asegurar condicianes relacionadas con la
utilzaclén de esténdares, por lo gue en virtud de ello y con el objeto de unificar
criterios entre las diferentes jurisdicciones en cuanto a los requisitos e informacidn que
debe cumplimentar e correo electronico a remitirse por las Direcciones Generales de
Despache de {as Jurisdicciones de origen & la Direccian General de Despacho v
Decretos de! Ministerlo de Gobierno y Reforma del Estado, se incorpora como anexo a
esta resolucion el procedimiento especifico para el envio y receptidn de archivos

digtales con proyecto de decreto que deben cumplimentar las diferentes
jurisdicciones,;

Que asimismo, a traves del Decreto N¢ 978/09 se establece que
la Secretaria de Tecnologlas para la Gestion, a través de la Direccion Provincial de
Gobierno Digital, determinara las jurisdicciones gue, durante un periodo de transicion,
continuaran utilizando las unidades de soporte magnético -diskette- hasta tanto se
incorporen al uso de 1o aueva melodologia, fijando asimismo {os plazos y el orden de
incorporacion de jas distintas carteras ministeriales;

Que en virtud de fa atribucién conferida por el inciso a) del punto
3. del Anexc de! Decreto N@ 1573/08, segin la cual le corresponde a la autoridad de
aplicacién establecer las pautas de incorporacion de la techalogia de clave publica
dentro de la Adrministracién Publica Provincial en consgnancia <on las politicas del
Gobierno, la mencionada Secretaria, a los fines de la correcta implementacion de la
nueva tecnologia a utilizarse, elabora un instructivo explicando el procedimiento para
la creacién de las cuentas de correo electromico y obtencion de los certificadns deo

clave publica por parte de cada una de las jurisdicciones;

Que, asimismo, es tarea del Area Técnica de la Infraestructura de
Gobierno Digital ceordinar y realizar la investigacién y desarrollo sabre 1os aspectos

asociados a la tecnologia de clave publica, utilizacion de estandares, aplicaciones y
seguridad;

Que en virluld de tode 1o expuesto 5e considera convenientea
resolver positivamente 1o solicitado,

POR ELLO:
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EL SECRETARIO DE TECNOLOGIAS PARA LA GESTION
RESUELVE:

ARTICULO 1° - Instillyase como soporte tecnoldgico para la remision de proyectos
de decreto en formate digital el correo electrénico firmado digltalmente, cuyos

requisitos se establecen en el Anexo I que forma parte integrante de la presents
resolucion y al cual deberan sujetarse todas las jurisdicciones.

ARTICULO 22 - Las distintas jurisdicciones deberdn proceder 3 la creacion de las

cuentas de correo electranico a través de sus respectivas sectoriales de infarmatica,

en aquellos casos en %ue el usuaric no %Qi%ilr I%_fru;ma‘ ¥y a Jg_qbtencion de lps
LEIUILAUUS YR ClaVE puDilica, g CONMmisa IMSTrUCtivo guie se adiega cormo ANeXd

1l de fa nresente.

ARTICULDO 3° Implementase ia nueva tecnelogia instituida per el articule 1¢ en forma

progresiva, determinando que en una primera etapa se cqmgnzairé_@ aglicar en_los
MINISEnGs g Economia y Minislerio de Gobierno ¥y Reforma del Estado, ufilizandose

en forma simultanea con el diskette. La Secretaria de Tecnologias para la Gestion
dispondra ¢l memento para dejar sin efecto la utilizacion del envio simultaneo {correc
electrénico y diskette). La irnplenentacion de la nueva tecnclogia se hard extensiva a
{as demas jurisdicciones a partir de los dos meses del dictade de la presente.

ARTICULO 4@ - Registrese, comuniguese y archivese,

tng. JAVIER ECHAMIZ
SECRETARIO DE TECHNOLOGIAS

Pafe La GESTION
Winlglaria de Goblerno y
Trlprs del Eslado

SUSTHRSCTRR GEMERAL, .-~
RE DRABACHE v L
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- Anexa I, | - Uﬂﬁ?

Procedimiento para Envio/Recepcion de proyectos de decretos obrantes en archivos
digitales a través da correo electrinico.

1.- El personal de la Cireccidn General de Despacho de la Jurisdiccidn gue da origen al proyects
de decretn, confeccionard un mensaje de correo electrénico con la siguientz intormacion:

» Destinatarie: decretos@santafe.gov.ar,
* Asunto: “PROYECTO DE DECRETO - EXPTE NO XX00X-%x)xxx-x"
donde o0k -xixxxx-x €5 el namero de expediente correspondiente.
+ Cuerpo del Mensaje: se deberan completar los datos que ze pspecifican en & apartado
“Plantilla de envia™, '
« Plantilla de Envio: |a plantilla debe ser copiada en e Cucrpo del corren electrénico gue se
envie y debe contener ta informacion gue a continuacion se resalta en negrita;
"JURLSDICCION: ™ {nombre de la jurisdiccién)™
"EXPEDIENTE N?: xxxxX-Xxxxxx-x"
fdonde xxxax-xxxxxx-x indica ef nimero de expediente)

"ANTEPROYECTOQ DE DECRETO: xxocx-xxxxxx-x.axtensién”

{donde xxxxx-xxx¥xxx-x.cxtension, es nombre del archivo digital gue contiene el
proyecto de decreto, el cual se compone de xxxxx-xkxxxx-x que es el nimero de expedienbe y
exfension, que puede ser .odt, .doc & .dock)

"ARCHIVOS ANEXOS: xxaxx-XXxxxx-x-anexol.extension,
NXNXX=-XXXXNX-X-ANEx0 L. extension
KXNXX-XXXNXX-X-Bhrexoi.exlension”

{donde. xxxxx-xxxxxx-x es el ndmerg de expedicnts,

f hace referenda al nimero de anexo,
¥ extensidn puede ser - .doc, .docx, .odt, xs, .ott, .pdf, ete-]
"AREA REDACTORA: (nomire de fa reparticion que redactd el documenio)”
"RESPONSABLE DEL ENVIO: {apelfido y nombre del responsable de la Direccion
General de Despacho de ia jurisdiccién gue realiza el envio por correa electronica)”

20 Anregar en el corred clictronicn, etfios archivass digi alfes del proyecto de decreto y anexos,

tomo archivos adjuntos. £l archivo digital que contenga el proyecto de decreto debe tener

extensién .odt ¢ .doc y se tiene que poder editar. Los archivos anexgs, tales como planillas ¢
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3.- B responsable designado a sus efectos, en la Direccion General de Despacho de la
wrisdiccion de arigen del proyecte de Decreto, debera firmar digitalmente el correo electronica.

4.- El personal de la Direccién General de Despacho y Decretos del Ministerio de Gobierno y
Reforma de! Fstado, a cargo de la adminisiracién de la cuenta de correo electromco

almacenamiento que & hava destinado a tal fin.

Cuando corresponda retomar la gestion, enviard a |a jurisdiccién de origen |a respuesta,

tomando el corres electrénico recibido originalmente y realizard las siguienies accignes:

a- Ukilizar la opcian Responder del agente de comeo etectronice gue utilice, donde;
» Asunto: gueda generade automaticamente con el mismo texto recibido en el correo
electrinica orginal al cual antepone "Ra."
+ Cuerpo: deberd contener lo detallada en Plantilia de Acuse de Reclbo.
. Plantilla de Acuse de Recibo: completar la informacion que se resalta en letra negrita, y
colocarka dentro del cucrpo del gorree gue ¢ responde:
"Recibida documentacidn correspondients a Expediente de referencia.
OBSERVACIONES:
RECEPTOR: {apellido y nombre del agente que respaonde}.
b- En el renglén OBSERVACIONES detallade en el cuerpo del acuse de recibo, la Direccion
General de Despacho y Decretos podrd indicar si falla informacion v/o si correspande realizar
alguna correccidn a la decurnentacidn recibida.

¢~ Firmar digitalmente el correo de acuse de reciba,

5.- Cada jurisdiccion es responsable de almacenar y custodiar, tanto los archivos enviadas como

oz correos clettrénicos, de la forma gue considerg mas apropada, garantizando  su
dispomibildad al momenko de reguenr sta informacidn,
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Anexo II1. L 'U U ﬁ ?

Procedimiento para Creacién de cuantas de correo electrdnico y Obtencidn de los
certificados de clave publica.

ento [ tas de cor |

El agente que no posea una cuenrfa de correo electrinico con dominic santafe.gov.ar depe
cbienerla ingresando al sitio http; //www.dpi.sfnelfcorren/santafefindex. htmi, descargar la

planilta "Solicitud de cuenta personat™ y completar los datos que se solicitan. Una vez impresa
debe ser firmada par el titular, la autoridad responsable administrativa y la autondad
responsable de {a sectorial o responsable inforrmdtico, y luego ser enviada via fax o
poersonalmente a la Secretaria de Tecnologias para ta Gestian.

1.~ El usuaric debe acordar con la IFD-5F, de conformidad al proyecio en el cual s encuentre
involucrade, el dispositivo criptograficn de seguridad 2 utilizar (PC o token) para 13 solicitud vy
almacenamiento del certificade de dave publica, el cual serd utilizado de ahi en adelante en
todo el procaso que se detalla en el siguiente punto.

2.- El agente debe obtener el certificado de clave publica con ia asistencia de un informatica de

la Sectorial que e correspenda. Esta salicitud se realiza desde |a PC del usuario, a través de una
conexion a Internet,

El procedimiento para la obtencidn del certificado de clave publica se desglosa en distintas
elapas:

2.-1.5e debe ingresar al sitio hilp:/fca.pkigol.ar, que es el sitio habilitads por la. Autcridad
Certificante (AC} de la Oficing Nacional de Tecnolegias de Informacion, 1a cual al dia de la fecha

25 quien emite los certificados de clave pidblica que se consideran validos para el emples de
hrma digital en la Provinciz de Sarta Fe.

Y20 Ge debe gresar enoel enlace “Solicitar an Cerfificade  Digital”, luega en “Otras
Aplicaciones en el Ambito de la Administracion Publica”, ¥ alli sequir los pasas que se indican, Es

decir, se deberd aceptar la Politica de (ertificacion, instalar el certificado de la Autoridad
ificante v completar &l farmulario de solicitud de certificado.
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2-3. Enviada la sokicitud, el usuarlo recibe de manera automdtica un corred electronico
confirmanda 12 recepcién de 1a solicitud de certificado de clave pablica. En el misme carred

electronico, también se le indica el enlace correspondiente al cual debe dirigirse para generar a
nota de solicitud del certificade. Cicha nota debe imprimirse.

Z.-4 El usuario debe personalmente presentarse ante fa Autoridad de Registro (AR}, que a la
techa de dictado de la presente funciona en ta Direccidn de Recurses Humanos del Gobierne de
1a Provincia de Santa Fe, con |a siguiente documentacién: nata indicada en et punto anteriar, $u

Cocurments Nacional de Identidad ¥ una constancia de certificacion del cargo gue ocupa en la
administracion Pablica Provincia.

2. 5. La Autoridad de Registro, la Direccién de Recursos Humanos del Gabierno de la Frovincia
de Santa Fe, procede a verlficar la documentacién del solicitante ¥ 1a existencia de l2 salicitud
de certificade de clave pablica. De cumplirse todas estos requisitos la Autoridad de Registro
aprueba ante [a Autoridad Certificante |a solicitud del certificado del usuario.

2.-6. la Autondad Certificante notifica al usbario vie corres electrdnico la aprobacion def
certificadn, indicando #l enlace donde se debe acceder para descargar el certificado de Clave
plblica. Esta descarga debe efectuarse en el dispositiva acordade en el momento de la solicitud.




