Instructivo de Registracion de Usuario para el Servicio de obtencion de Recibos de
Haberes para Beneficiarios de la Caja de Jubilaciones y Pensiones de la Provincia
de Santa Fe a través de Internet.

1. Ingrese a la siguiente URL: http://www.santafe.gov.ar/intranet

En la parte derecha de la pagina vera un formulario como el de la siguiente imagen:

INGRESAR A MI INTRANET

AN )

Corren Electronico:

Cortrazefia:
SO0Widd su contrasefia?

Fegistrarse Aceptar |

Si Ud. atin no se ha registrado, debera hacerlo haciendo clic en Registrarse.

Si ya se ha registrado debera colocar su correo electronico y la contrasefia que eligio
cuando se registro.

Si olvidoé su contrasefia, en este mismo box puede recuperarla.
2. Para registrarse debera:
Hacer clic en Registrarse.

Se mostrara el siguiente formulario:

REGISTRO DE USUARIC

Siusted es Pasivo Provincial | Siusted es Activo Provincial

Continuar | Continuar |

3. Haga clic en el boton del recuadro que contiene la frase “Si usted es Pasivo
Provincial”.

AVISO IMPORTANTE: Ser Pasivo Provincial significa que la persona
posee una Jubilacion y/o una Pension.
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Se mostrara el siguiente formulario:

REGISTRO DE USUARIO

—LIsuario Pasivo

*Correo Electronico:
*Apelido:

*MNombre:

*Fecha Macimiento:
Telefono:

*Contrasena:
*Confirmar Confrasefa:
L

*MNro de beneficio:

*Mro de expediente;

Foto del Perfil;

Cambiar imagen
| Examinar.. | Mo se seleccions un archivo,

| Guardar || Cancelar |

Los rétulos que contienen un * son datos de llenado OBLIGATORIO. Es decir que
Ud. no se podra registrar si no ingresa el dato correspondiente.

4. Luego de completar toda la informacion, lea atentamente cada uno de los datos
ingresados y confirme que todo esté correcto. Especialmente verifique el correo
electrénico, ya que si es incorrecto NO RECIBIRA el correo para habilitar el
usuario y por lo tanto NO PODRA utilizar éste servicio.
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El formulario completo, a modo de ejemplo, se vera como la siguiente imagen:

REGISTRO DE USUARIO

—Lisuario Pasivo

"Correo Electronico:  [juangarcia@yahoo.com.ar |
*Apellido: |Garcia '
*Nombre: .] uan

*Fecha Macimiento: g-iE;-;di.'f'léfriE' _|
Teléfono: fe _]
*Contrasefa: " ]

*CUIP: 20143976689 i

*Confirmar Contrasefia:

*Nro de beneficio: [10B01568 |
*Nro de expediernte: |1 512000701601 : __I
Foto del Perfil:

Cambiar imagen

Examinar... | Mo s selecciond un archivo.

* Datos de lenado obligatono

| Guardar || Cancelar |

5. Luego haga clic en el boton = Entonces, el Sistema realizard una
validacion de la informacion ingresada. Si no se puede encontrar concordancia
con los datos ingresados se mostrara el siguiente mensaje:

Loz datoz suminiztrado:s no cainciden
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Verifique nuevamente la informacién y haga clic en el boton - SUardar

6. Sielsistema puede verificar la informacion se mostrard la siguiente imagen:

Los datos ingresados pertenecen a GARCIA, JUAN. {Desea continuar?

Cancelar | | Aceptar

7. Haga clic en el boton Aceptar. Se le enviara un correo electronico a la direccion
de correo indicada en el formulario anterior, para habilitarlo como usuario de
este servicio. Revise el correo (si no lo encuentra en la Bandeja de Entrada
revise el Spam o correo no deseado). En esta imagen se muestra el especto del
correo que Ud. debera recibir:

Hola Juan Garcia
Hemos recibido en nuestro sistema |la solicitud para poder ingresar a la Intranet Provincial

5ino has realizado esta solicitud ignora este correo.

Haga clic en el enlace CONFIRMAR. Se mostrard un mensaje de confirmacion.

Haga clic en el botonls I. El sistema volvera al formulario mostrado en el

punto 1.

Esto le indica que el usuario que Ud. ha registrado ha sido habilitado y podra
ingresar a la consulta de los Recibos de Pasivos.

Si pasadas 24 hs. desde que se registr6 en la intranet no recibe el correo

electronico que le permite habilitar su usuario para el uso del servicio, repita
nuevamente todos los pasos desde el punto 1.
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8. Para ingresar al servicio de consulta de los Recibos de Pasivos escriba el correo
electronico y contrasefia que Ud. indico en el registro de Usuario y haga clic en

el boténﬂl

IMPORTANTE: es indispensable que ingrese estos datos exactamente igual a

como los que ingres6 en el momento del Registro de Usuario (de lo contrario,
NO PODRA INGRESAR al servicio).

De acuerdo al ejemplo, el formulario se veria como éste:

INGRESAR A MI INTRANET

LIsuario

Correo Electronico: :jq_a_nga_r_c m@yﬂhmg om.ar |

Contrasefia; :_------m.] .
£0lvidd su contrasena?

Registrarse | r— |

Ahora haga clic en el boténﬂl

Si el correo electronico y la contrasefia son correctos, se vera el siguiente
formulario:

MI PERFIL  Agregar Box

Juan Garcia

juangarciagyahoo.com.ar

IUP; juanpgarcia

Mi perfil...

@ Cambiar mi Cuenta de Correo
Cambiar fondo ¥ Cerrar Sesion

Esto indica que Ud. estd dentro del sistema.

CAJA DE JUBILACIONES Y PENSIONES DE LA PROVINCIA — SECTORIAL DE INFORMATICA Pagina 5 de 8



9. Busque un recuadro como el que se muestra aqui:

RECIBOS DIGITALES L

I=

\Ciivos || Pasivos |

Por intermedio de este box se pueden visualizar,
descargar e imprimir los recibos de las Ultimas
12 liguidaciones. Si existieran errores o dudas
sobre las mismas, por favor comunicarse con la
Caja de Jubilaciones y Pensiones de la
Provincia de Santa Fe.

Ver Recibos

Haga clic en la pestana que dice Pasivos y luego haga clic en Ver Recibos.

Luego de unos instantes se le mostrara una lista con los ultimos recibos, como se
muestra en ésta imagen:

Mis recibos de sueldo - Pasivos x
—LIQUIDACIONES DISPONIBLES:

Periodo Liguidado: Enero 2014
Periodo Liguidado: 2do SAC. 2013
Periodo Ligquidado: Diciembre 2013
Periodo Ligquidado: Noviembre 2013
Periodo Liguidado: Octubre 2013
Periodo Liguidado: Setiembre 2013
Periodo Liquidado: Agosto 2013
Periodo Liguidado: Comp. Agosto 2013

BEREEEEET

|C:errar|
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10. Haga clic en el recibo que Ud. desea ver y aparecera el mismo.
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Y
i PERICED LD APELLIDE ¥ NEWERE |
gt 2313 ARG, JUhk 20143976625
BEREFIZID BECTOR
1-063158-8 ARTE CE CURAR
REFFESEMTANTES LEGALES
-, A
- T T HESEHE S DESCUEN T g
REETE = = BAPFCRTE T | CAT woRte |
20 HABER JUBILATORKS axe Bl
10 AJLETE 4.8
S0 |SECLRG MUTLAL 1 1m0 |
B &0 GARANCIAS 5,08
ot S0 (Lig 4,50 481,17
:%. Eby] PO SIS TEMWS SOULDARKD 3,00
E a0 CIRCLLD FURG ICHARICS DE GOBEAMD e -2y |
< 1
2
¢
=]
mw
£
&
=
£
:l
:i::
E
=
-
#
=
=
g
=
4
B
=
w
[=]
2
i
[
B
W
MIORTO WAL SLUETOADESC.: $4.747,00 TOTALES 1088158 arees
Liouoo § 9.288.90
- :
Br'n Bmalcmimta: Paa nodiior s dein penonaiee dobeed degiees 0 b Coju de Jubvbicones v Passoriee T Jus 27524 Sent Fa oz w0
ruaiguEe de s Daegasarai n Fowsie, Capdal Fadaed San duslz 5 Vensds Tuirdo Par coneuas & reckimcs pusde D ol 0800-444.3714
(linass ol
Paia notificar cambias de domicha corcua i aucuisl bancaa dende poses abiirta au Gaj de fhome.
e -

CAJA DE JUBILACIONES Y PENSIONES DE LA PROVINCIA — SECTORIAL DE INFORMATICA Pagina 7 de 8



Posiblemente, su navegador esta configurado para abrir o guardar el archivo. En ese
caso se mostrara una ventana como la siguiente:

Abriendo Mensual - 12-2013 x|

Ha decidido abrir:

@ Mensual - 12-2013

que g5: Adobe Acrobak Document (551 KE)
desde: https: | dwiws,santafe.qov.ar

~4Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

£~ Abrir con I.ﬁ.dcul:ue Acrobat (predeterminada) j

% {iquardar archivo

™ Hacer ésto automaticamente para estos archivos de ahora en més.

| Aceptar I Cancelar

Aqui Ud. tiene dos opciones:

a) Ver el recibo en la pantalla e imprimirlo (si lo desea). Para ello marque Abrir con
(para esto debe estar instalado previamente en su computadora el Acrobat Reader,
que es gratuito y se puede buscar en Internet), y el recibo seleccionado se abrira y si
se quiere se podra imprimir.

b) Guardar el recibo en su computadora para verlo en un futuro sin necesidad de
ingresar a Internet. En este caso deberd marcar Guardar archivo y el recibo
seleccionado se guardard en su computadora.

Se recomienda guardar los recibos mensualmente en su computadora ya que se
mostraran por Internet solo las Gltimas 12 liquidaciones. Estas se irdn actualizando
de manera tal que se veran las mas recientes y se dejardn de mostrar las mas
antiguas.
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