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INTRODUCCION

SIGAE Web es un sistema informatico integrado, provisto por el Ministerio de Educacion
de la Provincia de Santa Fe y disponible en Internet, destinado a la gestiébn administrativa
de establecimientos educativos.

Mediante la implementacion de SIGAE Web se alcanzan mejoras sustanciales en los
procesos administrativos y en el uso de informacién educativa.

La integracion de la escuela, las Regionales y el Ministerio de Educacién en un unico
sistema de informacién reduce los tiempos requeridos para la obtencidén y procesamiento
de los relevamientos provinciales y nacionales. A su vez, al evitar la duplicidad en la regis-
tracion del dato, se reduce el esfuerzo requerido y mejora la calidad e integridad de la
informacion relevada.

Las principales funcionalidades de SIGAE WEB se pueden agrupar en:

* Alumnos : Desde el médulo de alumnos es posible gestionar a escala nominal, to-
da la informacion referente a los alumnos inscriptos en el establecimiento. Desde
el mismo, se puede inscribir a un nuevo alumno, y realizar un seguimiento de su
trayectoria dentro del sistema educativo.

» Carreras: Desde el mddulo de gestidén de carreras es posible configurar cada es-
tructura curricular que el establecimiento ofrece, permitiendo un registro detallado
que incluye cada una de las materias que se dictan por cada afo de estudio.

e Secciones : Desde el médulo de secciones es posible conformar los grupos de
alumnos que comparten en una misma sala el dictado de clases. Desde el mismo
se puede realizar de manera agil, todos los movimientos que ocurren desde que el
alumno ingresa al establecimiento, hasta su egreso. Estos movimientos incluyen
las opciones de inscripcién, promocion, repitencia, cambio de seccién, salidas y
egresos.

« Plazas: Mediante la opcién de registro de plazas es posible establecer que docen-
te dicta cada materia, y detallar que alumnos la cursan. La informacién de los do-
centes, se obtiene del Sistema de Administracion de Recursos Humanos (SARH),
en forma transparente para la escuela.

e Calificaciones: Mediante esta opcion es posible registrar las calificaciones por pe-
riodo, que cada alumno obtiene en cada materia.

* REDFIE: Permite la consulta y generacién de los informes del Relevamiento Anual
de la Red Federal de Informacion Educativa. Estos informes son generados desde
la informacion registrada en el resto de los médulos de SIGAE, evitando de esta
manera la duplicidad en la carga de informacién y mejorando la consistencia entre
los datos nominales registrados en el sistema y los datos solicitados por el releva-
miento anual.

« Informacién Ejecutiva: Mediante este modulo se ofrecen un conjunto de informes
destinados a brindar informacién efectiva para la toma de decisiones. El conjunto
de informes, se ird ajustando en funcién de las necesidades especificas del esta-
blecimiento, de las regionales, y/o del Ministerio de Educacion.
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Infraestructura: Desde SIGAE WEB es posible acceder al médulo de relevamien-
to de Infraestructura (FIS) donde se registra la informacion edilicia del estableci-
miento.

Mesa de ayuda: SIGAE WEB implementa un nuevo concepto denominado Ticket
de consulta. Un Ticket de consulta provee una forma alternativa de comunicacion
entre el establecimiento educativo y el Ministerio de Educacion. Mediante el alta de
un Ticket, el establecimiento puede realizar consultas que seran recibidas por la
Mesa de Orientacion y Servicios para su tratamiento. En todo momento, el esta-
blecimiento educativo, tiene la posibilidad de consultar el estado de su Ticket.

Los beneficios que surgen de la implementacion seran alcanzados en forma gradual y se
pueden sintetizar en los siguientes:

Gestion directa de tramites y consultas.

Disminucioén de las tareas administrativas, eliminando relevamientos redundantes.
Reduccion de los tiempos de respuesta en los tramites iniciados por los Directores
de Escuelas y los Docentes.

Disponibilidad online de informacién de alumnos, secciones y docentes frente
alumnos, indicadores pedagdgicos y comensales.

Disminucién sustancial de la concurrencia del personal directivo y docente a de-
pendencias del Ministerio para la realizacion de tramites.

Incorporacion de los Establecimientos Educativos a las nuevas tecnologias de
Gestion.
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INICIALIZACION DEL SISTEMA

Pasos a seguir en la Inicializacion de SIGAE WEB

A continuacion enumeramos los pasos a seguir por cada establecimiento en la inicializa-
cion de SIGAE WEB, los mismos se presentan en detalle en el resto del Tutorial.

1. Controlar las Estructuras Curriculares.

2. Configurar las Secciones. Cargar los alumnos per  tenecientes a otros
establecimientos.

3. Asignar los Cargos a las Secciones, detallando | a materia que se di-
cta.

4., Calificar los alumnos.

Acceso a SIGAE

Para poder acceder a SIGAE WEB debera colocar la siguiente URL en su navegador de
Internet (Mozilla Firefox 3 o superior.):
https://servicios.educacion.santafe.gov.ar/

Luego de haber realizado este paso vera aparecer la siguiente pantalla:

MINISTERIO DE EDUCACION

1, SITIO EN CONSTRUCCION

N
RS
"b\ Bestinada Insti edutativas perten ai i Educacsin de | Provincis de Santa e,

i

GOBIERNO DE SANTA FE
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Presionando sobre la opcion “SIGAE WEB”, accederd a una pantalla donde tendra que
registrarse, es decir, colocar su nombre de usuario y contrasefia para poder comenzar a
trabajar con el sistema.

:Q: SIGAE!

(%> CONTROL DE ACCESO

consulka

B Usuario:

El Contrasedia: ssssens

Y Contrasena

S recomignda

=
GOBIERNO DE SANTA FE
MINISTERIO DE EDUCACION

¥ secTomiaL o nFoRMATICS ™

Una vez ingresados estos datos tendra acceso a la pantalla principal del sistema.

Pantalla principal

Desde la pantalla principal de SIGAE WEB es posible acceder a las distintas funcionali-
dades del sistema. Las mismas estan organizadas en dos grupos, por un lado aquellas
relacionadas a la Gestion Institucional, desde donde podra acceder a los médulos de
GESTION DE CARRERAS, MATRICULA (dentro de la cual podra gestionar SECCIONES
y ALUMNOS), RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE, INFRAESTRUCTURA y COME-
DORES; y por otro, esta el grupo de funcionalidades de Administracion del Sistema, des-
de donde podrd imprimir distintos tipos de informacion y generar TICKETS DE
CONSULTA, entre otras.
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SIGAE

-
N oicn 10,1198

Lsuatio:

1080031 - 8202295 - 00 - CEF. MO 31 - CHACABUCD 1485 - RECOMOQUISTA, _:_Il

% GESTION DE CARRERAS =) INFORMES

MATRICULA ;J TICKETS DE CONSULTA
» 1es B b »
Hﬂn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE vicio

INFRAESTRUCTURA

{©)| comEDoRES

2 G &P

<

GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE EDUC ON

Una vez ubicado en esta pantalla, como primer paso, debera elegir el establecimiento a
gestionar.

Nota: puede darse la situacién de que un mismo usuario gestione mas de un estableci-
miento.
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Proceso de Inicializacién

Con SIGAE WEB, podréa acceder automaticamente a la base de datos inicializada con
los datos de Alumnos actualizados segun la Gltima informacion presentada por la escuela.
Los datos de Cargos se obtendran automaticamente mediante una vinculacion entre
SIGAE WEB y SARH (Sistema de Administracion de Recursos Humanos). Los pasos que
debera seguir para completar la inicializacion son los siguientes:

En primer lugar se deben controlar las Estructuras Curriculares del establecimiento,
indicando las materias por afio de estudio para cada terminalidad. Luego debera crear las
Secciones . El tercer paso es asignar los Cargos Frente al Aula a las Secciones y Mate-
rias que dictan. Por ultimo debe inscribir a los alumnos en la estructura curricular y en la
seccion correspondiente.

En resumen:

1. Desde el médulo de Gestion de Carreras podra controlar las Estructuras
curriculares del establecimiento, e indicar las materias por afio de Estudio
gue conforman la estructura. Solo Educacion Fisica para los CEF.

2. Desde el médulo de Secciones , podra crear todas las secciones(Grupos
de alumnos) del establecimiento. A cada Seccidn, le asignara el Afio de Es-
tudio y la Estructura Curricular correspondiente, ademas del turno en el
cual se dicta.

3. Desde el médulo de Secciones , en la opcidén “Materias” podra asignar los
Cargos, a las materias que dicta.

4. Desde el modulo de Secciones, pestafia Seccion, con el boton “Inscribir
desde otras escuelas” podra inscribir a los alumnos que las escuelas envi-
an al CEF.
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MODULO GESTION DE CARRERAS

) SIGAE

r
N oicn 10,1198

Lsuatio:

1080031 - 8202295 - 00 - CEF. MO 31 - CHACABUCD 1485 - RECOMOQUISTA, _:_Il

\a

‘ GESTION DE CARRERAS " EJ INFORMES
@ MATRICULA ;J TICKETS DE CONSULTA
» 1es B b »
Hﬂn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE vicio

INFRAESTRUCTURA

{©)| comEDoRES

<

GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE EDUC ON

Desde este modulo es posible controlar cada estructura curricular que el establecimiento
ofrece, permitiendo un registro detallado que incluye cada una de las materias que se
dictan por cada afio de estudio.
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:@ SIGAEWER Gestidn de Carreras % :

2 Resultados

Estructura curricular 3

Carrera 3

INICIAL - JARDIM DE INFANTES [E

Estructuras Curriculares

| -Agregar Agregal

1 INICIAL - JARDIN DE INFANTES W
Materias || Organismos

| Agregai: l\u’isualizar materias de: | TODOS =]

Detalle Ao Tipa Hora $ Horas # Orientacién + Electiva | Periodo 4
/’ | EDUCACION FisTcA |SalaZafios | Hs Catadras (45 rinutes) 2 | Mo corvesponde | | Anual | & | @]
< | EDUCACISN FisIch [salas afios | Ha Caicras (45 minuto) z [roespenee | [ ariual . @ . @
\\ EDLICACI“C')N FfSICA Saladafios | Hs Catedras (45 minutos) |z | Mo carresponde | | £nual .t.__'-.| | Iﬁl

Materias cargadas por Afio en
cada Estructura Curricular
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MODULO SECCIONES

SIGAEWEE

7. N
WY ion L0119
Usuario:,

1080031 - 8202295 - 00 - CEF. MO 31 - CHACABUC O 1455 - RECOMOUISTA, _:J|

% GESTION DE CARRERAS | =] INFORMES

MATRICULA {2} TICKETS DE CONSULTA
i P
Enn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE Brvi

Eﬁﬂ INFRAESTRUCTURA

{©))| COMEDORES

=
GOBIERNO DE SAN

MINISTERIO DE

Desde el médulo de secciones es posible conformar los grupos de alumnos que com-
parten en una misma sala el dictado de clases. Desde el mismo se puede realizar de ma-
nera agil, todos los movimientos que ocurren. Estos movimientos incluyen las opciones de
cambio de seccion, cambio de escuela y salidas.

11
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Agregar Secciones:

Sigae Web | Secciones - Mozilla Firefox |7

;] | hitp:#/desaeduc.dpi sinet/Sigae'WER/

L7 S 3 i

@. SIGAEWER Secciones .

Ny

4 Bisqueda [ 4 PRIMARIA [
31 - CEF. NG 31- 1080031 - 8202295 - 00 = Mostrar secciones dadas de bajar [
Estructura curricular & Alio & Seccidn & Turno 3 Tipo 3

INICIAL - JARDEN DE INFANTES PRIMERG: Geipa t Completa Indépendients ST
BRIIARLY: SEGUMDO Grupo 2 Completa Independiente & | @

( Agregar >

Para agregar una nueva seccion a la Estructura Curricular, debera presionar en el boton
“Agregar” que se encuentra a la derecha de la pantalla (indicado en la pantalla previa).
Una vez hecho esto, visualizara la siguiente pantalla, donde podra ingresar los datos de
la nueva seccion.

=
[ crear secion (x]
Establacimiento: 31-C.EF, MO 31-1080031-8202295-00 ;”
Estructura curricular: | PRIMARLA ;”
Tipo: Independients ;”
AFin de estudio: PRIMERC |
Turno: Carmpleta ;”
Mormbre |
Aceptar Cerrar

En esta ventana:

1- Seleccione en primer lugar el Establecimiento sobre el cual creara la seccién. Por
defecto aparecera el que seleccioné al comenzar a utilizar SIGAE WEB.

2- Elija la estructura curricular, sobre la que creara la seccion.

3- Indique el tipo de seccion que creara.

4- Indique el Afio de estudio de la seccion.

5- Seleccione el turno en el que se dictard la seccidn.

6- Por ultimo ingrese el nombre de la seccion.

7- Una vez completado todos los datos, presione el boton “Aceptar” para guardar los
cambios o el boton “Cerrar” para cancelar la accion.

12
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Si la seccion es MULTI-NIVEL, significa que alumnos de distintos niveles comparten la
misma aula para el dictado de la clase. Por ejemplo, chicos de sala de 5 afios con chicos
de primer grado, en este caso tenemos chicos de nivel inicial y nivel primario compartien-
do el aula.

Si tildamos la casilla de MULTI-NIVEL podremos ver que se nos habilita la opcion de
grupos (Grupol, Grupo2, Grupo3), esto nos permitira indicar que afios de estudio de que
nivel pertenece a cada grupo.

[x]
Establacimiento: 21-C.EF MO 21-10200231-8202295-00 ;I|
Estructura curricular: | PRIMARIA ;||
Tipo: Maltiple ;I|
P lti-Mincel: W | Grope =

|7 PRIMERC -

I_ SEGUMES j
Afio de estudio: [w] TERCERC

I_ CUARTO =

i I _'l_l
Turna: Completo ;||
Marnbte |

Aceptar Cerrar

A tener en cuenta:
Tipo de secciones entre las que puede elegir:

« Independiente: cuando las actividades de ensefianza corresponden a un solo ci-
clo, grado o etapa.

* Mudltiple: cuando las actividades de ensefianza pueden corresponder a varios ci-
clos y/o grados/afios distintos.

Una vez que haya terminado de ingresar todas las secciones que desee, podra observar
una pantalla como la que se muestra a continuacion, donde, en la parte derecha, figuran
todas las secciones creadas.

Sigae Web | Secciones - Mozilla Firefox _[&]
] | hittp://desaeduc. dpi sinet/Sigas\WER,/ dr
o s d &

) SIGAEWER Secciones
Ny

4 Bisqueda-
31- CEF. NG 31- 1030031 - $202295 - 00 =] Wostear secciones dadas de baja: [

Estructura curricular & Al Tercion = Turne =

INICIAL - JARDIN DE INFANTES PRIMERC Gripe 1 Carnplets’ Indépendients #HI
FRINEREA SEGUNDSD Grupa 2 Completo Independiente A | @
Secciones creadas f

Agregar:

13
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En caso de cometer algun error en la seleccidn, podra quitar las Secciones incorrectas de
la siguiente manera:

1) Seleccione la Seccion a quitar del listado de Secciones.

2) Presione el boton Eliminar para completar el proceso.

Una vez que realice la carga de las secciones, para poder realizar acciones sobre ella,

debera seleccionarla previamente. La seccidén seleccionada, siempre se encontrara en
color gris.

Sigae.Web | Secciones - Mozilla Firefox

l] |hllf: #/desaeduc.dpi sfnet/SigastWEE/ ]
(7 s i £
I D 1
Q) SIGAEWER Secciones ||
Ny
\ YA

|+ Bisqueda . PRIMARIA

31 - €EF. N 31 - 1080031 - 8202295 - 00 _v_|| Mostrar secciones dadas de bajai [

Estructura curricular & Alio & Seccion = Turno 3 Tipo 3
INICIAL - JARDIN DE INFANTES lnzmo Griipa 1 Completa’ Independiente |7 iG] I
ERIMARLA SEGLUMDO Grupo 2 Completa Independiente A | @

Agregar ]

En la parte inferior de la pantalla, observaré seis solapas, las cuales explicaremos a conti-
nuacion.

14
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Pestaia “MATERIAS™:

En esta pestafia podra realizar la asignacion de las materias a los docentes.

Para realizar esto, debera ir a “Opciones” — “Agregar Materias”, una vez aqui podra elegir
entre las opciones “Cargo presupuestario” (para cargar los docentes que tienen un cargo
en su establecimiento) y “Talleres/CEF” (para dejar registrado los lugares a donde se diri-
gen los chicos a realizar educacion fisica o algun taller). Un ejemplo de cuando usar la
opcion “Talleres/CEF", es cuando, por ejemplo, los chicos tienen que concurrir a educa-
cion fisica a otro establecimiento.

i, SIGAEWI Secciones ﬁa
4 PRIMARIA
31- CEF, N9 31 - 1080031 - 8202295 - 00 = Mostrar secciones dadas de baja: [
Estructura curricular ¢ Afio & Seccidn 3 Turne Tipo 3
INICIAL - JARDIN DE INFANTES ERIMERG ‘Grups Compleie Indépendisrts S @
ERIMARLE SEGUMDS Grupn 2 Completa Independiente A | (@
Agregar

Seceidn || Alumnos || Materias || Inasisterciss || Docentes || TalleresfCEF || Chservaciones

Dpciones =
# Tnscripciones

&) Agregar Materias » Cargo Presupuestario
Materia ¢ T
[ Calificaciones 3 Talleres/CEF/Dtros lpurhira Careseiiar:

[T Ebucacién Fisica PRIMARTA

Si elige la opcion “Cargo presupuestario” vera aparecer la siguiente pantalla:

15



31 -C.EFCM? 31 - 1030031 - 8202295 - 00

Tipo de Carge: | OTR ;I Id. Cargo: Frente at ;Il

ncidn: - Il Incluir reernplazantes: N

rganisma:

Limpiar

Buscar ]

busqueda

s " “ [ W || e

mismo.

Cargos Materias
F
Id. Cargoe +  Apellido y Nombre & | NpeoDoc Cargo Sit.Ravista Hs. reales Materia
MICLE, PEDRC Maestro Educacion Fisica .
[T | zosss WAL D 11102508 Mixbo Titular 16
YERIEM, GLADIS Maestro Educacion Fisica )
I- 20564 LEGHHOR, 18542034 Mujeres Titular 16
TSCZHAMMEM, MAaRLA Maestro Educacion Fisica .
[T | zose7 SUSAMA 14574414 Mixbo Titular 16
I- HEES IMGARAMS, JAM 136440135 Maestro Educacion Fisica Titular 1
J25E Warores
-
M zarhen Edieamine Firie s
«J [ 3

Sl algun docente con Cargo en el estable-

cimiento no figura en la lista, debemos

Aceptar | Cerrar ] generar un Ticket de Consulta informando
la situacion y detallando los datos del

En esta pantalla deber& seleccionar los criterios de bldsqueda:

En las opciones de busqueda podré indicar el organismo al cual pertenece el cargo, y/o
el tipo de cargo (CAT=CATEDRATICO, MET=MAESTRO DE ENSENANZA TECNICA y
OTR=0TROS), y/o niumero de cargo, y/o “frente a” (si es conduccidn, frente al aula, etc.)
y/o “Fecha” con esta opcion buscaremos todos los cargos cuya fecha de creacién sean
iguales o mayores a la fecha ingresada y/o funcion. También podra incluir en la busqueda

a los reemplazantes y los cargos con plazas.

Una vez que haya elegido los criterios de busqueda presionar el boton “BUSCAR” y ve-

ra aparecer la siguiente pantalla:

16
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<4 Cargos E]
Organisme: | 31 - C.EF N® 31 - 1080031 - 5202295 - 00 ;I| Limpiar ]
Tipo de Cargo: | OTR ;I Id. Cargo: Frerte a: ;I|
Buscar ]
Funcidn: ;Il Incluir reemplazantas: I- —_—
| Cargos || [Materias |
Id. Cargo ¢  Apellido y Nombre ¢ | Nro.Doc Cargo Sit.Revista Hs. reales Materia
\\ . -
MICLE, PEDRO Maestro Educacion Fisica .
20553 SV ALDC 11102502 Mixto Titular 1&
YERIEM, GLADIS Maestro Educacion Fisica .
20563 LESHOR, 18642034 Mujeres Titular 1&
TSZHAMMEM, MARIA Maestro Educacion Fisica .
20557 SUSAMA 14674414 Mixta Titular 1&
2056 IMNGARAMD, AN 13644005 Maestro Educacion Fisica Tibdlar 1
JSE Warones
-
M acshen Foloe acicn Fisie 2 _I
4 r I— 3
maETEEES

Aceptar LCerrar ]

En esta pantalla, en la pestafia “Cargos” seleccione el/los cargo/s que asignard a la/s
materia/s.

Realizado este paso, seleccione la pestafia “Materias " y elija la/s materia/s que le asigha-
ra al cargo. También seleccione el turno en que se dictara la materia.

17
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=

4 Cargos
Crganisrno: | 31 - CELFNT 31 - 1080031 - 8202295 - 00 ;Il Limpiar ]
Tipa de Cargo: | OTR ;I Id. Cargo: Frente a: ;Il
Buscar ]
Funcian: ;Il Incluir reemplazantes: 1 .

EereeE || Materias | el docente 1ca”
clases en la seccion
/ celeccionada
Turno: | Mafiana ;I Alumnos: | Todos ;Il Fecha desde: | 01/11/2010 ]

N Nombre
EDUCACION FISICA

Orientacion [ Detalle

Mo corresponde

(Se dicta a todos los Alumnos?.
(Solo a los Varones?
(Solo a las Mujeres?

Aceptar ] Cerrar ]

Al finalizar estos pasos, seleccione “ACEPTAR” para guardar los cambios.

18
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Una vez realizado esto, en la pestana

“Docentes” se podran observar los datos de los

docentes y las materias a las cuales fueron asignados.

En el caso de que una Materia, por €j.
seleccionar la opcion Talleres/CEF.

, Educacion Fisica, se dicte en un C.E.F. debemos

3: SIGAEWER

Secciones ﬁ

.31. ¥ C.E.F.‘ I;4° 31 < 10800‘3‘1 3 320.2.295 - 00 A-Jl

Estructura curricular $

IMICIAL - JARDIM DE INFANTES
FRIMARLA,

4 PRIMARIA

Maostrar secciones dadas de bajar [

Aiio & Seccidn 3 Turne $ Tipo &
PRIVERS Grupo Complata Trdzpendients 2]
SEGUHDO Grupo 2 Complato Independiznte & @

Agregar.

| Seccién || mhumnos || Materias || Inasitencias || Docentes || TalleresicEF || Observaciones |

Materias: 1 Dpciones =
| & Inscripiones
1 @ Agregar Materias

| Materia 3
[[ Calificaciones

» FQ0 Presupu: S
Estructura Curricul
b Talleres/ CEF/ Otros U R L

[T Ecucacidn Fisica

e — | DR ITARLE
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materia

4 Talleres;/CEF/Otros

Tip

/
=] Mro, CEF: | 10 ; Buscat Limpiar

| cEF || Materias |

MNro.

M 1w CEF. MO 10

Nombre

| EI CEF 6 Taller Seleccionado.

-
Acepkar ] Cerrar ]
4 Talleres/CEF;/Otros
Tipo: | CEF. =] Mro. CEF: | 10 Buscar Limpiar

[[CEF. || Materias |

’—-L

Turno: Intermedin;l Alurmnos: | Todos

Nombre

¥ | Ecucaciom Fisica

=l Desde: [ 16/11/2010

Detalle

Aceptar ] Cerrar ]
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Esta opcion también se usara cuando el CEF quiera derivar alumnos a otros CEF debido
por ejemplo a cercania del alumno al CEF derivado:
1. Se crea el taller a derivar: Materias-Agregar Materias-Talleres/CEF. Se
asocia la materia Educacion fisica, el turno, en alumnos: “Seleccion indivi-
dual’ y la fecha de inicio de ciclo lectivo.

4 Talleres,/CEF/Otros [x]

Tipe: | CEF. - Mra. CEF: | a0 Buscar Limpiar
C.EF. Materias
Turmo: IntermedioLI Alurnos: | Seleccidn Individual L" Desde: E|2||'D3I|'2010|
Nombre Detalle
W ECucacIaH FisICA
Aceptar Cerrar ]

2. Luego desde la pestafia Materia, se elige la materia Educacion Fisica, Op-
ciones-Inscripciones, selecciono la pestafia Talleres y busco en “No ins-
criptos” el alumno al cual deseo derivar, y por ultimo presionar el boton
“Agregar”. De esta forma el alumno se derivara al CEF correspondiente.

| nscrpciones o

—Materia; EDUCACISM FISICa

Cargos Talleres/CEF; Otros

Nombre Nro. Alumnos Fecha supresion
CEF MO 31 - S-8202295-00 2382 Seleccion Individual
— 2lurmnos
MG Inscriptos a la materia dl Estado:: | Activas dl Lcécclavo' 2010 ﬂ|
i -
[7  Apellide & Mombres Tipo - N® de Doc | Sexo
{\7: LIZIN SAMTIAGD AMDRES DMI ¢ 45245020 M
[~ Toso LLLAMA DMI 5 45459390 F
[T soLs RCCIO ARTGAIL DiMI ¢ EE0ES 10 F
SALAMI
H ROSES LAURA DMI 5 45265576 F
™ RoOLD&N TOMAS DMI ¢ 44917080 &
7 RODRIGUEZ | SANTIAGC DMI 5 45RE2747 il
™ TremetaiE? neTarm FIMT « d5387ET0 ] j
Agregar Eliminar Cerrar
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Pestana “SECCION":

En esta seccion podré:

» Visualizar de manera general y resumida la informacién de la seccion seleccio-

nada.

* Realizar la inscripcion inicial de alumnos de otras

escuelas : Con esta opcion

podré realizar la inscripcion de los alumnos a la seccidon que ha seleccionado.
Desde esta opcion podemos buscar alumnos que la escuela cargo que asisten al

CEF.

Al presionar el boton “Inscribir ”

4 Seccion: 1ro. Grupo 1 Co
Seccidén

@desde oktras escuelas

Alurnnos Materiaz Inasistencias

Crocentes

vera aparecer la siguiente pantalla:

Obzervaciones

TalleresfCEF

Clic en Inscribir desde

Establacimiento: CEF. H? 31 otras escuelas
Estructura Curricular: PRIMARIA
Tipa: Independiants
Arfio de estudio: PRIMER.C
Turno: Completa
Maombre: Grupo 1
| Inscripcién [x]

cirniento Crigen:
Seleccione

< Afo de Estudio: Seccidn: | Seleccione
Q ToDos = CidoLectives | 2010 x| Reinscripeidn: 1 Buscar] Limpiar]

Ll

Alumm

/

Fecha inscripcion: |

@ Todos las alumnos estén inscriptos al CEF

Alurmnos: 0

Opciones de busqueda ]

Aceptar

Cerrar
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En esta ventana:

1. Debera seleccionar las opciones de busqueda: Establecimiento Origen, Sec-
cion y ciclo lectivo.

Presione el boton buscar.

Una vez realizados estos pasos aparecera la siguiente pantalla:

w N

[ inscripaion ]

Estableciriznto Crigen:

667 BERMARDING RIVADAYIA 1020472 3200452 00 ;||

Afio de Estudio: | Seccidn! | A ;I

Sexal | TODOS ;I Ciclo Lectivo: | 2010 ;I Reinzcripeidn: r Buscar] Limpiar]

Alumnos Materias

10'S alum?os Fecha inscripcidn: Alumnos: 27
a inscribir
r
Apellido # Mombres MNe de Documento Sexo j
BELCSC ER.IAM JERZE095 il
ZAM LAREAMD JES]S 4EEE3711 M
ZZERMIK PaLLs AHGELES 4EEZ2FI06 M
CIAZ FAMIL TV AN JEREZFOF il
mTED TRIFCED I EARIGD S RITS S AT ACCC2C A1 LT ﬂ
Aceptar Cerrar

En esta ventana:

1. Enla solapa “Alumnos” deberé seleccionar los alumnos que desea inscribir.

2. Indicar la fecha de inscripcion

3. En la solapa “Materias” debe seleccionar las materias a las cuales inscribe a
los alumnos. (Se muestra a continuacion)
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Establecirmianto Crigen:
657 BERMARDING RIVADAYLA 1020472 8200452 00

=

Afio de Estudio: | Seccion: | A

Sexor | TODOS ;I Ciclo Lectivo: | 2010 ;I Reinscripcicn: I

|

Buscar ]

Limpiar ]

Alurmnos Materias

Materia

EDUCACTION FISICA 30559

Seleccione las materias

Establecimiento / Id. Cargo

Orientacién / Detalle

Aceptar

Cerrar

Una vez realizados estos pasos, presione el boton “ACEPTAR”

bios.

para guardar los cam-

En la pantalla que se muestra a continuacion, en la solapa “Alumnos”, podra observar

todos los alumnos que fueron inscriptos.

4 Seccion: 1ro. Grupo 1 C
Seccidn Alumnos Matgrizz

2010 =l =

Inazistencias Docentes Tallares/CEF

Apellide y nombres 4
ALEGRE, TIAGO CESAR

AYALS, SHEYLA

BARCELD, MATED

BELOSCO, BRIAM

BORIA, SAMUEL DAVID

O a|ojaa|o|ga

CABALLERD PIEDRABLEMNA, GASPAR

Pestafia “ALUMNOS":

Obszervaciones

Dpciones «

DMI

Tipo - NO de Doc

dE3A1ETE

i 45213642

i 45341935

1 45828095

: 45491835

+ d52RE196

Sexo

T 2 |2 | X | M =

Fecha Baja

Movimiento
Entrada
Entrads
Entrads
Entrada
Entrada

Entrada

Repitente
[le]
M
)
M
[l=)

[le]

En esta pestafia se puede realizar todos los procesos relativos al movimiento de alumnos.
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n

&) siGaewes

Secciones @

4’ Basgueda

| 31- C.EF. M0 31 - 1030031 - 3202295 - 00

Estructura curricular ¢

4 - PRIMARIA

Mostrar secciones dadas de baja: [

Ao & Seccidn 2 Turno $ Tipo &
IMICIAL - 14RDIN DE INFANTES PRIMERCH Grupo 1 Complato Independients i:|
SEGUNDO Grupa 2 Completo Independients Iil
| -Agregar
[l - Seccion: 1ro. Grupo 1 Completo
["Sscan || Atwmnos || Materizs || Inasistenciss || Docentss || TalaresfEF || Observaciones
Ciclo lectivo: 2010 J ] Ver solo activos: ¥ Alumnos: 51 Opciones
[ Apellido ¥ nombres & Tipo - N0 de Dec Seno Fecha Baja Maovimiento Repitente —I
[ | ALEGRE, TIAGS CESAR DML : 45341378 M Entrada =3 :
[0 | avaLa, SHEYLA DT : 45213642 F Enfrada N ;
[T |BARCELD, MATED DMI ¢ 453414935 M Entrada NG 1
[0 | eELoso, BRIAM DI : 45620095 M Enfrada N 1
[T | BoRIA, SAMUEL DAVID DT : 45481285 M Ertrada R :
= i |

Alumnos inscriptos
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4 Seccion: 1ro. Grupo 1 Con

Seccidn Alumnos Materias Inasistencias [rocentes Talleres,'CEF bservaciones

2010 ;l v Opciones -

@& Repitencia

= Abandono
I Apellido y nombres $ & Cambio de Seccién Sexo
[T | ALEGRE. TIAGD CESAR @, Cambio de Escuela m
[T | avals, sHEYLA T Eliminar F
[ | eaRCELS, MATED K Deshacer M
[T |pELOSS, BRIAN DMI ; 45528095 [l
[T |eoRIA, SAMUEL DANID DMI : 45431535 M
[ | cABALERS PIEDRABLEMA, GASPAR DMI : 45262196 M

Onciones a realizar con los alumnos
Opciones:

» Abandono: Con esta opcion se registra el abandono del alumno del estableci-
miento. Se selecciona el alumno, se elije la opcién “Abandono” y aparecera la si-
guiente pantalla, en la cual se vera el alumno seleccionado y donde se elegiré el
motivo del abandono. Para guardar los datos presionar el botén “ACEPTAR”.

(]
Fecha: | (12/25/2004 | Motiva del shandana: | i
Apellido & MNombres
WALLEIDS EMAMUEL LLICZAS

Aceptar I Cerrar l

e Cambio de Seccion: Con esta opcion se podra cambiar de seccién a un alumno.
Se selecciona el alumno, se elije la opcion “Cambio de seccion” vy aparecera la
siguiente pantalla, en la cual se verd el alumno seleccionado y donde se podra
elegir la seccion a cual cambiarlo. Para guardar los datos presionar el botén
“ACEPTAR".
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[+ Cambio de Seccion _ (x]

— &lumnos
Apellido Mombres Tipo - NO_ _ __ Sexo Repitente
AYALA SHEYLA O ¢ dE2 13642 F [

— Seccidn desting - Materias

Organismot| 31 - CEF, M9 31 - 1080031 - 8202295 - 00 ;Il Fecha:| 24 112010

Estructura curricular: | PRIMARLA ;Il I e todas

Afio de Estudio: | PRIMERD ;I Ciclo Lectiva: 2EIlEI;I Seccion: Mo hay Secciones

I Materia 2 Detalle

[T | EDUCAcToM FISICA

IMPORTAMTE: Esta opcidn debe usarse SOLO cuando el alurmo efectivaments
cursd en la seccidn de arigen v luego se cambid a otra seccidn del mismo nivel, Si
el alumro nunca cursd en la seccidn de origen entonces debe eliminar la
inscripcion,

Aceptar Cerrar

* Cambio de escuela: permite dejar asentado el cambio de establecimiento del
alumno. El mismo podra especificarse si es a:
o Otro Pais.
o Otra Provincia.
o Otra localidad dentro de la provincia (y no sabemos a que escuela).
0 Otra escuela dentro de la Provincia.
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& |

— Alurmnos

Apellido =

Mombres Tipo - N® de Doc

MECCHIA JEREMIAS SANTIAGD [ 1

Sexo  Repitente

il HO

—opiones
Fecha:
Motive del cambio:

Carmbio a otrofa;

ARTICULACION EGE

K|

. Escuela L Localidad & Pais

. Prowincia

- Aceptar ] - Lerrar ]

4 Cambio de Escuela

— Alurnnos

Apellido 2

—opoinnes

Fecha:

Cambio a otrofa:

Provincia

MECCHIA | JEREMIpayersr s 053345

Mativa del cambio:

Nombres Tipo - W% de Doc

(CAPITAL FEDERAL

CATAMARCA,
CHACOS

(CHUBEUT

CORDOEA,

cia debemos especificar a cual.

Sexo  Repitente

]

{ CORRIENTES
EMTRE RIOS
FORMOSA
IMDETERMIMADC

- Ly

L& PAMPA,

L&-RICIA
MEMDITZA,
MISIOMES

HELWILUIER -
| RIS MEGRO _;l

ToalTa

=
SAH JUAN Prais
{SANLUIS i

FBLEMOS AIRES ix

I

Prowincia

Acepkar ] Cerrar ]
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4 Buscar Establecimiento

Mambre:

SMHEP: Localidad:
Buscar ]
Nimero Mombre Establecimie

Munnerat

| P

Cod. Jurisdiccional

| Aceptar ] LCancelar ]

Fotivo del cambio:

Cambic & ofrofa: o Escuela

Ezcuela:

" Localids

Si el alumno se cambia a otro esta-
blecimiento educativo dentro de la
provincia, debemos especificarlo

| P

do no este inscripto en ninguna materia.

Eliminar: permite eliminar la inscripcién del alumno a la seccién, siempre y cuan-

| 4 Eliminar Alumnos e ,E]

Acepkar

'_@ Dresea Usted eliminar elflos alumnofs?

[ Eliminar tambien preinscripcion

Cerrar

Deshacer: permite deshacer los Ultimos cambios que se realicen sobre el alumno.

Al elegir esta opcidn, aparecera la siguiente pantalla donde le preguntard si esta
seguro de llevar a cabo la opcidbn mencionada.

| 4 Deshacer Movimientos

@

Aceptar

Dezea Listed deshacer los dltirmos
movirmientos de alumnos?

Lerrar ]
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Volviendo a la pestafia “MATERIAS” se podran registrar las calificaciones de los alum-
nos por Materia y por periodo.

4 Calificaciones

Periadat | Diciernbra ;I Estado: .ﬁ.ctwas x || Fecha de Examen: | 24/11/2010
- e
Apellide y nombres + Calificacién echa Examen j
I_ ALEGRE, TIAGD CESAR Selaccione... Zdf11f2010
I_ AYALA, SHEYLA Selaccione... 24i11§2010
[T | earceELS, MaTES Selaccione... 2401112010
I_ BELCS, BRIAM Selaccione... 24i11§2010
I_ BoR 1A, SAMUEL DANID Selaccione... Zdf11f2010
I_ ZABALLERD PIEDRABLEMAS, GASPAR. Selaccione... Zdf11f2010 LI
Acepkar Eliminar Cerrar
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Pestafia “OBSERVACIONES”:

En esta pestafia podra realizar las anotaciones que crea conveniente con respecto a las

secciones.

Una vez hechas las observaciones, presione el boton “GUARDAR” para, efectivamente
guardar los cambios o “LIMPIAR” si desea eliminar lo escrito.

™) SIGAEWER

Secciones \ﬁa

| 31 - CE.F. N0 31 - 1080031 - 8202295 - 00

&l

Estructura curricular 3

IMICIAL - JARDIN DE IMNFANTES
PRIMARLA

4 PRIMARIA —

Mostr ar secciones dadas de baja: [

Afie & Seccidn Turno ¢ Tipo #
I — — — - . |
PRIMERC. | Grupo 1 Complato. Indepandisrts /]
SEGLNDG Grupa 2 Complata Tndependiente 4 | @
| -Agregar

Seccion: 1ro. Grupo 1 Complet

——————— ] [T [ oy [y [
Seccion || Alumnos || Materias || Inasistencies || Docentes || TalkresiCEF || Observaciones

Guardar

Limpiar.
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MODULO RELEVAMIENTO ANUAL
REDFIE

o
‘ 53 SIGAE
W e 10009

Usuario:

1020021 - 3202295 - 00 - C.EF. MO 21 - CHACABUCO 14855 - RECOMOQUISTA __—_||

=|  INFORMES

MATRICULA
| ! | 3

% GESTION DE CARRERAS

(%4  TICKETS DE CONSULTA
s b _

mﬂn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE

INFRAESTRUCTURA

20 @ &P
LI

COMEDDRES

GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE EDUCACION

Desde este modulo se puede consultar y generar los informes del Relevamiento Anual
de la Red Federal de Infraestructura Educativa (cuadernillos REDFIE).

Desde la pantalla principal de SIGAE WEB seleccione la opciéon Relevamiento Anual
REDFIE para ingresar al modulo.
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(o)
L) sinaeuen et e oo )

m | 8202295-00 C.E.F. N2 31(1080031) elevamiento: | 30/04/2010 LI
Criterios B - ) _
de ge_ o alle: e Barel hukon | Actualizar ] | ] ] UEnerQr@‘

nera-

05 DEL ESTABLECIM.
ISTICAS DEL ESTABLE

R 2]

En esta ventana seleccione:

1. El establecimiento.

2. Lafecha de relevamiento.
3. Eltipo de cuadernillo.
4

Luego, a la izquierda puede ir desplegando los distintos niveles que posee el esta-

blecimiento e ir seleccionando el informe a completar.
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Q) SIGAEWEE

Escusla: | B202295-00 C.EF. Mo 3101050031} [= Relevamisnto: | 30/04/2010 [&]

Debe presionar el boton

cusdarnillos | EDUCACION COMUN =] thale

+ [} NIVEL INICIAL I e

1= 1.1 ALUMNOS MATRICULA
=| 1,20 SECCIONES MOLTIPLES
| L3 ALUMMOS DE SALA DES

1.1 ALUMNOS MATRICULADOS EN JARDIH DE INFANTES MARTERHAL

=] L ALUMMNCS EXTRAMIERDS Mornbre o Tipo de Alumnos Alumnos por edad
- Sala Turmo  Mimero de la 5 3
(=] 15, ALUMMOS Con ALGON T Cortion Seccidn  Topal yarones M3 1 2 3 4 5 Bafios

de 1afio afio afos  afios  afios  afos  w mas
=| 16 ALUMMSS EM COMTEXTC

= 17, ALUMNOS PROVENIENTE
1= 18, ALUMNOS DE POBLACIO
12| 1.9, ALUMNCS JORNADA EXT
o| 1100 ALUMMOS QUE RECIBED
=| 1.1l CARGOS DOCENTES DE
=] 112, CARGOS DOCENTES AT
15| 1.13 HORAS CATEDRA
|Z| 1.14. HORAS CATEDRA ATEN
=| 115 CARGOS MO DOCENTES
=] 116 PERSOMAL EN ACTIVID,
= 1.07. CANTIDAD DE PERSOMN:
5| 1.8, CARGOS DOCENTES DE
=| 119, CARGOS DOCENTES AT
-| 120, HORAS CATEDRA,

1= 121, HORAS CATEDRA ATEM 'i
1 I I 4

El botén “ACTUALIZAR” toma los datos cargados en los otros médulos de SIGAE WEB
y calcula los informes REDFIE.

El boton “DESHACER” se utiliza para deshacer la ultima actualizacion realizada.

El botén “PUBLICAR/ENVIAR”, genera el envio de las tablas generadas por el médulo
REDFIE al Ministerio de Educacion.

El boton “GENERAR”, permite generar un documento con extensién pdf (para poder
visualizar estos documentos es necesario tener instalado el programa Adobe Reader) el
cual puede ser impreso o guardado en una unidad de disco. (Por ejemplo: disco rigido,
pendrive, etc.).

Luego, una vez completado todos los informes con los datos correctos, presione el boton
“Publicar/Enviar” . Estos datos seran tenidos en cuenta como “dato oficial” para ser pro-
cesado por la Direccion de Estadistica del Ministerio.
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=

©) siGaE REDFIE
|
n— = R
4 Confirmacion de cuadernille. [x]
Escuela | Escuela: 8200157 Anexo: 00
2003-06 - RA
Ciintlernillo: Cuadernillo: EDUCACION COMUM
. H
NIVEL IN Mivel fIdiora Inglés Francés Portuguds Ttaliano Alemin Hebreo Otro
PRIMAR] = 5 5 = = 2 o =
+ ] OTROS D|
- | CARACTH
.1 TE 4.6 FUNCIONA EN EL ESTABLECIMIENTO
SR i Ma
BN Un Centra de Actividades Juveriles (CAT) | X
Toek El Proyecto de Espacio Puente ¥
SEES
SEEN
£.7 ¢E
LB Il
5.9 El
51044 —I
5.1 TENENCIA DE COOPERADORA
5/114H
SBE on personeria Juridica
TR Sin personeria Juridica
R Mo X
i)
5,15 0
LR N | , .
il = los datos debera generar un Tic-
5. | Confirmat Cancelar, ]
s ket de Consulta.
‘ T —

Si ha ingresado algun dato erréneo, puede solicitar la modificacién del mismo generando
un Ticket de Consulta , desde el modulo correspondiente.
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MODULO INFRAESTRUCTURA

) SIGAE

-
W o 10,1198

Usuario:

1080021 - 8202295 - 00 - CEF Me 31 - CHACABUCD 1455 - RECOMNGIUISTA __-_I|

GESTION DE CARRERAS =] INFORMES

MATRICULA iz} TICKETS DE CONSULTA
» es P el 3 3

RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE vicio o

INFRAESTRUCTURA

COMEDORES

<

GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE EDUC

Desde este mddulo usted podra realizar la carga o actualizacion de la informacién de
infraestructura de su escuela.
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Organismos mas cercano
+ [7] servicios

Wedios de comunicacion

rovision de agua

loacas

=talaciones para discapacitados
ktalaciones de servicio contra incendio
rvicios basicos

Eble escolar

Establecimientos que comparten el edificio

ELECTRICIDAD

[ Huevo |

Gen

Seleccione el tipo de Dato a cargar

Servido
RED PUBLICA URBANA
(@) | Rep PuBLICA URBANA

Ubicacién

SERVICIOS EM EL M

SERVICIOS EN EL ESTAELECIMIENTO

SERVICIOS EN EL ESTABLECIMIENTO

Distancia = la red frencal mes cercana{km) | Estedo de conservecion

El “Lapiz” y el “Tacho de basura”, permi-
ten modificar o eliminar los items.

Seleccione la categoria
a verificar

Escuela:

Tipoi

Establecimientos que compartan e edificlo
Organismos mas cercano

|l Servicios

icio-contra incendio

r [0 nmuehle escolar

agregar un nuevo item.

Distancaa s

Servicin 28 enc
mas
cercana{Km}:

Estadcde o '

T | oxe

Aceptar Cerrar. ]

f :
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MODULO INFORMES

SIGAEWEE

7. N
WY ion L0119

Usuario:,

1080031 - 8202295 - 00 - CEF. MO 31 - CHACABUC O 1455 - RECOMOUISTA, _:J|

% GESTION DE CARRERAS =] INFORMES

MATRICULA ‘_1J TICKETS DE CONSULTA
2 3 : ¥ Nusen 2
mnn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE arvi

INFRAESTRUCTURA

{©))| COMEDORES

e

GOBIERNO DE SANTA FE

Desde este modulo se ofrece un conjunto de informes destinados a brindar informa-
cion efectiva para la toma de decisiones. El conjunto de informes, se ira ajustando en fun-
cion de las necesidades especificas del establecimiento, de las regionales, y/o del Minis-
terio de Educacion.
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:@j SIGAE

Tincipal E]
Mat‘ricula
Planta de Cargos
Comensales
Registro de Aiio

Legajo Alumno (histdrico)

Totales por Ciclo Lectivo (historico)

Pelevamierto PEDFIE (=]

Indicadores |

3 Padron

[
&) SIGAEWER

Frincipal IEI Relevamiento REDFIE IEI Indicadores _:_.
ALUMMNOS
Escuela: Apellido: Documento:

£2011 35300 GRAL, JOSE DE SAN MARTIN(020266) =]

] Actualizar

Imprirmir ﬁ

INFORME: ALUMNOS

Escuela:
Apellido:
Documento:

Alumnas

Apellido y Mombre

ARREGL ALTIDES

| ACEVED D LLIZ
ACOSTA ALEIAMDRA
ACOSTA P&OLA TRIMIDAD

[ AGHEMD ROMAH IGHACIC
AGHERMO TOMAS AGLSTIMN
AGEUTILAR ALk ERMAMHUEL
AGUILAR EMZC LECHMARDC
AGUILAR JOEL l
AELTLAR LLIM& DA
AGUILERS CAMDELARTA
AGUILERS CRISTLAM RESFAEL l
AGUILERS GABRIEL EEECQIIIEL l
AGUILERS MALRICTC .
AGLTLERS MAKIMILIAMNS
AGUIRRE Dt ID
AGUIRERE MARLSMHELS

| ALEERA FEDERICC

ZE82E901
4\2-925431
41792457
43128768
A2T047E
41658458
40266492
42532058
ZE2ZE420
435??-150
42F047a2
38817830
400Ez922
36490174
38817829
2417E1ED
34i?6 108
35b4240?

§201353-00 GRAL, IOSE DE SAN MARTIMN{1020266]

ento | Tipo Documento

DI
DT
DML
[EREN
DI
[RHEN
[ERERE
[ERCR
DI
DT
(RECM
[EREN
DI
[RHEN
[ERCRE
(BRI
DI
DT

10SE HERMAMDEZ S/M

RIVADANTA

SAMTA FE 1181

FLEYRREDOM 342

Cuando aparecen palabras en color Celeste
(y el puntero del raton cambia de aspecto)
podemos hacer clic y desglosar el informe.

Comicilio %

JOSE DE SILVESTRO 330
MaIP0 E51

AU, CIRCUMWALACTON
FUEYRREDOM 755
FLEYRREDON 740
SARMIEMTS 256

25 DE MAYO 763
9 DE JULIO 895
GRAL, LOPEZ 1336

SAMTA FE 1181
GRAL. LOPEZ 1663
GRAL, LOPEZ 1336

E. 4 CE OCTLUERE
DI SILWESTRE 330
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:Q: SIGAE

MODULO TICKETS DE CONSULTA

7. N )
‘ ,;SIGAE. [EB
WY ion L0119

Usuario:,

1080031 - 8202295 - 00 - CEF. MO 31 - CHACABUC O 1455 - RECOMOUISTA, _:J|

% GESTION DE CARRERAS =] INFORMES

MATRICULA {7} TICKETS DE CONSULTA

[ B el » Nue b

mnn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE

INFRAESTRUCTURA

{©))| COMEDORES

e

GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE EDUCACION

Desde este médulo podremos:

* Realizar consultas sobre SIGAE WEB a la mesa de ayuda.

e Solicitar modificacion en la informacién publicada en REDFIE.
e Se puede ampliar una consulta de ser necesario.

* Permite realizar un seguimiento del estado del ticket.

Para generar un ticket de consulta, presione en la opcion “Nuevo” del modulo, y vera
aparecer la siguiente pantalla:
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© sicaEwe

4 NUEYD - Ticket de Cons

Establecimiento: 31-C.E.F. NP 31-105800351-5202295-00 ;I|
Tipo de Consulta: Seleccione ;I|
Tema: Seleccione ;||
Consulta:

Aceptar

Cancelar

En esta ventana, debera seleccionar el establecimiento que realiza la consulta y la consul-

ta propiamente dicha. Luego presione el boton “ACEPTAR” para guardar los cambios.

Con la opcién “Seguimiento” , tendra la posibilidad de saber en que estado se encuentra

su ticket de consulta.

4 Seguimiento - Tickets d

un establecimiento

Establecimienta: Seleccione un Establecimiento ;|| Buscar
EnCurso W) Solicitan informacién desde el Ministerio ¥ Finalizados ¥
Id Ticket Fecha 2 Consulta Estado & Respuesta HE solic_isa
informacidn
Cantidad de Tickets: 0 | . || . |
Cancelar
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Tickets - Edicién

I 4 Consultar Ticket ..

Consulta || Seguimierto || Respuesta |

Establecimiento:
46%-BRIGADIER GRAL. ESTANISLAC LOFEZ- 102046%- 5200321- 00
Consulta:

/T~

(_os muesis o Tet, o ovede madarse ]

Yolver ]

Tickets — Seguimiento

Un ticket no podra modificarse, pero si se le podra agregar un mensaje. Para realizar esto

hacemos clic sobre el “Id. Ticket” . Nos aparecerd la siguiente pantalla.

| 4 Consultar Ticket ..

| Respuesta

L mensaje al Ticket

Descripcidn Detalle
2009-02-24 PASE & MESA DE AYLICA lcentena
ESTABLECIMIEMTC:
| 2009-02-24 EDLCATIVG lcentero - MUEND TICKET
Cartidad: 2 ww | w | [ | 2|

Yaolver
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€ SIGAEWEB 5
\

Tickets - Respuesta

< Seguimiento - Tickets de Ci ilka E]

Eztablecimienta: 266-GRAL. JOSE DE SAN MARTIN- 1020266- 8201353- 00

|
| Consulta || Seguirmnianto || Respuesta

[ BUENGS DIAS

L5 CASDS DE SOBRECARGA HOR.
CAS0S5 DE DISPOMIBILIDAD HORA
HORAS CORRESPOMNDIENTES & CAD

ATTE: MESA DE ORIENTACION ¥ SERWICIOS,

Cancelar

La funcionalidad de los Tickets se incrementard hasta poder realizar consultas a cualquier

dependencia del Ministerio de Educacion.
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Q SIGAEWEE

OTRAS FUNCIONALIDADES QUE
BRINDA SIGAE WEB
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r )

SIGAE
4

L

SERVICIOS

) SIGAE

’
W o 10,1198
Llsuario:

1080021 - 8202295 - 00 - CEF Me 31 - CHACABUCD 1455 - RECOMNGIUISTA __-_I|

% GESTION DE CARRERAS E_I INFORMES
% MATRICULA iz} TICKETS DE CONSULTA
» o | sl >

Eﬂn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE

INFRAESTRUCTURA

0@ &

) COMEDORES

_-y_* -

GOBIERNO DE SANTA F

MINISTERIO DE ED

Desde este modulo se podra cargar servicios de “Extension a la Comunidad” como por

ejemplo Escuela deportiva de Futbol.
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:Q: SIGAEWER

:o; SIGAEWES Servicios

Escuela: G20%525-00 C.E.F. M2 1{1050001) d|

Configuracidén: | Servicios complementarios =

=| Extension ala comunidad

Cuadre

H| Extension ala comunidad

SERVICIOS -J:n-.rm@
| Nuevo :]|

Servicio  Tipo de servicio  Fecha Inicio Fecha finalizacidn  Ciclo lective Turno® Integrantes

Para ingresar un nuevo servicio se debera hacer clic en el boton “Nuevo” y se vera la si-
guiente pantalla, donde debera completar: ciclo lectivo, turno, tipo de Servicio, Fecha inicio
y de finalizacion.

[ Agreger: serwicios 8

Cicl
Ie:;;i?;u- | Turnio: Completo j

Tipo de
Serwicio!

Fecha Fecha
imicio: finalizacian:

Servicio! | Escuela Deporkiva j|

Acepkar ] Cerrar ]

Una vez agregado el servicio se mostrara de la siguiente forma:
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—

| SIGAEWEE Servicios b

rela: [ az03828-00 C.EF. o 1(1080001) <]

Figuracién: | Servicios complementarios = i

=| Extension ala comunidad

Cuadro

H Extension ala comunidad

SERVICIOS  Generar @

L Muevo j]

Servicio Tipa de servicio | Fecha Inicio | Fecha finalizacién | Ciclo lectiva Turric  Integrantes

Escuels Departiva | Futbal 010372010 30122010 2010 Completo | Integrantes

Para agregar los integrantes del servicios deberd hacer clic en “Integrantes” y visualizara la
siguiente pantalla:

Escuela: 5203828-00 C.E.F. Ne 1{1050001) = ||

Configuracidn: | Servicios complementarios jl

|=| Extensidn a la comunidad

Cuadro

A Integrantes de Servicios

Yolver

SErvicio) Escuela Departiva
Ciclo lectiva: 2010

INTEGRANTES DEL SERVICIO Genemr@

[ Nuevo j]

Cargo Documento  Apellido w nombre  Sexo  Situwacion  Cant, Horas

PARTICIPANTES  Generar @

[ Nuevo j]

Documento Apelida v nombre  Sexo

En esta pantalla podra cargar :
v' Integrantes del servicio: docentes a cargo del servicio.
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:@: SIGAEWER | ssmova !

| <4 Agregar: INTEGRANTES DEL SERVIC E]
Cargo: | Buscar

iZank,
Hs.,
Catedra:

Aceptar ] Cerrar ]

Deberemos presionar en el botoén “Buscar” para seleccionar el cargo correspondiente.

,
oucr N O

| Buscar] Sin valur]

Dratos encontrados

Cargo! 146500 TR), BEMITEZE, GRACIELS
LILTAMA1E227200)

Cargo: 14EE(OTR], ALASSIA, ZUMILDA
BEATRIZ(14527224)

Cargor 14EE0TR], RIVAROLA, LAURA BEATRIZ(14125558)
Carga: 146800 TR), HUMELER, MORIS OLGALLOT 129749)
Carga: 14FE(CTR), HUMELER, MORIS QLGALLDT 129749)

Cargo: 14530 TR), FALCOMIER, MARCELS
CARCLIMARIEZZEET)

Cargot 147 100TR), MASTROBERARDIMG, ROSA
MERCEDES(12741624)

Cargo: 14640 TR], CENTIS, MOMICA MOEMI(12882109)
Cargo: 14630 TR], COMTIM, MOMICA ALICIA14113417)

Cargo: 14720 TRY, GIULIOML, DIAMA
ELTSABET(ZEC40z46)

- ENERENENE

L4 4 i |

Y luego confirmar la cantidad de horas del servicio.

4 Agregar: INTEGRANTES DEL SERNVIC [x]
Carga: | Carga: 1465(0TR), BEM] | Buscar

Zant,
Hs. g
Catedra:

Aceptar ] Cerrar ]




@ SIGAEWEB | Gunisieany
—

|=| Extension a la comunidad

Cuadro

A Integrantes de Servicios

Yolver

Servicio: Escuela Deportiva
Ciclo lectivo: 2010

INTEGRANTES DEL SERVICIO Gsusmr@

[ Nuevo j]

Cargo Documento

PARTICIPANTES  Generar @

[ Nuevo j]

Documenta  Apelido v nombre  Sexa

Apelida ¥ nombre
1465{0TR) | DI 14527224 | ALASSLA, ZUNILDA BEATRIZ
1465{0TR) | DI 16227300 | BENITEZ, GRACIELA LILLANA

S Situacion Cant, Horas
F | Titular 5

F  Resmplazante &

v’ Participantes: para cargar los alumnos que asisten al servicio.

| < Agregar: PARTICIPANTES

E‘I

NO
Buscar ]
docurmento:

Aceptar ] Cerrar ]

Al presionar el boton “Buscar” aparecera la siguiente pantalla, donde debera agregar el DNI

del alumno que asiste al servicio.

J 4 Buscar persona

E]'I

L] -
il Buscar ] Sin valor
docurmenta:

Crocurnento Persona  Sexo
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) SIGAEWEB | 55t
=

=
|+ Buscar persona [x]
M de -

documento: M Buscar ] Sin valor

Crocurnento Persona Sexo
o DHI 10 WADQLEE, SUSARS | F
CE 10 BRITOS, RAMOM [l

Por ultimo debera seleccionar al alumno para que se agregue al servicio correspondiente.

E<cusls [ s203828-00 C.EF. W° 1{1060001) =

Configuracion: | Servicios complementarios = i|

EEE——

=] Extension a la comunidad

Cuadeo

A Integrantes de Servicios

| Yolver

Servicio: Escuela Deportiva
Cicla lectivo: 2010

IHTEGRANTES DEL SERVICIO UGHEI’DI’@

|_ Nuevo jJ

Cargao Docunnients Apelida v nombre Rt Sibuacidn | Cant, Horas
@ 46500TR) | DMI 14527224 | ALASSIA, ZUMILDA BEATRIZ | F | Titular 5
| 485(0TR) | DNI 16227300 | BEMITEZ, GRACIELA LILIAMA | F | Reemplazante |5

PARTICIPANTES Lisnerur@

|_ Nuevo JJ

Docurnentas | Apellide v nombre  Sexe

(@ [@ orow wezouez susana | F




:Q: SIGAE

USUARIOS - CAMBIO DE
CONTRASENA

SIGAE

P~
N oo 1001198

Usuario:prucef

1020021 - 8202295 - 00 - CEF, M2 21 - CHACABUCD 1455 - RECOMQUISTA ...'_l|

% GESTION DE CARRERAS =] INFORMES

MATRICULA £zh|  TICKETS DE CONSULTA
b ¥ Al — ¥ N »
Hmn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE £l : Al

INFRAESTRUCTURA

{©)  COMEDORES

P

GOBIERNO DE SANTA FE

MINIS ]

Esta funcionalidad nos permite cambiar la contrasefia del usuario actualmente conectado.
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7\

L

Cambiar Contraseiia

Contrasefia actual:
Mueva contraserial

Repetiv nueva contrasefiar |

<]

para ingresar al sistema)

Ea nueva con!rasena que UH. ellgIO

Debe volver a ingresar la nueva
contrasena que ud. eligio

Guardar : ]

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

) SIGAEWER

| &
W eiin s

Usuario:prucel

10200321 - 8202295 - 00 - CEF, M2 21 - CHACABUC O 1455 - RECOMOQUISTA __v_”

% GESTION DE CARRERAS =] INFORMES

MATRICULA {7} TICKETS DE CONSULTA
@ B ¥ Alu L—J * Nuey | &
ﬂﬂn RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE =
INFRAESTRUCTURA _|
JO: COMEDORES _:j

W

GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE
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a SIGAEWER

Al hacer clic sobre “Datos del Establecimiento”, podemos visualizar la informacién so-
bre nuestro establecimiento. Por ejemplo: Ubicacion, Region, etc.

4 Consulta de Estab nto =

Eztablecimiento: 67-C10EDL DR FRANCISCO DE GUREUCHAGA-1010067-8203205-00 _dl

principal || Ubicadén || otros |
Céd.Jurisdicional:y

Céd Macional:

Mimera: By

Teléfono

Establecimientos | CJ0,ED. DR, FRANCISCO DE GURRUCHAGS

informacion sobre el establecimien-
to debemos generar un Ticket de

Consulta
N

(5i desea informar algun cambio debe realizar un ticket de consults) | Cancelar ]

E-mail:

REGISTRO DE DIAS NO HABILES
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:Q: SIGAE

SIGAE

'~
WY oian Lt

Usuarioiprucef

10200321 - 8202295 - 00 - CEF, M2 21 - CHACABUC O 1455 - RECOMOQUISTA ___v_”

% GESTION DE CARRERAS =|| INFORMES
MATRICULA [k TICKETS DE CONSULTA

% 3 3 B ¥ Nire 3

umﬂ RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE =) Al
2

INFRAESTRUCTURA 5 faciogjs _I
Ev o hat

Y| COMEDORES :

(@) 52 . =l

W

GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE ED

Permite registrar todos los dias no laborables en la localidad del Establecimiento Educati-
vOo.

Fecha: 2rganismai | 26E-GRAL. JOSE DE SAN MP_:j
Secciones P Todas: [ Motiva: | Asueto _"_j
Descripcion: Agregar I

an
Q,fy Mo hay informacion disponibla...

Maodificar Eliminar LCerrar
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:Q: SIGAE

MENSAJES DE SIGAE WEB

SIGAE

'~
WY oian Lt

Usuarioiprucef

10200321 - 8202295 - 00 - CEF, M2 21 - CHACABUC O 1455 - RECOMOQUISTA ___v_”

% GESTION DE CARRERAS = INFORMES

MATRICULA
B [ 2

o

TICKETS DE CONSULTA
P N b

umn RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE

INFRAESTRUCTURA

{©)  COMEDDRES

5
GOBIERNO DE SANTA FE
MINISTERIO DE CACIO

Permite visualizar los mensajes enviados desde el Ministerio de Educacion a los estable-
cimientos educativos.

Mensaje de SIGAEWE [ Incluir

mensajes leidos.

Mo hay mensajes nuevos

‘ 4 | 0de0 | b | Marcar como Leido _I',r:rra:_
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SIGAEW!
4

L

IMPORTANTE

Luego de que su establecimiento reciba la capacitacion, tendrd un lapso de 30 (treinta)
dias corridos para generar la informacion exigida por SIGAE WEB.

» Estructura Curricular

» Secciones

* Alumnos
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