El Programa Conectar lgualdad ha disefiado este procedimiento
para establecer pautas claras para todo el proceso de registracion de

solicitud y entrega de las netbooks educativas.

Para ello, ANSES ha realizado el Aplicativo Conlg, a través del cual
cada establecimiento educativo podra informar todos los datos reque-

ridos para consolidar los equipos a entregar por parte del Correo.

Para poder operar el Aplicativo Conlg sera requisito contar con la
Clave de Seguridad Social y la Clave de Seguridad Social Cor-
porativa. Esta Ultima estara asociada a cada Cédigo Unico de Es-
tablecimiento (CUE) y a cada CUIL. Esto permitira contar con un
mayor grado de seguridad, teniendo en cuenta la informacion que es

requerida.

El envio de las netbooks educativas del Programa Conectar Igual-
dad depende de la informacion que se haya ingresado en el Aplicati-
vo Conlg. Por ello es muy importante seguir el protocolo descripto en

el presente procedimiento.

1. Cada autoridad escolar, y quienes ésta designe como opera-
dores*, deberdn generar su Clave de la Seguridad Social (esta
clave es personal) de acuerdo al procedimiento descripto en el
Anexo I.

Cada operador es un referente del establecimiento. Su ta-
rea consiste en ingresar los datos requeridos por el Aplicati-
vo Conlg para generar la solicitud de entrega de las netbooks
educativas.

Operadores pueden ser: miembros del equipo de conduccion
del establecimiento, docentes, preceptores y padres de los

alumnos del establecimiento.
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+ 2. Una vez que ANSES le informe que ya tiene su Clave de Ia
Seguridad Social y su Clave de Seguridad Social Corporativa ya

habilitada, el operador estara en condiciones de utilizar el Aplica-
tivo Conlg.

éCoémo ingreso en el Aplicativo Conlg?
1. Todo operador que desee utilizar el Aplicativo Conlg debera
dirigirse al portal del Programa Conectar lgualdad:
www.conectarigualdad.gob.ar

conectar igualdad

UNA NUEVA

EDUCACION EN MARCHA. 9
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&5 millones de nelbooks p ¢ docen
dﬂ cuelas secundarins mmwm
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¢+ 2. En el portal debera seleccionar en el menu de la derecha de la
pantalla, el boton de Carga de matricula escolar. Una vez alli,
cliquear sobre el botdn gris que indica Ingresar al aplicativo de

carga de datos del registro de solicitud y entrega.

conectarigualdad @ Lsceeni

wwaconectarigusidad gobuar

- Sobre el Programa

Carga de datos y matricula escolar Ca s y matriculs esco

Cada auforidad escolar, y los que ésta designe como operadores, deberdn generarsy e ook

Clawe de la Seguridad Social de ANSES, siguiendo los pasos descriptos &n &l instructva

“Clave de Ia Sequiidad Secial Come gestionaria’ Una vezhabiktada la Clave de la fpschveion

Segundad Social deberan realizar [a carga de datos del estableomiento yla matricula Comocatonas

escolar en el aplicativo creado en el Portal de Conectar igualdad, siguiendo las Recursos Educativos

indicaciones detalladas en el "Procedimiento para ¢ Registo de Soliciud v Envega de —
Hethopk educatives”

Ingresar al Aplicativo de carga de datos
del registro de solicitud y entrega
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« 3. El aplicativo le solicitara el ingreso de su usuario y su clave.

Una vez ingresados, debe Iniciar Sesion.

Para ejecutar la aplicacion que solicita, debe autenticarse con su Clave de la Seguridad Social.

- Pars ello, ingrese an el ampu dmn " 2y Cuth noguiones intarmedios,
- Lueg n campa "Codego”; ingrese el oddigo de segunidad que aparece en la rrmll
- & CoNEnUaCIon ingrese la clave qut usted gonerd y presione ol botdn *Iniciar Sesion”,

£QMdo su clava? | LDesen camtdada?

BSE aun no tiene, pruebe de obtenerla desde aqui

= Recuerde gue, 51 usted ingresa su dave incorrectamente por anco (5) veces consecutivas, permanecerd blogueado por una hora,

COMUNICATE GRATIS CON ANSES LLAMANDO AL

* 4. Una vez iniciada la sesion, el sistema le mostrara las opciones
que puede realizar con su Clave de la Seguridad Social. Entre
ellas, en la seccién correspondiente a “Mis servicios corpo-
rativos y profesionales”, se encontrara el establecimiento
educativo al que el operador estd asociado. Debe seleccionarlo
haciendo clic.
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de Servicios

Mi ANSES Virtual

T‘, Mis Servicios Personales

| Consulta Historia Laboral

Asignaciones Familiares

Consulta Historia Laboral v2

| Sistema Contencion Familiar

Sistema Contencion Familiar Test

Sistema de Reclamos

Sistema de Reclamos Test

WEBRUEB Desarrollo

ﬁHis Servicios Corporativos y Profesionales

Programa conectar Igualdad - Desarrollo
STITUTO SAN JUAN BAUTISTA

Programa conectar Igualdad - testDesa
INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA

Escuela

Usuario : 20268555012 - AMDRADE GASTON EZECHNEL

Autoridad Escolar:

El operador se encontrara con la primera pantalla del Aplicativo Co-
nlg. Alll podra apreciar que el mismo contiene todos los datos rela-
tivos al CUE del establecimiento educativo al que el operador esta
asociado. Podra observar también que tiene seis (6) solapas o links:
ESCUELA, ALUMNOS Y DOCENTES, CIERRE, REASIGNA-
CION, RECLAMOS Y CONSULTAS (estas Gltimas dos, solo se en-

cuentran habilitadas para la autoridad escolar).

{7y e i prsimenia, D
b e B [RRSDSIELA e T

B ANSES

Ry ISTETLITG T T BALSTTET S

" L Dreomde debara MQresls (rmeramenes kot dahos perenecentes » b uredad st
tales coma W Ao drecten v BUS decocres. Luege, e Ubkzackn coma miormaccn gue
parmied & rgrash e a8 Sumnes v ASCANTEE, ¥ BE 54 A0 CAmelitands Ll SacssneL
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El primer paso es seleccionar la solapa ESCUELA. Alli la autoridad
escolar se encontrara con un “Menu de gestiones”, debera elegir la

opcion “Cargo directivo” y apretar el boton “Continuar”.

st L et e ———————

Bl ANSES {7} . ) pRESIDENCIA @:—:

N BAUTISTA
e e e i e i b

Ests cpodn permite inpresar el carge  directive del

- 40l ¥ docent satablasranss. Sard Ib USach E4CRSRR BUEOFDBSE B BTN
T Provesdor del seraos de mbemet BCCCTAE LHAE COMEy CMTEE, METGRaccnEs § reclamor

Esta seccion es de suma importancia, ya que permite ingresar
el cargo directivo del establecimiento, siendo ésta la Unica per-
sona autorizada a realizar acciones tales como cierres, reasig-

naciones y reclamos.

Una vez realizado este paso, hacer clic en la opcion “Regresar” para

continuar con la carga en el aplicativo.

B ANSES ) mene @ pesmec @SS

TRET] IMGTIELTD: Saky MUl HALTIS B
T e [

Gastitn da cargo directive

I - PR . 0 SR e 728 IITRY S Ly Barmriar

Nuevamente, en el “Menu de gestiones”, debera seleccionar la
opcién “Secciones de alumnos y docentes” y luego hacer clic en
“Continuar”. Esto permitira determinar las secciones del estableci-

miento con la cantidad de alumnos y docentes.
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- ANSES {'::, 5:_ .@ PRESIDENCIA @m’ '"'“m conectar igusidad

an 26845501 - ANDEADE GASTON ETEQLIEL

MEITE400 ) - INSTITUTD SAN

Inicis > Eausln

Alnirstim y Doeenites

A continuaciin s& presanta una listn de gestiones, por lavor seleccione:

O Cargo directivg
Esta opcidn permite determinar las secciones del establecimiento
= sqcciones de shumnos ¥ decente que colaboran con fa organizacion de alumnos v docentes.

C Provesedor del servicio de intemat

A continuacion, se deberd ingresar en “Gestion de secciones” en el

campo “Alumnos” |a cantidad total de alumnos que tiene la matricula
para el curso o division elegida: en el campo “Descripciéon” debera
determinar el afio y la seccion, por ejemplo 1 A; luego en el campo
“Turno” debera definir en el horario escolar, por ejemplo “MANANA”
0 “TARDE”; en el campo “Total de alumnos” Ia cantidad de alum-
nos que concurre. Y finalmente en el campo “Editar”, hacer clic en
la opcion “Agregar” para culminar con la carga del curso o division

seleccionada y luego seguir con otro curso o division.

.ANSES 1::-_. .E.EE:. @M.'Eﬁlﬁ QE-:“- T ke

2 = ANDEADE CASTON EFEQUED

SOOSRE00 | « INSTITUED Sy Middy B T
O L R T T T

Gestidn de seccinnes.

Una vez realizada la carga de la cantidad total de alumnos de Ia insti-
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tucion escolar, se debera proceder a realizar la carga de los docentes.

A continuacion, se debera ingresar en “Gestion de secciones” en el
campo “Docentes” la cantidad total de docentes del turno mafana,
como del turno tarde. Finalmente, en el campo “Editar”, hacer clic en
la opcion “Agregar” para culminar con la carga de los docentes del
establecimiento escolar.

.ANSES ) 22 S pusmeen @SS

i EEECNES

WWE DR Y

Gestiin de seccinnes.

Alumnas

T
| i madans, b Hedrho gy Ernar

e e T T

LRefiapih = Agreqar

Culminada la carga de docentes, hacer clic en la opcién “Regresar”

para continuar con el aplicativo.

Una vez mas, ingresaremos en el “Menu de gestiones” y seleccio-

naremos “Proveedor del servicio de internet”.

@ ANSES () Eti @ presENCIA @IS conectaiguiided
A ITCAIE

1

A continuaclin se prasenta una Esta de gestiones, por favor selecclone;

C Ccarge direc
s Esta opcion permite ingresar & proveedor de intemet gue poses &
O secciones de shumnos y docentes esmablecimiento. Su ingreso es necesario pars poder informar al
@ dil seradia @ programa Conectar lgualdad sobre posibles inconvenientes de

conectividad
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Esta opcion permite ingresar el proveedor de Internet del estableci-
miento. Su ingreso es necesario para informar al Programa Conec-

tar Igualdad sobre posibles inconvenientes de conectividad.

Ingreso de alumnos

Alumnos con DNI y comodato firmado:
Para comenzar con la carga, debera seleccionar la solapa ALUM-
NOS Y DOCENTES:

B ANSE 0 B Ormopnay B oo

ri 1 : R ASELd AMDEADE DASTEN FIEGuE

= L3 Drecndn sat-ard mQresa prmeraments kot datos pertenacentes 3 k3 i eautatea
Lates coma W cange drectien v s Becoores. Loego. w utilzacdn toma nformaccn gue
parmid o ngresh e los SUmRsY v ASISMTE, ¥ IR I R0 CRmelstands [ Tecstnel

En la solapa ALUMNOS Y DOCENTES, el operador debera com-
pletar el campo de “Datos de la persona”.

B ANSES () o @ persmencis ESE

13 - SNORADE DATTON E

T SO R IRESTITLITE: SAN NAsRy BR{TISES
e e s e s e

Ingrase e alumnes y decentas

Daths de |4 persams

:

P —— ]

Alli, debera responder la pregunta “éPosee documentacion?”:
 Si la opcién es “Si”: debera ingresar el DNI y presionar el botén
“Buscar”. Inmediatamente si el CUIL esta gestionado ante AN-
SES se autocompletan los datos: el sistema le mostrara el CUIL,

apellido y nombre.
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B3 ANSES O it @ pResmean @FEE, | oo
DO I011 J0OARETER1D < ANDAAL ST ETTOULINE

Formadario de ngreso

one 2 owe o RN N
= Rpalico y Nombra: | WEINWANE GABRIELA CYNTHA
= Saccni| 1 A - TURNO BARANA v

dato fimado? O & O En process O Adulte respansable

= Dt cbhgater

* Sialingresar el DNI y al presionar el boton “Buscar” le aparece
la siguiente leyenda: El DNI no esta acreditado en ANSES.
Debera concurrir a una oficina de ANSES con el DNl y
acompainado de adulto un responsable para acreditar iden-
tidad.

B ANSES () ot @ persmencs @SS

Eregjrane e alumines y docantes

Datos éa la porsama

cPpess documannanan® (35

VETHHT s sl e et o ANLS. Driverh § anie i & soss sohta v e ANRE S oo ol (160 5
p B By eyt aaliln guste suamdte lnikiat

DAL D0038041
= UL

Nz epegbanse

Quiere decir que el CUIL atin no ha sido gestionado ante ANSES o los
datos no estan correctamente verificados. Por esta razén es necesa-
rio dirigirse a la dependencia mas cercana de ANSES para regularizar
la situacion:
» Si el alumno es menor de edad, debera presentar fo-
tocapia de DNI, partida de nacimiento vy fotocopia de DNI
del padre/madre.
» Siel alumno es mayor de edad, sélo debera presentar

fotocopia de DNI.
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= Sialingresar el DNI y al presionar el boton “Buscar” los datos
que se autocompletan de CUIL o apellido y nombre no son los
que se corresponden con el DNI ingresado, es necesario verifi-
carlos en la dependencia mas cercana de ANSES para regulari-

zar esta situacion y verificar los datos.

Una vez ingresados los datos del alumno (luego de verificar que estén
correctos), se debera completar el campo “Seccién”, en donde se

detallarad a qué curso o division pertenece.

-ANSES © 52 Grazspmnos @2, oo

022011  FOHRESEOLT - ANDRADE CASTON ETTOUREL

=00 ) INSTITL AP BN

mmmm i

Imecia = Aot y Docented »

Formadario de ingreso
* iPosee documantacidn? Ssi O ug
o =
coue 27 - soosser - 5 e RN

= apallido y Nombre: | \WEINMANH GABRIELA CYITIA
= Baccinl| 1A~ TURNO MATIANA v

= iComodate firmade? O & O En procese O Adulto respansable

Luego, debera responder la pregunta: “éPosee el comodato firma-
do?” Debe cliquear en la opciéon “Si” para los casos de alumnos que

tienen el comodato firmado.

-ANSES ‘:: Pt e @F’RESEDE__QD an-“ Conech I-r:]I.J:1'-I1JI.'.|

011 J0EAEET01T - ARDEADE GASTON EZEGLIEL

[ TACDSRA0] INETITUTO SN JURN BAUT

Imicio » Abgmnos y Docentes >

Farmulario da ingreso
= iPoses documarsacion® sl Ono
- (]
ccun: 27 - sooeser . 8 [ RN

* Apallido v hombre: WEINLANN GARRIE LA CYNTLA

= Seccibn: | 1A - TURHO BARARA -
Eﬂpmcm O aduito responsabis
Dalos del responsable
e | =
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A continuacion se deberan completar los “Datos del responsable”
de la firma del comodato. En primera medida se deberd ingresar el
DNI 'y presionar el boton “Buscar”. Inmediatamente, si el CUIL esta
gestionado ante ANSES, se autocompletan los datos: el sistema le

mostrara el CUIL, apellido y nombre.

B ANSES () E5t- @ prismancs @SS coneciiguaidas
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Es de suma importancia que los datos que se autocompletan se co-
rrespondan con el que se ingresara en el parentesco. En caso de no
corresponder, el mismo debera ser verificado en la oficina de ANSES

mas cercana para corroborar los datos.

Alumnos con DNI y comodato “en proceso” de ser firmado:
Enla solapa ALUMNOS Y DOCENTES, el operador lo primero que
deberd hacer es elegir, ante la pregunta “éPosee documentacion?”,
la opcion “Si”.

B ANSES O 5 Grpmics @SS e

FOTL IO

Luego debera ingresar el DNI o CUIL del alumno y presionar el boton
“Buscar”. Inmediatamente, el propio sistema le va a mostrar el CUIL,
apellido y nombre si hubiera ingresado el DNI, o apellido y nombre si
hubiera ingresado el CUIL.

Luego, debera completar el campo “Seccién”, para eso hay que des-

plegar la solapa vy elegir el curso o division a cargar y luego hacer clic.

B ANSE O Qrrmacs @ oo

§DEAS0TY - ANDEADE SATTON FTEQU]

TS | - INETTTUTO S48 KIAN BALTEETA

TN
Imse = Alumted v Othifad »

Fosnsulamp de Byreso

“ iFares genenastenes’ (S5 O
-
s cutn | 37. 30025581 . | EEl DL

fiemunn® | | B . TLRIO A4
{DOCENTE - TURND ATSHA
S - TURSKD ARANA
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Por Ultimo, el operador tendra que cliquear, ante la pregunta “éPosee
el comodato firmado?”, en la opcion “En proceso”, ya que estamos

hablando de casos que todavia no tienen el comodato firmado.

Bl ANSES ) St @ pusmmcs @S

“Wirerar
o a1 - aoeese) - S N
= Apeaiies v MomDres  VWEILLAF GABREELA CYTTIA
= Basccatri | 1.8 - TULFEG LAARAAS A -

A continuacion se debera completar los “Datos del responsable” de

la firma del comodato. En primera medida se debera ingresar el DNI
y presionar el botéon “Buscar”. Inmediatamente si el CUIL esta gestio-
nado ante ANSES se autocompletan los datos: el sistema le mostrara
el CUIL, apellido y nombre. Asimismo debera determinar el Paren-

tesco: Madre, Padre, Tutor o Adulto.
B8 ANSES @ 558 @ uspmcs @S5,

P AT ahd I
igi = Aheerms y OSLanbes

Faprmmalanis da g s
= gPoses docmentackin? 5oE O e
vt —_—
cums a7 ooveser - s (N KNS

“ Apaluio y hcambrs  WERANR | GABREELA, TYTITLA,
* Saccitm | 1A - TURND MATEARA -

= iComodets femade® 0 ui 0 g piecess ) Atilts responabk

il
T A YT ] E

c Apalbas ¥ Morsbre  CHUILUAH RLALA, T D
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Es de suma importancia que los datos que se autocompletan se co-
rrespondan al que se ingresara en el parentesco. En caso de no co-
rresponder, el mismo debera ser verificado en el ANSES més cercano
para corroborar los datos.

Una vez hecho esto, oprimir el boton “Confirmar”. Debe repetir la
operacién para cada alumno del curso elegido que se encuentre en

iguales caracteristicas.

Alumnos sin DNI y con comodato firmado

En la solapa ALUMNOS Y DOCENTES, debera responder la pre-
gunta “éPosee documentacién?”, y sila respuesta es que el alumno
no posee documentacion, es decir, que no posee DNI, debera elegir

la opcion “No”.

B8 ANSES O 25 @ rmmmmon @ESS | oo g

* Swacidms | 14, TURNO LAFA -

* scamodeta femadet )8 (D Bn pracess

= Ciptas s2bgwlaney

Una vez hecho esto, solo se debera completar el campo “Apellido

y nombre” del alumno. Luego tendra que consignar, la “Seccion” y
ante la pregunta de si “éPosee comodato firmado?”, debera hacer

clic en la opcion “Si”.

Luego tendra que consignar en “Datos del responsable”, el DNI o

CUIL del padre, madre o tutor y oprimir el botén “Buscar”.
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- Fasdsn s - F
- ANSEE r 3 ::l:-."::u " @ PRESIDENCIA Qm Coneciar iguakdad
Y T L B AT [y ey Sy e
OL/NI/I001 305 ANADE CASTOM ETEGLIT]
LB TITL
Frruel Hrrnmmm
Inicie » Alumnce vy Docentes >
Formulario de Ingreso

“ Poses dotumantacdn? Og © Mo

ame - : e
= Apallide y Nombee: WEINIANH GASRELA CYNTIA
* Sacciini | 1 A - TURND LAASIANA -

* wComodate firmade™ () i ) En process O Adults responsable

Datos del responzabile

oo 1724
o 27 - o2 - 3 [ Y

* Apalbdo ¥ Nombre:  GUILAN MARL HELDA
= Parenteio: HiME Il

= Dates abligatonds

Al'igual que en las anteriores operaciones, el sistema le maostrara el
CUIL, apellido y nombre si hubiera ingresado el DNI, o el apellido y

nombre si hubiera ingresado el CUIL.

Si esa informacion se corresponde, entonces debera completar el
campo “Parentesco” para elegir el vinculo filiatorio (padre, madre o
tutor). Una vez hecho esto, oprime el botéon “Confirmar”.

Debera repetir la operacion para cada alumno del curso elegido que

se encuentre en iguales caracteristicas.

Para estos casos, la nethook se asociara al CUIL del responsable, a

diferencia de los otros en los que se asocia al CUIL del alumno.

Alumnos sin DNI y comodato en proceso de ser firmado:
Debera repetir las acciones realizadas en el anterior punto. Por
Ultimo, el operador tendra que cliquear, ante la pregunta “éPosee el

comodato firmado?”, en la opcién “En proceso”, ya que estamos

26



' B

hablando de casos que todavia no tienen el comodato firmado.

B ANSES () titee @ pRESIDENCIA @SS | conectiigualdad
03/02/301] J0IG0EESIO)T - ARDEADE CASTON EZECHLE

Una vez hecho esto, continuar con el campo “Datos del responsa-
ble”, donde debera completar el campo “Parentesco” para elegir el

vinculo filiatorio (padre, madre o tutor).




Una vez hecho esto, oprima el botén “Confirmar”. Debera repetir la
operacion para cada alumno del curso elegido que se encuentre en
iguales caracteristicas.

Para estos casos, la netbook se asociara al CUIL del responsable, a

diferencia de los otros en la que se asocia al CUIL del alumno.

En la solapa ALUMNOS Y DOCENTES, el operador debera respon-
der la pregunta “éPosee documentacién?”, con la opcion “Si”.
Luego deberd ingresar el DNI o CUIL del alumno y presionar el botén
“Buscar”. Inmediatamente, el propio sistema le va a mostrar el CUIL,
apellido y nombre si hubiera ingresado el DNI, o apellido y nombre
si hubiera ingresado el CUIL. Este procedimiento es igual a los otros
casos detallados con anterioridad.

B8 ANSES () Zttues @ pRESIDENCIA @EREE concciarigualdad

e

Formudario de ngreso

“ iPosee documantackdn? S5 Ong

oei: R
o 2 oo - o [ R
* Apallido v Nombrad  \WEINIANE GABRIELA CYNTIA
= Sacoabn: | 1A - TURNO BAIANA bt
* iComodats firmada? O & O En procas = Adulte respansable

= [ept0s chhgeonos

Como en estos casos el alumno es mayor de 18 afnos v tiene la potes-

tad para firmar el comodato, en la secciéon correspondiente a la pre-
gunta “éPosee comodato firmado?” debera elegir la opcion “Adul-
to responsable”. Automaticamente el sistema repetira los datos del
alumno y solo debera “Confirmar” para que sea registrado.

Debe repetir la operacion para cada alumno del curso elegido que se
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encuentre en iguales caracteristicas.

Alumnos que no poseen documentacién: (ni CUIL de alumno,
ni CUIL de madre, padre o adulto responsable)
Estos alumnos se cargaran en la solapa ESCUELA, en el campo

“Secciones de alumnos y docentes”.

B3 ANSES () Sttt @ prrsmincia @VESSS et it
TN FAEESSEILY - ANDRADE GATTON EJRCUNEL
| TS o4 § - BNSTTIUTO Sl AN BALTTST
M o gestiones
Citange deactne

Ests cpodn permis  ingresar «l cargo  deective  del
(5 Sagaanas 34 BheTag v JSCHNEE wirablazmiancs. Sard 1 UsED FACIOND BEOATRSN B radkTac
Boocnas T [omO CHMme s, MRSIgNancNes ¥ MECamor.

El operador debera completar la seccion “Alumnos” en el campo
“Descripcion” en el curso o division y considerarlos en la cantidad

total de alumnos que se carguen en las secciones.

-AHSEE ) 522 G pummmcs @SS, e
RL0E1 000580 1] - ANDRADE '.'l‘| E.'_r-'_-l.'IE-.
WO BRED0 ) - PNSTITUT D Sty iy Anl
Gestiin de seccisnes

pocome | [usivi P

Estos alumnos solo seran cargados en esta parte del aplicativo, junto
a aquellos que cumplimentan con la documentacion necesaria. Pero
nunca deberan ser cargados en la solapa ALUMNOS Y DO-
CENTES.
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La cantidad de alumnos seran cargados como numero cuando se rea-
lice el cierre, en la solapa CIERRE, en “Total de alumnos sin docu-
mentacién”: alli se consignara el nimero de alumnos que no poseen

documentacion.

B ANSES () sttt @ presencia @SS conecarigusidad
IO A0SR ENLD ANDREADE CASTON EZETAIEL

7RISR0 INSTITUTE SAN JUAN BAUTISTA
T T R R R I

lI'J.I:I.A: » Claireg »
Praximo cherre a gansror
Total de alumncd vio docentes con decumantacdn: 1
Total de akmnos sn
Total de nethooks pars & estableamento; 0

Totnl de #qupamento &n odrre: 3

Importante: cabe destacar que estas netbooks seran asociadas
al CUE del establecimiento escolar, pero son para el uso de
alumnos que no tienen documentacion. Deberan permanecer
en el establecimiento hasta tanto las mismas puedan ser aso-
ciadas a un CUIL y se haya firmado el correspondiente como-
dato.

Alumnos extranjeros que no poseen documentacion:

Estos alumnos, al igual que en el caso anterior detallado, ten-

dran una misma metodologia a la hora de la carga en el aplicativo.

Se cargaran en la solapa ESCUELA, en el campo “Secciones de

alumnos y docentes”.
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El operador debera completar la seccion “Alumnos” en el campo
“Descripcién” en el curso o division y considerarlos en la cantidad

total de alumnos que se carguen en las secciones.
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En esta parte del aplicativo es en el Unico lugar donde seran cargados

estos alumnos junto a aquellos que cumplimentaron la documenta-
cion necesaria. Pero nunca deberan ser cargados en la solapa
ALUMNOS Y DOCENTES.

La cantidad de alumnos seran cargados como nimero cuando se rea-
lice el cierre, en la solapa CIERRE, en “Total de alumnos sin docu-
mentacion”: alli se consignara el nimero de alumnos que no poseen

documentacion.
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Importante: cabe destacar que estas netbooks seran asociadas
al CUE del establecimiento escolar, pero son para el uso de
alumnos que no tienen documentacion. Deberan permanecer
en el establecimiento hasta tanto las mismas puedan ser aso-
ciadas a un CUIL y se haya firmado el correspondiente como-
dato.

Estos alumnos, al igual que en los dos casos anteriormente de-
tallados, tendran una misma metodologia a la hora de la carga

en el aplicativo.

Se cargaran en la solapa ESCUELA, en el campo “Secciones de

alumnos y docentes”.
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El operador debera completar la seccion “Alumnos” en el campo
“Descripcion” en el curso o division y considerarlos en la cantidad

total de alumnos que se carguen en las secciones.
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En esta parte del aplicativo es en el Unico lugar donde seran cargados

estos alumnos junto a aquellos que cumplimentaron la documenta-
cion necesaria. Pero nunca deberan ser cargados en la solapa
ALUMNOS Y DOCENTES.

La cantidad de alumnos seran cargados, como nimero, cuando se
realice el cierre, en la solapa CIERRE, en “Total de alumnos sin
documentacion”: alli se consignara el namero de alumnos que no

poseen documentacion.

Importante: cabe destacar que estas netbooks seran asociadas
al CUE del establecimiento escolar, pero son para el uso de
alumnos que no tienen documentacion. Deberan permanecer
en el establecimiento hasta tanto las mismas puedan ser aso-
ciadas a un CUIL y se haya firmado el correspondiente como-

dato.

Ingreso de docentes

Para comenzar con la carga de los docentes, deberd también selec-
cionar la solapa ALUMNOS Y DOCENTES.
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Enla solapa ALUMNOS Y DOCENTES, el operador debera comple-

tar el campo de “Datos de la persona”
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Alli, debera responder la pregunta “éPosee documentacion?”. Lue-
go de hacer clic en la opcion “Si”, deberd presionar el boton “Buscar”.
Inmediatamente, si el CUIL esta gestionado ante ANSES se autocom-
pletan los datos: el sistema le mostrara el CUIL, apellido y nombre.
Luego en el campo “Seccién”, debera seleccionar la opcién corres-

pondiente al turno del docente a cargar:

---------

-ANSES ) Etee @ prEsDENCIA @EERE  conectaiguakied

v Docsntes »

Farmudario de ngreso
* iPovas documentacidnT 5 O o
- =
couns 27 - sooser - o e R

= Apalldo v Nombre: WEINLANH GABRIELA CYHTIA

Shwin 1A TRHOUNAIA__ 5D

* iComodate hmade™ O 5 O B procese & Adulte responsable
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En Ia opcién “Comodato firmado” seleccionar la opcion “Adulto
responsable”.

Para finalizar hacer clic en “Confirmar”.
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La pantalla le mostrara la siguiente leyenda: “El ingreso se ha regis-

trado correctamente”.
De esta forma, debera repetir la misma operatoria con cada carga de

docente en el aplicativo.

La solapa CIERRE solo se encuentra habilitada para la autoridad es-
colar. Alli la autoridad escolar podra “Cerrar” la escuela y “Enviar”
esa informacion.

En esta pantalla se podra observar la cantidad de alumnos cargados

para cerrar las secciones y la cantidad de alumnos totales.

Aqui podremos ver:
Total de alumos y/o docentes con documentacién: nimero.
Total de alumnos sin documentacién: aqui se consignara el
numero de alumnos que se encuentren en esta situacion, de
acuerdo a lo detallado con anterioridad.
Total de netbooks para el establecimiento: la cantidad de
netbooks que seran asociadas al CUE del establecimiento.

Total de equipamiento en cierre: aqui se detallara el total de
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netbooks que se enviaran, de acuerdo a la sumatoria de los items

anteriores.
F ot - COFECTF o
B ANSES @ S Gmapacy =, eoine
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Total de shumnod vo docentes con documentandn: 1
Totad de alumncs sin m«:;?_ﬁ.
Total de netbocks para o estableommnta: 0

Tetal da equipamianto en cere: 3 £ cierme sa ha realizado da manem cormects

Luego debera hacer clic en “Confirmar cierre” donde le mostrara la

siguiente leyenda: “El cierre se ha realizado de manera correcta”.

Reasignacion

Esta solapa esta solo habilitada para la autoridad escolar (Director/a).
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Saleccions of motive

& par camiio da atads del comodato
Esta opcion permite actuskzar &l estado dal comodate firmade de
nguel slumno gue ha sido incuide dentro de un derma. Se sobdtard
mgresar o padre, madre o tutdr @n caso de s&r un alumng menar
de 18 aflos. En casc contrafc s& actualizard como adulto
responsable.

Esta opcion permite actualizar el estado del comodato firmado de
aquel alumno que ha sido incluido dentro de un cierre. Se solicitara
ingresar el padre, madre o tutor en caso de ser un alumno menor de

18 afos. En caso contrario se actualizara como adulto responsable.
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Reclamos

Esta opcion permite informar al Programa Conectar Igualdad los
problemas de conectividad que el establecimiento educativo ha tenido
durante un periodo determinado. Previamente, se tendra que forma-

lizar el reclamo al proveedor de Internet.
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Esta opcdn parmite informar 3l Programs Conectar Igualdad
educative ha tenide durante un periodo deterswnads,
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di intesmiat.

Seleccionar el campo “Por interrupcion del servicio de Internet” y

luego hacer clic en “Continuar”.
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Debera completar en “Ingreso del reclamo” todos los datos solicita-

dos. Al finalizar debera hacer clic en la opcién “Continuar”.
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Consultas

A través de esta solapa, los operadores podran consultar todo lo que
se ha cargado para cada curso, de manera de poder llevar un control

efectivo de los datos ingresados.
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A continuackin se presenta una lilsta de consultas, por favor s elocclong:

 alumnes v decentas mpresacos
O mactamos por falta ds conectividad
1 Cinrres sfactuados

En el mismo se visualiza una lista de consultas posibles:

Si la opcion es “Alumnos y docentes ingresados”, la misma les
permite consultar los alumnos y docentes ingresados en sus respec-

tivas secciones.
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A continuadién se presanta una lista do consultas, por favor selecciome:

& asgmnos entes ngresados
Esta opcidn permite consultar los alumnos y docentes ingresados

) Reclamos por talta de conecbvidad &N SUS [ESPECtivES SECCnEs.
T Cimrres afoctuados

Debera hacer clic en la opcién “Continuar”.
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Ingrases e sacchones

En esta pantalla le mostrara cada seccion ingresada, con la cantidad
de alumnos y docentes registrados vy la cantidad de alumnos que aln

faltan registrar.

En la opcion “Reclamos por falta de conectividad”, podra consultar
los reclamos por falta de servicio de Internet informados al Programa

Conectar Igualdad.
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A conthsackin se prasenta una lista de consultas, por faver salecchone:

) alumncs y docentes mgrerads
) Ciarres efectundo

En Ia “Lista de reclamos” se podra visualizar: fecha de reclamo al

proveedor, proveedor, n° de ticket, fecha de interrupcién del servicio
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y fecha de retorno del servicio.
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En la opcion “Cierres efectuados”,
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A contineeciin sa presenta una lkta de consultas, por favar sebeccione:

) algmnos v docentes mpresados
© Rectamos por falta de conectividad

Se podra visualizar todos los cierres que la autoridad escolar ha reali-

zado. En esta “Lista de cierres” se detallara:
* Fecha: en la que fue realizado el cierre.
* Alumnos y/o docentes: nimero que fue cargado en el aplicati-
VO.
* Alumnos sin documentacion: numero de alumnos cargados en

el aplicativo.
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* Netbooks para la escuela: cantidad de netbooks que recibira la

instituciéon escolar.

anteriores.




