-Paso L

Validar clave fiscal en AFIP - ingresando a www.afip.gov.ar
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ADMINSTRACION FEDERAL
CONSEIOS DE

SEGURIDAD

CLAVE FISCAL. AYUD A i

Sesion vencida: por favor, complete los INGRESAR SOLICITE sU
datos: CLAVE

¢OLVIDO
SU CLAVE?

El empleador debe ingresar con su clave fiscal para adherirse
el servicio de Sellados — Recaudos y Control




-Paso2.

Buscar la lista de servicios administrativos que ofrece AFIP

/AP

AOMIMNISTRACION FEOERAL. Clave Fiscal Nivel 3

Servicios Administrativos Clave Fiscal

Servicios Habilitados

Haciendo clic en esta opcién, Afip muestra
los servicios a los cuales se puede adherir.




-Paso 3

Ingresar al Administrador de relaciones

SEMVICIOS AOMINISTrativos Llave Fiscal

9 Aceptacion de Datos Biométricos 9 Aceptacion de Designacion

Aceptacion de Dat Acepte aqui |a delegaciones que otras pers

9 Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Modificacion dal Perfil. Alta de servicios. Incorporacian y Revocacion da




Clic en Adherir Servicio dentro del Administrador de relaciones

Administrador de Relaciones

Q() Bienvenido Usuario GATTI CLAUDIO LEONALDO [20-22102722-2]
% Artuando en representacion de GATTI CLAUDIO LEONALDO [20-22102722-2]

Servicio Administrador de Relaciones
Este servicio le permite gestionar (incorparar y revocar) autorzaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona

fue represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su
mayor facilidad en 1a operacian. Por favar tenga en cuenta esta a 1a hora de configurar su ar.

Utilizando el hotdn "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fisgal Esta es
es valido ADHERIR SERVICIO

Lna nueva opcion mas simple v rapida de utilizar. Tenga en cuenta gue el mismo
_ Utilizando el botén "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar
i+ servicios. Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas Nueva Relacion

para habilitar un servicio en representacion de otra persona.
para acceder a algun servicio en su nombre.

~ Utilizando el botdn "Censultar” podra buscar las distintas relaciongs existentes para su
=i« persona, discriminados por Representantes (Personas gue [0 representan a Ud.) y CONSULTAR
Fepresentados (Personas gue Ud. representa).



Listado de servicios autorizados a administrar

" AINSEDS -

g Adm. Prov. de Impuestos
Provincia de Santa Fe

O ey |

Dentro de las opciones de Adherir servicios, se encuentra un botén
que hace referencia a la Administracion Provincial de Impuestos.
Al hacer clic, se muestran todas los servicios disponibles de ese
organismo, y al final se encuentra el de Sellados y rubricaciones.

B SCII - Santa Fe — Corredores Inmobiliarios — Informe Catastral
Solicitar Informe Catastral con informacion del estado parcelario para Corredores Inmobiliarios

B TRABAJO SANTA FE - Recaudos y control
Empleadores: sellados, rubricaciones y altas.

i

Hacer clic en esta opcion para la adhesién del servicio




Menu principal del sistema con cuit y clave fiscal adheridas

“iernes, 31 de Enero de 2014

TRAMITES

Cerrar 5esion

Habilitaci Libro Manual de Sueldos v Jornales' - Empresa Hueva

se"ado - Rubrica en caso de REHOVACION del ‘Libro Manual de Sueldos v Jornales® - Empresa Existente

Sellado anual de Libro Manual de Sueldos v Jornales
. . - - nos a mejorar.
Autorizacion para llevar Hojas Moviles en reemplazo del Libro manual de Sueldos vy Jornales. - Empresa Hueva

Amipliacid lado hojas moviles. - Emipresa Existente

Recaudos y C| N Lo -
o Sellado anual Hojas Moviles. - Empresa Existente

Cambio sistema manual Libro Sueldos v Jornales a Hojas Maviles ”
yuda
Rubricacion Libreta de trabajo — Transporte Automotor de Pasajeros. (UTA). Empleado Huevo

ine?
Renovacion anual de Libretas de Trabajo - Transportes Automotor de Pasajeros (UTA). Empleado Existente Baiankanis
Rubrica de planillas control del kilometraje transporte de cargas. - Empleado nuevo
Ampliacion rabrica de planillas control de kilometraje transportes de cargas
Rubricacion anual de planillas control de kilometraje transporte de cargas. Empleado existente
Libro de Viajantes de Comercio — Empresa Hueva
Sellade anual Libro de Viajantes

Ampliacion sellado Libro de Viajantes

Tramite por extravio documentacion laboral.{Libro de Sueldos v Jornales u Hojas Moviles), Libro de Viajantes de Comercio,

Planillas Control Kilometraje Transporte de Cargas y Libretas de Trabajadores Tr porte Aut tor de Pasajeros)

Cambio Denominacion de la Razon Social

Esta aplicacion requiere Mozilla Firefox v3+, Chrome vd+, Opera v+ o Internet
Explorer uT+

O0OEE) Santa Fe




Ejemplo: Requisitos tramite sellado Anual Hojas Moviles

Yiernes, 31 de Enero de 2014

ONTALE @F TRAMITES

ey

Tramites Consultar tramites Contacto Ayuda Cerrar Se

Sellado Anual Hojas Mdviles. - Empresa Existente Tu opinion
nos interesa

Ayudanos a mejorar.
Contacts

Recaudes y Control - Ministerio de Trabajo v Seguridad Social

REQUISITOS PARA EL TRAMITE:
- Copias Inscripcidn en la Administracion Federal de lngresos POblicos (AFIF)
- Presentar Ultirma hoja del afio anterior con anotaciones completas.
- Log folios gue no fueron ulilizados o inutilizados por error deberan serpresentados para su anulacidn.
- Plazo de presentacidn: entre el primer dia hakil de enero hasta el ditirmo dia habil de margo inclusive.

- Weneidos los plazos de presentacidn: deberd acompatiar fotocopias de inscripeidn en AFIR

£ inprirair

Y SEGURIDAD S0CIAL Rivadawia 3051 (53000 0EE) Santa Fe




Ejemplo: carga de datos tramite sellado Anual Hojas Moviles

iernes, 03 de Enero de 2014

AVANEA IS TRAMITES

Sellado Anual Hojas Médviles. - Empresa Existente Tu opinion
nos interesa

Ayudanos a mejorar.
it

Recauddos y Control - Ministerio de Trabajo v Seguridad Social
Seleccionar la CUIT de la listay
presionar el botén buscar

N° de tramite: |

Razdn social:

CHLE | 11111 Actividad |Ahaslecimienln de carnes y derivados excepio las de aves (F. 454)

—Domicilio real

Calle: I=1=: Fiso: Crpto:
Localidad:
Frovincia: | Buenos Aires

—Domicilio Administrativo
Calle: = Fiso: Crpto:
Localidad:
Provincia: | Buenos Aires

Redimen: | 20744 Cantidad de hojas maviles a presentar:
Feriodo: | 2014
Gestor del tramite: | TEL de Referencia:

Cadigo de seguridad:

| E' Registrar | " Imprimir comprobante

Nota: Solo formato hoja Ad.

Wolver Salir




