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QUIENES ESTAN EN LA MESA

|. EL PRESIDENTE DE MESA

PR

Es un elector designado por el
Tribunal Electoral de la provincia
para administrar una mesa
electoral.
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Su funcién es obligatoria, una
carga publica por ley.

-

Es la maxima autoridad de la
mesa.
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Tiene a su disposicion las fuerzas

de seguridad.
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Debe garantizar el correcto y
normal desarrollo de los
comicios.

oS

.....

Debe llegar el dia de la
eleccionalas 7:00 hs y
permanecer en la mesa durante
todo el acto electoral.
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QUIENES ESTAN EN LA MESA

1. EL PRESIDENTE DE MESA

Sus principales
responsabilidades son:

BUAYAYAYAYACRVAV LV

7] Preparar el recinto de
votacion.

[] Custodiar la integridad
de la urnay las boletas
anicas.

i Corroborar la identidad
de los electores.

] Entregar las boletas
Unicas para que voten.

] Resguardar el derecho a
votar, el secreto del
voto y la autonomia de
los votantes.

[ ] Explicar el procedimien
to de votacion a los
electores que lo requi-
eran.

] Contar los votos y com-
pletar los documentos
de la mesa.

(] Guardar y devolver el
material electoral.

En caso de dudas, debe dirigirse al
Responsable de Local o al Tribunal
Electoral
0800-555-0801
0342-4577038 / 41/ 40
Whats App:342-4770584 / 342
4770589 / 342 6153193
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QUIENES ESTAN EN LA MESA

2. LOS AUKILIARES / VOCALES

-
S --

Asisten al Presidente de Mesa, y
lo reemplazan en caso de
ausencia permanente (0] temporal
(el reemplazo debe asentarse en un acta).

- -

Sus funciones son obligatorias,
como carga publica por ley.

£
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QUIENES ESTAN EN LA MESA

3. LOS FISCALES

No son Autoridades de
Mesa, sino que repre-
sentan a los partidos
politicos.

No pueden decidir
sobre el desarrollo de
los comicios ni sobre la
validez o nulidad de los
votos.

No pueden manipular el
material electoral.
Tampoco firmar las
boletas ni tocarlas.




QUIENES ESTAN EN LA MESA

3. LOS FISCALES TIENEN
DERECHO A

Presenciar lo que ocurre
v/ enla mesa y formalizar
reclamos.

V Firmar la faja de seguri-

dad de la urna, actas de
aperturay clausura, cer-
tificados de escrutinio.

V Solicitar que el

Presidente de Mesa
interrogue al elector
cuando tengan dudas
sobre su identidad.

V Impugnar el voto de un
ciudadano cuando esté
en duda su identidad.

V Solicitar al Presidente

de Mesa que examine
el sector de cabinas
para emision del
sufragio.

\/ Presenciar el escrutinio.

Recurrir la clasificacion
del voto que haga el
Presidente de Mesa.

Solicitar certificado de
escrutinio.

Los fiscales generales tienen derecho a
iguales prerrogativas que los
fiscales de mesa.

.
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COMO PREPARAR EL,
RECINTO DE VOTACION

SECTOR DE CABINAS PARA EMISION DEL SUFRAGIO

ACCESQ ==

AUTORIDADES DE
MESA Y FISCALES

-=7 "~ Instalar las 3 cabinas de
: v votacién procurando
[)reservar la privacidad de
s ./ los electores. Dentro de
e las cabinas pegar los
afiches con las listas
candidatos partidarios.

‘ Y, Instalar la mesa, la urnay las
2 1 sillas donde estaran las
+ autoridades de mesa y fiscales.

+”_"~, Exhibirel nimeroy
s v padron de la mesa'y los
I carteles informativos.

.77 "~ Preparar la urna: constatar que la
& v urna esté vacia, cerrar la parte
I superior con la faja de armado y
. ./ precintarla con la faja de
Rigiers seguridad. Las Autoridades de
Mesa y los fiscales presentes
deben firmar las fajas.

En el area de las cabinas no pueden
circular mas que los electores que
estan votando.

Los electores s6lo deben ingresar al
recinto segun les toque el turno.

No permitir que los fiscales
manipulen el material electoral.
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COMO LLENAR EL ACTA DE
APERTURA DE LOS COMICIOS

ACTA DE APERTURA

Yamw

8 HORAS

Una vez preparado el recinto y la urna,
las Autoridades de Mesa deben dar
inicio a los comicios a las 8:00 hs. y

dejar constancia en EL ACTA DE APERTURA

VERIFICAR

' Ndmero de mesa; circuito y

‘\seccién electoral /COMPLETAR
& _.» Hora; nombre y

DNI del Presiden-
te de Mesay de
los Auxiliares, y
nombres de los
partidos a los que
representan los
fiscales que se
encuentren pre-
sentes.

_FIRMAR

El Presidente hace
; firmarelactaa los
v wsss fiscales presentes
(aclarando nombre
y apellido, DNly
partido al que rep-
resentan). Presi-
dente y Auxiliares
firman también.

DEVOLVER DENTRO DEL SOBRE ACTA

P
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COMO CONDUCIR LA VOTACION

1. EL VOTANTE ACREDITA
SU IDENTIDAD

Sélo pueden votar quienes figuren
en el padrén de la mesa y acrediten
su identidad presentando un
documento habilitante.

Los Unicos documentos validos
para votar son:

~
S Saa"

LIBRET:A CivicA LIBRETA DE

ENROLAMIENTO
DNI NI
LIBRETA CELESTE  LIBRETA VERDE

-

-

L ) s |
DNI TARJETA NUEVO DNI
(del DNI libreta celeste) TARJETA
A

Aunque contenga la leyenda
“No vélido para votar”

El ejemplar del documento debe ser el
que figura en el padron o uno posterior.
NO se puede votar con constancia de DNI
en tramite, pasaporte, cédula de
®  jdentidado cualquier otra credencial.



COMO CONDUCIR LA VOTACION

. EL VOTANTE ACREDITA
SU IDENTIDAD

e ‘\\ EL PRESIDENTE DEBE COTEJAR
' ; LOS DATOS DEL ELECTOR CON

LOS DEL PADRON
.- Informacién de
. la mesa
& e —
PROVINCIA " SANTAFE - “""""",." 5550
Tribunal Electoral w503 '

Elscoones Provincieies
Prvaua e sdees y ozeaes

‘||.-1 = = Casillero para
la firma del
elector

= = sas= - Datos del
elector
incluyendo foto
y casillero de
~"  observaciones

wsg= = Comprobante

*—.  de votacion
troquelado
para entregar
al elector
(firmado por el
Presidente de
Mesa)

' Nadie puede ser agregado al padrén.
@

@



COMO CONDUCIR LA VOTACION

2. EL PRESIDENTE

ENTREGA AL ELECTOR UN
JUEGO DE BOLETAS UNICAS
Y UNA LAPICERA

Cada una de las 5 boletas (una por
categoria de cargo) se desprende
del talonario por el troquel para
conservar el talén.

El Presidente FIRMA cada boleta
antes de entregarla al elector.

No desprender ni firmar boletas con
antelacion.
Los fiscales no pueden firmar ni manipular
las boletas.



cAMO CONDUCIR LA VOTACION

3. EL ELECTOR PASA A
LA CABINA

En la privacidad de la cabina marca
suopcion en cada boleta Unica, las
pliega y vuelve a la mesa para
depositar cada boleta en la boca de
la urna que corresponda.

Las Autoridades de Mesa deben controlar
que los votantes depositen cada boleta en
la boca de la urna que corresponde.

1
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COMO CONDUCIR LA VOTACION

4. EL ELECTOR
PADRON Y REC
CONSTANCIA D
VOTACIO

‘E\ !
=
4 Ly

"IRMA EL

BE LA

Una vez que el votante firma el

padrén el Presidente

de Mesa debe

retirar la constancia de voto,
firmarla y entregarla al elector junto
con su documento.

Controlar que se trate de la constancia
correcta, ya que éstas contienen los datos
de cada elector.

@
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COMO CONDUCIR LA VOTACION

5.¢QUE PASA SIUN
VOTANTE SE EQUIVOCA?

Si un votante comunica a las
Autoridades que ha cometido una
equivocacion al marcar alguna de
las boletas, el Presidente de Mesa

anula las boletas entregadas y
entrega al votante un nuevo juego

de boletas (una sola vez). Las
boletas anuladas se devuelven en
el Sobre de Devolucién de Actas.

13



CcOMO CONDUCIR LA VOTACION

6.¢CUANDO SE PERMITE
EL VOTO ASISTIDO?

Los electores cuyas capacidades
motrices o visuales se encuentran
afectadas pueden ser asistidos por

personas de su confianza. El

Presidente de Mesa debe tomar

nota del nombre y DNI del
acompanante en un acta
(en hoja de 20 lineas)

i

o
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COMO HACER EL ESCRUTINIO
Y LLENAR LOS DOCUMENTOS

..-"

18 HORAS

A las 18:00 horas el Jefe de Local cierra el

acceso. Finalizada la votacion el Presidente

de Mesa realiza el escrutinio con ayuda de
los Auxiliares.

Los fiscales no pueden escrutar
ni tocar las boletas, soélo
pueden observar.

5
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COMO HACER EL ESCRUTINIO
Y LLENAR LOS DOCUMENTOS

1. CONTAR LOS ELECTORES QUE
CONCURRIERON A VOTAR Y LAS
BOLETAS UTILIZADAS

........ e LR EEEEE e E e S P
! ) CLAUSURA DEL COMICIO :
-!\ g de Abe i del aho 2015 y vienda b e, w chausura o Comicia dela l@ ’
e s Sncis Bctors) 01-BELGRANO Cecuits 0402 yenpresenciade N = *
dades y Fiae ocede adocumentar of rewll ado segin s orn. 100,101 y & 1%
o N° 21 TS
¢y +
I LICTORES l 30 Jj POTARON | l NO VOTARON I I
A
ONTROL OF BOLITAS ‘H{ TINDINTY CoNCmL
SOM TAY WC Owe Desde e Crsate
acacyd wax o ™" ™ Jwue asm o
SO TR UNCAS O Gesde 4 o Oeate Crase
A
s ) 1 i et
ANTOAD 8 BOuTA o 1
........ v ’
e

))))))))))))

: /I \) Indicar: dia y hora.

) Verificar # de mesa, seccion y circuito.

. Contar en el padrén los electores que
v concurrieron a votar y completar la

! cantidad de electores que votarony

- que no votaron.

Sk Contar los talones de boletas utiliza-
3 das y las no utilizadas y completar la

' , seccion de control de boletas.
’

Marcar con el sello "SOBRANTE" la primera y la
ultima boleta no utilizadas de cada talonario.

3‘#
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COMO HACER EL ESCRUTINIO
Y LLENAR LOS DOCUMENTOS

2. ABRIR LA URNA

' Extraer las boletas de cada categoriay
, contarlas.

» La cantidad de boletas
¢ . Unicas utilizadas tiene que serigual a
2 I la cantidad de votantes, aunque puede
. ,/haber diferencias por boletas uUnicas
Sz anuladas y votos en sobre de elector
’ impugnado.

1 CLAUSURA DEL COMKIO
Alor N gin delmesde Abeidelata 015y siends ey M. chausuea d Comicio delamma Nea 0001
dots SeceaMimcies  BLBELGRANG e Ctcute O8O yor presenciade s
Autondades $rincalesse procede adocument ot of et ado segin se detatla (conforme Arts. 100, 101 ¥ 102/ey N* 19945
10. Oocrwto W8 2135/83/tey N 11627)

A
I accroafs I 350 ] VOTARON [ ] NOVOTARON ] ]
CONTROX OF BOL GOS ERNADOR ¥ ViCE oW UTADOS WNOORES N TENDENTE oA
PopTe— = [ Ceade === Cede
hdsizand rea asta: JHass rusta
PO A UCAS N Desde Dwade Desde Oesde
UTREADA

ota | Masta Mante Mts

a0 o8 ST
\neasonus ascon
o

DEVOLVER DENTRO DEL SOBRE ACTA

LI 5001

| pugnados. NO SE ABREN. Se devuel-

+venal Tribunal Electoral para que

S decida sobre ellos en el escrutinio
definitivo.

¢ 3 \‘ Separar los sobres de electores im-

%

Goblemo de Sora Fe
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COMO HACER EL ESCRUTINIO
Y LLENAR LOS DOCUMENTOS

3. CONTAR LOS VOTOS

El Presidente abre cada boleta, controla que tenga
su firmay lee en voz alta el voto. Debe hacerlo de
una categoria a la vez, empezando por la de
Gobernador.

Un Auxiliar utiliza la planilla de contabilizacion
(con palotes) para contar.

Otro auxiliar las sella como “escrutada”.

18



COMO HACER EL ESCRUTINIO
Y LLENAR LOS DOCUMENTOS

4. LLENAR EL ACTA DE
APERTURA Y CLAUSURA, EL
TELEGRAMA DE ESCRUTINIO DE
MESA Y LOS CERTIFICADOS

Clasificados y sumados los votos para cada
categoria el Presidente de Mesa llena los
documentos del escrutinio empezando

por la categoria Gobernador.

Es un paso crucial porque esos documentos se
utilizan para el cdmputo definitivo de los
resultados (las urnas no vuelven a abrirse a
menos que haya reclamos fundados).

EL ACTA DE APERTURA Y CLAUSURA, EL
TELEGRAMA Y LOS CERTIFICADOS DE
ESCRUTINIO deben contener idénticos

datos porque reflejan los resultados del
conteo de los votos.

Todos deben estar firmados por las
Autoridades de Mesa y los fiscales
presentes.

=08
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COMO HACER EL ESCRUTINIO
Y LLENAR LOS DOCUMENTOS

4 LLENAR EL ACTA DE
APERTURA Y CLAUSURA, EL
TELEGRAMA DE ESCRUTINIO DE
MESA Y LOS CERTIFICADOS

1
SECCION EUCTORM
x. TRISUNAL CLECTORAL O LA PROVINGIA DL SANTATE | mowse preom 0
OO SIS RN B 3400 A0 50 B8 | Oscune 402 oy
ESCAUTINO
oo - oeuaoos | sowcon | somenwes | comoua
108
s 01 100 e
{+3 18 O Y o
0] e -
08] 100
06 reenrr me -
o8] wanr
10{ n
a3« e
71 ot ouons -~
> ~
~
~
DEVOLVER oeﬁwgo DEL SOBRE ACTA
A

S ATy s A

VOTOS (8 SLANCD

VOros MADs o b

VOIS RICUmROOY A

VOTOL IMIGRAG T o K i AN

TOTAL Of VOTOS (v s &0 80 5 M)

e mascn - rcamncn N - amcn L

" o~ -y
AR ON AN .~ avloa \

o oL N 04 DOOANIS W 08 DOCMINID. \
rarnco ruren oo \

/—‘\‘ “i
Qs [y

EL ACTA DE APERTURA Y CLAUSURA es el
documento mas importante I:porcllt_xe se usa
para hacer el ESCRUTINIO DEFINITIVO, es
decir, el resultado final de la eleccion.

Es donde se asientan los votos obtenidos por !
cada lista; los votos blancos, nulos,
recurridos, impugnados y el total de votos.

Se hace por duplicado: una copia para el
sobre de devolucion de actas y otra para la
urna.

Tiene que ser firmada por Autoridades de
Mesa y fiscales presentes.

20
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COMO HACER EL ESCRUTINIO
Y LLENAR LOS DOCUMENTOS

4. LLENAR EL ACTA DE
APERTURA Y CLAUSURA, EL
TELEGRAMA DE ESCRUTINIO DE
MESA Y LOS CERTIFICADOS

i
I —— HUTRNEINIRRRmE
=

L 2
[E] | TELEGRAMA DE ESCRUTINIO DE MESA | MESA
N

E L

e P St 15 4y Kbok i 0 4
ESCRITINGD FROS T ORIN LIV 1060 raG.ae

51
o I :
o
o1 e s <
oy —— T T
oz e [ < | <]
u
- = | 'l
03 e s U, E— - > | >
n‘w 3 1 .IL -t
04 “lC sl <]
Sl
- s
s -
M < |
" bl P
— K
> 12
- s .
s =
S =T
s n<T
L -
0 >t
e 1EaS Ea i
pasens PSP
IIIII w |
0% RN ] |
e ey = 1
) [
.5
» |
bl |
-
>

VTR DA B IS ¥ PR ALSS

EL TELEGRAMA DE ESCRUTINIO se usa para el
escrutinio provisorio (los resultados que se
conocen la noche misma de la eleccién a
través de la pagina web del Gobierno
Provincial).

Contiene EXACTAMENTE LOS MISMOS
RESULTADOS que el ACTA DE APERTURA'Y
CLAUSURA.

No usar los casilleros tachados y completar
con ceros cuando corresponda.

Se hace por duplicado y el original se entrega
al asistente de escrutinio para su
transmision.

Tiene que ser firmado por Autoridades de
Mesa y fiscales presentes.

Goberres de Sonts fo
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COMO HACER EL ESCRUTINIO
Y LLENAR LOS DOCUMENTOS

4. LLENAR EL ACTA DE
APERTURA Y CLAUSURA, EL
TELEGRAMA DE ESCRUTINIO DE
MESA'Y LOS CERTIFICADOS

ul"'m g‘lssﬂumﬂ
{ FLRLEORLA S0 A1) SROVACHLES DAY 14 04 A B0 015 ,
z}' THSUNAL ELECTORAL DL LA POVINCIA Of santA sy MESA: 0001 E
............. ~ (OCALDAS 443 s HOwE
e - .-1:‘ wevacon | sonacon | s | concin
me S ——
03] - »
™ Pop—
05|
'™ [eymea— -
o8|~ "
10] v I——
43w -
71| —
e - -
VOTO % mANG)
voros wwios [
1o reCummicor
VOTOL ASPUGRAD 0% -
OTAL O VOTOS [ ems de 88 4 M) o
(R —
[—
[ — (S —
[pp—
DEVOLVER EN URNA

LOS CERTIFICADOS DE ESCRUTINIO se
entregan a los fiscales como prueba de que
estuvieron presentes en el escrutinio.
Deben contener exactamente los mismos
datos que el ACTA DE APERTURA'Y
CLAUSURA.

Debe contener los datos de las Autoridades
de Mesa y los fiscales presentes.

iNO firmar certificados en blanco!

22
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CLASIFICACION DE LOS VOTOS

I’ -\\ ’
.4/ VALIDO

\

A ~Neoe s
El elector marcé una sola opcién en cada
boleta Unica, cualquiera sea la marca, siem-

pre que no dé lugar a duda respecto de la
opcion seleccionada.

- El elector marcé mas de una opcién.

- En la boleta esta escrito el nombre o DNI del
elector.

- El voto fue emitido en una boleta no entre-
gada por las autoridades de mesa o no lleva la
firma del Presidente.

- La boleta esta rota de forma que no se
puede determinar la opcion o falta alguno de
los datos presentes en el talén correspon -
diente.

- El elector ha agregado nombres de partidos,
listas o candidatos o escrito frases ajenas al
proceso electoral en la boleta.

Y ENBLANCO

~

El elector no ha marcado ninguna opcion.

3 RECURRIDO

~

Cualquiera de las Autoridades de Mesa o de
los fiscales puede cuestionar la validez o la
nulidad de la opci6n electoral consignada
en una o varias Boletas Unicas. El
impugnante debera expresar las causas, que
se asentaran con su firma, nombre y
apellido, DNI y agrupacién politica a la que
pertenece (en el caso de los fiscales), en un
formulario.

El formulario y la boleta, se colocan en un
sobre de "VOTO RECURRIDO" para ser
remitidos al Tribunal Electoral de la
Provincia, quien decidira sobre su validez o
nulidad en el escrutinio definitivo.

e

%
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COMO GUARDAR EL MATERIAL
PARA DEVOLVERLO Y COMUNICAR
LOS RESULTADOS DE MESA

EN LA URNA

- Boletas Unicas utilizadas ordenadas por
categoria

- Ejemplar de acta de Apertura y Clausura con
leyenda "Devolver dentro de la urna”

- Ejemplares auxiliares del padrén

- Certificado de Escrutinio con leyenda
"Devolver dentro de la urna”

- Sobres de Impugnados y recurridos NO
utilizados.

Guardados todos los materiales, cerrar la urna
con la faja engomada. Tapar las ranuras, el
frente y la parte posterior de la urna. jNo
tapar el nUmero de mesa!

La faja debe ser firmada por Autoridades de
Mesa y fiscales presentes.

GSF 24



COMO GUARDAR EL MATERIAL
PARA DEVOLVERLO Y COMUNICAR
LOS RESULTADOS DE MESA

EN EL SOBRE

DEVOLUCION DE ACTAS

- Acta de Apertura y Clausura con leyenda
"Devolver dentro del Sobre de Actas”
- Duplicado del Telegrama de Escrutinio

- Sobres con votos impugnados y recurridos
- Actas que se hayan labrado
- Boletas Unicas anuladas



COMO GUARDAR

EL MATERIAL

PARA DEVOLVERLO Y COMUNICAR
LOS RESULTADOS DE MESA

EN EL SOBRE

DEVOLUCION
PADRON DEL

DEL

PRESIDENTE

Es requisito para el cobro de la compensacion.

Padrén usado por el

™ S ST presidente (el que

E— estd impreso a colory
|Gl contiene las fotos de

e los electores)

[ . -

- C

-
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COMO GUARDAR EL MATERIAL
PARA DEVOLVERLO Y COMUNICAR
LOS RESULTADOS DE MESA

EN EL SOBRE

MATERIAL ELECTORAL
"ARA EL PRESIDENTE DE

- Las boletas Unicas no utilizadas.
- Los sellos "sobrantes” y "escrutadas”

a#

Todos estos sobres deben cerrarse con faja
o adhesivo de contacto y ser firmados por
Autoridades de Mesa y fiscales presentes.



COMO GUARDAR EL MATERIAL
PARA DEVOLVERLO Y COMUNICAR
LOS RESULTADOS DE MESA

AL JEFE DE LOCAL O AL ASISTENTE DE ESCRUTINIO

EL PRESIDENTE DE MESA
ENTREGA:

1. La urna cerrada
2. El sobre de devolucion de actas

3. El sobre de devolucién del padrén del
Presidente de Mesa

4. El sobre de devolucion del material
electoral

5. El telegrama

GSF 28






