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GUIA DE TRAMITES RELACIONADOS CON LA UTILIZACION DE 1.OS SISTEMAS: SARH - SIGAE Y OTROS

TRAMITE A REALIZAR

CLAVE - Sistema a utilizar

NORMATIVA DE APLICACION

OFICINA PLANTAS

Bajas y Altas de personal docente y
Asistentes Escolares

Con usuario autorizado para SARH-
ESCUELA

Manual Instructivo SARH ESCUELA
para establecimientos privados (1)

Movimiento de Directivos y
Secretarios

ticket con Clave de REPRESENTANTE
LEGAL a través del SIGAE WEB

Circular 5/11

Licencias de Directivos y Secretarios

ticket con Clave de REPRESENTANTE
LEGAL a través del SIAGE WEB

Circular 5/11

Movimientos de personal No
realizados por SARH ESCUELA (por
ejemplo Jubilacién - casos
especiales)

ticket con Clave de REPRESENTANTE
LEGAL a través de SIGAE WEB

Circular 2/13

Asistentes Escolares:
- en bajas por jubilacién
- por solicitud del nuevo Id

ticket con Clave de REPRESENTANTE
LEGAL a través de SARH ESCUELA

Circular 2/13

Servicio Domiciliario

ticket con Clave de REPRESENTANTE
LEGAL a través de SARH ESCUELA

Circular 2/13

Cambios de Plan en NIVEL
SUPERIOR

A través del Médulo reubicaciones
SIGAE WEB - 2014

Ver instructivo desde el botén Ayuda
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OFICINA TITULOS

Carga de notas, materias, alumnos

Con Clave de SECRETARIO- DIRECTOR a
través del SIGAE WEB

Manual de Procedimiento -
Resolucion Ministerial N° 207/10 (2)

Mandar Impresién de Titulos

Con Clave de DIRECTOR y Pin de titulo
a través del SIGAE WEB

Manual de Procedimiento -
Resolucion Ministerial N° 207/10 (2)

ANTIGUEDADES

Certificaciones de Servicios

Nota con firma de Representante
Legal y Director

Circular 7/94

Reconocimiento de Servicios
(Tener en cuenta los casos en que
cambian de condicién los cargos
autorizados)

RC-01 y certificaciones de ss.

Circular 15/03

Area Técnica e Inspeccion
Contable

Presentacion de aportes estatal y obligaciones
patronales

FC3 — correo oficial:

rendicionspep@santafe.gov.ar

Circular 7/12

Declaracion de cuotas y aranceles

FC2 — correo oficial:
cuotasybalancespep@santafe.gov.ar

Circular 7/12

Descuento y Reintegro automatico de aportes
estatales

Se realiza automaticamente por SARH
ESCUELA

Circular 7/12
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(1) Portal de santa fe: www.santafe.gov.ar - Educacion — subportal Educacion — Gestion Escolar — sarh escuela - ahi se ubica los manuales.
(2) Portal de santa fe: www.santafe.gov.ar - Educacién — subportal Educacion — Gestion Escolar — Sistema de gestion escolar web- ahi se
ubica los manuales.

COMUNICARSE:
Conmutador: (0342) - 4506800
€ Plantas escolares-zona norte: 2221-2223-2668 correo oficial: dpenorte@santafe.gov.ar

€ Antigiiedades: 2221-2223 correo oficial: cerfirmaspepnorte@santafe.gov.ar

@ Area Gestién Administrativa-zona sur: correo oficial: plantaspepsur@santafe.gov.ar

€ Oficina Titulos: 2225 correo oficial: certificadosspep@santafe.gov.ar

@ Area Técnica e Inspeccién Contable: 2220-2222 correo oficial: inspcontable educ@santafe.gov.ar

Santa Fe, “Cuna de la Constitucion Nacional”, diciembre 2021.-
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