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1. Consideraciones Generales del Sistema
El Sistema de Gestion Escolar funciona Uinicamente con el navegador de internete:’ Mozilla
Firefox (www firefox.com.ar).
Para acceder haga clic en el siguiente enlace:
http://gestionescolar.santafe.gov.ar/SigaeWEB

A lo largo de todo el sistema usted podra observar los siguientes iconos:

¥ Se utiliza para modificar datos.
1T se utiliza para eliminar datos.

P Se utiliza para buscar datos.

A Dependiendo del nivel o modalidad del establecimiento sobre el cual se esta trabajando,
pueden cambiar las funcionalidades habilitadas.

2. Descripcion del Modulo Alumnos

2.1 Introduccién

Desde el médulo de alumnos es posible gestionar a escala nominal, toda la informacién referente
a los alumnos inscriptos en cada Establecimiento Educativo. Desde el mismo, se puede inscribir
un nuevo alumno, y realizar un seguimiento de su trayectoria dentro del sistema educativo.

2.2 Objetivos

Registrar e informar todo lo referente a la matricula del Establecimiento Educativo. Asi como la
trayectoria educativa de los alumnos inscriptos en éste.

2.3 Alcance

Este médulo estd disponible para los Establecimientos Educativos de todos los niveles y
modalidades que implementan el Sistema de Gestion Escolar SIGAE WEB.
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3. Uso del Médulo Alumnos

3.1 Acceso al Médulo

Desde la pantalla principal de SIGAE WEB seleccione la opcién “Matricula Alumnos” para
ingresar al médulo.

=|| INFORMES

%i GESTION DE CARRERAS

%_ MATRICULA
| P Secciones P Alumnes

RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE

E:i(:] TICKETS DE CONSULTA
.‘ Nusve " seguilmienio

Regionales Santafesinos

1 Ingresar al Médulo
Alumnos

INFRAESTRUCTURA

Santatesinos del Depoarts

{:.‘; Horas/Camos ne camprendidos
V)

en & plan desstudios

COMEDDRES

Imagen 1
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3.2 Buscar Alumno

En el panel de la izquierda, figuran opciones de busqueda, donde podra elegir una o varias de

ellas. Luego presione el botén “BUSCAR".

| = Resultado de

Personas Todos =

Diocumento | |

Buscar Alumnos

spelida |

Hombres |

Estruictura | Todas

I trchuie o sctivas

Limpiar

Secciones | Todas

Buscar

Nombres Documento

| Agregar. I Eliminar I

Imagen 2

Si no desea ingresar ninguna opcién de busqueda, sélo presione el boton “BUSCAR” y en el panel
de la derecha aparecerdn todos los alumnos del establecimiento que hayan tenido una
inscripcion desde el comienzo de laimplementacion del sistema.

En la imagen que se muestra a continuacion, se pueden ver los alumnos buscados y el total de

ellos.

Total de s
Alumnos ‘

| AGHEMS
AGHEMS
AGHEMO
| aGUner.

N

_______ -]
Listado de Alumnos
buscados

JEREMIAS ALBERTO
ALEJANDRA

PAOLA TRINIDAD
JOAQUIN ANDRES
ROMAN IENACID
TOMAS AGUSTIN
ALAN EMANUEL

ki

Buscari ] Limpiar. ]

Agregat. ] Eliminar ]

Imagen 3

3.3 Inscripcion Alumno

Si desea agregar un nuevo alumno, presione el botén “AGREGAR” y vera aparecer la siguiente

pantalla:

Cancelat

Deberd ingresar un nimero de documento y luego hacer clic en el icono P

El sistema también permite ingresar letras y nimeros para el caso que el Tipo de Documento sea

PA (Pasaporte) o CE (Cédula Extranjera).
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Para el caso de aquellos alumnos INDOCUMENTADOS, es decir aquellos que nunca han realizado
la inscripcion de la persona en el Registro Civil, deberd generar un ticket con los siguientes datos:

*  NombreY Apellido del Alumno

* Fechade nacimiento

*  Domicilio

* Datos de al menos un Familiar junto con la ocupacién del mismo, si es un alumnos menor de
18 afos. En caso contrario informar ocupacién del alumno.

Si no existe registro de un alumno con ese DNI se abre una ventana para el registro del mismo.

[x]
TipoDoc. | DNI % | Nro Doc, eenssses |
Sexo Om OE
Datos personales del | Set=rei=: .|
alumno. ; |
| Datos personales Domiciia -I I Ocupacm
Fecha Nacimisnto: b Edad: 0
Lugar de nacimiento: [ | P .ﬁ'
Nacionatidad: oja W |
pais v| -
e 7] Visualizacion de
Etaﬂk} AW . . .
Partida de Nacimiento
Es Aborigen: | Selecdone W ]
Cancelar Pre Inscribir.. | | Partida Nac. ]

Imagen 4

Pestaina “Datos Personales”

Para dar correctamente de alta un nuevo alumno en el sistema sugerimos verificar los datos con la
partida de nacimiento digitalizada, haciendo clic en el boton “PARTIDA NAC.”.

El sistema en el caso de la localidad (de nacimiento o de domicilio) permite modificarla, aunque se
visualice en color gris, haciendo clic en el icono #. No permite agregar una nueva, hay que
buscarla a través del mismo icono, seleccionar la provincia correspondiente, escribir solamente la
localidad o parte de ella, clic en el boton “BUSCAR”, seleccionar en el resultado y luego presionar
el botén "SELECCIONAR".
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Luego deberad ingresar los siguientes datos obligatorios:

El tipo de documento
Sexo.
El Apellido
El/los nombre/s.
La fecha de nacimiento, debera ser verificada con la partida de nacimiento digitalizada
disponible — ver imagen
o]

A WN=

Lugar de nacimiento haciendo clic en el icono
Nacionalidad

Pais de nacimiento

Estado civil

0. Y determine si es aborigen o no (dato obligatorio).

6
7
8
9
1

Debera enviar un ticket de consulta informando si al buscar al alumno:
* Se visualizan dos resultados, una con sexo femenino y otra con sexo masculino o se
visualizan el apellido y nombres de otra persona.
Tipo de Consulta: SIGAE WEB: Reporte de Inconvenientes
Tema: Problema DNI del alumno.

Siel DNI ingresado devuehve una persona distintaa la
s gue desss inscribir verifiguele contra s partida de
—=J nacimiento en ol siguisnte paso . dehaber un error
reparieloen un ticket de consulta,
Docomento Apellido y Hombres Sexo
CE 4 111 T F
DiMT @ 111 e e T4

Aceptar Cancelar

Imagen 5

* Sevisualizan el apellido y nombres incompletos o con errores.
Tipo de Consulta: SIGAE WEB: Actualizaciones / Solicitudes
Tema: Datos Personales del alumno
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Pestana “Domicilio”

4 patos del Alumno R [x]

Tipo Do, | DN ;I Mro Doc, o i— |

Sexo FM i."‘,:

. Domicilio del Alumno
aﬁ.!:uellidn Snlterc\!."a:

Marnbras: | 7

! Dabos personales || Domicilio || Ocupacion |
Calle I | Mrio |
Pizo : : | Cpto: -| Marsarias| Manoblock :
s e b & |
Localidad | |P fﬁl
Telefona : [ ]
E-Mail |
[ Cancelar ] [ Pie Inscribir | Parkida Mac. ]
Imagen 6

En esta ventana debera ingresar como dato obligatorio la calle, el numero y la localidad del
domicilio del alumno. Asi como también podrd ingresar el teléfono y el e-mail.
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Pestana “Ocupacion”

4 Datos del Alumno 1N Bl E]

lrs Doc, | MNRe s |

e Owu OF
) ‘ Ocupacion del Alumno

‘Apsiido Solteraia: |

Mombres: | / |

Datos personaiss |! Donmcitic i Croupacien ]

: Pansionado
. En Es Pensionado
Crcupacion e 5 T Mo
Actividad | Jubilado | Contributivo Contribubive
' Agregas
: Cancelar | Pre Inscribis Bartida Nac.

Imagen 7

En esta ventana debera ingresar los datos relacionados a la ocupacion del alumno, sélo para el
caso de aquellos Establecimientos Educativos que deban consignar dicha informacion si el
alumno tiene mas de 18 afos en las ofertas educativas para adultos.
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Al presionar el botén “PRE-INSCRIBIR”, aparecera la siguiente pantalla. Aqui podra realizar, si lo
desea, la pre-inscripcién del alumno o bien la inscripcién definitiva.

4 Nueva Inscripcion

R e o

| Carrera en la que se inscribe | Procedencia || [ratos PadreMadrefTutor || Obsarvaciones

Ciclo Lactivo: [ Fecha de Inscripcian:

Cirganisme |36 - MARTIAMNC MORENG - 1020036 _;“

Est. Curricular: INICIAL - JARDIN DE INFAMNTES ;“ r. Irichuir mio activas
B SALA DE CUATRO ARCS 2l Esrepitentez I
Inscribie er seccin ® [ : Seleccions __"_!

Hro Libro: Hro Falio: |

Informacion de inscripcidén

Proveniante de dmbita rural

Con atencién hospitalaria/domic, durante 2009
Posee régiren de intermado o albergue

Con atencion hospitalariaf domic, durante 2011

Con atencion hospitalariaf domic, durante 2010

O (O | &1 | T | T3 |

Alumno en contexto de ancierra

Guardar Cancelar

Imagen 8

En esta ventana debe completar:

N =

ounarw

N

El ciclo lectivo al cual inscribira al alumno.

La fecha de inscripcién, de acuerdo al calendario Escolar o bien la fecha que ha ingresado al
Establecimiento Educativo.

El organismo en el cual sera inscripto el alumno, sede o anexo.

La estructura curricular.

Ano de estudio.

Si lo desea, puede realizar la inscripcién del alumno en una seccién determinada tildando la
opcién de Inscribir en seccion y seleccionando la Seccién; sino puede realizarlo mas tarde
(desde éste modulo o desde el médulo Secciones).

En la pestafa “Procedencia” elija el motivo y la procedencia.

En la pestafia “Datos Padre/Madre/Tutor” debera ingresar al menos uno de los datos de
los familiares del alumno, ya sea Padre, Madre o Tutor. (Ver pestafia Datos Familiar, boton
“AGREGAR”)

Tildar lo que corresponda en el panel Informacién de inscripcion.

Para finalizar presione el botén “GUARDAR”, para finalizar la inscripcién. Presione el botén
“CANCELAR” para interrumpir la inscripcién del alumno.
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Si la inscripcién fue finalizada, aparecera la siguiente pantalla donde haciendo clic en el botén
“SI” podra imprimir la constancia de la misma.

El alurmmo ha sido inscripta correctaments,
Dezea irnprimir la constancia de Tnscripeion?

- | No |

Otros Datos del Alumno

Imagen 9

Como se visualiza en la imagen siguiente, en el panel inferior del médulo, se muestra el Detalle de
toda la informacion ingresada en el sistema del alumno.

Pestana “Informacion General”

Encontramos los datos personales del alumno, donde podremos realizar las acciones que se

detallan debajo.

Personas

Documento | ekse—— |

Apelids |

Mombres | |

Estructura | Todas ;I
I trichu ros activss

Secciones [Tadas ;l

| Buscar Limpiar. J

4 Resultado de ja bisgui

Apellido Nembres

Documento

j Agregar | Eliminar

4 AYALA TIZIAND CATRIEL

[ tnformacidn General || Datas Famiar || Inscripcianes || Materiss || Sald || InfoiEscolr || Discapacidades || Becas || Observaciones |
| 1 Datos Personales
Tipa documento: DHE Lugir de nacimisnto: SANTA FE Ll MONTE VERA
Hro docurriento: b Fecha de nacimienta: 22 /08/2008 Calle: S
Apellido; s Estada civil: Solterafs Hrat -
Hombres: p——— Sexo ] Hiees
Macionalidad: Argenting/a Mativofs Teldfono: 0 Bartio:
Pais: ARGENTINA e-rmiaili Dpto;
Marizanat
Monoblock:
Ocupacién Domicilie Teléfono Horarie
Madificar datos | Madificar documento | PartidaNac.
Imagen 10
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Modificar datos Personales

El botéon “MODIFICAR DATOS” habilita la pantalla de Datos del alumno donde se pueden
modificar los datos del mismo, siempre que aparezcan en color celeste, salvo la localidad que
siempre puede ser modificado.

4 Datosdel Alumno [x]

Sicel DMI ingresado devuelve una persona distinta a la que desea inscribir werifiquelo
L contra la partida de nacimiento y, de haber un srvor, repdrtelo en oncticket de
conzulta,

Tipa Doc. | DRI _;“ Mro Do, | e—— |

Sexo FM f",:

Apelida Solternfa; | ew—— |

Morbres: ST |
1 F 5
Dratos personales Darnicilic Ceupacion

Facha Macimiznto: [ 2?;’08-’26[‘8 | : Edad: 4
Ex Fallecido 7 [
Lugar de macimiento: SAMTE FE |ﬁ ﬁ
Macionalidad: | Argentinofa Mativola _;”
Paie; ARGENTING =
Estada Civil: | Solterafa _;“
Es Aborigen: ] __'_||

Cancelar Guardar Partida.Mac. |

Imagen 11

Modificar Documento:

El botén “MODIFICAR DOCUMENTO” permite, en caso de haber ocurrido un error al escribir el
sexo, tipo y numero de documento de un alumno corregir y/o actualizar el dato. Al ingresar a esta
opcion aparece la siguiente pantalla:

-

2 [ow BN [me—" s & O

Guardar ] Cancelar

Imagen 12
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Si no puede modificarlo, aparecerd un mensaje como se visualiza en la imagen.

ﬁ Ya existe Una persona con ese Mrao de Docurmento,

Cerratr J

Imagen 13

En ese caso, debe enviar un ticket de consulta para informarlo, detallando los datos correctos a

modificar.
Tipo de Consulta: SIGAE WEB: Reporte de Inconvenientes

Tema: Problema DNI del alumno.
Pestana “Datos Familiar”

Se visualizan los datos de los familiares del alumno. Aqui se gestiona todo el nucleo familiar de los

alumnos.
Al menos un familiar deberd ser cargado al momento de la inscripcién. Si tiene cargado algun

familiar podra agregarlo en esta instancia.

7 .
Q) SIGAEWEE Alumnos
-y
. Opciones de bisqueda 4 Resultado de la biisqueda - 361 a
Personas Todos =l Apellido Nombres Documento ﬁl
Dacumert to ACEYEDD JEREMEAS ALBERTS. DAL -A4E76106
Aot i ACOSTA ALEJANDRS DNE 41752457
i e ST PACLA TRINIDAD: DN -4212875¢
Hembres o JOAGUIN ANDRES DNE 44086731
Estricturs | Todss Agregar datos Mo ROMAN IGHACIO | DR -2z
= M0 TOMAS AGUSTIN DII -41655455
Carrera Todss ofs
familiares del alumno |~ SRR i
\. Agregar ] Eliminar ]
Informacién General | ata ipciones || Materias || Salud Info. Escolar Cap, Diferentes || Observaciones
Apellido Nombre Parent
DHI -25486440 ACEVEDO JCRGE LUCIANG PADRE 7 T
ON -21385633 MONTENEGRO MARLANA, ESTER. MADRE 7 @
Agregar
Imagen 14

Con el botén “AGREGAR” se habilita la ventana Datos Personales para ingresar un nuevo familiar.
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Tipo Do,

Apelido Scitercfa: |

Maimbres:

Datos personales || Domiclio || Ocupaccn |
Facha Nacimiente: |
Es Fallecida 7 -
Lugar de Nacimiento: ] P (@
eiebiiads s 5|
e |
Estzdo Civil = =
Es Aborigen: Selecciane _vj
Virculo: [ ]
Es Tutor Legal: L]
Es Encargado: [
Guardar : Cancelar J

Es importante la carga correcta de esta informacién ya que la misma es empleada para numerosas
acciones tanto en el Ministerio de Educacién como, por ejemplo, para el otorgamiento de Becas

Provinciales.

“MODIFICAR": Si necesitamos modificar los datos de un familiar del alumno, seleccionamos el

)

Imagen 15

familiar, elegimos el icono = y seguimos los pasos indicados previamente.

“ELIMINAR": Si seleccionamos a un familiar del alumno, con el icono @ podemos eliminarlo si lo

deseamos.

MANUALDE USUARIO MODULO ALUMNOS
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Pestana “Inscripciones”

Muestra las inscripciones activas, bajas o pre-inscripciones del alumno en el establecimiento, en
cualquiera de sus organismos.

© sicaEwEs Aumnos (%

arscnss [ Todos | Agellido Nombres Documento
Bocumants |imm— bz oS DN ————

Apelido {

Nambras

Estructura odas v

Modificar o eliminar la
pre-inscripcion

Seccionas

Agregar. J Eliminar. J

[Thateries |[saiid |[Tino. Excoler || D ' Becas || Obssrvacione:
05 % Tipo | TODAS (& iclo| TODOS (9| Estado | Activas (%
Fecha Ciclo Lective ¢ Estructura Curricular Afio Seccidn Turno Tipo
25022011 2011 INICTAL - JARDIN DE INFANTES ESPECIAL cE 34 A s aflos @l @
Agregar

Una pre-inscripcién se puede eliminar haciendo clic en el icono @, se puede establecer como

inscripcion definitiva asignandole una seccién haciendo clic en el icono ¥4

Si el establecimiento tiene anexos las inscripciones se visualizan al seleccionar el “Organismo”.
Las inscripciones y las pre-inscripciones (activas) se visualizan al seleccionar el Estado.

j| | Apellido Hombres Documento
| CACOSTA JIOEL

Imprimir constancias
(de inscripcion, de
Alumno Regular,

Secciones

Solicitud de pase)

Organismo de /a/sT climoga|
inscripcion/es e

|| DatosFamilsr || Inscripciones ||

DR EDGARDO = |

Beczs || Observacionss |

Fecha Ciclo Lectivo Estructura Curricular Afia i Tipo Fecha Baja
28022011 011 PRIMARIA ESPECIAL Apoyo Especiioo Rintegrado: "B =Mz Andiente de recuperacidn éfg‘-
28/02/2013 012 ATENCION INDIVIDUAL - ESPECIAL NO CORRE! te de recuperscidn f?' @
Agregar Estado de la/s
inscripcion/es
_
Imagen 17
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Fecha baja es la fecha que indica que una inscripcién se encuentra en Estado Baja, ya sea por los
movimientos indicados en el mdédulo Secciones, como: Promocién, Egreso, Cambio de Escuela,
entre otros. Solo visualizamos esa fecha si en Estado se selecciona Bajas.

)

Haciendo clic en el icono

se visualizara lo siguiente

Imagen 18

Para realizar una inscripcion nueva del alumno le sugerimos ver el punto 2.3 Inscripcién de
Alumnos en la pagina 4.

Haciendo clic en el botén “AGREGAR” ubicado en la pestafia Inscripciones aparecerd la siguiente
pantalla donde podremos realizar otra inscripcién definitiva o preinscripcién a los alumnos que ya
presenten inscripcion/es en el Establecimiento Educativo.

4| Nueva Inseripeion

I 1= 1= =
Carrera en la que se inscribe | Procedencia || Datos PadrefMadre/Tutor || Observaciones |

Ciclo Lectivo: | Fecha de Inscripcian:

Crgarisma [ 36 - MARLANO MORENG - 1020036 - =]

Est. Curvicular: ICIAL - J8RDM DE 1WEANTES o || T trctuie e setivas
Ao [ 54l DE cUATRG ARICS | Esrepitente 2 [T
Irscribivarseccién? [ | Seleccione ;!l

Mo Libros Mro Folic: |

Informacidn de inscripcion
Prowveniente de dmbita rural
Con atencidn hospitalariafdornic, durante 2009
Pozee régirnen de intermnado o albergue
Con atencidn hospitalaria domic, durante 2011

Con atencidn hospitalaria) domic, durante 2010

w0 A A |

Alurnno en contexto de encierra

Guardar Cancelar

Imagen 19

En esta pantalla completamos el ciclo lectivo, la Fecha de inscripcién, elegimos el Establecimiento,
la estructura curricular, y el Aho de estudio. Colocar la tilde si desea inscribirlo en una seccién
determinada. Luego de completar los datos correspondientes a la Informacién de Inscripcion,
clic en el boton “GUARDAR” para que se guarde la inscripcion.
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Visualizara la siguiente imagen desde donde podra imprimir la Inscripcién del alumno. Haciendo
clic en el botén “Si”.

[+ Alumno 2]

% Elslumino ha sido inscripta correctaments,
1 E e - - L
B Dezes irnprimir la constancia de Inscripeion?

si | Mo |

Imagen 20

Para agregar una inscripcion existen las siguientes opciones

* El alumno tiene una inscripcion activa en el mismo ciclo lectivo que desea agregar dicha
inscripcion.

Alumnos @)

| personst Todos = Apellido Nombres Documento
Documerta mere— T Bl i
Apelide -
| mombres [
Estructura Todss =
T Il v activas

| Secciones Todas =

Buscar J Limpiar.

Agregar. J Eliminar. ‘

Trformacion General || Datos Familar || Inscripciones || Materias || Salud || Irfo.Escolar || Discapacidades || Becas || Observaciones
no| 2122 - EscuelaEspecidz]  Nivel[otRoOslE]]  Tipe|[Topas [ cicle f[TODOS =]l Estade | Acivas =]
Fecha  Ciclo Lectiva Estructura Curricular Ao Seccidn Turne Tipo Fecha Baja
21/t2f2012 203 | SECUNDARIO (INTEGRACIGN) SEGLNDO a5 Tarde Indspendients # EH)

| Agregar.

Imagen 21

Importante: En el caso de Modalidad Especial o Talleres donde se realizan cursos de Capacitacion
Manual podra un alumno tener dos o mds inscripciones activas en el mismo ciclo lectivo.

En cuanto a Modalidad Especial pueden agregar inscripciones en el mismo ciclo lectivo si el alumno
ademds de asistir a la escuela especial asiste a una escuela comun, es decir estd integrado. O en el caso
que el alumno realice dos o mds talleres en la escuela especial, teniendo inscripciones en Post Primaria.
En los Talleres, un alumno puede tener dos o mds inscripciones en el mismo ciclo lectivo si el mismo
cursa varios talleres de capacitacion manual.

L7 _—
) sIGAEWES Alumnos (%)
&y
4 Opciones de bisqueda | i
Parsonss Todos =] | Apellido Nombres Documento
Hatrbardel || e MAHUEL NICOLAS. DI 39569413
Apelida gim |
Mombres
Estruct Todas =
T ek na sctivas
Sacciones [ Todas =
Buscar Limpiar. T - W
= '7J Agregar. Eliminar

3 GIMENEZ NAHUEL NIEOLAS
Informacion Genersl || Datos Famitar || Inscripciones || Materiss || Saud | Info. Escoler || Discapacidades || Beces || Observaciones |

tivel [OTROS | Tiee[ToDAS =] Gide[T0D0S 18] Estado | Activas

o | 2122 - Escusls Expecisz]

Fecha  Ciclo Lectiva Estructura Curricular it Seccidn Turno

Tipo Facha Baja
21122012 013 SECUNDARIO (INTEGRACIGH) SEGLNDO ars Tirc Tridependéanta @ I@
21122012 2013 POST-PRIMERIA ESRECIAL AdaptacidnLsborsl adspacion Lahoral MaRians Indspendisnte 2 I@
ro——rs
Imagen 22
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* Elalumno tiene una o varias inscripcion/es dada/s de baja:

e e e -
| Informacan General || Datos Famiiar || Inscripciones || Materias || Ssied || Info. Escolar || Dacepacdades || Becas || Observacionss |

“ROQUEL, CASS v__} oS v__] Tipo[TODAS  [» ]

Fecha Ciclo Lective Estructura Curricular Aiio Seccion Turno Tipa Fecha Baja
S

Pt =
s WER
€ 3 SIGAEWER Alumnos
-y
I 5 Opciones de
| eranee Apellido Hombres Documento
| Dowmente [ <= e e DIl Hesasen
| Apalide
| Nombres |
| r |
| Estructurs | Todas h
| !
| . Todas
| Seccionss odas £
BuscarJ | vimpiar. T T =
Agregar Eliminar

Imagen 23

* Agregar inscripcién en el mismo ciclo lectivo.

Reinscripcion

Cuando un alumno realiza una salida del establecimiento en un ciclo lectivo y regresa en el mismo
ciclo en la misma estructura y ano de estudio, se debe realizar una “Reinscripcién”. Para ello debe

buscar al alumno y presionar el boton “AGREGAR” ubicado en la pestafia Inscripciones.

Pestana “Carrera en la que se inscribe”

Para reinscribir al alumno, ingrese el ciclo lectivo, fecha de inscripciéon, Aho de estudio (debe

coincidir con los datos a la Ultima inscripcién dada de baja) y seleccione la seccién.

4 Nueva Inscripcin

Cicho Lectivos

Crganisrpo:

Est. Curricuiar:

Afiar

Inscribiren szocidn 2 [

Mrs Lkra: | .

Informacion de i

Proveniznis de 2mbitc rurs

QY i

O

Guardar Cancelar
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Imagen 24
Pestana “Observaciones”

Podrd indicar informacidn referida a la reinscripcion.

Pestaina “Reinscripcion”

Deberd tildar el casillero correspondiente. De esta forma quedard registrado el re-ingreso del
alumno.

AT Y - Doc

Carrera en la que se inscribe || Observaciones || Reinscripcion

TInscribit como reingresante: F
IMPORTAMTE: Esta opcidri debe usarse SOLO cuanda el slumno abandond la escuela v se lo desea
inzcribiv uevamente.

| Guardak ] Cancelar

Imagen 25

7. N\
©) siGAEwER Alumnos (4

Perscnas f-T:J-,'I-js- v-] | Apellido Hombres Documeanto
oot I | | sy i DN =TT

Apeiide | |

Wombres [ ‘

Estructura .T: c;e v|

[T tncivir ne sctives

Seccianss Todas "_Z]

| Buscar | Limpiar -
|-Agregar.| | Eliminar

| TEnformacen General || Datos Femiter || Inscripciones || Materiss || Ssiud || info. Escolr || Dicepscdsdes || Beces || Obssrveciones |

T - O e e : . =1 e ;
‘ Organismio | 333 - Casalwl| | mivel|oTROS[E]| | Tise|ToDAS =  Cide|ToDOs m| | Estado| Actves =l ‘

Fecha Ciclo Lectivo Estructura Curricular Afia Seccidn Turno Tipo Fecha Baja

Maiianz Independiante [ @ ‘

m

| Agregar

‘ O7/02/2012 2013 PRIMARIA CUARTD

Imagen 26

v" Agregar inscripcién en distinto ciclo lectivo.
Para el caso de aquellos alumnos que tienen una salida, sea por abandono, cambio de escuela en
ciclos lectivos anteriores, y en un ciclo lectivo posterior vuelve al Establecimiento Educativo, sera
posible agregar una inscripcién al alumno.
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©) SIGAEWEE Alumnos

+ Opciones de biisqueda. I - Resuitado de I bisgueda - 1 alumnos

Peracirias [ados = ‘ ‘ Apaliida Hombres Documento
Apelida | ]

Nembras | |

Estructura .T-';Gas X ‘

[ tncluir no activas

Seccpnes | Todaz -
Buscar, I Limpiar. r= ST =
—— Agregar Eliminar
[“Sfermacien Genarsl || Dates Famiisr || Inscripciones || Maferss || Sewd || Info, Escomr || Dicapscdades || sces || Obssrvaconss |
o 332 -ROQUEL. cassiml|  mivel OTROSIT| | Tipo|TooAs = 0os v
Facha | Ciclo Lactivo Estructura Curricular Ao Saccién Turne Tipo Facha Baja
i1z W3 | PRIMARIA QUINTO E Mafiana Independiznts @ @
Agregar
|
Imagen 27

Importante: Agregar inscripciones en igual o diferente ciclo lectivo va a depender del nivel o modalidad
del Establecimiento Educativo.

Eliminar o Deshacer Inscripciones Incorrectas

Para Eliminar o Deshacer inscripciones del alumno debera Ver Eliminar Inscripcion o Deshacer
Inscripcion en el Médulo Secciones.
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Movimiento “Pase”

Es una nueva funcionalidad del SIGAE WEB a implementar en Establecimientos de Educacion
Superior.

Procedimiento para realizar un pase entre Establecimientos de la Provincia de
Santa Fe
Nota: Al realizar el pase debe tener en cuenta el siguiente criterio: en el establecimiento destino
(donde el alumno desea cambiarse) debe existir la carrera con el mismo plan de estudio.

Iniciar pase desde el establecimiento de origen

* Ingrese al Médulo Matriculas/Alumnos, busque y seleccione al alumno.

#)

* Posicidnese en la Pestafa Inscripciones, haga clic en el icono =,

fcono para editar
datos

— Ty — — — g y
Informacion Gener: Datos Familisr || Inscripeiones || Materias || Salud || Info,Escolar || Discapacidades || Observaciones

Organisme | 62 - INSTITLITO SLPER = Nivel | SUPERI =l
Fecha Ciclo Lective Estructura Curricular
220342010 2010 £96,/2001 - PROFESORADO DE EDUCACION SECLIMDARTS EM HISTORTA, ﬁ @
Agregar |
Imagen 28
Luego, se visualiza la siguiente pantalla:

1. Clicen la Pestana “Solicitud de Pase”.

2. Seleccionar el tipo de pase, en este caso “Establecimientos de la Provincia”.

3. Elegir el establecimiento de destino haciendo clicen el icono. #

- — Abrir pestana
4 Modificar Inscripcion ” L. ”
) Solicitud de pase
BARRIONUEYO, MAILEN ALDANA - Documento:34116197
_
Carrera en la que se inscribe Detalle de la inscripcion Solicitud de Pase Observaciones I
.o . \
Elija tipo de pase:
Tipo de Pase: Selecciones un tipo de pase Establecimiento de la
Establecimiento desting: Provincia

/

Est, Curricular: Lll

Fecha Solicitud:

Solicitar Pase C/IC. en lalupa para
realizar la busqueda
de establecimiento.
N—
Guardar Cancelar
Imagen 29

Se despliega la siguiente ventana:
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4 Buscar Establecimiento E]

Morbre Dornicilio Localidad:
Mimera Cad, Jur CUE Anexo
2 | | |
Limpiar ] Buscar ] Se encontraron 1 establecimientos.

Mimero #  Mombre Establecimiente = | Cad. Jurisdiccional £  Cue - Anexo +  Domicilic £+ Localidad =

2 DR, JOA0QUIM W, GONZALEZ | 6120002 5203756 - 00

LRQUIZS
adE RAFAELS

Aceptar Cancelar

Imagen 30

¢ Ingresar datos del establecimiento destino en uno ¢ varios de los criterios de busqueda
disponibles.

* Presionar el botéon “BUSCAR".

* Debajo se visualizaran el/los Establecimientos encontrados.

* Posicionarse sobre el establecimiento destino, clic en “ACEPTAR".

¢ Sevisualiza nuevamente la pantalla anterior.

e Ingresar la fecha de solicitud de pase.

¢ Una vez completos todos los datos, presionar el boton “SOLICITAR PASE”.

Se despliega la siguiente ventana:

4 Solicitud de Pase [x]
__ El pase ha sida iniciado, la confirmacian del
f 4 mizmo eskd sujeto ala decisidn del
-\___,) Establecirniento Destino, Desea imprimir |a

constancia de Sclicitud de Paze?

Si ] Cerrar

Imagen 31

Puede imprimir la Constancia de Solicitud de Pase, o Cerrar.
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Cualquiera de las opciones elegidas retorna a la pantalla Solicitud de Pase.

4 Modificar Inscripcion
| Carrera en la que se inscribe || Dretalle de la inscripeicn || Solicitud de Pase || Cbservaciones

Tipo de Pase: Establecimientos de la Paia. ;Il

Establecimiento desting: DR, J0ACQIIN Y, GOMNZALEE | .P

Est. Curricular: 529/2009 - PROFESORADC DE EDUC;"

Fecha Salicitud: 25012012 Puede imprimir la

- ) constancia si aun no
Cancelar Pase ] Imprimir Constancia Pase .
la ha realizado.
|
Guardar ] Cancelar
Imagen 32

* Para anular dicha accién clic en el botén “CANCELAR PASE”.

e Siaun no haimpreso la constancia o llegara a necesitar otra copia, clic en el boton “IMPRIMIR
CONSTANCIA PASE".

* C(licen el botéon “GUARDAR”.
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Confirmar pase en el Establecimiento destino

Esta opcion es util a fin de que el alumno concurra al establecimiento destino con la
correspondiente constancia a efectos de su inscripcion.

Ingresar al Médulo “Matricula/Alumnos”, buscar y seleccionar al alumno.

Posicionarse en la Pestafia Inscripciones, hacer clicen el icono'fl.

Se despliega la siguiente ventana:

4 Maodificar Inscripcion

| Carrera en la que se inscribe || Detalle de la inscripcian || Solicitud de Pase || Observaciones

Inscripcion realizada a través de un pase, Proveniente del Establecimienta 6120009 - PROF,
JZSE M, SCALEMGHE

Fecha de solicitud: 2012-01-25

Aceptar Pase

Guardar Cancelar

Imagen 33

Si el establecimiento destino acepta la solicitud, hacer clic en el botén “ACEPTAR PASE".

Nota: al confirmar dicha accién se exportard toda la informacion registrada en el establecimiento de
origen.

4 Datos del Pase

I'@ Se ha aceptada la salicitud de pase, Desea
\__h_',,rj irnprimir el reparte del Pase?

Si

Cerrar ]

Puede imprimir la

constancia
J Imagen 34
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Procedimiento para realizar un pase a un Establecimiento de otra Provincia.

Iniciar pase desde el establecimiento de origen
* Ingresar al Médulo “Matriculas/Alumnos”, buscar y seleccionar al alumno

Posicionarse en la Pestafia “Inscripciones”, hacer clicen el icono [
Seleccionar la Pestafia “Solicitud de Pase”:

1. Seleccionar el tipo de pase, en este caso: “Establecimientos de otra Provincia”.

2. Completar los campos editables:
«  “Nombre del Establecimiento destino”
+  “Numero del Establecimiento destino”
3. Ingresar la localidad correspondiente desde el icono 2

| 4 Modificar Inscripcion

Seleccione tipo de
pase: Establecimiento
de otra Provincia.

Completar Nombrey

No de EStab/eCimientO Detalle de |a inscripcian Solicitud de Pase Ohbzerwass

Tipo Establecimientos de otra Peia.

Establecimiento
5 Mros
destino:

| Localidad: | P

Facha
Solicitud:

Solicitar. Pase ]

buscar localidad

I - e Clicen la lupa para
ngresariecna —
Clicen Solicitar
ase
Guardar ] Cancelar p
Imagen 35
3. a. Desplegar la flecha y elegir la provincia.
3. b. PreSionar ”Busca r,, y |Uego SeleCCionar T:v:;g: \ocah:i;::sﬁ :.:Ic.;'i:rg;.rfai.s.ejfic.\fl.'\.a“r;I.a“i??cjlINDETERMINADO del comba Provincia,
la localidad requerida entre las opciones e
. . . Departamenta:
disponibles. (Vuelve a la pantalla anterior) e
Mo se encontraron resultados. Tntente una nuews blisqueds.
Seleccionar Cerrar ]
Imagen 36

4. Ingresar la fecha de solicitud de pase.
5. Unavez completos todos los datos, presionar el botén “Solicitar Pase”
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Se despliega la siguiente ventana:

4 Solicitud de Pase E]

_ El pase ha sido iniciado, la confirmacian del
I@ rnismo esta sujebo a la decision del
Y Establecirienta Destino, Desea irprinmir la
constancia de Salicitud de Pase?

Puede imprimir la i | | Cerrar

constancia
J Imagen 37

Pestana “Materias”

Se listan las materias en las que el alumno esta inscripto.

Perscnas -
Documento |
Apelido J
Nombres ]
e =i l ;
[ |
Sacciones |
Agregar | | Eliminar
| mimenyss ey |Ersssasassy | g | T || e || D | | o]
| | I ! ! | | | I |
DR EDGARDC =] Eiclo -] [oTros -]  opciones ~
Materia Estado Estructura Curricular Facha Baja
acT Inscripto oMy o7/12/2011
| | AcThvIDADES DE APOYO Inscriplo PRIMARIA ESPECIAL
EDU Fisica Inscripic PRIMARIA ESPECTAL
LENGLA E5C Inscripio PRIMARIA ESPECIAL
MATEMATICA Inscripto PRIMARILA ESPECIAL

Imagen 38

Las principales funcionalidades que se realizan sobre los alumnos inscriptos en Niveles Superior,
Artistica o Fines 2da Linea son:

r Operatoria con
| acostamanin —— alumnos

Informacidn Seneral [ratos Farniliar Inscripciones Materias Salud Info, Escolar Ciscapacidades Observaciones
2 - DR, JOAQUIN V. {2 l SUPERIOR MO UNIVERSIT;” Opciones <
Registro Historico
Materia Estade # Cursado
GIENGCIAS NATURALES PARA LINA CLLTURA CILIDADANA Pprobada | SZIZO0S - PROFE  , poo
COMUMICACION ¥ EXPRESION ORAL ¥ ESCRITA fiprobada | 528/2009 - PROFE
HISTORLA ARGEMTIMA ¥ LATIMOAMERICAMA Aprbads | 522/2009 - PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA
ITIMERARIOS POR EL MUMDO DE L CULTURA T Aprobada | 528/2009 - PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA
POYIMIEMT O ¥ CUERPO T Aprobada £28(200% - PROFESORADC DE EDUCACION PRIMARIA
PEDAGOGEIA Inzcripto £22/2009 - PROFESORADC DE EDIUCACION PRIMARLA
PROBLEMATICAS COMTEMPORANEAS DE L EDUCACION PRIMARIA Inzcripto 528[2009 - PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARLA
PROBLEMATICAS DE LAS CIENCIAS SOCIALES Aprobada 528/2009 - PROFESORADC DE EDUCACION PRIMARLA
PSICOLOGEIA ¥ EDUCACION Inzcripto £22/2009 - PROFESORADC DE EDIUCACION PRIMARLA
EESCUICION DE DECEIELLAS  CREATTUIOAD Soeobad Coalang . DEOEESORADG DE EDLICACTON DETRLAETA
Imagen 39

 Elregistro de la informacion HISTORICA de las materias que el alumno CURSO o RINDIO.
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[x]
Estructura Curriculsr: | 656/2001 - PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN HISTORIA =
Carrera: | Todas _v_ﬂ Afic: | Todos _v_!l Buscar Limgiar |
| e
[ @ Ao Materia Condicion  Nota F.Examen Lib. Fol. Acta Reg. F.Reg. CicloL. Cursado Lvlz:‘
| r ) i = 3 3 [ = = Tl G Yoy ey i Regular
i Lo 1 | PEDAGOGIA Sobresshente | 5.0 | O4/12/2001 | 7 7z 1 ¥ | 2e/11/2001 | 2001 Pra:en:1;=
. TEORIA DEL s
| t |CuRRicuLoY Sobresaliente| 5.0 |17/12/2008| 7 | 87 | t | [@ |2efsya001 2008 | O
T Presencial
DIQACTICA
7, PSICOLOGIA g s SErA 2 T | 6110 3 Reguiar
8| 1 | Sobresslients| 50 261112001 7 | % | 1 | P |zgiaga0n| zopr | i9RE
INTRODUCCION
) \ AL it Rebo ! fi1/ = ] SI11/3 200 Regulzr
L Coocimme | Dstneude | 40 287110200 @ | 1 | |[2emym0n| 20m | OV
HISTARICO
INTRODUCCION =
4| >
Materiz Aprobada - Mzteria no Aprobads | Verificar Egresos, |
Guardar Todos Cerrar

Imagen 40

Desde esta pantalla se podra cargar las notas de examenes y establecer la regularidad de una
materia particular (solo si el alumno no se encuentra inscripto a la materia o se encuentra
regularizado en la misma).

1 Registro Histarico del alum . FRAN x|

Estructura Curricular: | 528/2009 - PROFESCRADC DE EDUCACION PRIMARTA ;Il

Carrerar | Todas ;I| Afot | Todos ;I Buscar | Limpiat. ‘

|
| Ao Materia Condicidn Mota F.Examen Lib. Fol: Acta Reg. F.Req. ﬂ
| = S e P = | I || @ |[tayiagzsn
K| 1 | PEDAGOGEA 7 | sl
B @
[ .HISTORIA [ [ . . [
K| 1 [ARGENTIMAY Bueno 3.0 25/07,/2011 166 = 1507 fz01
| | LATIMCAMERICAMA | | | | |
A E‘:"Uoé‘gg'grm" Buena 30 13112011 T v 1111201

TaLiLEn e I

»

4]

Materia Aprobada - Materia no Aprobada Verificar Egresos

|- Guardar Todos ‘ Cerrar |

Imagen 41
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Haciendo clic en el icono [#] se habilitan los campos para poder completar, al finalizar la carga
debera hacer clicen el icono (B para guardar los cambios. Se puede modificar varias materias a
la vez y con el boton “GUARDAR TODOS” conservar los cambios.

Ademas, utilizando el icono [£]] se encuentra a la derecha, podemos cargar las notas de los
examenes anteriores de una materia que el alumno haya rendido.

4 Examenes de DIDACTIC [x]

| Fecha: | Condicion: | Aplezado ﬂ| Mota: |

- Libro: Folio: Nro. Acta: Agregar

Fecha Condicion Calificacion Libro Folioc  Acta

(8] [ | o31z2012 Aplazzdo L0

Examen Aprobado - @ Examen Mo Aprobado

Modificar Eliminar Cerrar

Imagen 42

Completando los datos del panel superior en la ventana precedente y haciendo clic en el botén
“AGREGAR’, se incorpora al listado del panel inferior un nuevo examen rendido por el alumno.

)

Podrd modificar los datos cargados de cada registro del listado haciendo clic en el icono W y
guardar los cambios con el boton “MODIFICAR”.

Al completar todas las calificaciones de la carrera correspondiente el sistema egresard
automaticamente de la misma.
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* Se puede anotar al CURSADO de las materias.

Podra registrar el cursado de las materias y posteriormente regularizar al alumno en la materia
que corresponda.

I 4 ACDSTA MAILEN
| Informacin General || Cuatos Familiar || Inscripeiones || Materias ” Salud || Info.Escolar || Discapacidades || Obserwaciones
Organismo 2 - DRISAQUIN W, = ! Cicle Mivel SUPERICR MO UNIUERSIT;" Opciones «
Registro Histérico
Materia Estado # Cursado

CIEMCIAS MATURALES PARA LIMA CULTURS CILIDAD AMS Aprobada SEEf2009 - PROFE 7. E¥mos

COMUNICACION ¥ EXPRESION ORAL Y ESCRITA Aprobada S28/2009 - PROFE

HISTORIA ARGEMTIMA Y LATIMNCGMERTCAMS Aprobada £28/2009 - PROFESORADS DE EDUCACION PRIMARLA
ITIMERARIOS POR EL MUMNDO DE LA CULTURA T Aprobada 528/2009 - PROFESORADD DE EDUCACION PRIMARIA
MOVIMIEMTS v CUERPO T Aprobada £28/2009 - PROFESORADS DE EDUCACION PRIMARIA
PEDAGOEIA Inscripto £28/2009 - PROFESORADS DE EDUCACION PRIMARLA
PROBLEMATICAS CONTEMPORAMEAS DE LA EDUCACION PRIMARLA T Inzcripto 528/2009 - PROFESORADD DE EDUCACION PRIMARIA
PROBLEMATICAS DE LAS CIEMCIAS SOCIALES Aprobada 528/2009 - PROFESORADD DE EDUCACION PRIMARIA
PSICOLOGIA Y EDUCACION Inscripto £28/2009 - PROFESORADS DE EDUCACION PRIMARLA
EESQULICION DE DROR ERAS Y CREATIVIDAD Aohade E2E00NS DEQEESORADD DE EDUICACION DETLIARTEA,

Imagen 43

4 Inscripcion a cursade de ACOSTA, MATLE] oc, 3% [x]

Esthictura cumdcular! | GZ3{2009 - PROFESORADC DE EDUCACION PRIMARTA Lll

Carrara: EToda-s ;Il Afio: | Tados ;I | Buscar | Limpiar ‘

& 2 |SUIETO DE L& EDUCACION PRIMARLA :j
& 2 |PRODUCCION PEDAGOGEICA II
(=]

Ciclo Lective: | 2013 Recursante! l_

z | ITINERARIOS POR EL MUMDO DE L& CULTURA TI Tipe de Cursado: | Seleccione |

Estada: | =

HISTORLA SCCIAL DE LA EDUCACION ¥ POLITICA

3 EDUCATING ARGEMTIMA
3 | TALLER DE PRACTICA III
3 MATEMATICA ¥ SU DIDACTICA II
3 CIEMCIAS MATURALES ¥ SU DIDACTICA IT d
Referendas: ) inicripro. By Reguinr (5 MoRegqulr 49 Aprobiada Guardar | Eliminar Cancelap

Inscribir a Ao Completo ‘ Cerrar

Imagen 44
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Una vez seleccionada la materia a la cual el alumno se inscribe completamos en el panel derecho
el ciclo lectivo, tipo de cursado. Si el tipo de cursado es Regular presencial o Regular Semi-
presencial, elegimos el establecimiento y la seccién donde se inscribird al alumno. Una vez

completados los datos de “Inscripcién

a cursado” hacer clicen “GUARDAR”.

Estruchura curricular: | 528,2009 - PROFESORADD DE ECUCACION PRIMARLA

Carreral | Todaz ;” Afiot | Todos ;J| 1505 | I |
|
S 4 Inscripcion al ffi [x]
fﬂ".r.c.’.— _
Aiig Cicla Lective: 20132 =] iabetiz.,
o e Gt
& | 1 |Pscoloais v At e Babidios 11 |
= [T e
| FERRGRGS Crganisme: 2 - DR, JOAQUIN ¥, GONZALEZ - 512000 = ||
a2 SOCTOLOGTA D
AN e Seccidn: A-Vesperting-528/2009 - PROFESORADO 7 |
* | 1 | HISTORIA SREE | |
& | 1 | MOVIMIENTO Y
| | TALLER DE PRAC inscribir | | Cerrar
1| COMUMICAEION, i —
1| BEEALLIFTARINE B AR ERAS ¥ SOEATTUTR AT ﬂ
Referencias: =5 Inicriot Suregiler S NoRegular WP Aprobaiia

Imagen 44

Para realizar una inscripcién a afio completo debera hacer clic en el botén “INSCRIBIR A ANO
COMPLETO”, se abre un cuadro donde completamos los datos solicitados e indicamos

“Inscribir”

4 Inscripeion a cursado de Al

o Estructurs curricular: | 528/2009 - PROFESORADS DE EDUCACIC;)N PRIMARIA ;Il
Carrerar | Todas _vj] Afio: | Todos ;” Buscar | Limpiar |
| : Materias | : PEDAGOGIA
i - a
(&1L fHateria Cicla Lectivo: | 2011 Recursarite: [ |
& | 1 psicolLocis ¥ EDUCACION _||
o — Tipa de Cursado! | Regular Prazencial -
& 1 pEDAGOGEA
& 1 | socIoLoGis DE L& EDUCACISN OrganiEmet | 2 - DR, JOAQUIN ¥, GOMNZALE - |
L4 | 1 | HISTORLA ARGEMTIMA ¥ LATIMOAMERICARMA Sugisis l-A-UespertinD-SZSfZI_d Todas: ™
L4 1| MOWIMIEMTO Y CUERPO I
I R Estado: | Inscripto e
o 1. [ TALLER DE PRACTICAT 2 _Il
H L4 1 COMUNICACTION ¥ EXPRESION ORAL ¥ ESCRITA Regular:
u? 1 -1 =~ ] |IJ-'A'\| e RD SR CRAAS W SREATTUTR AT ﬂ
Referencias: E Inscripto Py.ﬁ!egu.rur E* HNofegular % Aprobada Guardar

Opcion de

Inscribir a Ao Completo | Cerrar |

regularidad

Imagen 45
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Al finalizar el cursado de las materias por parte de un alumna se podra regularizar o no regularizar
la materia que se indique, para ello deberd en “Inscripcién a cursado” deberd seleccionar una
materia en la cual el alumno se encuentra inscripto, en panel derecho completar Regular
seleccionando la opciéon que corresponda y la fecha, para luego hacer clic en el botén
“GUARDAR".

* Se puede anotar a Rendir Exdmenes.

4 Inscripcion a Exam AGUILERA, FIARIAS =
Estructura curricular: 2B91/1985 - AMALISTA DE SISTEMAS _:__J]
= = [ [ 7
Carrera: | Todss __v_ﬂ Afio: | Todes Lﬂ |.-Buscar | Limpiar. |
4 Materias K 4 INGLES TECNICO T 1
| 1 | ESTRUCTURA DE LAS ORGANIZACIONES j & e T | et T et | =
£y 1 | INTRODUCCIGN AL METODO CIENTIFICO
% | ; > = Examen: __v_ﬂ Fecha: | 13 Inscribir
& ALGEBRA ABSTRALCTA II e
Z | SISTEMAS DE PROGRAMACION 11 Examen Fecha Inscripcidn
2 | EMAS DE INFORMACION I note| T 13112004 15741200
z SISTEMAS CONTABLES L L
Z COMUNICACION SOCIAL
2 | INGLES TECNICO 11 ,L]
Ref : &‘,Jnsﬂ.iprcr &Regu.rar &.’-.loﬂegun'w W Aprobada Modificar Eliminar

Info Mesas Especiales ] I Cerrar |

Imagen 46

Importante: Ver médulo Matricula Materias
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Pestana “Salud”

Se registran las vacunas que ha recibido el alumno.

a SIGAEWEI Alumnos @)

Parsonas j} [ Apellido Hombres Documente
e | =t | | m— B e ————— D ——
sostido || |
ol | Fecha de vacunacidn:
Estriscturs i i i
Hombre Vacuna “
Gt ANTIGRIPAL MONGVALENTE |

BCG - 1ra, Deosis

BCG -'ler Refusrzo

BCG - Zdo. Refusrzo Agrenaty, Eliminar :
BCG - Unica Dosls

CUADRUPLE - 1ER, REFUERZO
CUADRUPLE - 1RA, DOSIS
[[“Watariz= || Sl || I | CUADRUPLE -20A. DOSIS Tl ervacionss: |

|-Aceptar ]' Cancelar.

Informecion General || Datos:Famiiar || Inscripoones

Mo hay informadién para el slumno selecdonado |

Imagen 47

Pestana “Informacién Escolar”

Encontrard los datos correspondientes de procedencia, egresos, situaciéon socio-econdémica y
certificados de lo ingresado en su Establecimiento.

4 Opeiones de biisqueda . T

Persanas [ Todas =l : Apallido Nombres Documenta

il 1 Resultado de la bisqueda - 1 aluminos

Documento
Apelida [ 1
Nerbres | |

Estructura [ Todas &

T trcluir o sctivas
Secciones | Todas i

|-Buscar ] Limpiar. ]

| Paregar Eliminar

Informacién General || Dotos Famiiar || Iscripeiones || Materias || Sabid || Info. Escolar || Discapacidades || Secas || Observacianes

Organisnio | 2090 - INST. INTEGRA, ;l\

4 Situation Socio-Feo

No by informacién disperible | Agrear Ciclo Situacién Socio-Econdmica
012 Deficiente

4. Certificados |

Mo hay informacidn disponible | Agregar ]

N hay informacién disparible

Imagen 48
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En el panel Procedencia visualizara la siguiente pantalla, donde se visualiza lo ya ingresado al
momento de la inscripcion del alumno.

Fecha Ingreso Motivo
35/02/2012 OTRA CAUSA 74 @
25/02/2011 OTRA CAUSA 4 (@
: Agregar

Imagen 49

Haciendo clic en el botén “AGREGAR” visualizard la siguiente pantalla donde podra afadir la
Procedencia que presente el alumno. Indicando Fecha de ingreso, Ciclo Lectivo, Carrera, Procede
de: Otro Establecimiento u Otra Provincia u Otro Pais y el Motivo.

= Procedenca &

Fecha de ingrese: [ | ~ Cicle Lective: “2;-']'_':;': ":"]

Garrerar | PRIMARIA - |

[~ otro Establecinicnto: - Buscar
Otra Provincia: [ _ﬂ
™ otro pais: [ |
e E

[ Aceptar | Cancelar, ‘

Imagen 50
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Vi

Con el icono ¥ podra modificar lo referente a los datos de la Procedencia. No se puede
modificar Fecha de ingreso, Ciclo Lectivo y Carrera ya que es informacién asociada al ingreso del
alumno a su Establecimiento.

g

Fecha deingreso:  28/02/2012 Ciclo Lectivo: a1 |
Garrera: | PRIVERTA =
FEE
™ otro Estsblacimiento: - Buscar
¥ Otrs Provincis: | BUENGS AIRES -
I Gteo Pais: ' ___]|
Aceptar | Cancelar |

Imagen 51

Con el icono & podra eliminar la Procedencia registrada.

El/los egreso/s que posea el alumno se visualizaran en el panel Egresos. En el caso de que algun
egreso no corresponda se deberd deshacer haciendo clic en el icono ' quedando activa la
inscripcion en la seccion desde donde se le ha realizado el egreso.

Si el alumno tiene un titulo impreso asociado al egreso no serd posible deshacer el mismo.

4 Egresos il
Fecha de egreso Carrera
o717/ a0t SECUNDARIA [INTEGRACIGN) (& | g @
Imagen 52

#)

Haciendo clic en el icono ¥ se puede modificar la Fecha de Egreso y el Aiio de Promocidn, si
fueron ingresados incorrectamente.

4 Editar Fecha de Egr:

Guardar || Cancelar [

Imagen 53
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Importante: Si realiza la modificacion desde éste panel, sélo serd visualizada la modificacion en el
médulo Titulos o Certificado de Estudios Completos Primaria.

Para que los datos se vean reflejados en la trayectoria del alumno, se debe deshacer el egreso desde la
pestafia Info. Escolar y realizar nuevamente el egreso desde el médulo Secciones.

Enel icono@ sélo podra imprimir la Constancia de Titulo en Tramite del alumno egresado.

4 Imprimir constancia

Lnaprinair Cerrar J

Imagen 54

En el panel Situacién Socio-Econémica a modo informativo se observa la estimacion calculada de
acuerdo a lo registrado en la ocupacién del padre, madre o tutor.

Ciclo Situacion Socio-Econdmica
2008 Dehcients
2002 Deficients
2011 Reguisr
Imagen 55

Con respecto a los Certificados, en este panel se informara los certificados presentados por el
alumno que forman parte de su legajo.

4 Certificados

Ciclo Fecha Tipo Certificado Descripcion

2043 | 25/02/2013F | Certficado Buco Dental | Presentado en fiempo v forma, |f>f‘ ]|

Agregar l

Imagen 56
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Haciendo clic en el boton “AGREGAR” visualizara la siguiente pantalla donde podra anadir el
certificado que presente el alumno, indicando Ciclo Lectivo, Tipo, Fecha y, de ser necesario, una

descripcion del mismo.

4 Certificados I
Organisme | 506 - CRAL, J0SEDE = ||
Cicke s
Lective:

Tipo
[0 e Carnet del nifio en edad escalar
presentacion | Certificado Buco Dental
Certificada Medico
Certificado de Finde Primaria
Fe de Bautizmo
Fotocopia Documento
Oiros Certificados
i Partida de Madmiento
Descripdion | il Secundaria

Tiulo Terciario

! Aceptar . Cancelar

Imagen 57

Con el icono |#/] podra modificar la informacién registrada en el certificado existente.

Con el icono (@] podra eliminar el certificado.

Pestana “Discapacidades”

Se informa si el alumno tiene algun tipo de discapacidad y/o si integra con otra escuela.

e
|..Buscar..| . Limpiar

7 !
©) SIGAEWER Alurnos

<4 Opciones de biisqueda ] 4 Resultado de la bisqueda

Personas !;scliptcs E_ﬂ Documento

Documento | rTmees i

Al i

Nombres W

Etructurs | Todas .:_ﬂ

I tnchuir no activas
Secciones | Todos =]

' Agregar Eliminar

| Tnformecion Ganeral || Dakcs Familar || Inscripcionas || Masteras || Salud || Info. Escolar || Discepacidades || Baces || Obssreacinss |

| 1 Discapacidades

No hay informscién disponible

I Sin discapacidad

i,

Integra con

2075 - DR, EDGARDO MANZITTI - 1082075 -
520186700
Agregar

Fecha Inicie | Fecha Fin

wyn | & | @&

Imagen 58
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Si selecciona el botén “AGREGAR” en el panel Discapacidades va a aparecer un listado en el cual
se elige la que corresponda al alumno.

Si el alumno esta integrado en otro establecimiento, en el panel de Integracién, presionamos el
boton “AGREGAR” para poder buscar el establecimiento de Modalidad Especial al que asiste el
alumno y poder agregarlo. Si el alumno ya esta integrado desde la escuela comun, en el panel
sélo se podra visualizarlo.

Tnforma: (2075 - DR. EDGARDO MANZITTI - 1052075 - 8201887 - 00 = ||
Fechs de Inicia: |
Mombra Domicilic: Lecalidad:
Mimers Cod. Jur CUE Anexo
Limipiar ] Buscar ]
Aceptar ] Cancelar ]
Imagen 59

Indicar Fecha de Inicio de la integracién. Luego ingresar el nimero del Establecimiento, hacer clic
en el boton “BUSCAR”, visualizara el listado de los Establecimientos. Seleccionar el que
corresponda, luego clic en el boton “ACEPTAR”.

Con el botén “LIMPIAR” todos los datos ingresados para la busqueda.

En el panel Integracion haciendo clic en el icono ¥4 sélo se podrd indicar la Fecha Fin de la
integracion.

4 Editar Integracion

Fecha Imicio: | 07/03/2013 |

Fecha Fin: | |

. Aceptar Cancelar

Imagen 60

Haciendo clic en el icono & se puede eliminar la integracion registrada.
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Pestana “Becas”

Se informa si el alumno tiene becas solicitadas y otorgadas, titular de cobro e informacion referida
al/los otorgamiento/s.

|
[ -
|

| Selicitudes Becas Provinciales

cicl Tipo Beca Estado - e
| == £t ! . Becas Recibidas (Informacidn Histdrica)
012 Socosducativa Otorgads @ Na hay informacicn disponbl
| 011 Sorioeducativa Ctorgads @ w‘
| |- -Solicitud

| 2 DetallesBeca
[ patos de cobro —————

Documento Apellido Hombre

= Sucurssli 500 - CASA SANTA FE  Editar
DT Bt ACHAVAL RICARD:O ROBERTO & @

Otorgamiento MNombre Tit. Cobro DHNI Tit. Cobro Periodo de cobro HMonto cucta &Cobrd?
len ctorgamientc 2012 ACHAVAL, RICARDD R RTC: st 0 400 I
ler ctorgarmiento 2012 ACHAVAL, RICARDC ROBERTC il 10/05/2012 - 311072012 420 51

Imagen 61

En el panel Becas visualizamos las solicitudes de las Becas Provinciales y la Becas Recibidas.

En el periodo en el que es posible realizar solicitudes de becas y presenta una inscripcién activa
en el ciclo lectivo vigente a la solicitud, se encuentra habilitado el botén “SOLICITUD” en el panel
Solicitudes Becas Provinciales, s6lo para establecimientos de Modalidad Especial, Educacién
Secundaria Orientada y Educacién Técnico Profesional de Gestion Oficial o Privadas.

Becas Recibidas (Informacidn Histdrica)
Ciclo Fuenta Manto Otorgado
2011 Provingisl 500,00 # @
: Agl'egarJ
Imagen 62
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Si el alumno ha recibido becas desde el comienzo de la implementacidén de éste sistema debera
registrarlas en Becas Recibidas (Informacién Histérica) haciendo clic en el botéon “AGREGAR”.

Ciclor T
Lectivior

Carrers

Fuente
dals
beca
Monto |
atorgado

I Aceptar | Cancelar |

Imagen 63
La beca recibida registrada puede ser modificada con el icono ¥4 o eliminada con el icono @/,
En el panel “Detalles Beca” se visualiza los datos del titular y sucursal de cobro, ambos se pueden
editar.

En referencia al/los otorgamiento/s se visualizard el detalle del mismo, no son datos editables.
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4. Consultas

Las consultas técnicas sobre el médulo pueden realizarse a la Mesa de Orientacion y Servicios, a
través de los siguientes medios:

Sistema de Tickets de Consulta
Tipo de Consulta:
SIGAE WEB: Funcionamiento del sistema
Tema: Médulo Alumnos - Becas Escolares
Tema: Médulo Alumnos - Pases

SIGAEWEB: Actualizaciones / Solicitudes
Tema: Datos personales del Alumno
Reporte de inconvenientes
Telefénicamente, en las Mesas de Orientacién y Servicios:

Los datos de lineas telefénicas y horarios se encuentran en:
www.santafe.gov.ar/educacion/moys
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