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1. Consideraciones Generales del Sistema

El Sistema de Gestion Escolar funciona inicamente con el navegador de internet@ Mozilla
Firefox (www firefox.com.ar).
Para acceder haga clic en el siguiente enlace: http://gestionescolar.santafe.gov.ar/SigaeWEB

Alo largo de todo el sistema usted podra observar los siguientes iconos:
i Se utiliza para modificar datos.

@ se utiliza para eliminar datos.

P Se utiliza para buscar datos.

A Dependiendo del nivel o modalidad del establecimiento sobre el cual se esta trabajando,
pueden cambiar las funcionalidades habilitadas.

2. Descripcion del Médulo Reubicaciones

2.1 Introduccién

Se integra al Sistema de Gestiéon Escolar (SIGAE WEB) el médulo Reubicaciones, que permitird a
los Establecimientos Escolares solicita movimientos de horas catedras en cuanto a cambios de
secciones o materias en el marco de la reglamentacién vigente y con el acuerdo de los
Supervisores.

2.2 Obijetivos

El presente manual describe el nuevo procedimiento para solicitar los movimientos de la planta
docente presupuestada, con el fin de mantener actualizada y consistente la informacion entre el
SIGAE WEB y el Sistema de Administracion de Recursos Humanos (SARH) y asi simplificar la
gestion administrativa de las solicitudes.

2.3 Alcance

Este procedimiento alcanza a la totalidad de horas catedras y cargos MET de Establecimientos de
Educacién Secundaria.
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3. Uso del Médulo Reubicaciones

3.1 Acceso al Médulo

Solamente el usuario del Director esta habilitado para acceder al médulo.

GESTIGN DE CARRERAS EI| INFORMES

MATRICULA TICKETS DE CONSULTA

b Secciones W Alumnos W Materias J P Nuevo } Seguimiento

HH.EHH Ingresar al Médulo " Reubicaciones

Reubicaciones ) Medio Boleto

imni\

COMEDORES

mEEE e

Imagen 1

2.2 Gestion del Médulo

Una vez que se accede al médulo se visualizard la siguiente pantalla:

version: 1.0,237 5

@ SIGAEWEB - Reubicaciones =
Ment de
Informacion

Organismo
[ 508 - Escuela de Ensefianzs Técni o]

Estructura

[ Todas =

Seccién

A — Opciones de Busqueda

Tipo de Cargo

[ Todos |

Mro. Cargo

Apalida

Dni

L ]

| Buscar
| Limpiar:

Imagen 2

Podran visualizarse los siguientes cuadros:
- Opciones de busqueda
- Menu de Informacién
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Opciones de bUsqueda

Organismo: permite buscar todos los agentes de un organismo en particular. Si la escuela no
tiene nucleos, en esta opcidn aparecera solamente la escuela sobre la cual estan trabajando.
Estructura: permite buscar todos los agentes de una Estructura Curricular en particular. Si se
selecciona Todas, buscard los agentes de todas las estructuras del Organismo.

Seccién: permite buscar todos los agentes de una Seccidn en particular. Si se selecciona Todas,
buscara los agentes de todas las secciones del Organismo.

Tipo de Cargo: permite buscar todos los agentes frente al aula segun el cargo Catedratico (CAT),
Maestro de Ensefianza Técnica (MET) u Otros (OTR). Si se selecciona Todos, buscara los agentes
con cualquier cargo.

Nro. Cargo: permite buscar un agente segun el ID de cargo. En caso de dejarlo en blanco no se
tendra en cuenta este dato al realizar la busqueda.

Apellido: Permite buscar un agente por su apellido. En caso de dejarlo en blanco no se tendra
en cuenta este dato al realizar la busqueda.

DNI: Permite buscar un agente por su DNI. En caso de dejarlo en blanco no se tendra en cuenta
este dato al realizar la busqueda.

Observacion: si no ingresan ningun criterio de busqueda, el sistema buscara todos los agentes
del Organismo.

Para crear una mesa de examen ingrese en la pestafa “Examenes”, OPCIONES/AGREGAR MESA.

Menu de Informacion

Comprende las pestafias siguientes:

Agente: permite solicitar la reubicacién de cargos asociados a un agente.

Cargos Vacantes: permite visualizar los cargos vacantes.

Pendientes: permite visualizar las solicitudes que se encuentran pendiente de aprobacion.
Rechazadas: permite visualizar las solicitudes que no han sido aprobadas.

Resumen: permite obtener planilla de control de solicitudes de reubicaciones realizadas por
el establecimiento. Donde se podran visualizar horas faltantes, cargos cubiertos, y demas
datos.

Una vez definido el criterio de busqueda se debe presionar el botén Buscas para
visualizar los resultados.
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Resultado de BUsqueda

Se visualiza Apellido, Nombre y DNI de uno o varios Agentes, con un enlace =% que permite
ampliar el detalle de los cargos del agente seleccionado, como puede observarse a continuacion:

Version: 1.0.237

Py i . 5
\ Reubicaciones =~
&) siGaEwER -
|+ agentes
Crganismo Apellido Nombres DNI Yer

[ 539 - E5CUELA DE EDUCACION S
Estructura -
[ Todas =l
e

[ Todas =
RS dhEnEn =
[ car =
Mra, Cargo

FORTLINA LALRA MANCT 21972056

N\

Resultado de la
busqueda

Enlace a Cargos.
Ingresar al detalle del
Cargo

Apelida

| Fortuna
—
1
Buscar
Limpiar.

Imagen 3
P . . 2
O sicAEwER Reubicaciones =
.
| Confirmar— || Reiniciar ]\ Yolver. ]
Horas Plazas
Cargo
o Reales Disp Hs  Materia | Orientacion : Detalle Materia Sarh Afio Seccion Turno Ez’r’r‘:(‘:'l':: Observaciones ::;:: Baja
ST | 5 | 0§ LENGUA(ShS) Lengua PRIMERO A - Mafiena - indep.  Mafiana  CICLO BASICO g | =
543429 Titular 5 05 LENGUA (S hs) Lengua PRMERO  B-Mafisna- Indep.  Mafiana | CIOLO BASICO
550509 Titular 5 05 LENGUA (S hs) Lengua PRIMER 080008 | =
. .z
550552 Titular 5 05 LENGUA (S hs) Lengua SEGU Selecc’onar opCIon 09052008 | =
spE TR | 5| 0§ LENGUAYLTERATLRAI(Shs)  LENGUA VLITERATURAI  TERCE a realizar 9N | =
soreTile | 5 | 0§ LENGUA(ShS) LENGUA V LITERATLRAI | SEGU oszng | = | [@g
SSsineino | 3 | 0 3 LENGUAVLTERATLRAN(3hs) | LenguayLksrsturall GUNTO | A-Mafiana - indep.  Mafiana | CENCIAS NATURALES w2 | =
| Confirmar. ]| Reiniciar ]\ Yolver ]

Imagen 4

Los datos visualizados corresponden a las Plazas generadas por el Establecimiento en la
inicializacién del Sistema de Gestion Escolar.
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Por cada registro hay tres iconos que simbolizan las siguientes acciones a realizar:

e = Registrar la baja de la plaza.
e 17| Agregar unanueva plaza
e [@) Agregar horas sin asociar

Registro de Baja

Seleccionando el botén=  se despliega un menu de causas posibles de baja, lo que se
corresponde con las causas de reubicacion.
Estas son:

- Modificacion de Estructura Curricular

- Reorganizacion o Reajustes de Tareas Docentes
- Cambio de Plan de Estudio

- Cierre o Fusion de Divisiones

- Cierre o Fusion de Aios de Estudio

Una vez seleccionada la causa de reubicacion se deberd ingresar la fecha a partir de la cual se
produce la baja.

Luego se debera indicar si la plaza dada de baja se reubicara en una nueva plaza, o bien las horas
de la misma quedaran sin asociar, seleccionando el botén % 6 el boton segun corresponda.

i
Largo ST oo (08 Causa de Baja

Confirmar Reiniciar ] Volver ]

Horas Plazas

Cargo Estructura
curricular

Reales | Disp | Hs | M2t | D';E"t“'“”‘ Materia Sarh Afio Seccion Turno Observaciones (= "= Baja

Causaf} Seleccone

S5075¢ - - L EERe—TER TR B e lafans - SELE P
e E C R s e TERcERD iy Madasa oo : D)

Cologue la fecha

Confirmar ] rReim:iar ] ) ]

Imagen 5 Seleccione

accion a realizar.

Asignacion de Plaza

Al hacer clic en ®Jse visualizara la siguiente pantalla.

[ | o | i | e |

- _liueva plaza para FOR

Causa Modificacién de estructura Curricular
Estructura e g

Seccion
Materia
Tumno
Aumnos
Fecha desde
Es pareja pedagdgica con|ting
Es simuktanea con

Completar los
campos de datos Confirmar datos

Horas

Confirmar Reiniciar. Cancelar.|
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Imagen 6

En esta pantalla deberan completarse los campos de datos que se muestran y confirmar la nueva
plaza.

Una vez confirmados los datos el sistema devolvera la siguiente pantalla, con el detalle de los
cambios realizados:

7 s
O SIGAE Reubicaciones
Ny
| -_cargo 550796 de FORTUS
. T e, ——
Confirmar la
" | Rontes | picp 1| Maeri | Orientacion: Materia Sarh Ad ReublcaCIén Observaciones L2 Baja
Causa Cierre o fusibn 02 oivisiones
. lienowevimEmiTiasie | LescusviceneTune | s vigh  cEucus ——
5 . zEReERS o Mafians | o ! 2/07/2011
T | 5|0 =g
=
5 | LENGUA (5 hs :‘E”G“'-“ULWR’:UR’-‘ PRIMERD E‘::gf”a Wafiana | CICLO BASICO 280712011
confirmar-——| | Reiniciar ][ volver |
Imagen 7 Volver a la
pantalla inicial

En la pantalla se observan los siguientes elementos:
e i Deshace la accién realizada.
¢ (] Elimina el registro creado.

Para finalizar la solicitud de reubicacién se debe presionar el boton ~ fonfirmar  y o sistema
emitira el siguiente mensaje.

Se han registrado los cambios

solicitados.

Imagen 8

Para volver al estado inicial de los registros, sin confirmar los cambios, debe seleccionarse el
boton Reiniciar

L , . , Vohser .
Para volver a la pantalla inicial se deberd presionar el botén previamente se
debera confirmar o reiniciar la accién. De lo contrario aparecera el siguiente mensaje.

E Debe confirmar los cambios o
reiniciar la lista para continuar

Imagen 9
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Asignacion de Horas sin Asociar

Al hacer clicen @ se visualizara la siguiente pantalla.

:@ SIGAE Reubicaciones =~

Causa

Cierre o fusidn de divisiones

O — - Completar los
| CE—] campos de datos

Confirmar-—— | Cancelar.

Imagen 10 .
Confirmar datos

En esta pantalla deberd indicar la cantidad de horas sin asociar identificando en el campo
Descripcion la tarea que realiza en dichas horas. Presione eldooténr para confirmar
la asignacién.

Una vez confirmados los datos el sistema devolvera la siguiente pantalla, con el detalle de los
cambios realizados

= — ai
‘ 3 SIGAEWER Reubicaciones -
L
[ ——
| 2 cargo 550795 de FORTUNA
Gonfirmar— ][ Reiniciar || volver|
Confirmar la
R e e e e Hateria sarh Reubicacidn T D B
Causa Cierre o fusion de divisiones
5 ENGUA Y LITERATURA LS A LTERATURA | __ 2 ;. 2 \7\.
ss507%6 P ' FERGERS e, Mafiona | o ‘E,SE;
B ‘ = Oe
S | Hs. En disponibilidad: Proyecto de tutorias 28/07,2011
Confirmar— ][ Reiniciar— | Volver |
Imagen 11 Volvera la

pantalla inicial

Para finalizar la solicitud de reubicacién debera presionar el boton  Confirmar

Para retornar a la pantalla principal del médulo debe presionar el boton Volver
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Pestanas Pendientes / Rechazadas

Finalizadas todas las solicitudes de reubicaciones, desde la pestafia podra
visualizarse el estado en que se encuentran.

Habiendo sido analizada la solicitud se aprobara o rechazara.

v Version: 1.0.237 —
SIGAE Reubicaciones
4
Agantas Fandiantas
Organismo 4> N - |
Estructura | Todss = ||seccion | Todas -
| B cac)
Mro, Carga |npelide
Yer solo inconsistentesl
Horas Plazas
Materia
Cargo 7 - R
Reales Disp Sarh iz fttatesiatliieaes kot Afe Seccién Turno E:‘::::T:: Observaciones ::;:: Baja Estado
Formacion Etica y ; MOVIMIENTO 4
MAR]AENTUE\;E@:T 1 n Ciudadana 1 Horas de articulacion: 031032012 CONFIRMAR 3
PRIMERA - Mafiana |\, . |CICLOBASICO- o MOVIMIENTO 4
2 HISTORIA (4) (4 hs) seeUNDo | Mafiana | > 280202012 Rt
MARTA TERESS 2 o CIENCIAS SOCIALES
Ml CAT {erest) b MOVIMENTO &
CEMGIAS SOCIALES RRIMERAMafians |, . P c
- CLLOBASICD =
F SEGLIDC : Mafians > 1Be0aR 27022012 ot B
ENG | ALE: TERCERATardh : - MOVIMIENTO A
CLoBAsEO )=
2 RRMERD Tards > e i e
MARIA TERESA 2 CIE'}%@?;SI?J)ALES
—— PRIMERA, - Mafiana CICLO BASICO - MOVIMENTO &
2 HISTORIA (4) (4 hs) seGUnDo | T Mafiana |t 3 28202012 i
Imagen 12

Las solicitudes aprobadas impactaran y se visualizaran directamente de la planta de cargos;

desapareciendo dicha solicitud de la pestafia

Las solicitudes rechazadas podran visualizarse desde la pestafia de === A acceder se
informa la fecha y causa de rechazo de la solicitud.

©) siGaE

wversion: 1.0.237

Reubicaciones

Crganismo | |
Estructura | Todas =l|seccién | Todes =l | Buscar. ]
Hro, Cargn |pelida
Horas Plazas
@ Materia - o
Reales Disp Sarh g Materia | Orientacién : Afio Sty T Estructura
curricular
ELfConputaciin =RV ~ IoLO B
? it b FRMERS T ey | M coni
I FORMACION ETICA ¥ C - Mafizna - Inclep. i CICLO BASICO -
VENANCIC 3 0 EDL 2 FRIMERO Mafiana
IR CIUDADAMA (2) (2 hs) () Res. 69/2011
LENGLA Y LITERATURA (5) C - Mafian - Incep. ||, CICLO BASICO -
1 shey FRIMERO iy Matana |

Observaciones 5:::: Baja
£ 0RII32009 | 2710272012
L 280202012

L« 280272012

Estado

RECHAZADA &
Motivo: sin competencia en
lengu ¥ iteratura
Fechea: 29020201 2

RECHAZADA 6
Motivo: sin competencia en
lengua ¥ iteratura
Fecha 29M26201 2

RECHAZADA 6
Motivo: sin competencia en
lengus ¥ iteratura
Fecha 29M26201 2




Imagen 13

Advertencia: Si al momento de solicitar la reubicacion se visualiza el simbolo “** en la columna de
observaciones, el sistema advierte la existencia de una inconsistencia. Posiciondndose sobre el

simbolo se visualizard el motivo de la misma.
Hasta que no se solucione dicha inconsistencia, Supervision no estard notificado de dicha solicitud

para su intervencion (aprobacién/rechazo).

7 inapi -
O SIGAE Reubicaciones
/]
[om Tomms Troe T
| 1 Cargos de FORTUNA, LAU
Confirmar l Reiniciar ] Volver ]
Horas Plazas
Carge i .
i e Disp Hs ”a‘e“gez:";"““”‘ Materia Sarh Ado Seccion Turno 5?::?;\‘:: Observaciones ;::: Baja
Causa Modificacion de estructura Curricular
& |LENGUAfEhey Lenges MRS | TR | aties | CELOBAEGE 0342000
550509 Thuler | 5 =0
[+
2 | TECNOLOGIA (2 hs Lengua PRIJERD ”"H':EE”“ Mafizna | CICLO BASICO i 0410872011
£
Imagen 14

Filtros de busqueda:

En ambas pestanas se puede realizar busquedas de solicitudes de reubicacién por Estructura,
Seccion, nimero de Cargo y/6 Apellido, para visualizar si ain estan pendientes o rechazadas.

Organisma | 460 |

]
Estruckura | Todas ;||Secci6n Todas ;I
Mro. Cargo |Ape\lid0

Buscar ]

Pendientes

A su vez desde puede visualizarse sélo solicitudes inconsistentes haciendo

clicen: er salninconsistentesl

Pestana Resumen

Al hacer clic en la pestafia se visualizara la siguiente pantalla, donde podra obtener
informacién de plazas conformadas y solicitudes de reubicaciones realizadas por seccién y por
materia.

Opciones de BUsqueda

Organismo: permite buscar resultados de un organismo en particular. Si la escuela no tiene
nucleos, en esta opcidn aparecera solamente la escuela sobre la cual estan trabajando.
Tipo: permite buscar resultados segun:

Planilla de Control: visualiza las reubicaciones confirmadas y solicitadas.
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Resumen de Horas por Materia: Se podra visualizar e imprimir la diferencia entre la cantidad
de horas de cada materia segun el plan de estudios y la cantidad de horas asignadas. La
columna “Dif Hs” indica la cantidad de horas faltantes o por cubrir en la materia.

Horas otras funciones - CAT: visualiza ID de Horas Cétedra asignadas a otras funciones (sin
asignacion frente al aula).

Horas otras funciones - MET/OTR: visualiza los ID de cargos MET u OTR (frente al aula)
asignados a otras funciones (sin asignacion frente al aula).

Estructura: permite buscar resultados de una Estructura Curricular en particular.

Seccion: permite buscar resultados de una Seccién en particular. Si se selecciona Todas,
buscara en todas las secciones del Organismo.

Desde la opcién .lmpﬂnﬂr@ podra imprimir la planilla desde el programa Adobe Reader.

3.3 Clases de Reubicaciones y ejemplos
Existen tres:

a- Deun cargo en otra plaza manteniendo el ID y las horas presupuestadas.
b- De un de cargo en dos 0 mas nuevas plazas.
c- De doso mas ID de cargo en una plaza.

a- Reubicacion de un cargo en otra plaza manteniendo el ID y horas presupuestadas
(Directo):

Se produce cuando al solicitar la reubicacién se mantiene el ID de cargo y el total de horas
presupuestadas.

En este caso se puede cambiar la Estructura Curricular, Aho de Estudio, Divisién, Turno y/o
Materia asociada al Cargo siempre y cuando se mantengan afectadas a la nueva Plaza la misma
cantidad de horas.

Para citar un ejemplo suponemos la siguiente situacion: Se reubica el id de 1ro D de Lengua del
Ciclo Basico Anterior al Ciclo Basico Nuevo, materia Lengua y Literatura - 1ro D.

Plaza: |d 12345 - Ciclo Basico - Lengua 5hs - 1roD

Plaza: |d 12345 - Ciclo Basico Nuevo - Lenguay Literatura- 5hs-1roD

Procedimiento:

1- Crear la seccién en el Ciclo Basico Nuevo.
2- Ingresar al médulo reubicaciones.
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3- Buscar el agente asociado al cargo a reubicar (Imagen 1)

4- Acceder al detalle de cargos del agente (Imagen 2)

5- Dar de baja la plaza correspondiente al cargo a reubicar de 3er Afio (Imagen 3 y 4).
6- Agregar la nueva plaza correspondiente a 1er Afo (Imagen 5).

7- Confirmar la solicitud de reubicacién (Imagen 6).

8- Realizar el seguimiento de la solicitud desde la solapa de Pendientes (Imagen 7)

Secuencia de pantallas, una vez ingresado al Médulo Reubicaciones:

Q) seaewee N Roubicaciones

4 Buscar agentes:

Organismo

[ 508 - Escuela de Ensefianza Taen|=]]

Estructura

[ Todas =

= - Paso 1: Agregar
—

criterio de busqueda.

iieeieics
st Buscar

-

@ SIGAEWEE Reubicaciones =~

4 Buscar sgentes

Organzme

Hombres DT

FORTUNA LAURE NARCT

Paso 2: Ingresar al
enlace de cargos.

Buscar

Limpaar

Imagen 2

Reubicaciones ‘g
= =

—
Paso 3: Dar de baja
laplaza.

| Reiniciar ]l Volver ]

LT = g Estructura

Reales Disp Hs  Materia | Orientacion : Detalle Materia Sarh Afio Seccion Turno 5 Baja
curricular

09022008 | (=

Confirmar ]| Reiniciar ]| Volver ] i

5 0 5 | LENGUA Y LTERATURA I (S ha) LENGUA Y LITERATURA | TERCERO afiana - Indep. Mafiana | CENCIAS NATURALES
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Imagen 3

O sieae

Reubicaciones

E _.,.’.

Horas

Cargo

Reales Disp Hs Materia | Orientacion : Detalle

LENGUA Y

& | LENGUA LIERATURA Lt

fecha de baja, Confirmar l Reiniciar ] Volver ]
Materia Sarh Afio Seccion Observaciones 5;:: Baja

Paso 4: Agregar causa y

CENCL

WATURALE!

LOERATURA || TERGERD. tadzng Usdana

Volver

Confirmar ] Reiniciar ]

Imagen 4

© sieae

Reubicaciones

E

Causa
Estructura
Seccion
Materia

Cierre o fusion de divisiones

Paso 5: Agregar la nueva

Turno
Alumnos
Fecha desde 8/07/2011
Es pareja pedagdgica con v
Es simultdnea con

Horas

plaza manteniendo el ID
de cargo

Confirmar Reiniciar Cancelar

Imagen 5

©) sieaE

Se han registradolos cambios Reubicaciones

solicitados.

Paso 6: Confirmar la e e e
solicitud de reubicacion.
Sa Reales Disp Hs ""“”‘Qi:f““‘"”‘ Materia Sarh jones ::‘s:: Baja
Causa Cierr o fusion de divisiones
s EeLERRALE | e

5 | LENGUA (5 hs ‘LE”G““\'“—ER’“_“R" PRIERD B:ﬂ':gf” Mafiana | CICLO BASICO 280072011

== T =
Imagen 6
'Ci SIGAE Reubicaciones

Paso 7: Seguimiento del
Eargs, Materia | Orientacion : . e Fecha
Reales Disp Hs g es tado de Ia SOII Ci tud de vaciones  £oCh2 Baja Estado
CENGIASNATURALES. MOVIMENTO &
2 i . .z 03022008 | 2800712011
(BICLOCH £ ket b CONFIRMAR 3
2 | o reuoicacion.
. Ciencias MOVIMENTO &
2| Booa s (Biolagia) 0 CONFIRMAR 3
CEMGASMATURALES | CENCIASNATURALES. 2 B : MOVIMENTO 4
BONO, ADRIANA DEL ? (o oUMCATGRs  (FISICO-OLIMGA) BTN | ConFRMAR 3
WALLE 2 o
a8 Tralar ? CENCIAS NATURALES C-Mafiana - . CEMCIAS MOVIMENTO 4,
2 e Sele B RE ] (FIZICO GLIMICS) SUARTO Indep Mafiana | o TURALES EUTR CONFIRMAR 3
[ A Mafara || CIENGIAS MOVIMENTO 4
BIoLOGi by e
4 Biokegiat TERCERD Mabara oocazooe aamrzon | o HECIE S
AMARANTI, MONICA s
a CENCIAS MATURALES D-Mafiana- ; MOVIMENTO &
SUsAA o + |02 | Belaai e Biologia PRIVERD. © 1 Mafiana CIcLO BASICO 2810772011 RNERLRE S
CENCIAS NATURALES D-Mafiana - . . MOVIMENTG 4,
2 | o clivioay (2hey | Bolodal FRIERD. © " (R Mefiana CICLO BASICO 2B072011 s
LENGUA Y LTERATURA ] | LENGLA Y LITERATUR, st  cEMcms MOVIMIENTO &,
FORTLINA, LALRA % lshey | ERCERS | " pdep. | MefoRe | iTipales 002038 | BOTR01T | ConFIRMAR 2
MAHCT i1 o
LENGUA ¥ LITERATURA D-Mafians - ; MOVIMENTO &
5 LENGUA (5 hs) : PRIMERD © 1A Wafiana CICLO BASKCO 28077201 b s
Yolver




Imagen 7

b- Reubicacion de un ID de cargo en dos o mas plazas (Desdoblamiento)

Se produce cuando, al solicitar la reubicacién, se desdobla el ID del cargo en dos o mas plazas
nuevas con menor carga horaria cada una, sumando ambas el total presupuestado para el cargo
original.

Ejemplo: Se reubican 4 hs de un cargo de 2do Afo en 2 secciones de Ter Afo:

Plaza: |d 23456 - C. Basico — EDI: Taller Biologia -4 hs — 2do A

/

Plazas:
e 2hs-C. BasicoNvo - Taller de Economiay Adm. - 1ro A
e 2hs-C. BasicoNvo - Taller de Economiay Adm.-1ro B

\.

Procedimiento:

1- Crear la secciéon en el Plan Nuevo.

2- Ingresar al médulo reubicaciones.

3- Buscar el agente asociado al cargo a reubicar (Imagen 1).

4- Acceder al detalle de cargos del agente (Imagen 2).

5- Dar de baja la plaza de 4 hs correspondiente al cargo a reubicar de 2do Afo (Imagen 3y 4).
6- Agregar las nuevas plazas correspondientes a 2do Ao (Imagen 5,6y 7).

7- Confirmar la solicitud de reubicacién (Imagen 8).

8- Realizar el seguimiento de la solicitud desde la solapa de Pendientes (Imagen 9).

Secuencia de pantallas, una vez ingresado al Médulo Reubicaciones:
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Version: 1.0.56 _—
Reubicaciones

4 Buscar agentes_
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Secan
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]//\
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Limpiar ]
Imagen 1
r, ] . .
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W
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Apelido
o Paso 2: Ingresar al
] enlace de cargos.
| |
Imagen 2
P Wersion: 1.0,93 D
o SIGAE r ﬁ Reubicaciones
Ny
Paso 3: Dar de baj
Confirmar Reiniciar Yolver
Horas
Carge L Materia | Orientacidn : Estruck Fech
Reales Disp sarh Hs B || e Aiie Seccién Turne (;:r':zu';:: b : Baja
41853 EDI. | Biologis : Tallar de SEGUNDA -
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Imagen 3
7 wersion: 1.0.9% —
0 SIGAE Reubicaciones
-y
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Horas
Cam Materia = S 5
Reales Disp sarl Hs "““"‘Dl:l':'“:““““' Afia Seccién = Dbservadones ::; o Baja
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s |
S e
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%
Imagen 4
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-
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Paso 5: Reubicar las dos
primeras horas en la
nueva plaza.

Imagen 5

) raon: 3053 —
Q SIGAE \Reublcacmnes

Paso 6: Visualizar los

[ ooy cambios, e ingresar para

reubicar las horas faltantes = 1w 1 e

= Materia =
arec e o Sarh 4 Materia | Orientacian & Baia
\ Causa Cambio de plan de
estudio
SECUMDA—
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%
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ADMNSTRACION (3hsy | T MERO Cindep. | MERENE g o1 2R
Imagen 6

P Version: 1.0.93
O ) siGae

Reubicaciones :

a
Causa Cambio de plan de estudia
Estructura CICLO BASICO - Res. 64/2011 = g
Section PRIMERC B Mafiana Indzp. = PaSO 7. ReubICGf /CIS dOS
Materia TALLER DE ECONOMIA ¥ ADMINISTRACION (3hs) | d h I
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Imagen 7
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Q) SIGAE
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Imagen 8

P Wersion: 1,0.93 — ”
Q SIGAEWER Reubicaciones =~
L

4 Reubicaciones pendientes

Horas

Materia P 9' S g H I d I
i Reales Disp Sarh i [[REate: aso 2: >eguimien to é Feaciones ::;:: Baja Estad
. wuo| €Stado dela solicitud de . o
ADMINIST o 0z CONFIRMAR 3
reubicacién.
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1553 Tiukar GAT R £ ? | AoMsTR e aiie CONFIRMAR 3
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4 | ResoucidndsRiobiomasy  SEGUMDD  MadeRs—  Mafsna CGLOBASIO | of oawsns 2rmammz | "OTHENTO &

Gastién Contable (6 he) Peles-

Imagen 9

c- Reubicacion de dos o mas ID de cargos en una plaza (Unificacion)

Se produce cuando al realizar la reubicacién se unifican dos o mas ID de cargos en una plaza
nueva.

Ejemplo : Se reubican 2 hs de un cargo y 2 hs de otro cargo, siempre del mismo Agente; en una
sola materia (Biologia) de 1er afo:

Plaza:|d 34567 Plaza:|d 45678
Ciclo Basico Ciclo Basico
Cs. Naturales(Fisico Quimica) Cs. Naturales(Biologia)
2hs-2do A 2hs-2do A
2 horas - C. Basico Nuevo - | / 2 horas - C. Basico Nuevo -
Biologia- TroA Biologia- TroA
Unificacion de Id

Procedimiento:

1- Crear la seccién en el Plan Nuevo.

2- Ingresar al médulo reubicaciones.

3- Buscar el agente asociado al cargo a reubicar (Imagen 1).

4- Acceder al detalle de cargos del agente (Imagen 2).

5- Dar de baja las plazas correspondiente a los cargos a reubicar de 1er Aio (Imagen 3).
6- Agregar las nuevas plazas correspondientes a la materia de 4 hs (Imagen 4).

7- Confirmar la solicitud de reubicacién (Imagen 5).

8- Realizar el seguimiento de la solicitud desde la solapa de Pendientes (Imagen 6).
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Secuencia de pantallas, una vez ingresado al Médulo Reubicaciones:

Version: 1.0.56
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4 Buscar agentes
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e
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Realizar la misma operacién para el otro cargo, luego confirmar y verificar en pestafa
“pendientes”.
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Imagen 5
o= —
O SIGAE Reubicaciones
O
e
T e | e Paso 6: Sequimiento del
EE S ;o€eg t T
BONG, ADRIANA DEL 2 | mioLociaya ey ErEEaEt e CONFIRMAR 3
2 [eoosmrars estado de la solicitud de e
T i
o | cencs . . o) EE—
S e e
i) : | e reubicacion. oo
Sloeniar. E— ovmETo 2
s TR
R e ] Bistagiat —r=r 884332008 | 28/07/2011 CONFIRMAR 3
AIASEENTL, TAORT CRc CIENCIAS NATURALES D - Mafiana - v n MOVIMENTO &
sgashemn | 40 |2 | eoicoiay (2 ne Erangiol PRIERO | ©7 RN Meriana | cicLO BASIO 28072011 onrrmar 5
CIENCIAS NATURALES D - Mariana - - i MOVIMIENTO A
o omoaswanmaes O LR e peoe oo HOUENTO 4
77 I TS WPAETS
FORTUNA, LAURA, & e b b MeRSRS | aTiRaLES DSEs 009 1 2007201 CONFIRMAR 2
ssarSe Tour s Lencuacshe LENGUA Y LITERATLRA | ooy |B-Mefiana - ooy cioLo isico p— MoVIMENTO £
Imagen 6
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4. Consultas

Las consultas técnicas sobre el médulo pueden realizarse a la Mesa de Orientacién y Servicios, a
través de los siguientes medios:

./ Sistema de Tickets de Consulta
Tipo de Consulta:
Funcionamiento del sistema
Tema: Mddulo Matricula

./ Telefénicamente, en las Mesas de Orientacion y Servicios:
Los datos de lineas telefénicas y horarios se encuentran en:
www.santafe.gov.ar/educacion/moys
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