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1. Consideraciones Generales del Sistema

El Sistema de Gestion Escolar funciona unicamente con el navegador de internet @Mozilla
Firefox (www.firefox.com.ar).

Para acceder haga clic en el siguiente enlace:

http://gestionescolar.santafe.gov.ar/SigaeWEB

A lo largo de todo el sistema usted podra observar los siguientes iconos:

¥4

£ Se utiliza para modificar datos.
T se utiliza para eliminar datos.

P Se utiliza para buscar datos.

A Dependiendo del nivel o modalidad del establecimiento sobre el cual se esta trabajando,
pueden cambiar las funcionalidades habilitadas.

2. Descripcion del Médulo Gestion de Carreras
2.1 Introduccion

Desde este modulo es posible establecer cada estructura curricular que ofrecen los
Establecimientos Educativos, permitiendo un registro detallado que incluye cada una de las
materias que se dictan por cada afio de estudio.

2.2 Alcance

Dependiendo del nivel o modalidad del establecimiento sobre el cual se esta trabajando, pueden
cambiar las funcionalidades habilitadas.

3. Uso del Médulo Gestion de Carreras
3.1 Acceso al Médulo

Desde la pantalla principal de SIGAE WEB seleccione la opciéon Gestion de Carreras para ingresar.

%. GESTION DE CARRERAS INFORMES
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Imagen 1
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3.2 Gestion

del Mddulo

Las estructuras curriculares estaran predeterminadas para los niveles Superior, Educacién
Secundaria Orientada, Educacion Técnico Profesional y para los Talleres y Centros de
Capacitacién Laboral sélo los Cursos de Capacitacion Manual.

Pestana Organismos

i} gestionescolar.santafe.gov.ar//SigasiVED/

L7 ] i
&) siGAEWES

Gestién de Carreras %

PRIMARIO PARA JOVENES Y ADULTOS

Estructura curricular ¢

Agregar

PRIMARIA PARA JOVENES Y ADULTOS

Carrera ¢

— —~
Eliminar organismo

[Tiatarzs || Organismos

Organismo:

i AGUSTIN DEL CASTILLO
AGUSTIN GEL CASTILLO

AGUSTIN DEL CASTILLO.

I|__PranARIA PARA JOVENES Y ADULY

| |.Agregar

5050032
5050032
5050032

Céd. Jurisdiccional cuE

8203467 (@
203467 @

Agregar

Imagen 2

Podra observar qué establecimientos puede gestionar en su instalacion.
Podra agregar nuevos anexos haciendo clic en el botén “AGREGAR”, se podra realizar en el caso
de que la administracion del anexo se realice en el establecimiento sede.
También tendra la opcién de eliminar establecimientos, pero siempre debera quedar al menos
uno, es decir, no podran ser eliminados todos los establecimientos.

Creacion de Estructuras Curriculares

Para los establecimientos que deben crear la/s estructura/s curricular/es visualizard la siguiente

pantalla:

©) siGAEwEs

Gestién de Carreras (\?5

il - Busqueda

@D e hay satruchurs cummculaes dspanibles...

4 Resultados 1

@B by vrmmiccls dspanile...

Agregar estructura
curricular
| [atermss | Gromamer
@ o hay matori dsporibls.. N
Imagen 3
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Haga clic en el boton “AGREGAR” en el panel de Blisqueda, que se encuentra a la izquierda de la
pantalla. A continuacién podra ingresar los datos de la estructura nueva:

o4 nwﬁmm ura

Crrganismo: ;“
Tipo y nivel: ESPECIAL INICIAL ESTIMULACION TEMPRANA .LI'
Terminalidad: | INICIAL - LACION TEMPRANA =
MNaombrs: IMICIAL - ESTIMULACION TEMPRANA |
Tipo jornada: Simple .L“

Observacionss:

Aceptar ] Cerrar ]

Imagen 4

1) Seleccione el organismo sobre el cual se creard la estructura curricular, ya sea Sede o
Anexo.

2) Elija el tipoy el nivel de educacién a crear.

3) Seleccione la terminalidad asociada al tipo y nivel de educacién elegido en el paso anterior.
Ver Tabla 1.

4) El sistema asigna por defecto el nombre para la terminalidad elegida. Este puede ser
modificado.

5) Elija el tipo de Jornada de su establecimiento (Simple, Extendida, Completa).

6) Ingrese, si lo desea, una observacién sobre la estructura curricular.

7) Una vez ingresados todos los datos, presione el botén “ACEPTAR” para guardar los
cambios, o el botén “CERRAR” para salir de la opciéon “Agregar Estructura” sin guardar
cambios.

En la imagen a continuacion se observa la estructura curricular creada.

i
Estractura carricuar & Carrera &
IMICIAL - SSTIMJILACISH TEMPRANA ESFECTAL /" @ INICIAL CSTIMULACION TEMPRANA CSPICIAL

Estructura curricular
creada

Agregar Agregar

Mzterlas || wrga

Imagen 5
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Cada Estructura Curricular tiene una terminalidad asociada.

Estructura Curricular

Terminalidad

Nivel Inicial

Inicial Jardin Maternal
Inicial Jardin de Infantes

Nivel Primario

Primaria

Educacion Secundaria
Orientada

Educacion Técnico
Profesional

Ciclo Basico de Educacién Secundaria
Ciclo Basico de Educacion Técnica
Ciencias Naturales

Economia y Gestidn de las Organizaciones
Produccién de Bienes y Servicios

Etc.

Nivel Superior

Carreras de Formacion Docente: Profesorado de
Educacion Inicial, Profesorado de Educacion
Primaria

Carreras de Formacién Técnica: Enfermero/a,
Traductorado en Inglés

Etc.

Adultos

Primaria para Jovenes y Adultos
Bachillerato para Adultos

Modalidad Especial

Inicial Estimulacion Temprana Especial

Inicial Jardin de Infantes Especial

Primaria Especial

Post-Primaria Especial

Las Estructuras Curriculares, en las cuales figura en
su nombre la palabra “Integracién”, por ejemplo
Inicial Est. Tempr./Jardin de Infantes (Integracion),
son las correspondientes a los alumnos que
también asisten a escuelas comunes dependientes
del Ministerio de Educacién.

La Estructura Sin Nivel (Integracién), corresponde
cuando integra con una ONG por ejemplo, que no
depende del Ministerio.

Centros de Educacion Fisica
(CEF)

Inicial Jardin de Infantes
Primaria

Talleres

Primaria

Curso de Capacitacién Practica (Carpinteria)
Curso de Capacitacién Practica (Mimbreria)
Curso de Capacitacién Practica (Herreria)
Etc.

Tabla 1
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Modificar Estructura curricular:

Estractura carricuar & Carrera &
L |§{ INICIAL CSTIMULACION TOMPRANA CSPICIAL |
Modificar Estructura
curricular
Agregar Agregar
| Hzterias organkEmos
|
Imagen 6

Presionando sobre el icono'fl, se abrird la siguiente pantalla, donde podra realizar
modificaciones en la estructura curricular.

| 2 Hodificar Estructura

Nombre: INICIAL - ATENCION TEMPRANA

Observaciones:

s

Ocultar Opciones Avanzadas

Tipo y nivel: ESPECIAL INICIAL ESTIMULACION TEMPRANA
Materizs previas: 7 :
Permitir materias extracurriculares

Habiltar control de materias aprobadas

Promocicn anual
b ot oo | Simple 2
Vigente hasta: |
| Aceptar | | Cerrar | ’J !
Sélo se podrdn
Imagen 7 unodiﬁcar estos datoL

Para guardar los cambios haga clic en el botén “ACEPTAR”.

Para cancelar haga dlic en el botén “CERRAR”.
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Agregar Materias a la Estructura Curricular:

En este procedimiento se registra el plan que cursa el alumno por cada afio de estudio.
Para cargar las Materias que corresponden a una Terminalidad elegida, seleccione la pestana
Materias, que se encuentra en la parte inferior de la pantalla. Dentro de esa pestafia, presione el

botén “AGREGAR”.

TMICIAL - ESTIMULACION TEMPRANS ESPECIAL

IMICIAL - 1ARDIN DE INFAMTES (INTEGRACIGN)

Estructura curvicular 3 Carrera 3

IMICIAL - ESTIVULACION TEMPRANS - ESPECIAL

ALY
e (€

T Agregar materias a m
estructura curricular
= creada.

Agrega

Raalizar malerias det | TODOS =] 5 encontraron 1 Materias

Nombre 3+ Detalle Ao ¢ Tipo Hora ¢ Horas & Orientacién & Electiva Periodo 4

w

&
Imagen 8
:i&a?.—i HASTA 34 AfOS =
Espacio: AREA EDUCACION ARTISTICA ;||
Materia: [EDUCACION ARTISTICA =l
Horas: ’E|7| % Tipe horas | Hs Catedras (40 minutos) ;Il
Oriantacién: ) =
Detalle: |
Electiva: =
Tipo periodar | Anual ;I‘
Periodor | Anual =]
E=a
Aceptar ] Cerrar ]

Seleccione en primer lugar el ano de estudio al que corresponde la materia.

Indique el Espacio Curricular correspondiente y luego el nombre de la materia.

Indique la cantidad de horas semanales asignadas en el plan de estudio a esa materia para
el ano seleccionado. El campo “Tipo horas” nos permite establecer la duracién de las horas
(20 min., 40 min., etc.).

En Orientacion podra contextualizar con relacion a la Practica Especializada, acciones para
lograr un perfil ocupacional adecuado. Tener en cuenta que no todas las materias
requieren ésta informacion.

El campo “Detalle” permite agregar una observacién al Nombre de una Materia.

Podra indicar cuando una materia es “Electiva”, es decir, perteneciente a un grupo
especifico de materias entre las que se puede optar por inscribirse sélo a una de ellas.
Cuando la materia se dicta en contra turno, tilde la opcién “Requiere asistencia”.

Presione el botén “ACEPTAR” para incorporar la Materia a la Estructura Curricular, o
“CERRAR" para cancelar la operacion.

Complete todas las estructuras curriculares con sus correspondientes materias para todas las
terminalidades.
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Modificar Materia:

RN,
Materias || Organsmos

Modificar materias

| Agregar | Visusizar materizs d=: | TODOS = || 5= 2ncantraron 4 Materizs

Hombra & Detalle  Afio & Tipo Hora &

Orientacién ¢ | Electiva &

Horas &

Hs Catedras (40
minutos)

CIENCIAS NATURALES ler Ciclo

CIENCIAS NATURALES 2do Ciclo 1 Anu
CIENCIAS NATURALES 3er Ciclo 1 No correspends Anus
VO Catedras {40 |
CIENCIAS NATURALES A M Cledaifa 1 No corresponde Anual
Espec. rinutos)
Imagen 9

Presionando sobre el icono'fl, se abrira la siguiente pantalla, donde podra modificar los datos
gue a continuacién se indican:

[~ rrodcar ratera &
Materias

afede  [lercao =

Eepacior | AREA CIENCIAS NATURALES =
Materi: | CIENCIAS NATURALES =
Horas: [:l + Tipo horas Hs Catedras :—i'}.: i

Orientscién: | =~
Detalle: | |
Electiva: | ;"

Tipo pericda: | Anual ;||

Periodo: | Anual ;ﬂ

e L

| I-lodifical'.] Cerrar ] F

Sélo se podrdn
Lmodiﬁcar estos datos.

Imagen 10

Si la materia tiene alumnos inscriptos o calificados es posible efectuar los cambios.
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Eliminar Materia:

=,
[+ PRIMARIAESPECIAL
Materias || Organsmos |

r Eliminar Materia

Agregar | Vsusizar meterizs de: | TODOS 2| 5= encantraron 4 Materizs

Hombre $ Detalle  Afio Horas ¢ | Orientacion & | Electiva &
CIENCIAS NATURALES ter Cicke 1 No corresponds Anuz @ @
CIENCIAS NATURALES | 2do Ciclo 1 Mo corresponds Anuz r_/ E
CIENCIAS NATURALES 1 Mo carresponds Anuz @ @
CIENCIAS NATURALES 1 No ::rr':sp:r:ia. Arua @ @

Imagen 11

Una vez que presione el icono @/, podra eliminar la materia siempre y cuando no tenga alumnos
inscriptos en ella (Ver médulo Matricula Alumnos).

Eliminar Estructura curricular:

T ——
Estractura carricuar & Carrera &
INICIAL CSTIMULACION TOMPRANA CSPICIAL
Eliminar Estructura
Agregar Agregar
| Hzterias | organkEmas
Imagen 12

Para poder eliminar una estructura curricular debera asegurarse que no tenga ninguna materia
asociada en ella, de lo contrario no le permitira eliminar la estructura hasta eliminar estas ultimas.
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4. Consultas

Las consultas técnicas sobre el médulo pueden realizarse a la Mesa de Orientacién y Servicios, a
través de los siguientes medios:

./ Sistema de Tickets de Consulta
Tipo de Consulta:
Funcionamiento del sistema
Tema: Mddulo Gestion de Carreras

./ Lineas Telefénicas
0800 - 555 - SIGAE (74423)
0342-4506600/6800 - Int. 2633 - 2632 - 2584
Centrex: *6600 - Int. 2633 - 2632
Centrex Directos: ¥*9915/16/17/37/38/39/40/41
Teléfonos directos: (0342) 461-9915/16/17/37/38/39/40/41
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