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INTRODUCCION

El Sistema de Gestion Escolar  es un sistema informatico integrado, provisto por el Mi-
nisterio de Educacién de la Provincia de Santa Fe y disponible en Internet, destinado a la
gestién administrativa de establecimientos educativos.

Mediante la implementacién de Sistema de Gestidn Escolar se alcanzan mejoras sus-
tanciales en los procesos administrativos y en el uso de informacién educativa.

La integracion de la escuela, las Regionales y el Ministerio de Educacién en un unico
sistema de informacién reduce los tiempos requeridos para la obtencidén y procesamiento
de los elevamientos provinciales y nacionales. A su vez, al evitar la duplicidad en la regis-
tracion del dato, se reduce el esfuerzo requerido y mejora la calidad e integridad de la
informacion relevada.

Las principales funcionalidades de SISTEMA DE GESTION ESCOLAR se pueden agru-
par en:

* Alumnos : Desde el médulo de alumnos es posible gestionar a escala nominal, to-
da la informacion referente a los alumnos inscriptos en el establecimiento. Desde
el mismo, se puede inscribir a un nuevo alumno, y realizar un seguimiento de su
trayectoria dentro del sistema educativo.

» Carreras: Desde el mddulo de gestidén de carreras es posible configurar cada es-
tructura curricular que el establecimiento ofrece, permitiendo un registro detallado
que incluye cada una de las materias que se dictan por cada afo de estudio.

» Secciones : Desde el modulo de secciones es posible conformar los grupos de
alumnos que comparten en una misma sala el dictado de clases. Desde el mismo
se puede realizar de manera &gil, todos los movimientos que ocurren desde que el
alumno ingresa al establecimiento, hasta su egreso. Estos movimientos incluyen
las opciones de inscripcién, promocion, repitencia, cambio de seccién, salidas y
egresos.

« Plazas: Mediante la opcién de registro de plazas es posible establecer que docen-
te dicta cada materia, y detallar que alumnos la cursan. La informacion de los do-
centes, se obtiene del Sistema de Administracion de Recursos Humanos (SARH),
en forma transparente para la escuela.

» Inasistencia: Mediante esta opcion es posible registrar cada inasistencia al dicta-
do de clases de cada alumno. La misma se puede registrar por seccién y/o por
materia.

e Calificaciones: Mediante esta opcion es posible registrar las calificaciones por pe-
riodo, que cada alumno obtiene en cada materia.

* REDFIE: Permite la consulta y generacién de los informes del Relevamiento Anual
de la Red Federal de Informacion Educativa. Estos informes son generados desde
la informacion registrada en el resto de los médulos de SIGAE, evitando de esta
manera la duplicidad en la carga de informacién y mejorando la consistencia entre
los datos nominales registrados en el sistema y los datos solicitados por el releva-
miento anual.

» Informacion Ejecutiva: Mediante este modulo se ofrecen un conjunto de informes
destinados a brindar informacién efectiva para la toma de decisiones. El conjunto
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de informes, se ird ajustando en funcién de las necesidades especificas del esta-
blecimiento, de las regionales, y/o del Ministerio de Educacion.

Infraestructura: Desde SISTEMA DE GESTION ESCOLAR es posible acceder al
médulo de relevamiento de Infraestructura (FIS) donde se registra la informacion
edilicia del establecimiento.

Servicios Alimentarios : Para establecimientos que ofrecen servicio de comedor y
copa de leche es posible registrar de manera nominal los servicios alimentarios
que el establecimiento brinda. Identificando cada uno de los comensales que reci-
ben el servicio. La informacién registrada en este mdodulo es utilizada para el pro-
ceso mensual de asignacion de raciones.

Mesa de ayuda: SISTEMA DE GESTION ESCOLAR implementa un nuevo con-
cepto denominado Ticket de consulta. Un Ticket de consulta provee una forma al-
ternativa de comunicacion entre el establecimiento educativo y el Ministerio de
Educacion. Mediante el alta de un Ticket, el establecimiento puede realizar consul-
tas que seran recibidas por la Mesa de Orientacidén y Servicios para su tratamien-
to. En todo momento, el establecimiento educativo, tiene la posibilidad de consul-
tar el estado de su Ticket.

Los beneficios que surgen de la implementacion seran alcanzados en forma gradual y se
pueden sintetizar en los siguientes:

Gestion directa de tramites y consultas.

Disminucion de las tareas administrativas, eliminando relevamientos redundantes.
Reduccién de los tiempos de respuesta en los tramites iniciados por los Directores
de Escuelas y los Docentes.

Disponibilidad online de informacion de alumnos, secciones y docentes frente
alumnos, indicadores pedagdgicos y comensales.

Disminucién sustancial de la concurrencia del personal directivo y docente a de-
pendencias del Ministerio para la realizacion de tramites.

Incorporacion de los Establecimientos Educativos a las nuevas tecnologias de
Gestion.




'ﬁ SIGAEWEE

INICIALIZACION DEL SISTEMA

Pasos a seguir en la Inicializacion

A continuacién enumeramos los pasos a seguir por cada establecimiento en la inicializa-
cion de SISTEMA DE GESTION ESCOLAR, los mismos se presentan en detalle en el
resto del Tutorial.

1. Configurar las Estructuras Curriculares.

2. Configurar las Secciones.

3. Asignar los Cargos a las Secciones, detallando |  a materia que se dicta
segun el Plan.

4. Inscribir los alumnos a la seccion.

Acceso

Para poder acceder a SISTEMA DE GESTION ESCOLAR debera colocar la siguiente
URL en su navegador de Internet (Mozilla Firefox 3 o superior.):
https://servicios.educacion.santafe.gov.ar/

Luego de haber realizado este paso vera aparecer la siguiente pantalla:

.Q Gestion Escolar %

GOBIERNO DE SANTA FE

sistema.

GOBIERNG DE SAN

Tebéfone 54 + 342 45
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Presionando sobre la opcion “Acceder al Sistema”, accederd a una pantalla donde ten-
dra que registrarse, es decir, colocar su nombre de usuario y contrasefia para poder co-
menzar a trabajar con el sistema.

:Q: SIGAE!

(%> CONTROL DE ACCESO

B Usuario: consulka

El Contrasedia: ssssens

Y Contrasena

S recomignda

=
GOBIERNO DE SANTA FE
MINISTERIO DE EDUCACION

¥ secTomiaL o nFoRMATICS ™

Una vez ingresados estos datos tendra acceso a la pantalla principal del sistema.

Pantalla principal

Desde la pantalla principal de sistema de gestion escolar es posible acceder a las distin-
tas funcionalidades del sistema. Las mismas estan organizadas en dos grupos, por un
lado aquellas relacionadas a la Gestion Institucional, desde donde podra acceder a los
maédulos de GESTION DE CARRERAS, MATRICULA (dentro de la cual podra gestionar
SECCIONES y ALUMNOS), RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE, INFRAESTRUCTURA y
COMEDORES; y por otro, esta el grupo de funcionalidades de Administracion del Siste-
ma, desde donde podra imprimir distintos tipos de informacion y generar TICKETS DE
CONSULTA, entre otras.
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Usuiario: consulta

% GESTION DE CARRERAS = INFORMES

MATRICULA {2} TICKETS DE CONSULTA
» » . [P

'

[ B

ﬂn RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE

H]

&P

INFRAESTRUCTURA

7} Eh

I
<)

{C)||  COMEDORES

|
L

3
GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE E N

Una vez ubicado en esta pantalla, como primer paso, debera elegir el establecimiento a
gestionar.

Nota: puede darse la situacién de que un mismo usuario gestione mas de un estableci-
miento.

G sieae

ALFAB, NRO, 262 - BELGRAND 631 - FIRMAT é |
ALEAB. NRO, 34 - EMROSAS Y SANTEAGD DEL ESTERD - TOSTADC
ALFAE. NRG INTENDENTE AMDREL: 202 - VILLA GOBERNADOR GAL
ALFAE. NROC. 318 - ALVAREZ 7E1 - ALVAREZ

ALFAB. NROD. 104 - Juan B, Justc v Cullen - ROSARID

ALFAB. NRO, 213 - SAN MARTIN SfN - CARMEN

A, VIRGEN NIFA& - FRAY LUIS BELTRAN 1 =VILLA OCAMPO

MATRICULA %€
b ) =

% GESTIGN DE C

ALFAE. NRO, 143 - MAIPU 771 - FUNES
ALFABETIZACION MO 1811 - SIN DOMICILIO - SANTA
ALFAE. NRO. 214 - PASATE PUBLICO BOSUR S/N - ALETANDRA
ALFAB. NRO. 215 - GUEMES 435 - GRANADERC BEAIGORRIA

2303135 - B2 - 02 - C. ALFAE, NRO. 313 - OVIDIO LAGOS 1510 - ROSARIO =
INFRAESTRUC | | ’

—— . =
{O)| COMEDORES l I 5 5

Eﬂn RELEVAMIENT

oaonmandnnnnnn
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Proceso de Inicializacién

Con el Sistema de Gestion Escolar, podra acceder automéaticamente a la base de datos
inicializada con los datos de Alumnos actualizados segun la Ultima informacion presenta-
da por la escuela. Los datos de Cargos se obtendran autométicamente mediante una
vinculacion entre SISTEMA DE GESTION ESCOLAR y SARH (Sistema de Administracion
de Recursos Humanos). Los pasos que debera seguir para completar la inicializacion son
los siguientes:

En primer lugar se deben crear las Estructuras Curriculares del establecimiento, indi-
cando las materias por afio de estudio para cada terminalidad. Luego debera crear las
Secciones . El tercer paso es asignar los Cargos Frente al Aula a las Secciones y Mate-
rias que dictan. Por ultimo debe inscribir a los alumnos en la estructura curricular y en la
seccion correspondiente.

En resumen:

1. Desde el médulo de Gestion de Carreras podra crear las Estructuras cu-
rriculares del establecimiento, e indicar las materias por afio de Estudio que
conforman la estructura.

2. Desde el médulo de Secciones , podré crear todas las secciones del esta-
blecimiento. A cada Seccion, le asignara el Ao de Estudio y la Estructura
Curricular correspondiente.

3. Desde el médulo de Secciones , en la opcion “Materias” podra asignar los
Cargos, a las materias que dicta.

4. Desde el modulo de Secciones podré inscribir a los alumnos, a las mate-
rias y a las secciones.
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MODULO GESTION DE CARRERAS

) SIGAE
& fiviry

Usuario: consufta

INFORMES

“ GESTION DE CARRERAS

% MATRICULA L] TICKETS DE CONSULTA
b b [ 3
E]n RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE j
P
INFRAESTRUCTURA £

COMEDORES

Desde este modulo es posible configurar cada estructura curricular que el estableci-
miento ofrece, permitiendo un registro detallado que incluye cada una de las materias
gue se dictan por cada afio de estudio.

Para la version de Primaria para Jovenes y Adultos y CAEBA en el Médulo de Gestion
de Carreras estara configurado el plan de estudio que el establecimiento ofrece, permi-
tiendo un registro detallado que incluye cada una de las materias que se dictan por nivel.




) SIGAEWEB 55,
=

Creacion de Estructuras Curriculares

Desde la pantalla principal de Sistema de Gestion Escolar seleccione la opcién Gestion
del Carreras para ingresar al moédulo.

Estructura curricular &

PRIMARIO PARA JGVENES ¥ ADULTOS - CAEBA (2 |@ PRIMARIA PARA JOVENES Y ADULTOS - CAEBA

Materias || Organsmos |

|-Agregar. ]

@ Mo hay materes disponibles..

Cada Estructura Curricular tiene una terminalidad asociada.

Agregar una nueva Estructura Curricular:

La Estructura Cunicular necesaria para este nivel educativo viene precargada en el
sistema.

10
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Modificar Estructura curricular:

Nota: A lo largo de todo el sistema, usted podra observar que siempre el icono del
“LAPIZ" se va a utilizar para modificar datos.

[ sl [~ Resulisdas

Estructura curricular & Carrer:

a s
PRIMARIO PARA JOVENES Y ADULTOS - CAEBA PRIMARIA PARA JOVENES ¥ ADULTOS - CAEEA

Boton para modificar estructura

Agregar reant

[ Pranania para sovenEs v

:
Faterias || Orgsnemes |

Agregar. ]

| @ Mo hay materas dispambies..,

En el caso particular de la presente version del sistema, la modificacion de la estructura
curricular no esta permitida.

4 Modificar Estructura

Nembre: PRIMARIC PARA JOVENES Y ADULTOS - CAFEA |

Obssrvaciones:

Crcultsr Opoicnes Avanzsdas -

Matzrizs pravias:

4k

Permitir meteras sdrecurnculares

B
Hzbiltar control de materizs sprobadas IF
Promacicn anual =
Articiila con TTP o IF | o
Tipo jornada: Simple _']

Wigants hasta: | |

Acepltar ] Certar ]

11
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Eliminar Estructura curricular:

Nota: A lo largo de todo el sistema, usted podra observar que siempre el icono del
“TACHO DE BASURA” se va a utilizar para eliminar datos.

Boton para
eliminar
estructura

Agregar

Agregar

Agregar. ]

(i

iiIMPORTANTE!!: Para poder eliminar una estructura curricular debera asegurarse de
gue no tiene ninguna seccion creada en ella, de lo contrario no le permitird eliminarla.
En el caso particular de la presente version del sistema, la eliminacién de la estructura

curricular no esta permitida.

12
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Agregar Materias a la Estructura Curricular:

Para Cargar las Materias que corresponden a una Terminalidad elegida seleccione la pes-
tafia Materias, que se encuentra en la parte inferior de la pantalla. Dentro de esa pestafia,
presione el boton “AGREGAR”, que le daré acceso a la siguiente pantalla:

Esta opcion esté habilitada para la Estructura Curricular de “Primario para Jovenes y Adul-
tos”, en la cual podran cargar materias para el TERCER NIVEL, éstas pueden ser: “Len-
gua Extranjera y Tecnologia dependiendo si el Establecimiento posee las horas o no.

Estructura curricular $
E

ERIMARIC PARA TEVENES ¥ ADULTOS - CAEEA PRIMARIA PARA JOVENES Y ADLLTOS - CAESA

Estructura Curricular

Agregar

Nombre & Detalla Aifio & Tipo Hora ¢ Horas ¢ Orientacidn + Electiva ¢ Periodo ¢

URALES Y TECKOLOSIA

VENENERE
ClEICHEICICIC]

L

Materias

Epacior | AREA CIENCIAS SOCIALES B
Mzteriz: CIEMCIAS SOCIALES j'
Orientacicn: .L“

Electiva: _T]|

Tipo pericdos | Anua ;!|

Aceptar ] Cerrar]

13
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En esta ventana:

Seleccione en primer lugar el afio de estudio (NIVEL) al que corresponde la mate-
ria.

Indique el Espacio Curricular correspondiente y luego el nombre de la materia.

El campo “Detalle” nos permite agregar una observacion o el Nombre de una Ma-
teria Extracurricular.

Sl desea llevar el registro de asistencia por separado para la Materia actual, debe
seleccionar la opcién “Requiere asistencia .

Presione el boton “ACEPTAR” para incorporar la Materia a la Terminalidad. En
nuestro ejemplo ingresamos para la Terminalidad Pri maria para Jovenes y
Adultos- CAEBA, las materias que se muestran a cont  inuacion.

Importante: Complete todas las estructuras curriculares con sus correspondientes
materias para todas las terminalidades antes de Continuar con la Creacion de
Secciones.

Modificar Materia:

Esta opcion solo esta habilitada para que los establecimiento de “Primaria para Jovenes y
Adultos” puedan asignar la carga horaria en las materias del TERCER NIVEL.

Detalle Afio & Tipo Hora &

) €] (€| &)

Una vez que haya hecho clic sobre el boton modificar, ingresaré a la pantalla que vera a
continuacion, donde podra modificar los datos que a continuacion se indican:

14
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4 Medificar Materia [x]
Materias
Afic de . .
ectudio: TERCER. MIVEL
Espacic: AREA CIEMCIAS MATURALES |
Materia: CIEMCIAS MATURALES Y TECNOLOGIA |
Horas: + Tipo horas | Hs Catedras (45 minutos) E“
Orientacidn: L=l
Detalle: |
Electiva: E“
Tipe pericdo: | Anual E”
Pericda: Anual E”
Reguiers
| Solo se podran modificar estos datos

|
. Modificar ] . Cerrar ]

Eliminar Materia:

=y CEstE seguro de qus o
@ ‘materia y todos Jos dak
relacionadas?

| Aceptar. | Cerrar. J

Hombre 3 Detalle A

Una vez que presione el boton para eliminar la materia, podré eliminarla siempre y cuan-
do no tenga alumnos inscriptos en ella.

15
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MODULO SECCIONES

O SIGAE
W esisn 1.0.867
Usuario: consufta
% GESTION DE CARRERAS E INFORMES
MATRICULA h2) TICKETS DE CONSULTA
@ ) ; =l 9 b
—
ﬂﬂ RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE j
P
M INFRAESTRUCTURA £
&

(O  COMEDORES

e
GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIO DE

Desde el modulo de secciones es posible conformar los grupos de alumnos que com-
parten en una misma sala el dictado de clases. Desde el mismo se puede realizar de ma-
nera agil, todos los movimientos que ocurren desde que el alumno ingresa al estableci-
miento, hasta su egreso. Estos movimientos incluyen las opciones de inscripcion, promo-
cion, repitencia, cambio de seccion, salidas y egresos.

16
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Agregar Secciones:

262 - C. ALFAB. NRO. 262 - 5230262 - 6203340 - 05 =l

Estructura curricular 4

PRIMARIC PARA JOVENES Y ADULTOS - CAESA

aler=/CEF || Observacenss

Para agregar una nueva seccion a la Estructura Curricular, debera presionar en el botén
“Agregar” que se encuentra a la derecha de la pantalla (indicado en la pantalla previa).
Una vez hecho esto, visualizara la siguiente pantalla, donde podra ingresar los datos de
la nueva seccion.

=
[x]
Estzblecimiznto: 262-C. ALFABR, NRO, 262-5230252-B2035340-05 j|
Estructura curricular: | PREMARIO PARA JOVENES Y ADULTOS - CAEBS _;I|
Tipo: Independiant= _'j|
Anio d= sstudio: PRIMER MIVEL _T_j|
Tusbno: Mochs j|
Membre: ica| |
Aceplar Cerrat

En esta ventana:

1- Seleccione en primer lugar el Establecimiento sobre el cual creara la seccion. Por
defecto aparecera el que selecciond6 al comenzar a utilizar SISTEMA DE
GESTION ESCOLAR.

2- Elija la estructura curricular, sobre la que creara la seccion.

3- Indique el tipo de seccion que creara.

4- Indique el Afio de estudio de la seccion.

5- Seleccione el turno en el que se dictard la seccidn.

6- Por ultimo ingrese el nombre de la seccién.

7- Una vez completado todos los datos, presione el boton “Aceptar” para guardar los
cambios o el boton “Cerrar” para cancelar la accion.

Si el tipo de seccion que desea crear es del tipo MULTIPLE, le aparecera la siguiente
pantalla. Dentro de ella, podra crear grupos, compuestos de dos o mas afios de estudio,
que usted mismo debera seleccionar.

17
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[x]
Estzblzcimiznto: 262-C. ALFAB. NRO, 252-5230262-8203%40-08 ;i|
Estructura curricudar: | PREMARIC PARA FOWVENES Y ADULTOS - CAEBA _*]|
Tipo: Muttiplz _*_I|
Mult-Nivel: r =
[ FRIMER NIVEL

[w SEGUNDC NIVEL
[v] TERCER NIVEL

ACepLar Cerrar

A tener en cuenta:
Tipo de secciones entre las que puede elegir:

« Independiente: cuando las actividades de ensefianza corresponden a un solo ci-
clo, grado o etapa.

* Independiente de recuperacion: es un conjunto escolar de alumnos que cursan
un mismo grado/afo de estudio de manera definitiva durante el afio escolar, que
debido a las necesidades y ritmo de aprendizaje requieren una ensefianza per-
sonalizada.

e Mudltiple: cuando las actividades de ensefianza pueden corresponder a varios ci-
clos y/o grados/afios distintos.

* Mdltiple de recuperacion: es un conjunto escolar de alumnos que cursan dife-
rentes grados/afios de estudio de manera definitiva durante el afio escolar, que
debido a las necesidades y ritmo de aprendizaje requieren una ensefianza per-
sonalizada.

Una vez que haya terminado de ingresar todas las secciones que desee, podra observar
una pantalla como la que se muestra a continuacion, donde, en la parte derecha de la
pantalla, figuran todas las secciones creadas.
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|

262 - C, ALFAB, NRO. 262 - 5230262 - 6203390 - 05

|

Estructura curricular &

BRIMARIC PARA JOVEMES Y ADULTOS - CAEEA

Secciones creadas

Agregar

En caso de cometer algun error en la seleccion, podra quitar las Secciones incorrectas de

la siguiente manera:

1) Seleccione la Seccion a quitar del listado de Secciones.
2) Presione el botén Eliminar para completar el proceso.

Una vez que realice la carga de las secciones, para poder realizar acciones sobre ella,
debera seleccionarla previamente. La seccidén seleccionada, siempre se encontrara en

color gris.

=

Mestrar ssccionss dades de bajes [
Afio & Seccidn # Turno ¢ Tipo ¢
S i - & @
Issmmoomwﬂ- unica. Neche Indspendents J)’I | T
s - = ——— A @
Seccion seleccionada
Agregar

En la parte inferior de la pantalla, observara seis pestafas, las cuales explicaremos a con-

tinuacion.
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Pestaia “MATERIAS™:

En esta pestafia podra realizar la asignacion de las materias a los docentes.

Para realizar esto, debera ir a “Opciones” — “Agregar Materias”, una vez aqui podra elegir
entre las opciones “Cargo presupuestario” (para cargar los docentes que tienen un cargo
en su establecimiento) y “Talleres/CEF” (para dejar registrado los lugares a donde se diri-
gen los chicos a realizar educacion fisica o algun taller). Un ejemplo de cuando usar la
opcion “Talleres/CEF", es cuando, por ejemplo, los chicos tienen que concurrir a educa-
cion fisica a otro establecimiento.

182 C, ALFAB. NRO, 26 =l
Estructur: ! Saccion Turno. Tino
At AR TOVENES ¥ WOUEROS - CREa o it T 7 @
SEGUNDO KIVEL unics HNoche Indspendients 7]
TERCER NIVEL unice Neche Independente 4 | (@
Agregar.
ocentes. || TaleresiCEF || Observacones |
Opciones +
Inscripciones
&3 Agregarbaterias ) Cargo Presupuestario
@ o fer b mmackice ek & [ Calificaciones b Talleres/ CEF/Otros {b

Si elige la opcidn “Cargo presupuestario” vera aparecer la siguiente pantalla:

Cargos Materizs :

Id. Cargo #  Apellido y Nombre ¢ [po.Doc Cargo Sit.Revista Hs. reales Materia
5 MATTIUSS 5 i _
5596 013135 ducasdor de Adultos ulz 0
r- E55ed ALETANDRA EDIT 155011 Educador tular 2

Sl algtin docente con Cargo en el establecimiento no figura en la
lista, debemos generar un Ticket de Consulta informando la situa-
cion y detallando los datos del mismo.

RLE I R TR | | o | me |

Aceptar Cerrar
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En las opciones de busqueda podréa indicar el organismo al cual pertenece el cargo,
y/o el tipo de cargo (CAT=CATEDRATICO, MET=MAESTRO DE ENSENANZA TECNICA
y OTR=0TROS), y/o numero de cargo, y/o “frente a” (si es conduccion, frente al aula, etc.)
y/o “Fecha” con esta opcion buscaremos todos los cargos cuya fecha de creacion sean
iguales 0 mayores a la fecha ingresada y/o funcion. También podra incluir en la busqueda
a los reemplazantes y los cargos con plazas.

Una vez que haya elegido los criterios de busqueda presionar el boton “BUSCAR” y ve-
ra aparecer la siguiente pantalla:

[x]
Organismos: | 262 -C. ALFAB, NRO, 252 - 5230252 - 8203940 - 06 _‘,Il Limpiar ]
Tipo de Cargos | OTR, ;I Id. Cargo: Frents a3 | :jl

Buscar ]
Funcicn: '_"_il Incluir reemplazentes: r -
Cargos || Materias
Id. Cargo ¢  Apellido y Nombre ¢ Nro.Doc Cargo Sit.Revista Hs. reales Materia

MATTIUSEL

ALEIANDRA EDIT

18601135 | Educador de Adultos tular 20

Seleccione
los cargos

/] | |

Aceptar Cerrar ]

dfm

En esta pantalla, en la pestafia “Cargos” seleccione el/llos cargo/s que asignara a la/s
materia/s.

Realizado este paso, seleccione la pestafia “Materias " y elija la/s materia/s que le asigha-
ra al cargo. También seleccione el turno en que se dictara la materia.
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4 Cargos E]

Organismeos | 252 -C, ALFAB, MRO, 262 -

Tipo de Cargos | .C'=?' j Id. Cargo: 1 Frantz z2: | | jl

Funcidn: | ) ﬂj Incluir resmplazantes: r

Cargos || Flaterias |

Turno: | .N::L.:he :] Blummos: ,. ] - i

Hombre Orientacion | Detalle

{2010 "=

CIENCIAS NATURALES ¥ TECNCLOGIA

(Se dicta a todos los Alumnos?.
(Solo a los Varones?
(Solo a las Mujeres?

CIENCIAS SOCIALES

LENGLA

MATEMATICA No corresponde [

Elija las
materias

| Aceptar ] | Cerrar ]

Al finalizar estos pasos, seleccione “ACEPTAR” para guardar los cambios.

Una vez realizado esto, en la pestafia “Docentes” se podran observar los datos de los
docentes y las materias a las cuales fueron asignados.

| pisqueda ______________ 4 PRIMARIO PARA JOVENES Y ADULTOS - CAl
|26 - €. ALFAS, NRO, 282 - 5230267 - 5203340 - 08 =l Mostrar sacciones dadss de bsja: [
Estructura curricular 3 Adio & Seccidn & Tipo ¢
PRIMARIC PARA JOVENES ¥ ADULTOS - CAEEA PRIMER NIVEL unics -
EEENEO NN s
TERCER MIVEL unica
|.Agregar.
Seccin || Aumncs || Materiss || Inassisncas || Docentes || Talerss/CEF || Obssrvacionas
Ciclo lectivo: [ 2010 B | incliir reemplazantes: [T fnchiir Bajas: [ | Docentes:
Materia ¢ Hateria SARH Apellido ¢ Nombres Id.Cargo ¢ | Sit.deRevista | Pariodoposasion | Pariodo en la mat Bajas
CIENCIAS NATURALES Y TECHOLOGTA MATTIUSSI ALEIANDRA EGIT S5364 A = (@
CIENCIAS SOCIALES ALEIANDRA EDIT ss564 1# = @
LENGUA ALEIANDRA EDIT 55564 (7] = @
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Pestafia “SECCION”:
En esta seccion podré:

» Visualizar de manera general y resumida la informacién de la seccion seleccio-
nada.

* Realizar la inscripcion inicial de alumnos : Con esta opcién podra realizar la
inscripcion definitiva de los alumnos a la seccién que ha seleccionado. Desde esta
opcién podemos buscar alumnos segun la informacion de inscripcién disponible
por la ultima entrega de SIGAE aceptada.

Al presionar el boton “Inscripcion Inicial”  vera aparecer la siguiente pantalla:

| - Seccion: 2do. Nivel unica Noche

| Seccion || Alurncs || Materizs H Inzsistencias H Docentss |E:Er§r‘CEF || bservadionas

w

Estzsbiecimiznto:

Estructura Curricular:

C. ALFAB, NRO, 2862
PRIMARIC PARA JOVENES ¥ ADULTOS - CAEBA

Crrganismos | 262-C

Tipo: Independients
Aniode edtudios SEGUNDO NIVEL
Tirrios Moche
Mombre: uriica
= I iG = !

Tipo ynivelt | aoutTos prm [E]

Smeor | Tonos |7 Adives: M

Afio de Estudic: | PRIMERG E| seccsn:

Repitzntas: I_

| Buscar ]

= [Weg .‘?I

PRIMERD -

| Alumnas || Matzrizs |
Ciclo lectiv:| 2005 [&l| Fecha inscripeidn:
|| Apellido = Nombres NC de Documento Sexo
r. ZARIAGA MARCELD I9352557 M
Aceptar | Cerrar
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En esta ventana:

1. Debera seleccionar las opciones de busqueda.
2. Presione el boton buscar.
3. Una vez realizados estos pasos aparecerd la siguiente pantalla:

e ——— |

=

Sectidn: | PRIMERC - & [Vest )|

Buscar ] Limpiar, ]
Alumnos || Msteriss |
Ciclo lectives] 2010 ]| Fechainscripeicn: 07/03/2010]
Apellido & Hombres N9 de Documento Sexo

ZARIAGH MARCELC 39352557 M

Seleccione los alumnos a inscribir

Aceptar ] Eez—rar]

En esta ventana:

Seleccionar el ciclo lectivo al cual los inscribe
Indicar la fecha de inscripcion

pPwpPE

a los alumnos. (Se muestra a continuacion)

En la pestafa “Alumnos” debera seleccionar los alumnos que desea inscribir.

En la pestafia “Materias” debe seleccionar las materias a las cuales inscribe
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262-C. ALFAB. NRO, 262-5230262-8203340-06 =
Tipo y nivel: | ADULTOS PRIM j &7c de Estudic: | PRIMERC _'I Seccicn: | PRIMERO - 2 ::‘-."Es\j

Coe: 2008 7| sexa: | Tooos 3| scves: M Repientess T Buscar] Limpiar]
j Blumnos || Materias |
=
1
Materia Detalle
CIENCIAS SOCIALES
CIENCIAS NATURALES ¥ TECNOLOGIA

LENGUA

Seleccione las materias

| Aceptar ] | Cerrar ]

Una vez realizados estos pasos, presione el boton “ACEPTAR” para guardar los cam-

bios.

En la pantalla que se muestra a continuacion, en la pestafia “Alumnos”, podra observar
todos los alumnos que fueron inscriptos con la opcion “INSCRIPCION INICIAL” .

Pestafia “ALUMNOS™:

En esta pestafia se puede realizar todos los procesos relativos al movimiento de alumnos:

inscripcién, promocion, egresarlos, bajas de alumnos, etc.

- PRIMARIO PARA JOVENES Y ADULTC
). 26 2 - 5203340 - 0 = Mastrar ssccicnes dadas de bajas [
curricular 3 Afio # Seccidn & Turno &

PRIMER NIVEL unica Noche | @
SEGUNDO NIVEL s Noche 2]
TERCER NIVEL unicz Noche 2 &

Agregar

umnos || [ e | e—
ctived 2010 = os: ¥ Alumng 1 Opciones
= |
‘m Apellido y nombres ¢ Tipo - N° de Doc Sexo Fecha Baja Movimients
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+ PRIMARIO PARA JOVENES Y.
262 - C. ALFAB, NRO. 262 - 5230262 - 5203940 - 05 j| Mestrar sacciones dadas de bajar [ |
Estructura curricular 3 Afio 3 Seccién 3
PRIMARIO PARA JOVENES ¥ ADULTOS - CAEBA PRIMER NIVEL
TERCER NIVEL

ey | ey | sy [ s ey s

fo activos: ¥ Alumnos: 1 Opciones

Agregar

#  Inscribir

% Promocidn da Hival

Apellido y nombres &

Sexo Facha Baja

& Promocidn al misma Hival
Egresar "
| = Abandono
&, Cambio da Seccidn
fal, Cambio da Escuela
T Eliminar
%' Deshacer

Opciones:
Inscribir: Al seleccionar este botdn aparecera la pantalla en la cual debe seleccio-
nan los alumnos que se quieren inscribir (y que previamente estaban pre-
inscriptos) a la seccion. Se tildan los alumnos y luego debe ir a la pestafia “Mate-
rias” para ver la pantalla donde se encuentran las materias a inscribir (Que por

defecto son todas).

Mouimiants

Entradz

Nota: esta opcidn solo se utilizara para inscribir aguellos alumnos que no se han
inscripto con la opcion “Inscripcion Inicial” (Alumnos nuevos del establecimientos

Cicla Lectivar | 2009 =] Fecha inscripcién: | -
= >o]«]
Alumnos || Matenizs | Sur Mon Tue ted Thu Fri Sat
| 18 i
. 13 4 5 & 7 83 9
8] Apellido 5 MNombres N de Docume;
i 1 W1 12 13 1 15 16
™ Perez AN 465AETTRES
2 17 f8 13 = 2 2
2z 4 ®m ®|T|w oW o;|
EX | 4
Aceptar Cerrar
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* Promocién de nivel: Con esta opcidn se registra la promocion del alumno al si-
guiente nivel de estudio. Se selecciona el alumno y se elije la opcion “Promocién
de Nivel” y aparecerd la siguiente pantalla, en la cual se vera el alumno seleccio-
nado y donde se elegiran las materias, y por Uultimo presionar el boton
“ACEPTAR” para guardar los cambios.

Inszsistencizs socentes Tallerss/CEF || Observacionss
foq 2010 _;I &r solo sctives: ¥ Alumnos 1 Opciones -
& Inscribir

¥ Promocion de Hivel

Apellido y nombres £ 3 : 5
r E ¥ & Pmﬂ{"}un al misma Nivel
[0 | zARIAGA; MARCELC Egresar
= Abandono
él, Cambio de Seccion
El/los alumnos a {E:_P' Cambio de Escuela
romocionar.
p i@ Eliminar
K Deshacer
— &liemnos
Apellido # Hombres Tipo - N9 de Doc  Sexo Repitente
ZARIAGA MARCELD DT 1 39352597 2] NO
— Seccion destino - Materizs
Feehas| 272/06/2010
rgEnsmo: 262 - __;’l
PRIMARIO PARA IOVENES Y ADULTOS - CAEBA _'ll
Estructurs curpcular:
- Ver todas
Afio: TERCER MIVEL Ciclo Lectivos | 201t _:j S=coidn: | TERCER MIVEL unicz Woche "Il
v Materia Detalle
17 CIENCIAS NATURALES Y TECNOLOGIA
V¥ | Lencua
[ | CIENCIAS SOCIALES
Aceptar ] Cerrar ]
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* Promocion al mismo nivel:  Con esta opcion se registra el caso en que el alumno
si bien avanza en los contenidos, el aprendizaje alcanzado no es suficiente para
avanzar al siguiente nivel.

[x]

Apellido # Nombres Tipo - N0 de Doc | Sexo Repitente
ZARIAGA MARCELD DI 1 35352557 M NO
— Seccon destine - Materizs

Cirganismo:| 252 - C. ALFAB, NROD, 262 - 5230262 - S_Y_jl Fecha: 22/08/2010 |

4

=13

or SEGUNDO NIVEL Ciclo Lective: 2011 Seccidn: | SEGUNDO NIVEL unica Noche _‘j|

Ir Materia Detalle
’_ CIENCIAS SOCIALES
’_ CIENCIAS NATURALES Y TECHOLOGIA
[ | LENGUA
Aceptar Cancelar
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» Egresar: con esta opcion, podra egresar al alumno. Al elegir esta opcion, vera
una pantalla como la que se muestra a continuacién, donde vera el alumno que
ha seleccionado para egresar.

o
| Fecha: 2/06/20 |
| CGarrerar | PRIMARIA PARA JOVENES Y ADULTOS - CAEBA _;I| van 8 cresar
- /\
Apellido 2 Nombres Tipo - N2 de Doc Saxo Repitente
SANCHEZ CRISTINA DNT @ 11004853 F N

Aceplar, ] Cerrar ]

* Abandono: Con esta opcion se registra el abandono del alumno del estableci-
miento. Se selecciona el alumno, se elije la opcion “Abandono” y aparecera la si-
guiente pantalla, en la cual se vera el alumno seleccionado y donde se elegiré el
motivo del abandono. Para guardar los datos presionar el botén “ACEPTAR”.

|+ Abandono [x]
Fechs: | Motive del sbandenes | PROBLEMAS ECONOMICOS =
Apellido ¢ Hombras Tipo - N9 de Doc Sov0 Rapitante
SANCHEZ CRISTINA CMI 5 11004853 F N

Aceplar ] Cerrar ]
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* Cambio de Seccion: Con esta opcion se podra cambiar de seccion a un alumno.
Se selecciona el alumno, se elije la opcion “Cambio de seccion” vy aparecera la
siguiente pantalla, en la cual se vera el alumno seleccionado y donde se podra
elegir la seccion a cual cambiarlo. Para guardar los datos presionar el botén
“ACEPTAR".

— Allimnos
Apellido # Nombres Tipo - N2 de Doc xo Repitente
ZARIAGA MARCELD

DMI : 32353557

M

- C. ALFAB. NRO. 262 - 5230262 - 8203340 - 06 [F| Fechay 73/08/2010 |

Estructiira curricular: | PRIMARIO PARA IOVENES Y ADULTOS - CAEBA _;il r Ver todas
Afic de Estudios | SEGUNGO 1E]

Seccion: | SEGUNDID NIVEL B Maoche jl
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* Cambio de escuela: permite dejar asentado el cambio de establecimiento del
alumno. EI mismo podra especificarse si es a:
o Otro Pais.
o Otra Provincia.
o Otra localidad dentro de la provincia (y no sabemos a que escuela).
o Otra escuela dentro de la Provincia.

4 Cambio de Escuela [x]
— Alurmnos
Apellido & Nombres Tipo -Ne de Doc | Sexo  Repitente

MEZCHIA JEREMIAS SAMTIAGD [ ) B M 5]
—opiones

Fecha:

Motive del cambio: ARTICULACION EGE ;Il

Carbio a otro)fa: o Escuela & Localidad & Pais . Prowincia

Aceplar ] Lerrar ]

- Cambio de Escugla: [x]
— Alurnnos
Apellido 3 Nombres Tipo - W% de Doc | Sexo | Repitente
MECCHIA JEREM TS
CAPITAL FEDERAL
CATAMARCS, e 1 en I
CHACT . .
| CHUBLT cia debemos especificar a cual.
CORDOES
CCORRIEMTES
EMTRE RICS
FORMOS S
IMDETERMIMADC
oy
e LA PAMPA
LR LA RICIA
MEMDZZ A,
Fecha: | MISIONES =
HELGQUEH
Mativa del cambio: | RIO MEGRO _;l
TSALTA
Cambio a otrofa: Sak AR & Pais « Provincia
SSAM LUIS X
Prowincia: EBUEMOS AIRES E 'l
Aceptar ] Cerrar ]
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4 Buscar Establecimiento

Munnerat

Mambre:

SMHEP: Localidad:
Buscar ]
Nimero Mombre Establecimie

| P

Cod. Jurisdiccional

T
Aceplar ] LCancelar ]

Si el alumno se cambia a otro esta-
blecimiento educativo dentro de la

Fotivo del cambio:

Cambic & ofrofa: o Escuela

Ezcuela:

" Localids

provincia, debemos especificarlo

| P

Eliminar: permite eliminar la inscripcién del alumno a la seccién, siempre y cuan-

do no este inscripto en ninguna materia. Lo primero que debemos hacer es elimi-
nar la inscripcion a las materias del alumno que queremos eliminar.

4 Seccion: a

5 —— ; - - . - P
Seccidn || Alumnos Materias Imasiztenciaz || Docentes

Makterias: i

Eiclo lectivod 2003 .'J

Materia ¢

Obzervaciones |

Opciones =

Inscripciones

3

Agregar Materias
etalle

Calificaciones

[T | CIEMCIAS MATURALES

PRIMARLA
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— Makeria) CIEHCIAS MATURALES

Apellido y Nombres MNro. de Cargoe
MILAMESIC SILWIA 12813
— Alurmnios
Inscriphos ala materia _:]| Cicla Lectiva: 2009 __:I
r Apellide MNombres Tipo - N® de Doc | Senxo

CORBALAN | SOL LUCRECIA, DML F

™
I_ COMNDE SUILLERMO GABRIEL (w5 M
r

MECCHIA | JEREMIAS SANTIAGO DML

Alumno al cual el quitamos
la inscripcion de la materia
para poder eliminarlo.

Agregar Eliminar ] Lerrar ]

4’ Eliminar Alumnos E]

l@) Desea Usted eliminar elflos alurmnofs?

[ Eliriniar tambien preinscripcion

Acepktar Cerrar

Deshacer: permite deshacer los uUltimos cambios que se realicen sobre el alumno.
Al elegir esta opcidn, aparecera la siguiente pantalla donde le preguntard si esta
seguro de llevar a cabo la opcidbn mencionada.

-
| 4 Deshacer Movimientos IE]
Ie [rezea Usted deshacer los dltimas
o roirnientos de alurmnos?
Aceptar Cerrar ]
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Volviendo a la pestafia “MATERIAS” se podran registrar las calificaciones de los alum-

nos por Materia o Conceptuales.

aana=

= || Docantzs || T

[ e | pme—
Ciclo lectived B maternas 4 Opciones ~
_ _ # Inscripciones
@ Agragar Materias
Mz
@ Calificaciones

res/CEF || Observacionss |

»
v Por materias

CIENCIAS NATURALES Y TECNOLOGIA

Conc les

WENES ¥ ADULTC

NES ¥ ADULTC

PRIMARIO PARA JOVENES ¥ ADULTOS - CAEBA

Estructura Curricular

4 Calificaciones

Petiodo: | 20 Periodo

Apellido ¢ nombres

[\7 EARRERA, YICTOR DAMIEL
[T HEIM, DAIAMA MALENA 3 ks
[T MARGUEZ, FEDERICO 2 (Dos)
r 2 (Tres
FIATTL, FLORENCIA PALLINA 4 (Cutra)
r £ (Cinco)
ROBLEDO, MANLEL ENRIQUE & (Seic)
I [ | 7 [Siete) L
RIOS, KAREM & (Ochal =
19 [(MHugwve =
Aceptar Eliminar ] Cerrar ]
- Calificaciones Conceptuales [x]
Perioda; | 20 Perioda ;I
Apellido v nombres P.R.T.G. E.A. 5.y L. D.P.yE.P. R. M. C.
AGLILERA, GABRIEL ' ; = ; = ; = . =
| v EZECILIEL Selaccione, . _J| Selaccione.., ___!| Selaccione... __]| Selaccione.., _J|
| [T | BORGHS, CAMILA Seleccione... j| Seleccione... _:’| Seleccione... j| Seleccione... ;“
| 4
| [T | COMDE, YSLERIA WAMESS | | Seleccione... j| Seleccione... _:ﬂ Seleccione... j| Seleccione... ;“
MM TEREGRCr GIMERMA A : 3 B
[ BELEN Seleccione... _"'j| Seleccione... _:I| Seleccione... ;I| i d
La calificacion con-
Acepkar Eliminar ] Cerrar J ceptual del Alumno

seleccionado
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Pestafa “INASISTENCIAS”:

Al seleccionar la pestafia “Inasistencias”

vera aparecer una pantalla como la que se

muestra a continuacion, donde podra “Agregar”’ las inasistencias de los alumnos, ya sea
a la seccién o a una materia en particular.

]

Estructur: Seccid: Turno
PRIMARIO PARA JOVENE: ULTOS - Hache A @
Hoche A @
urizz Neche AN G
TERCER NIVEL Hachs I
Agregar
T es{CEF Obst =
TInjustificadas
ZARIA MARCELO
Al seleccionar la opcion “Inasistencias” vera la siguiente pantalla:
I < Inasistencias =
Fecha: 04032009
Materia (opcionaly | = |
Alumno Tipo Inasistencia Justificada Observacion
[:] ZOMISARIC, DELCT LLKCTAMA r Sin observaciones
I FPEREZ, GABRIELA ESTEFAMIA r Sin observaciones
I WALLEIDS, EMARMUEL LUICAS B Sin obzervaciones
i AMSERMET, SLDAMA MARLS BELEM Cornpleta B Sin obzervaciones
™ | FALCOM, TOMAS MAHUEL Comnplata B Sin obseryaciones

Aceptar ] Cerrar ]

En esta ventana:

NoosMwNE

Elija la fecha de la inasistencia.

Puede elegir si desea colocar la inasistencia a una materia en particular.

Seleccione los alumnos a los cuales le pondra la inasistencia.
Elija el tipo de inasistencia: si es Completa, Cuarta, Doble o Media.

Seleccione si la inasistencia es Justificada o no.

Si lo desea en el campo “Observacion” podréa ingresar el motivo de la inasistencia.
Haga clic sobre el botén “ACEPTAR” para guardar los cambios.
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Si selecciona la opcion “Planillas”,

podra generar la planilla semanal de inasistencia.

< Planillas de Asistencias

[x]

| Generar ]

‘ Fechai | z1f0g/z009

Presione Generar

PROVINCIA DE SANTA FE
MINISTERIO DE EDUCACION

Establecimiento:

Planilla semanal de asistencias

GRAL. JOSE DE SAN MARTIN

Seccion: a

Ciclo Lectivo: 2009

Dias habiles
Alumno
1815 19/5 20/5 21/5 22/5
CUELLO, YOAN EZEQUIEL
NOVERO, JULIETA ANABELA
PANSA, MICAELA LEONELA
PUNTONET, JOANA ANTONELA
&y

36




© sicaEwe

Pestaia “OBSERVACIONES™:

En esta pestafia podra realizar las anotaciones que crea conveniente con respecto a las

secciones.

Una vez hechas las observaciones, presione el botén “GUARDAR” para, efectivamente

guardar los cambios o “LIMPIAR” si desea eliminar lo escrito.

|

362 - C. ALFAB, NRO. 262 - 5230282 - 5203840 - 08

=

Estructura curricular &

BRIMARIQ PARA JOVENES Y ADULTOS - CAEEA

Seccién +

NN
@oes

Agregar.

o, =
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MODULO ALUMNOS

G sieae

Usuario: consufta

MATRICULA TICKETS DE CONSULTA

% GESTION DE CARRERAS = INFORMES
@ b (a ¥ ) '—J [ [

COMEDORES

ﬂﬂ RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE =
=

=2 | INFRAESTRUCTURA =
@
=

e
GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIOC DE ED

Desde el modulo de alumnos es posible gestionar a escala nominal, toda la informacién
referente a los alumnos inscriptos en el establecimiento. Desde el mismo, se puede ins-
cribir un nuevo a alumno, y realizar un seguimiento de su trayectoria dentro del sistema
educativo.

En la pantalla principal del modulo “Alumnos” podra realizar la busqueda de alumnos, el
alta o la baja de ellos.

A la izquierda de la pantalla, figuran las opciones de busqueda, donde podréa elegir una
o varias de ellas. Luego presione el boton “BUSCAR”.
Si no desea ingresar ninguna opcién de busqueda, solo presione el botén “BUSCAR” y a
la derecha de la pantalla apareceran todos los alumnos del establecimiento.
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=

L7\
© siGaewEs Aumnos (%

4 Opciones de bisgueda

Persoras Todos =
Documents |

4 Resultado de la bisqueda - 0

Hombres | ]
Estructurs | Todas =
Carrers | Todss |

Agregar Eliminar

LPresmne Buscar -

En la pantalla que se muestra a continuacion, se pueden ver los alumnos buscados.

+ Opciones de biisgueda I - Resultado de |a bisqueda
Parsonas | Todos = 2 |
Document o ACEVEDD JEREMIAS ALBERTC
acosTa AERNDRA
Apelida
ACOSTA
Hombres BGHEMO IOAQUIN ANDRES
Estructurs | Todas = ™ Incluir nio activas AGHEMS ROMAN IGNACTD nos buSCEldOS |
Carvers’ | Todas e AGHEMD TOMas AGUSTIN |
LAGUILAR. ALAN EMAHUEL /‘ —"
= !
ST Himinar ]

Si desea agregar un nuevo alumno, presione el boton “AGREGAR” vy vera aparecer la
siguiente pantalla:

—
| 4 Datos del alumno ] [E]

Tipo Doc.

| sexe O OF

Apelido Solterafa: , |

Nombres: |

Datos personales | Comiciio || Oicupacion |
Fecha Nacimisnto: | . | " Edad: 0
Lugzr de nacimiento: [ | »
Macionslidad: | Argentinofa Nativoja H
Pais: | ARGENTINA =
Estado Civil | Soltera/a =
Es Aborigen: r
| Cancelar.| | PreInscribic | | Partidaliac.
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En esta ventana, en la pestana “Datos personales” ingrese:
El nimero del documento del alumno.
Sexo.

El tipo de documento.

El Apellido y el/los nombre/s.

La fecha de nacimiento.

Lugar de nacimiento

Nacionalidad

Pais

. Estado civil

10. Y determine si es aborigen o no.

O©Co~NoOhwWNE

Al seleccionar la pestafia “Domicilio” vera aparecer la siguiente pantalla:

[x]}

ipo Doc. DINI ;! Mro Do, | Sewo. A M e =

Apelico Soterofa: |

Mombres: |

Calle Mo
Piso L leee ] MEr‘Lna:J i‘-‘u:r:-l:--::k:J'
s |
Localidsd |a'p
Talsfone |
E-Msi |

Cancelar Pre Inscribir ] Partida Nac. ]

En esta ventana debera ingresar todos los datos relacionados al domicilio del alumno, asi
como también el teléfono y el e-mail.

Al presionar el boton “PRE-INSCRIBIR” , aparecera la siguiente pantalla. Aqui podra rea-
lizar, si lo desea, la pre-inscripcién del alumno.

40



ZARIAGA, MARCELD - Documentm29352537

Carrera en la gue se inscribe Procedencis

Cistos Pedre/ MadreTutor Chssrvzcionss

[ | Alumno en contexdo de endarno

I_ Mencres Judicizlzados

Cicla Lectivio

Organigma:

Est, Curriculars PRIMARIO PARA JOVENES ¥ ADULTCEH I tncluir no activas
Aot El =

Inscribir =n secoion 7 l" Seleccone _j|

Nro Libre: [ ] wereee [ ]

Guardar

Cancelar

En esta ventana seleccione:
La fecha de inscripcion
La estructura curricular.

Afio de estudio.
Si el alumno es repitente o no.

Noos~wNE

El ciclo lectivo al cual inscribira al alumno.

El organismo en el cual sera inscripto el alumno.

zarlo mas tarde en el médulo secciones.

©

nuacion).

9. Para finalizar presione el botén “GUARDAR” , para guardar los datos.

En la pantalla siguiente se muestra la pantalla donde se muestra el alumno cargado.

Si lo desea, puede inscribir al alumno en una seccién determina, sino puede reali-

En la pestaia “Procedencia” elija el motivo de esta pantalla (se muestra a conti-
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Modificar:

En la pestafia “Informacion General ” encontramos los datos del alumno, d

mos realizar las funciones que se detallan debajo.

- esuitado de o bisqueda T aluminas
Apellido P Docxmnacls
Agregar | | Eliminar
Buscar. ] Limpiar ] ———
[ Tnformacion General || Datos Famlar || Inscripciones || Wateras || Seud || info. Escobr || Gap. Dferentes || Obserusciones
L. oatospersonales ——————
Tips documento; £ Locsidsd:
o documentc 352 3021553 Colei
AN caofs Nro:
PEREZ 7 Peo:
Argenting/s Nat 0 Barre:
ARGENTINA oot
Hanzzra:
Manskizck
Ocupacién Domicilio Teléfono Horario
Hodificar datos ||_toditicar documento | _partida tiac.

podre-

Seleccionando el botén “MODIFICAR DATOS” aparecerd la siguiente pantalla de Datos
del alumno donde se pueden modificar los datos del mismo.

| 4 Datos del alummno i

Fecha Fellecimiznto: . |

Lugar de nacimients:

Tipa Der. | S @ 4 O ¢
Apefido Solterofat | JUAN J
Nombres: .DE'-'-' EZ i |
Datos personales || Domicilio || Deupscicn |
Fachs Nacimizrts: | 03/02/1999 | Edad: 0

Nacianalidad: 2 Nativa/a =
Pais: E
Estzdo Ciuil: E
Es Abarigsn: r

|-Cancelar | |.Guardar

Partida Nac.
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Modificar Documento:

El boton “MODIFICAR DOCUMENTO” permite, en caso de haber ocurrido en un error al
escribir el nimero de documento de un alumno corregir y/o actualizar el dato. Al ingresar

a esta opcion aparece la siguiente pantalla:

Tipo Dioc, O] j Mro Doc, | G457 .

Apelida Sclterafa: | ACEVEDOD |

Marnbres: [ JEREMIAS ALBERTO |

[x]

Datos personales || Domicilic || Ocupacidn

Calle SARMIENTO 2545 | Meo |

Piso DCpto: Manzana: Monoblock.:

Earric |

Localidsd | sap CARLGS CENTRD |*‘$:""|

Téleforio 422178 |

E-Mail |
Cancelar Guardar ]
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Esta pestafia llamada Inscripciones muestra las inscripciones del alumno en el estable-
cimiento.

4 Resultado de la biis

4 Dpciones de biisqueda

Persoras [ Todas | Apellide Nombres Documents |
Bicinat ta ACEWEDO JEREMIAS ALEERTOC DI 44576106 E
AcosTa ALEIENDRA DNI -41792457
Apelido
ACOSTA PAOLA TRINIDAD DI -43128768
L ssreno JoAQUIN AHDRES ora 5751
Estructrs | Todas = T Incluir no setivas AGHEMO ROMAM IGHACTO: DI 42704784
i Tada: j AGHEMO TOMAS AGUSTIN DNI -41658458
Lagimar ALAN EMANLIEL DI -40266493

ngeegar | | cminar |

Materias || Salud || Info. Escolar || Cap, Difersntes || Observaciones

o [ 266 - GRAL, 10SE DE 35|

[ | 2 (opas ]| ) [ Topos B Estado [ Activas |

Fecha Ciclo Lective Estructura Curricular Ao Seccidn Facha Baja
2L/12/2003 2010 PRIMARIA SEGUMDO b ﬁ @l @

Agregar.

Imprimir Constancia de Alumno Regular

Si seleccionamos el boton Agregar aparecerd la siguiente pantalla donde podremos reali-
zar la inscripcién definitiva o una pre-inscripcion del alumno.

ZARIAGA, MARCELD - Documento:23252597

Carrera en la gue se inscribe | Procedencia Cistos Padref Madre/ Tutor Chssruzscionss

Cicdlo Lectivo: ! Fecha d= Inscripoidng

Cirganisma: 262 - C. ALFAB. NRO, 262 - 5230262

Est, Curricuiar: PRIl

Afol PRIMER I

Inscrbiren seecidn 7 [

Nro Libro:

Guardar | Cancelar ]

En esta pantalla completamos el ciclo lectivo, la Fecha de inscripcion, elegimos el Esta-
blecimiento, la estructura curricular, y el Afio. Si es repitente colocar el tilde, al igual que si
desea inscribirlo en una seccién determinada. Luego de completar los datos seleccione el
boton “GUARDAR” para que se guarde la inscripcion.

En la pestafia “Materias” se listan las materias en las que el alumno esta inscripto.
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[ - Rresultadode Ia |

Todos =

Personas
Cocumento —I | ACEVEDG
ACOSTA
Aplie ]
ACOSTA
Mol 0 bt
Estructora | Todas = 7 Incluir no activas AGHEMO
| Gorera [ Todas E] || nerEno
AGLILAR

Nombres
JEREMIAS ALBERTO
ALEJANDRA
PAOLA TRINIDAD
JOAGUIM ANDRES
ROMAN IGNACIO
TOMAS AGUSTIN
ALAN EMANUEL

Documento B
DI 4475 106 |
DML -d1742457
DMI -43128768
DM -d40B6T31
DL 42704784
DMI -41E55458
DT -4026643 =

Buscar ] Limpiar. ]

Agregar ] Eliminar ]

Il - ACEVEDO JEREMI

| trformacion General || Datos Familar || Inscripciones || Materias || Salud || Infe.Escolar ||

266 - GRAL. J05E DE 5| PRIMARL,

Cap. Diferentes ||

Observaciones

2l

Materia
CIENCIAS NATURALES

CIENCIAS SOCIALES

EDUCACION ARTISTICA (INTEGRAL)

EDUCACION FISICH

FORMACTON ETICA ¥ CILDADANS,

LENGUA

MATEMATICK

TECNOLOGHA

Inscripto
Inscripto
Inseripto
Inscripto
Inseripto
Inscripto
Inseripto

Inscripto

Dpciones ~

Estado

Esteuctura Curricular
PRIMARLE
PRIMARLA
PRIMARLE
PRIMARIA
PRIMARLE
PRIMARIA
PRIMARLA
PRIMARLA

Fecha Baja

En la pestafa “Capacidades Diferentes”

corresponda al alumno.

es para completar si el alumno tiene algun tipo
de discapacidad y si se integra con otra escuela.
Si selecciona el botén “AGREGAR” va a aparecer un listado en el cual se elige la que

2 Dpciones de bisqueda
Todos =l

Persanas

Documenta Rt Ty
ACOSTA

Apelida
ACOETA
HNarmbres AGHEMO
| Estuctura | Todas = I incluie o activas AGHEMO
| Camrera Tadas =l HI0
AGUILAR.

Bus(ar] Limpiar ]

Apellido

Nombres
JEREMIAS ALEERTO:
ALEIANDRA
PAGLA TRIMDAD:
JOAGQUIN ANDRES
ROMAN IGHACIO
TOMAS AGUSTIN
ALAM EMAMLEL

Deocumente :1

DL 44576 106,

DN -41752457

DI -43 128768

DN -44086791

DI -4270d4784

NI -41658458

D -40z66432 I |
Agregar: ] Eliminar ]

| - AcEveDD JEREMIAS BLBERTO.
[ tnformacién General |

I~ Capacidades Diferentes

N hay informacién disparible

Dastos Familise || Inseripeiones || Materias || Sshud || Info.Escolar || Cap. Diferentes

P

| observaciones

1 Integracin

Mo inkegrs con ringdn estsblecinianta

Agregar

Si el alumno esta integrado en otro establecimiento, en el recuadro de integracién, presio-
namos el botén “AGREGAR” para poder buscar el establecimiento al que asiste el alum-

no y poder agregarlo.

Hombre: Miirmera:
Cad.dur: Localidad:
Buscar ]
Midmero Mombre Establecimiento

Cdd. Jurisdiccional

[x]

Aceptar

Cancelar
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En la pestafia Informacion Escolar encontraré los datos correspondientes de proceden-
cia, becas, situacion socio-econémica y certificados.

- Opciones de bisqueda - Resultado de la bissqueda = 361

Persanas

Serumetin AcevEDo JEREMiA ALBERTO o 44575108
apslid ‘ ACOETA ALEJAMDRA DNI -41792457.
polido | a

AcosTA PAOLA TRINIDAD NI 43126750
el AGHEMD JOAQUIM ANDRES NI 3086791

Estructura | Todas = ™ Induir no activas AGHEMS: ROMAN TEHACTO NI -42704784.
ety F Todas j AGHEMD TOMAS AGUSTIN DHI -41658455

LIILAR LAN EMaHUEL DN -4026649:
T | .Agregar ] Eliminar
| Buscar. | | Limpiar ] _Aaregar | | Hliminar |

- ACEVEDO JEREMIAS ALBERTO

Apellido Nombres Documents =
=l

J

| trformacion General || Dates Famliar || Inscripeiors: || Matarias || Salud || Info. Escolar || Cap. Difsrantes || Observacionss |
4 Situacidn Socio-Econdmica
Mo hay infarmacién disporible | Agregar ] Cido Situacidn Socio-Econdmica
2009 Deficierte )
- Becas i 2008 Ragulsr (@
Ho hay infarmacin dispenible | Agregar ] | -Agregar. ]
- Egresis s —
e hay infarmacién disponible o hay informacién diporible| Agregar |
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PARTIDAS DE NACIMIENTO

El Sistema de Gestién Administrativa Escolar presenta una nueva funcionalidad que
permite, al momento de realizar la inscripcion de un alumno, verificar la PARTIDA DE
NACIMIENTO del mismo.

Algunas consideraciones a tener en cuenta:

» Para realizar la inscripciéon de un alumno solo es necesario presentar el DNI del
mismo.

* La consulta de la Partida de Nacimiento ser& vélida solo para los alumnos naci-
dos en la Provincia de Santa Fe.

* En caso de que no pueda mostrarse la partida, se generard un codigo de error
gue usted debera utilizar para generar un Ticket de Consulta .

* Dado que la exhibicién de la Partida de Nacimiento no es obligatoria , el hecho
de que el alumno no presente la misma no implica que deba ser solicitada a los
padres.
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Modo de uso:
Para consultar la partida de nacimiento de un alumno debera:

* |r al médulo de ALUMNOS.

© SIGAE
- Usuario; consufta
8 Clic en ALUMNOS =
GESTION DE CARRERA para ingresar = INFORMES
% MATRICULA L2k TICKETS DE CONSULTA
> e, »
= ﬂn RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE j
P
e INFRAESTRUCTURA =
.
=3

'@ COMEDORES

¥

GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIC DE E N

« Al momento de Ingresar el DNI y sexo del alumno, podra consultar la Partida de
Nacimiento haciendo clic en el boton PARTIDA NAC.

C) sieae Atumnos (%

Clic en PARTIDA NAC.
para ingresar

45,;‘
DE SANTA FE
MINISTERIO DE EDUCACION

3, SECTORAL OF (NFORMATICA )

Cancelar Pre Inscril Partida Nac.
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Si el documento ingresado tiene una Partida de Nacimiento asociada(y en condi-
ciones de ser mostrada), aparecerd la siguiente imagen por pantalla:

4 Yerificar Partida de nacimients 0

La Partida de Nacimiento

Seleccionada e e e oy

INSCRIPCION El:cmmmo Ne Q,_i_emkq_doce CERT. IDENT. N° 2.‘_5

En AEN . i PO %9") Qﬁﬁ)lo\‘?

de Santa Fe, Repiblica Argenting, el dia @A .. de N840
193X | unte mi, Oficial Publico del Registro del Estado Civil,
Macia 1oes. CARNIELL) 2O N2 _—

Sl b e dosvni,icili.ado_.._...,,

Si desea verificar la Partida de Nacimiento de un alumno que se encuentra inscrip-
to en el Establecimiento Educativo, solo debera buscar el alumno y en la pestafia
DATOS PERSONALES aparecera el boton PARTIDA NAC.

PABLO CESAR. DbiI ~23550293

El alumno seleccionado

Clic en Partida de Nac. Sl
para ver la partida. o
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Si al consultar la Partida de Nacimiento se presenta un error, debera enviar un Ticket de
Consulta a la Mesa de Orientacién y Servicios indicando la caracteristica del error:

La Partida de Nacimiento con
DNI: 11 no ha sido encontrada.

Partida Digitalizada No encontrada: 11

Genere un ticket de consulta para informar de este problema.
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MODULO RELEVAMIENTO ANUAL
REDFIE

) sicaE

Usuario; consufta

% GESTION DE CARRERAS B INFORMES

MﬁTHfI:lII.A L2l TICKETS DE CONSULTA
@l = b P
. ﬂn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE I j =
P
INFRAESTRUCTURA

T Eh

|
<,

ey |

{©))|  COMEDORES

e~
GOBIERNO DE SANT) E

MINISTERIO DE E

Desde este modulo se puede consultar y generar los informes del Relevamiento Anual
de la Red Federal de Infraestructura Educativa (cuadernillos REDFIE).

Desde la pantalla principal de SISTEMA DE GESTION ESCOLAR seleccione la opcion
Relevamiento Anual REDFIE para ingresar al médulo.
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) SIGAEWERB | S5t e seemin
& |

£l sAEuE [~ Fecha de Relevamiento )

g
8201353-00 GRAL, JOSE DE SAN MARTIN(1020266) ;I| vamiento: | 30/04/2009 d/
A TON COMUN d Actualizado al; 011:20 | Actualizar ] Deshacer ] Publicar ] f:éﬂsmr@|

Criterios de
generacion

Cuadro

1.1 ALUMHOS MATRICULADOS EN JARD]

Alurnnos Alumnos por e
rbre o 8 £
: Tipo de
Mimero de la 2>
- Seccion
Seccion

Memos 1 2 3 4 g

Total Warones " o = o o
delafio afic afios afior afios  afios

1,18, CARGOS DOCEMTES

1.19. CARGOS DOCEMTES ATE

1,20, HORAS CATEDRA

121, HORAS CATEDRA ATE_NI}:I
¥

En esta ventana seleccione:
1. El establecimiento.
2. Lafecha de relevamiento.
3. Eltipo de cuadernillo.
4. Luego, a la izquierda puede ir desplegando los distintos niveles que posee el esta-
blecimiento e ir seleccionando el informe a completar.

©) SIGAEWER

Escuels: | 5201353-00 GRAL, JOSE DE SN MARTIN(1020266) ]| Rlevamicntin|

Cusdernillo: | EDUCACION COMUN  |=]|  Actualizado ak 03/02/2010 11:20

Publicar ]

coners )

* [ NIVEL INICIAL Cuadre

1.1 ALUMNOS MATRICULAL
12, SECCIONES MULTIPLES
13, ALUMNOS DE SAL&DES |
1.4, ALUMNOS EXTRANIERCS Mombreo | oo Alurninas Alrnnas por edad
1.5, ALUMNOS COM ALGLN T1 SELRTRE N“_S;fg;‘e R =
16, ALUMNOS EN CONTERTO
17, ALUMNOS PROVENIENTE! = s 5 : 4 : : oo e = = '
1.8, ALUMNOS DE POBLACION
1.9, ALUMMOS JORMADA EXTE
1,10; ALUMNOS QUE RECIBEN
111, CARGDS DOCENTES
112, CARGOS DOCENTES ATE
1,13, HORAS CATEDRA,
1,14, HORAS CATEDRS ATENE
115, CARGDS MO DOCEMTES
1,16, PERSOMAL EM ACTIVIDA—
147, CANTIDAD DE PERSONA
1,18, CARGOS DOCENTES
119, CARGDS DOCENTES ATE
120, HORAS CATEDRA
121, HORAS CATEDRS ATEE[‘;I
-

1.1 ALUMHOS MATRICULADOS EN JARDIN DE INFANTES MARTERHAL

Menos 1 2 | 4 s b afios
Total Warones Ay o - - - - i
delafic afio afios afios afios afios v mis
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El botén “ACTUALIZAR”  toma los datos cargados en los otros médulos de SISTEMA DE
GESTION ESCOLAR y calcula los informes REDFIE.

El botén “PUBLICAR”, genera el envio de las tablas generadas por el médulo REDFIE al
Ministerio de Educacion.

El boton “IMPRIMIR”, permite generar un documento con extension pdf (para poder vi-
sualizar estos documentos es necesario tener instalado el programa Adobe Reader) el
cual puede ser impreso o guardado en una unidad de disco. (Por ejemplo: disco rigido,
pendrive, etc.).

Luego, una vez completado todos los informes con los datos correctos, presione el boton
“CONFIRMAR” . Estos datos seran tenidos en cuenta como “dato oficial” para ser proce-
sado por la Direccién de Estadistica del Ministerio.

REDFIE u]]

Escuela: | Escuela: 2200157 Aneso: 00
Rel: i | i 2008-06 - A
Cuadernillo: Cuadernillo: EDl_I.CACION COMLMN
NIVEL IN Mivel f Idioma Inglés Francés Portugués Italiano Alemin Hebreo Otro
3 PRIMARI
* OTROS D
o CARACTH
&1 TEl 4.6 FUNCIOMA EN EL ESTABLECIMIENTO
#id Si [N
- Un Centra de Actividades Tuveniles (A1) %
: El Proyecto de Espacio Pugnte %
2 Il
5.9 FL
510 |
Sl ‘5.1 TENENCIA DE COOPERADORA
1éH
el Can persaneria Jridica
515 e Sin personeria Juridica
S.i4 ]
15 1r
5.16 ¢ . I
S _ datos debera generar un Ticket de
X Confirmar Cancelar
S84 Consulta.
==

Si ha ingresado algun dato erréneo, puede solicitar la modificacion del mismo generando
un Ticket de Consulta , desde el médulo correspondiente.
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MODULO INFRAESTRUCTURA

G sieae

Usuario: consufta

GESTION DE CARRERAS = INFORMES

MATRICULA |_7] TICKETS DE CONSULTA

b b ¥ [ [

RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE j =
P

INFRAESTRUCTURA £
i

COMEDORES

GOBIERNO

MINISTERIO

Desde este modulo se ofrece usted podra realizar la carga o actualizacion de la infor-
macion de infraestructura de su escuela.
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itos que comparten el edificio
s cercano

HglE

para discapacitados
de servicio contra incendio

ELECTRICIDAD

[ Huevo |

Gen

Seleccione el tipo de Dato a cargar

Servicio Ubicacién Cistanciz 2 Iz red troncal mes cercena(km) | Estzdo de conservacion

SERVICIOS EM EL M

. RED PUBLICA URBAMA |
RED PUBLICA URBANA

| OTRO:

SERVICIOS EN EL ESTAELECIMIENTO

SERVICIOS EN EL ESTABLECIMIENTO

Seleccione la categoria

a verificar

El “Lapiz” y el “Tacho de basura”, permi-
ten modificar o eliminar los items.

Escuelar

Tipo:

F B

Establecimientos que comparten el edificio

Organismos mas cercano

|0l Servicios

s para discapaciados

0: Contr Distanciz 2 iz
Servicio: red troncal é
mas L
v ] Inmuehiz escola carcana{Kms
Estads de —=
P e ) J Otrod

agregar un nuevo item.

[x]

Aceptar Cerrar ]
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MODULO INFORMES

O sIGAE
L\ B o
Usuario; consufta
% GESTION DE CARRERAS EJ IHFDHHD
——
@' MATRICULA I_';J TICKETS DE CONSULTA
b | 4 ¥ [ P
ﬂn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE j =
P
e INFRAESTRUCTURA £
&
= E—\{ : e
ﬁ.':j. COMEDDRES s =

e
GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIC DE E N

Desde este modulo se ofrece un conjunto de informes destinados a brindar informa-
cion efectiva para la toma de decisiones. El conjunto de informes, se ira ajustando en fun-
cion de las necesidades especificas del establecimiento, de las regionales, y/o del Minis-
terio de Educacion.
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:@j SIGAE

Tincipal E]
Mat‘ricula
Planta de Cargos
Comensales
Registro de Aiio

Legajo Alumno (histdrico)

Totales por Ciclo Lectivo (historico)

Pelevamierto PEDFIE (=]

Indicadores |

3 Padron

[
&) SIGAEWER

Frincipal IEI Relevamiento REDFIE IEI Indicadores _:_.
ALUMMNOS
Escuela: Apellido: Documento:

£2011 35300 GRAL, JOSE DE SAN MARTIN(020266) =]

] Actualizar

Imprirmir ﬁ

INFORME: ALUMNOS

Escuela:
Apellido:
Documento:

Alumnas

Apellido y Mombre

ARREGL ALTIDES

| ACEVED D LLIZ
ACOSTA ALEIAMDRA
ACOSTA P&OLA TRIMIDAD

[ AGHEMD ROMAH IGHACIC
AGHERMO TOMAS AGLSTIMN
AGEUTILAR ALk ERMAMHUEL
AGUILAR EMZC LECHMARDC
AGUILAR JOEL l
AELTLAR LLIM& DA
AGUILERS CAMDELARTA
AGUILERS CRISTLAM RESFAEL l
AGUILERS GABRIEL EEECQIIIEL l
AGUILERS MALRICTC .
AGLTLERS MAKIMILIAMNS
AGUIRRE Dt ID
AGUIRERE MARLSMHELS

| ALEERA FEDERICC

ZE82E901
4\2-925431
41792457
43128768
A2T047E
41658458
40266492
42532058
ZE2ZE420
435??-150
42F047a2
38817830
400Ez922
36490174
38817829
2417E1ED
34i?6 108
35b4240?

§201353-00 GRAL, IOSE DE SAN MARTIMN{1020266]

ento | Tipo Documento

DI
DT
DML
[EREN
DI
[RHEN
[ERERE
[ERCR
DI
DT
(RECM
[EREN
DI
[RHEN
[ERCRE
(BRI
DI
DT

10SE HERMAMDEZ S/M

RIVADANTA

SAMTA FE 1181

FLEYRREDOM 342

Cuando aparecen palabras en color Celeste
(y el puntero del raton cambia de aspecto)
podemos hacer clic y desglosar el informe

Comicilio %

JOSE DE SILVESTRO 330
MaIP0 E51

AU, CIRCUMWALACTON
FUEYRREDOM 755
FLEYRREDON 740
SARMIEMTS 256

25 DE MAYO 763
9 DE JULIO 895
GRAL, LOPEZ 1336

SAMTA FE 1181
GRAL. LOPEZ 1663
GRAL, LOPEZ 1336

E. 4 CE OCTLUERE
DI SILWESTRE 330

of



b,: SIGAEWER

MODULO TICKETS DE CONSULTA

©) SIGAEWEE

Usuario:lcenteno
1020266 - SEUI-BSB - on- GR.;'-\L. JOSE DE 5AM M;"—\RTIN - SIMOM DE IRIGHDG 720 - CaRADA ROSQUIN _:J|
%. GESTION DE CARRERAS =) INFORMACION
% MATRICULA L_j TICKETS DE CONSULTA

!Hn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE

R INFRAESTRUCTURA

m COMEDDRES

Desde este modulo podremos:

« Realizar consultas sobre SISTEMA DE GESTION ESCOLAR a la mesa de ayuda.
e Solicitar modificacién en la informacién publicada en REDFIE.

e Se puede ampliar una consulta de ser necesario.

« Permite realizar un seguimiento del estado del ticket.

Para generar un ticket de consulta, presione en la opcién “Nuevo” del modulo, y vera
aparecer la siguiente pantalla:
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) SIGAEWEE
—

4 Nuevo ticket de_c' 51 E]

Etablecimiento: | 469-ERIGADIER GRAL., ESTANISLAD LOPEZ-1020469-5200391-00 _j|

Degcriba o conaalta:
1
H 1 omo agrego:una Estructura Curticular?|
I
|
| }

Aceptar. Cancelar

—t

En esta ventana, debera seleccionar el establecimiento que realiza la consulta y la consul-
ta propiamente dicha. Luego presione el boton “ACEPTAR” para guardar los cambios.

Con la opcién “Seguimiento” , tendra la posibilidad de saber en que estado se encuentra
su ticket de consulta.

4 Seguimiento - Tickets d

un establecimiento

Establecimiento: %e un Establecimiento f Buscar ]

EnCurso ¥ Solicitan informacién desde el Ministerio W Finalizados [

CISPOMIEILICALD HORARLA, ﬂ
HORARIA Y OTROS WERIFDCAMCIS ' W,
COM HORAS ESTARM J
ASIGEMHADAS A LA SOLUCTOMADCS, LOS
PLAZA EM:-75, CASOS DE
SURGEM CARGOS CISPOMIBILICAD
A Il LD COM SOBRECARGA Eilakl et HORARIA DEBE @
HORARLA (125 VERIFICAR ¥
HORAS ASIGNADAS TERMIMAFR DE AIGHAR,
A LA PLAZA) LAS HORAS
SUP2MED QUE ES CORRESPOMDIEMTES &
ERRONEC: ESFERC CADA DOCEMTE, ATTE, :I

Botones de navegacion

Cantidad de Tickets:

Cancelar
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—

Tickets - Edicion

I 4 Consultar Ticket ..

Consulta Seqguirniento Il Respuesta

Establecimientao:
452-BERIGADIER GRAL. ESTANISLAC LOFPEZ- 102045%- 5200391- 00
Conmulta:

/T~

T R —

Yolver ]

Tickets — Seguimiento

Un ticket no podra modificarse, pero si se le podrd agregar un mensaje. Para realizar esto

hacemos clic sobre el “Id. Ticket” . Nos aparecerd la siguiente pantalla.

| 4 Consultar Ticket ..

| Respuesta

L mensaje al Ticket

Descripcion Detalle
| 2009-02-24 PASE & MESA DE AYLIDS lcentena
| ESTABLECIMIEMT
| 2009-02-24 EDLICATIVO lcentero - MUEND TICKET
Cartidad: 2 prov P N PV v
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\

Tickets - Respuesta

< Seguimiento - Tickets de Ci ilka E]

Eztablecimienta: 266-GRAL. JOSE DE SAN MARTIN- 1020266- 8201353- 00

|
| Consulta || Seguirmnianto || Respuesta

[ BUENGS DIAS

L5 CASDS DE SOBRECARGA HOR.
CAS0S5 DE DISPOMIBILIDAD HORA
HORAS CORRESPOMNDIENTES & CAD

ATTE: MESA DE ORIENTACION ¥ SERWICIOS,

Cancelar

La funcionalidad de los Tickets se incrementard hasta poder realizar consultas a cualquier

dependencia del Ministerio de Educacion.
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OTRAS FUNCIONALIDADES QUE
BRINDA SISTEMA DE GESTION
ESCOLAR
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SIGAE
4

L

FORMULARIOS

) sicaE

Usuario; consufta
% GESTION DE CARRERAS B INFORMES
@ MATRICULA L2l TICKETS DE CONSULTA
» » " el b b

ﬂn RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE

INFRAESTRUCTURA

()|  COMEDORES

o
GOBIERNO DE SANTA FE

MINISTERIC DE ED ON

Al hacer clic sobre “Formularios”, nos aparecerd la siguiente pantalla:

[x]

Solicitud de inscripcion:

Seleccione el establecimiento para Imprimir
una Solicitud de Inscripcion
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:Q: SIGAE

Seleccionamos el Organismo y podemos “Imprimir”

una Solicitud de Inscripcion.

ﬂF% W AN )
%[ SOLICITUD DE INSCRIPCION

ESTABLECIMIENTO

I SIGAEWE

CJ0.ED DR FRANCISCO DE GURRUCHAGA - N° 67 | CRESPO 220 | 2000 - ROSARIO

Cigia i Afio: 2008 Facra 121032008

SOLICITANTE

Ageifico y Nombres
Facha de Macmienss:
Domiciia:

Taltfong:

DE LA INSCRIPCION

Tioo y ¥ = Doc:
“acionaidad:
Etada Chi

Observacines.

Nivel | Tioa ! Mozalizas ce
Eduzacke:
Cicin / Aflo

Fepheri=:

DEL PADRE, MADRE O TUTOR

Obsanyaciones:

Apsitice y Namores dai Fadne
Domiciia:

Taisfang:

Apeifice ¥ Nambres e ia Madre:
Demicia;

Taistong:

Apetics y Namires e Tl

Tioa y N° gz Dac

Ccupacion

Tioo y ¥ = Doc:

Crupacion

Tioa ¥ N 3= Dac

Domiciia: Ccupacion
Taltfong:
IMPORTANTE 51 Heme Seifons, proveer s de R vecing o ef del TADKG el cade, made O futan
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USUARIOS - CAMBIO DE
CONTRASENA

O sIGAE
O ersicn 10867
Usiiario: consufta
% GESTION DE CARRERAS 5 INFORMES
% MATRICULA { ? b !IEHEIS DE CONSULTA
b b ! 3
E]ﬂ RELEVAMIENTD ANUAL REDFIE
INFRAESTRUCTURA

| I|I El"

{©))|  COMEDORES

e
GOBIERNO DE SﬁN

MINISTERIO DE

Esta funcionalidad nos permite cambiar la contrasefia del usuario actualmente conectado.
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L

<]

Cambiar Contraseiia

para ingresar al sistema)

e ! a nueva contrasefa que ud. eligi6
Mueva contraseria

Repetiv nueva contrasefiar |

Debe volver a ingresar la nueva
contrasena que ud. eligio
Guardar ]

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Usuario: consuita
% GESTION DE CARRERAS =|  INFORMES
@ MATRICULA I_?] TICKETS DE CONSULTA
b b i - b 3

ﬂn RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE

j Form I

A
INFRAESTRUCTURA -
=

By femoc :

'@ COMEDORES

¥

GOBIERNO DE S.RNTA' FE

MINISTERIO D
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Al hacer clic sobre “Datos del Establecimiento”, podemos visualizar la informacién so-
bre nuestro establecimiento. Por ejemplo: Ubicacion, Region, etc.

4 Consulta de Estab nto =

Eztablecimiento: 67-CJ0ED DR FRANCISCO DE GURRUCHAGA-1010067-8203205-00 _:J]

principal || Ubicadén || otros |
Céd.Jurisdicional:y

Céd Macional:

Mimera: By

Teléfono

Establecimientos | CJ0,ED. DR, FRANCISCO DE GURRUCHAGS

informacion sobre el establecimien-
to debemos generar un Ticket de

Consulta
N

(5i desea informar algun cambio debe realizar un ticket de consults) | Cancelar ]

E-mail:

REGISTRO DE DIAS NO HABILES

Usuario: profull

% GESTION DE CARRERAS =||  INFORMES

¥ i Ml i

mn RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE g |
B

INFRAESTRUCTURA

fO- COMEDORES

Permite registrar todos los dias no laborables en la localidad del Establecimiento Educati-
VO.
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Facha: g Owrganizma: | 266-GRAL. JOSE DE SAM M.ﬂ;‘

Seccionies: 49 Todas: W Motio: | Asusto =]

Crescripeidni Agregar. I

@ Mo hay informacién disponible...

Modificar Eliminar Cerrar




© sicaEwce

MENSAJES DE SISTEMA DE GESTION
ESCOLAR

) SIGAEWEB | St

Usuario: profull

ANQ 631 - FIRMA

% GESTION DE CARRERAS =|| INFORMES

-_ mmf::uu [7}  TICKETS DE CONSULTA
Emﬂ RELEVAMIENTO ANUAL REDFIE 4 o
INFRAESTRUCTURA (ST

fO- COMEDORES

Permite visualizar los mensajes enviados desde el Ministerio de Educacion a los estable-
cimientos educativos.

&
Mensaje de SIGAEWEE [1 incluie

Mo hay mensajes nuevos
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IMPORTANTE

Luego de que su establecimiento reciba la capacitacion, tendra un lapso de 30 (treinta)
dias corridos para generar la informacion exigida por SISTEMA DE GESTION ESCOLAR.
» Estructura Curricular
e Secciones
e Alumnos
e Comedores (si corresponde)
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