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Certificado Catastral Web

La solicitud del Certificado Catastral Web se realiza ingresando a la pagina del
Servicio de Catastro e Informacidn Territorial a través del Portal de la Provincia
www.santafe.gov.ar seleccionando “Accesos directos” y luego “Catastro” -
“Certificado Catastral”.
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O a través del portal de TRAMITES.



En ambos casos accedera a la siguiente pantalla
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Presionar sobre el link “Inmuebles Solicitud del Certificado Catastral”
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Presionar

REALIZAR ESTE TRAMITE ONLINE

Accederd a la pantalla de autenticacion de AFIP para identificacidn por clave fiscal.




En esta pantalla el solicitante ingresard su niumero de CUIT y clave fiscal con nivel
de seguridad 3. Una vez autenticado AFIP muestra la lista de servicios que tiene

disponible ese Usuario. Si no tiene adherido el servicio “Certificado Catastral” debera
hacerlo a través del Administrador de Relaciones (Ver Anexo ).
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Seleccionar

» SCIT - 5anta Fe - Certificado Catastral

Permite obtener la certificacion catasiral de un

inmueble

En el primer acceso a la aplicacion de Solicitud de Certificado Catastral Web, el usuario
deberad registrar una direccién de e-mail y opcionalmente un nimero de teléfono. A este
correo el SCIT remitird la informacidn referida al estado del trdmite (si no ingresa una
direccién de e-mail no podra continuar el trdmite). En caso que este campo ya tenga

informacién se recomienda que lo verifique y si es necesario lo actualice.

mwinn IE e sacicrnir &8 2010 | D Comiecec

TRAMITES

Certificado Catasital WEB

Servrin te Camsiioa rfarmacen Teemisis - Bmisiesis de Eronoeness

el Talfzea Artimem |
Sl Faris B4, F iokamid Lo o] Edsmiiy

Todoes L




Si la solicitud de Certificado Catastral Web es para escrituras traslativa de dominio en el

marco del Plan de Regularizacion Dominial y Titularizacién de Viviendas (Ley N° 12.953) de
la Secretaria de Estado del Habitat debe presionar el botén

para otro caso presionando el botén

Accederd a la pantalla de ingreso de una Solicitud de Certificado Catastral Web.
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Debera ingresar el NUmero de la Partida de Impuesto Inmobiliario (PIl) de la finca sobre la
cual desea obtener la certificacidn catastral (sin digito de control) y presionar el botén

. Si requiere Certificado Catastral Web de varias unidades funcionales de una
PH debe ingresar la Pll de una de ellas.

El sistema le mostrara datos relacionados a la Ubicacion del Inmueble (localidad, calle y

nimero de la ubicacion) y el nombre del titular.

Verificar esta informacién. Si no es correcto presionar el boton
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Si los datos corresponden al inmueble que requiere certificacion, debe completar

Plano de mensura: NUumero y Afio

Superficie de las mejoras existentes: ingresar la superficie total de mejoras
de la finca a certificar. En el caso de Unidades Funcionales de Propiedad
Horizontal se debe ingresar la Superficie de Mejora de la Parte Comun de la
PH.

El sistema validara con la informacion de mejoras registrada en el SCIT.

En caso que las superficies difieran o que la finca tenga mejoras detectadas
sin regularizar, no podra continuar con la solicitud del Certificado Catastral.
El sistema le mostrard el siguiente mensaje:

“Inmueble con mejoras detectadas y no declaradas. Deberan ser regularizadas

ante el SCIT”.
Acto: Seleccionar de la lista. Si en la lista no esta contemplada la opcidn
requerida deberd seleccionar “Otro” y escribir el acto en el campo

Observaciones de la préxima pantalla.

Si desea continuar con la solicitud presionar el botén | Continuar Tramitz | El sistema

solicitara confirmacién para continuar el tramite

Confirma?

Si presiona “Cancelar” no quedara registrada la solicitud.

Si presiona “Aceptar” continuara completando los siguientes datos de la solicitud:

'iiiiiiiiiiiiiiIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII|E§§§i!!l||

P THDuA = 1 -1
s s

Pt @i

[P

T

Presionando este
botén podra

e o Ly = ogarm Emiem
T 34

o visualizar el plano

 —
de mensura
- < ingresado al iniciar
: la solicitud del
Certificado

Catastral Web.




Ubicacion del Inmueble: Calle y Nimero.
Propietarios: El solicitante debe ingresar todos los propietarios de la finca con su
correspondiente tipo y numero de documento, numero de CUIT/CUIL/CDI

(obligatorio) y en caso de estar fallecido informarlo seleccionando de la lista
Fallecido .

La funcionalidad lo habilita para ingresar un propietario. Si debe ingresar mas

propietarios lo hard presionando el botén [ Agregar Propietario ]

Para eliminar algun propietario debe presionar el botén @ del renglon a
eliminar.

Observaciones: Ingresar las observaciones que el solicitante considere
pertinentes.

Presionando el botén continuara con la descripcion del inmueble a
certificar.

Se debe diferenciar la solicitud de Parcelas Comunes de la solicitud de Unidades
Funcionales de PH.

Parcelas Comunes

La funcionalidad le mostrard un croquis de la FINCA con todas las parcelas que la
componen con un nimero de referencia. En el sector derecho de la pantalla se

visualizara la nomenclatura de la parcela de cada referencia.
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El solicitante tildard la/s parcela/s para las cuales requiere certificado catastral.

Por cada parcela seleccionada se habilita un botén

Presionando este botdn habilita la carga de los siguientes datos:

o Plano/Afio Plano: la funcionalidad mostrara el nro. de plano y afio ingresado en el
inicio de la solicitud. El solicitante podrd modificarlo si a esa parcela le
corresponde otro numero de plano.

o Manzana: Sila parcela es urbana/suburbana. Dato opcional.

o Poligono: Si la parcela es rural. Dato opcional.

o Lote: identificacidon del lote en el plano de mensura. Dato Obligatorio.

Parcelas
Parcela Plano Afio Manzana Poligono Lote
1) | ] (033651 1977 3125 1

L2y [

Presionar el botén

Si en el SCIT esta registrada la “Descripcion Literal” del lote a certificar, el sistema
mostrara esta descripcién, informando ademas los datos de “Ocupacion a lindero”
y/o “Ocupacion por linderos” y no podra ser modificada.

Si es necesario realizar alguna observacion debera hacerlo en “Observaciones” de

la pantalla anterior.
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Presionando el botén regresa a la pantalla de seleccidn de parcelas.

Si presiona se vuelve a la pantalla de inicio, sin grabar los datos de
parcelas, registrando la solicitud en estado “Borrador”.

Si en el SCIT aun no se registré la descripciéon de la parcela a certificar, el

solicitante debera ingresar los siguientes datos:
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o Entre Calle (dato obligatorio en parcelas urbanas/suburbanas)

o Superficie s/mensura (dato obligatorio)

o Superficie Ocupada por Linderos

o Superficie Ocupada a Linderos

o Arranque (dato obligatorio en parcelas urbanas/suburbanas)

o Descripcidn: deben ingresar la descripcion de la parcela segin plano de

mensura o titulo.

IMPORTANTE: Esta descripcion es la que posteriormente tomara el
Registro de la Propiedad para la inscripcion en el “FOLIO REAL”, por lo

que debera redactarse de la misma manera que se completa el titulo



(NO abreviada por los puntos cardinales). Ver ANEXO Il — Ejemplo
Descripcion de Parcelas.

o Sitiene afectaciones y/o servidumbres.

o Pasillo: Si la finca a certificar estd servida por pasillos deberd describir
el/los pasillos en este campo. Si la finca es pasillo debera indicar a que

parcela/s sirve.

Cuando haya finalizado el ingreso de la informacién correspondiente a la parcela

seleccionada presionar el botdn ,

Si presiona el botén volverd a la pantalla de inicio sin grabar ningln
dato.

Debera repetir este procedimiento por cada parcela sobre la que requiere

Certificado Catastral.

Unidad Funcional de Propiedad Horizontal

De la misma forma que para fincas comunes, la funcionalidad le mostrara el
croquis correspondiente a la parcela afectada a Propiedad Horizontal (parte
comun de la PH). Para esta parcela se procede de la misma manera que para

parcelas comunes.
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Se visualizan, ademds, todas las unidades funcionales (UF) de la PH. Debe

seleccionar la/s UF/s sobre las que solicita el Certificado Catastral Web. Por cada

unidad seleccionada se habilita el botdn

Se debe completar:
o Numero y aifo del plano de la Unidad Funcional: la funcionalidad
mostrara el nro. de plano y afo ingresado en el inicio de la solicitud. El
solicitante podra modificarlo si a esa parcela le corresponde otro nimero de
plano.
o Unidad: debe ingresar solo el nimero de la unidad. Por ejemplo para la

unidad U28 solo debe ingresar 28 (sin ceros a la izquierda).

Presionar el boton | Continuar

Si la “descripciodn literal” de esta unidad ya esta registrada en el SCIT, el sistema le
mostrara esta informacion.

Presionando el botén | anterior [regresa a la pantalla de seleccion de UF.

Si la descripcién aln no se registrd en el SCIT, visualizara la siguiente pantalla:
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Debe completar:
o Monoblock

o Ubicada en planta




o Parcela

o Superficie Exclusiva (m2)

o Superficie Comtin de uso comtin (m2)

o Superficie comun de uso exclusivo (m2)

o Valor Proporcional (porcentaje)

o Destino: seleccionar de la lista (Vivienda, cochera, baulera, comercial)
o Sitiene Afectaciones y/o Servidumbres

Cuando haya finalizado el ingreso de la informaciéon correspondiente a la parcela

seleccionada presionar el botén ,

Debera repetir este procedimiento por cada parcela UF sobre la que requiere

Certificado Catastral.

Si presiona el botén volverd a la pantalla de inicio, sin grabar

ningun dato de las parcelas, quedando la solicitud en estado “Borrador”.

Al pie de la pantalla de seleccién de parcelas se encuentran disponibles las

siguientes acciones:

Anterior I I Cancelar I I Grabar Borrador I I Presentar Tramite

Anterior: Vuelve a la pantalla de ingreso de propietarios y observaciones.
Cancelar: Cancela la operacidn sin grabar ningun dato.
Grabar Borrador: Se grabard toda la informacion ingresada hasta el momento.
Esta solicitud puede modificarse o completarse en forma posterior. Con esta
opcion no se inicia el tramite.
Presentar Tramite: Una vez que haya finalizado la carga de la solicitud y la misma
haya sido verificada, debe seleccionar esta opcidn para ingresar el trdmite en el
SCIT. La funcionalidad solicitara que confirme la presentacion.

Si presiona “Anterior” regresa a la pantalla de seleccion de parcelas sin

presentar el tramite.




Si presiona “Confirmar” la aplicacién realizard los controles y validaciones

correspondientes:

e Si detecta errores los informard y el solicitante deberd

presionar el botdn “Anterior” para volver a la solicitud y corregir los

errores informados.

e Si no hay errores el tramite quedara presentado. A partir de

este momento no podra realizar ninguna modificacién a la solicitud

del Certificado Catastral Web. Solo podrd consultar los datos

ingresados.
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En ambos casos volverd al menu de inicio donde visualizard entre otros datos el

Numero de Solicitud de Certificado Catastral Web y el estado del tramite.
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Los tramites se visualizan paginados (10 solicitudes por pantalla). Para desplazarse

entre las pantallas debera utilizar los siguientes botones
Primera [1] 2 3 4 5 [ | Ultima

Dichos tramites podran localizarse por Niumero de Solicitud, Partida, Fecha de la

Solicitud y/o Estado. Para esto debe ingresar el dato a localizar y presionar el
botdn Buscar |,

Solicitud Partida P.H. F.5olicitud Nombre Estado
Todos

Estados del Tramite
e Borrador: las solicitudes que tengan este estado pueden ser modificadas
por el solicitante. Se pueden realizar las siguientes acciones:
o Consultar: presionando sobre la herramienta | |
o Maodificar: presionando sobre la herramienta | o

o Eliminar: presionando sobre la herramienta }(’

e Iniciado: Indica que la solicitud fue presentada para ser analizada por el

SCIT. Solo se podran consultar los datos ingresados en la solicitud con la
i e
herramienta| !

e En Proceso: Las Areas técnicas del SCIT estan procesando la Solicitud.

e Aprobado: E| Certificado Catastral esta disponible. El Solicitante recibira la
comunicaciéon de la finalizacién del trdmite a través de su correo
electrénico. Con la herramienta podrd visualizar o imprimir el
Certificado Catastral solicitado, solo si el canon correspondiente fue
abonado.

e Observado: La solicitud del Certificado Catastral Web no pudo ser
procesada. El profesional serd notificado por e-mail y al consultar la
solicitud podra visualizar las observaciones al tramite. Utilizando Ia

. ) P . epe .
herramienta | | podra realizar las modificaciones que correspondan y

volver a “Presentar Tramite”.



e Rechazado: La solicitud no pudo ser procesada. El solicitante serd
notificado por e-mail y al consultar la solicitud podra visualizar los motivos
por los que el tramite no puede resolverse satisfactoriamente. Esta
solicitud NO se podra reingresar. El solicitante deberd realizar el tramite

en las oficinas del SCIT de forma presencial.

Consulta de tramites

Utilizando la herramienta & el solicitante podrd visualizar la informacién
ingresada en la Solicitud de Certificado Catastral Web cualquiera sea el estado de
la misma.

Si la solicitud tiene Estado “Iniciado” al pie de pagina encontrard el monto a pagar
en concepto de canon de recupero y tasa retributiva de servicio. Para abonar este
servicio debe imprimir este formulario y podrd abonarlo en todos los Centros de
Cobro de Santa Fe Servicio.

Si la solicitud fue rechazada u observada por el SCIT, en el item 6 “Observaciones
del S.C.I.LT.” estardn detallados los motivos por los cuales la solicitud no pudo

procesarse satisfactoriamente.

Modificar una solicitud

Utilizando la herramienta | #* el solicitante podra modificar la informacion
ingresada en la Solicitud de Certificado Catastral Web siempre que el estado de la
misma sea “Borrador” u “Observada”.

Finalizadas las modificaciones debera “Presentar Tramite”.

Eliminar una solicitud

Utilizando la herramienta » el solicitante podrd eliminar una Solicitud de

Certificado Catastral Web solo si el estado de la misma es “Borrador”.

Formas de Pago

Para efectivizar el pago de este servicio deberd imprimir la Solicitud del Certificado
Catastral correspondiente y abonarla en los centros de cobros “Santa Fe

Servicios” distribuidos en la Provincia.



Modelo de Solicitud

SOLICITUD CERTIFICACION CATASTRAL
Art. 48 Leyes n® 00810547 i “"'
Cartiicads Catastral Decretos n*4972481 - 1818085 - 315101 e
Web Resoluckin n® 095013 - 10816
ANEXO 1 Solicitud Mro.- 2427 Sarvica 4 Calinkes o brkarmacisn Tassizrial
Provincia de Santa Fe
Ministerio se Economia Fecha soliciud © 28/122016
1 _[Acto Panice
Abandong de dominic 10-11-05-120875/0004
|2 |Datos del inmueble a Certificar |
Ubicacion
Déstriio :  SANTA FE Zong : Urbana

| Nomenciatura : 10 11 04 0077 G003& |

Entre Calles : Alvear y Molina

Plano/Afo - 142498 12006 Manrana : 0023 Lote : B

Sup.Terrena: 250,00 m2 Sup.ocupada por linderos = 0,00 m2 Sup.ocupeds a linderos @ 0,00 m2

Arrangue © 0 metro desde calle Alvear

Descripcion del inmusble 2egln plana o transcripcidn del inmueble segdn titulo:

Un ke de terreno, ublcade en zona Urbana del distrite somo lote 44

del plano registrado en & Sendcio de Catastro & Informaci®®n Temitorial con 24 nA®mera| con fremte &l Sur sobre calle
& los 18,05 metros de esta uilma haca el Oeste, poligonal cerada de 10

|ados, cuyes dimensiones Eneales vy linderos son dos siguientes; & lado AK mide 4.8 metros, linda con el lado KL

mide 13.25 metros, linda con Lote 48; el lado LM mide 3.02 metros, linda con Lote 48; el lado MG mide 3.6 metros, linda con

Alberto 5. Gretter; el lado GF mide 6.1 metros. linda con Alberto 5. Gretter; el lado FE mide 14.15 metros, linda con Alberto 5.

Gretter; el lado ED mide © metros, Bnda con Celesting O. de Irusta y Hector R, JosA& M. y Juana 1. trusta; el lado DO mide 14.15

metros, linda con Ana B. de Kalbermatier; & lado CB mide 565 matros. linda con Ana B. de Kalbermatier; el lado BA mide 16.85

mefros, linda con Ana B. de Kalbermatter y cuyos Ajngulos internos son en el vBASrice A 90A°DD", viBrice K B0AOYT,

vABrtica L= 270A°00°; wAbrtice M: 90A%00" vABrice G: 2T0A0" vABrice F: 92APSTO™ vABrice E- BTA30" wABrdice D:

B0AYIO"; vASrice C ZT0AD"; vASrice B: 90A°0Y", Enclerra una superficie de 2139372 metros cuadrades; siendo la

coordenada geodABsica del centrolde de la parcalade latitud -304° 18' 44 63" v longltud -614% 14' 3567

No se deber; transferir independientemente.

[Propiedad Horizontal N° PH : 7744 Sup. de majora Comin : 340 |
Plano/Afo - 142498 12006 N Unidad : 1 Desting : cochera
Monoblock - 1 Parcelals ©  00-01 Ubicada en plantas :  baja
Sup(mZ) Exclusiva: 13 Sup(m2) Comon wso com: 2 Sup(m2) Comun uso exc: 0
Valor proporcianal (%) - 2,860
|3 [Propietario ]
Apellido y Nombre Tipo Dac. kamena Dac. CuitCuil
Rodriguez Eduardo DL 12437808 20124378088

4 Es-ullcltinu
Cult/Cuil . I

5

Observaciones

Sin obsarvacionas.

6

Observaciones del S.C.L.T.

Solicitud Pendienie de Pago.

BOZIT 12147 T5000 12000 00002 42704 00040 004TD 1287
Imports
180,00
1 Pagina: 111




Modelo de Certificado Catastral Web

Este Nuevo Certificado Catastral Web diferencia la informacién que es certificada por el

SCIT (item A CERTIFICACION) de la que es de caracter informativo (item B INFORMACION).

Incorpora ademads la Descripcion literal de la parcela que se esta certificando.

La informacién obrante en este Certificado es capturada automaticamente por el Registro

de la Propiedad al momento de la Solicitud de Inscripcidn en Folio Real.
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Observaciones

Si la solicitud del Certificado Catastral Web es para escrituras traslativa de dominio en el

marco del Plan de Regularizacion Dominial y Titularizacion de Viviendas (Ley N° 12.953)

de la Secretaria de Estado del Habitat tanto la Solicitud como el Certificado Catastral

contendra la leyenda “USO OFICIAL”.




Anexo | — Adherir el servicio Certificado Catastral

La adhesion del servicio se hace por Unica vez a través de la opcién Administrador
de Relaciones de Clave Fiscal
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Visualizara la siguiente pantalla

Administrador de Relaciones
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Presionar ADHERIR SERVICIO

Luego presionar

Jre Adm. Prov. de Impuestos ]

Se mostrara la Opcién Servicio Interactivos.

" Provineia de Santa Fe

S5 Servicios Interactivos

Haciendo click sobre este texto se desplegard una lista de servicios a habilitar.
Seleccionar

=~ SCIT - S5anta Fe — Certificado Catastral
Permite obtenerla cerificacion catastral de un inmueble




Visualizara la siguiente pantalla

Administrador de Relaciones
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Presionar el boton Confirmar. Visualizara un formulario con toda la informacién ingresada.
A partir de este momento se encuentra habilitado a ingresar a la Solicitud Certificado

Catastral Web.

Cerrar todas las pantallas y volver a ingresar.




Anexo Il — Eiemplos de Descripciones de Parcelas

Lote entre esquina

Un lote de terreno, ubicado en zona Urbana del distrito San Cristobal del
departamento San Cristdbal designado como lote 4A del plano registrado en el
Servicio de Catastro e Informacion Territorial con el nimero 31516/1961 con
frente al Sur sobre calle Santa Fe, entre calle Laprida y calle San Lorenzo, a los
18.05 metros de esta ultima hacia el Oeste, poligonal cerrada de 10 lados, cuyas
dimensiones lineales vy linderos son los siguientes; el lado AK mide 4.8 metros,
linda con calle Santa Fe; el lado KL mide 13.25 metros, linda con Lote 4B; el lado
LM mide 3.02 metros, linda con Lote 4B; el lado MG mide 3.6 metros, linda con
Alberto S. Gretter; el lado GF mide 6.1 metros, linda con Alberto S. Gretter; el lado
FE mide 14.15 metros, linda con Alberto S. Gretter; el lado ED mide 9 metros, linda
con Celestina O. de Irusta y Hector R., José M. y Juana I. Irusta; el lado DC mide
14.15 metros, linda con Ana B. de Kalbermatter; el lado CB mide 5.65 metros, linda
con Ana B. de Kalbermatter; el lado BA mide 16.85 metros, linda con Ana B. de
Kalbermatter y cuyos dngulos internos son en el vértice A: 9020'0"; vértice K:
9020'0"; vértice L: 27020'0"; vértice M: 9020'0"; vértice G: 27020'0"; vértice F:
92957'0"; vértice E: 8793'0"; vértice D: 9020'0"; vértice C: 27020'0"; vértice B:
9020'0"; Encierra una superficie de 213.9372 metros cuadrados; siendo la
coordenada geodésica del centroide de la parcela de latitud -302 18' 44.63" vy
longitud -61¢ 14' 35.67".

No se debera transferir independientemente.

Lote en esquina

Un lote de terreno ubicado en zona Urbana del distrito Aguara del departamento
San Cristobal designado como lote B del plano registrado en el Servicio de Catastro
e Informacién Territorial con el niUmero 2222/2016 con frente al Norte sobre calle
SAN MARTIN, entre calle BELGRANO vy calle CATAMARCA, esquina poligonal
cerrada de 4 lados, cuyas dimensiones lineales y linderos son los siguientes: lado
FA mide 10 metros, linda con CALLE SAN MARTIN; lado AD mide 10 metros, linda
con LOTE 1; lado DE mide 10 metros, linda con LOTE 8; lado EF mide 10 metros,
linda con CALLE BELGRANO vy cuyos angulos internos son en el vértice F: 9020°0”;

vértice A: 9020°0”; vértice D: 9020°0”; vértice E: 9020°0”; encierra una superficie de



200 metros cuadrados; siendo la coordenada geodésica del centroide de la parcela

de latitud XX2 XX’ XX” y longitud XX2 XX’ XX".



